
28 9 2023

DÍA MES AÑO

Nombre Dependencia

Nombre Proyecto

Jefe Depend. o Dir. Proyecto

Correo-e Tel. (Exts.)

a.

b.

c.

d.

e.

a.

b.

c.

d.

e.

f.

TOTAL (EN DÍAS)

Fecha Inicio 

Fecha Terminación

Nombre o Razón Social  

Dirección 

Correo-e  (Obligatorio) Tel. 1 (fijo)  Tel. 2 (celular) 

a. Responsabilidad de bienes b.  Propiedad intelectual c. Confidencialidad de la información

d. Otra (Indique cual): 

Responsable (marcar X) X

Tipo de Vinculación (marcar X) X

Nombre  Tel. (Exts.)

Cedula No. Dependencia

Correo-e  Edificio  

Tipo de Vinculación (marcar X) Planta X Cargo Contratista

Nombre Tel. (Exts.)

Cedula No. Correo-e

Dependencia

Recibir y almacenar las muestras.

Apoyar en el proceso de compras de dos Insumos del laboratorio

Realizar y llevar el control de Inventario de insumos y reactivos

Llevar a cabo otras funciones como técnico del laboratorio y demás asignadas por el jefe inmediato

Código: U.FT.12.002.002 Página_____de____Versión: 5.0 

Macroproceso: Gestión Administrativa y Financiera 

Nombre formato: Solicitud de orden contractual 

4.OBJETO GENERAL DE LA CONTRATACIÓN REQUERIDA:

5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

6. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA

Prestación de servicios de un tecnólogo de alimentos o áreas afines, para apoyar y contribuir con Actividades que facilitan el desarrollo del proyecto en mención, que pertenece a la escuela de Biociencias.

3. JUSTIFICACIÓN (Las solicitudes de contratación de proyectos de investigación o de extensión, se entenderán justificadas siempre que el objeto a contratar se encuentre discriminado en la resolución de aprobación del

presupuesto del proyecto o en la propuesta aprobada por la entidad contratante o financiadora. Si la presente solicitud resulta de una invitación directa verbal, dentro de la justificación deberán indicarse los criterios con los

que se seleccionó el oferente):

Se requiere la prestación de servicios de un tecnólogo de alimentos o áreas afines, para apoyar y contribuir con actividades de investigación para el desarrollo del proyecto en mención, de Escuela de Biociencias.

Se requiere que la orden pase de vigencia para no afectar los avance en el proceso de la investigación del proyecto 

(SI SON MÁS DE 5 ITEMS, MARQUE X y ADJUNTE ANEXO)

ESPECIFIQUE: NOMBRE, MODELO, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS, LUGAR DE INSTALACIÓN, ENTRE OTROS.

FECHA SOLICITUD No. M.DIEFC-578

DESPACHO DEPARTAMENTO BIOLOGIA Código QUIPU Proyecto 309010016127

2. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: 

(SI SON MÁS DE 5 ITEMS, MARQUE X y ADJUNTE ANEXO)

Cédula No. 33214542

ejmarque@unal.edu.co 49839

3.2.Justificación adicional cuando el plazo de la contratación sea superior al 31 de diciembre del año en curso y máximo hasta el 31 de marzo de la siguiente vigencia. (El solicitante deberá justificar la necesidad de la reserva 

presupuestal para la adquisición de un bien, servicio u obra con un plazo mas allá del 31 de diciembre de la misma vigencia y máximo hasta el 31 de marzo de la siguiente vigencia, en estrictas necesidades del servicio para 

garantizar el funcionamiento o las actividades misionales de la Universidad en docencia, investigación y extensión.. La existencia del presupuesto no justifica la reserva presupuestal): 

3.1. Causal de selección directa utilizada (Opcional, aplicable solo para los casos estipulados en la Parte I. Definiciones del Manual de Convenios y Contratos): Elija una opción:

B-4455-VARIABILIDAD GENÉTICA DE UN BANCO DE PECES DE LOS SECTORES MEDIO Y BAJO DEL RÍO

EDNA JUDITH MÁRQUEZ FERNÁNDEZ

Tel. Celular 3016378771

Cantidad de Pagos Vr. de cada Pago Subtotal ($)

8. VALOR Y FORMA DE PAGO 

$ 0

7. PLAZO   

VR. TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SOLICITADA ($)  $ 12,677,912

a partir del día siguiente a la legalización 4 $ 3,169,478 $ 12,677,912

30/01/2024 $ 0

9. LUGAR DE EJECUCIÓN O DE ENTREGA:

(SIN INCLUIR LA CONTRIBUCIÓN ESPECIAL DEL 4X1,000)

10. DATOS DEL OFERENTE SELECCIONADO 

Angela Maria Mora Cédula o NIT No 43,528,592

11. CLÁUSULAS ADICIONALES (MARQUE X) 

Carrera 68 N° 81 - 11

SI HAY MÁS DE UN (1) RESPONSABLE DE LOS BIENES, MARQUE X y ANEXE RELACIÓN 

Todos los bienes Parcial Ítem(s) No.

Planta

12. DATOS DE LA PERSONA QUE ESTARÁ A CARGO DE LOS BIENES A ADQUIRIR 

Ciudad Medellín

ammora@unal.edu.co 3218297562

e. Otra (Indique cual): 

Ubicación Dependencia Oficina No.

13. DATOS DEL INTERVENTOR(A)/ SUPERVISOR(A)

Contratista ODS Vigente No.

Tel. Celular

213

Docente ODS Vigente No.

Edna Judith Márquez Fernández 4309839 Tel. Celular

Apoyar a los estudiantes

Implementar el Sistema De Calidad

DEBEN SER PUNTUALES Y ESTAR DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL OBJETO GENERAL A EJECUTAR. 

Nota: Si requiere información adicional, debe adjuntar los respectivos anexos.

Cantidad

Certifico que se ha recibido oferta verbal para la contratación del servicio personal requerido expresamente en esta solicitud, que el oferente seleccionado cumple y acepta las condiciones establecidas por la Universidad para

este tipo de órdenes contractuales, y que he verificado la razonabilidad del precio ofrecido, que la información suministrada en el presente formato es veraz y corresponde a lo ofertado por el proveedor. (a)

FIRMA JEFE DEPENDENCIA o DIRECTOR DE PROYECTO FIRMA DEL INTERVENTOR(A)/ SUPERVISOR(A) PROPUESTO (b)

(a) Requerido y aplicable solo para solicitudes de órdenes mínimas, menores o superiores para contratación de servicios profesionales, técnicos, asistenciales de apoyo a la gestión prestados por personas naturales, en las 

cuales no es obligatoria la presentación de oferta escrita, según la normatividad contractual vigente en la Universidad.      

(b) Cuando el solicitante también sea el Interventor(a)/ Supervisor(a), bastará con la firma como solicitante. 

33214542 ejmarque@unal.edu.co
Ubicación Dependencia

Edificio  21

Escuela de Biociencias Oficina No.
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