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INFORME DE SUPERVISION -

FO-PAR-06
INTERVENTORIA 3,
INCIVA Fecha: 15 de Mayo de 2019 | aginatdes

INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTANo 7

Fecha informe: Dia: 30 Mes: AGOSTO 2023

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha:

CDP 8100003696 del 13 de FEBRERO de 2023.
Contrato: X Convenio: __ #:040.10.05.23.102 CDP 8100004037 del 11 de JULIO  de 2023
RPC 9100016784 del 15 de FEBRERO de 2023.
RPC 9100020235 del 11 de JULIO de 2023

Nombre Contratista: Aracely Pérez Flor Documento de identificacion No. C.C. 48.573.185
Fecha Inicio: 15/02/2023 Plazo de Ejecucion: 8 MESES Y 13 DIAS Fecha Terminacion: 30/10/2023
Proceso / area: P4 JURIDICA Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

OBJETO: El objeto del presente contrato es Contratar una prestacion de servicios de manera independiente,
con una persona natural, bachiller sin experiencia, mediante la modalidad de apoyo a la gestion, sin
subordinacion juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar las actividades requeridas
"por el drea de mercadeo y divulgacion para prestar los servicios de apoyo operativo en el proyecto de
Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-
2023 Valle del Cauca

Proyecto (Rubro): Implementacion de acciones de
educacion ambiental dentro del programa de gestores Linea de accion: Valle fortalece la cultura ambiental
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Educacién

Ambiental Integral Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Participacion

para la gestion ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: Ejecutar 1 accién orientada a la educacién ambiental dentro del programa de
gestores ambientales durante el cuatrienio -

cumplimiento
(solo informe
final)

Actividad No. Descripcién Obligacion/ Actividad

Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
1 traves de la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto “Implementacion de acciones de educacion
ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca “de acuerdo al
Manual de contratacién del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

: Apoyar en la gestion de revisién y correccion de la documentacion presentada por las personas que van
2 a ser contratadas para desarrollar actividades del proyecto: “Implementacién de acciones de educacion
ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”.

Apoyar en la rendicién de la contratacién realizada en los aplicativos establecidos en SECOP Il, SIA
3 OBSERVA y los demas que establezcan en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos.

Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del proyecto Implementacion
4 de acciones de
educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Brindar apoyo administrativo en el proyecto: “Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro
5 del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca *

6 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: : La contratista brindo apoyo operativo y administrativo en el area de tesoreria colaborando con
induccién al personal de ingreso para el mes de febrero en el proyecto:” Implementacién de acciones de
educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

J -
Actividad No. 2:

Descripcion: La contratista apoy6 en la relacion de los recibos de caja, consignacion presentada por los centros
operativos, el vinculo, jardin botanico, museo arqueologico y la hacienda el paraiso ingresos 1200000844 al
1200000870 y de egresos 2500038062 al 2500038154 del periodo comprendido del 01 al 28 de febrero del 2023,
soportados en los siguientes documentos: (causaciones, informes de supervision, informe de actividades, hoja de
ruta, documento equivalente, pago de seguridad social, boucher, certificacion bancaria), en cumplimiento del
proceso de cierre del proyecto “Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de

gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”.
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Actividad No. 3: : La contratista apoyé en la realizacién de facturas, redaccion de oficios, revision de 93 cuentas
de cobro del mes de febrero con el fin de dar tramite para realizar los pagos del mes de enero de 2023. Apoy6 en
la subida de la informacion de pagos al SAP y archivé los documentos correspondientes a los pago
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Actividad No. 4 Descripcidn: La contratista archivo informacion correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados, municipios, gobernacion,
estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas las causaciones con sus respectivo kz) del mes
de febrero, para asi entregar al area de gestion documental de forma oportuna. .

Actividad No. 5: Descripcion: La contratista realizé el respectivo pago a SAP de todas las causaciones,
ingresos, escaneo, etc. ademas apoyo con la impresién de las z del proyecto:” Implementacion de acciones de
educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Actividad No. 6:

Descripcion: La contratista realizé el respectivo pago a SAP de todas las causaciones, ingresos, escaneo, etc.
ademas apoyo con la impresion de las kz, del proyecto:” Implementacion de acciones de educacion ambiental
dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca.
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Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron del 15 al 28 de febrero de 2023, cumpliendo
con el 100% de las mismas

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final)

Que el Contratista xxooxx xxxxx xxxx, identificado(a) con cédula de ciudadania No xx xxx xxx de Cali,
vinculado al proceso P4 juridica. Mediante contrato de Prestacion de Servicios No. 040.10.05.23.xxx,
durante el tiempo comprendido del xx de xxxxx al xx de xxxxx de 20xx, a la fecha no posee elementos
devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestién Documental y otros sistemas, entrego
Backus al supervisor del contrato.

4. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

Observaciones:

OBLIGACION DATOS CERTIFICACI(')N O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla: 1056257347

Operador: SIMPLE

Fecha de Pago: 22 AGOSTO 2023

Periodo de pago de la seguridad social: JULIO /

Laborales

5. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concepto

Concepto
Val (Anticipo, Fecha ;
alor vances, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
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Fecha: 15 de Mayo de 2019 | ' 29/na>de
Valor inicial del contrato $12.600.000 - Cuota 1 28/02/2023 $2.700.000 PAGADA
Valor adiciones $5.400.000 * Cuota 2 30/03/2023 | $2.700.000 PAGADA
Valor total del contrato $18.000.000 Cuota3 | 30/04/2023 | $1.800.000 PAGADA
Valor pagado $ 10.800.000 Cuota 4 30/05/2023 $ 1.800.000 PAGADA
Valor causado que no se
ha pagado $1.800.000 Cuota 5 30/06/2023 $1.800.000: PAGADA:
Valor total ejecutado $12.600.000 Cuota6 | 30/07/2023 $1.800.000 PAGADA .
Valor saldo por ejecutar 55 400. ooo Cuota 7
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

"Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia legible de los siguientes | SI T NO
documentos: . ] ] B
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periodo de la cuota. ] - N T S a
. Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X
cuota.

6. INFORME JURIDICO

El contratista no genera reIacson laboral alguna con el Instituto para la Investlgamon y la Preservacnon de! Patrlmonlo Culturar
y Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspensmn (Cuando aplnque) NIA

Fecha de inicio de la suspens:on
Fecha final de la suspensmn
Cesion (Cuando apllque) N/A

Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesion:

Otrosi (Cuando aplique): Sl
"Feéh'é"aé"i'Hi'é’ia"dé|"b't"rosi":"""”'3'1'"JUL|'o 2023 -
Fecha final del Otrosi: 30 OCTUBREZOZS P

' Terminacion : anhcupada (Cuando apllque)

‘Acta de quu:dacmn
Observaciones al informe juridico:

| INFORME SOBRE LA PARTICIPACI
 MECANISMOS DE

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas sacializadas en lo referente a capacitacién apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
30 diasdelmesde A de 2023

SUPERVISO CONTRATISTA

/4.@ch jPeIcZ

Nombre: MARIA FERNANDA éASIFAFJEDA ORTEGA Nombre: Aracely Pérez Flor
Cargo: Asesora Juridica C.C. 48.573.185 PIENDAMO




Santiago de Cali, AGOSTO 30 de 2023

Doctora
Maria Fernanda Castafeda Ortega
Supervisora del contrato

Referencia: Informe del contrato de prestacion de servicios
, 040.10.05.23.102
Contratista: ARACELY PEREZ FLOR
Periodo reportado: Del 01 al 30 de agosto de 2023
INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS T

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacion de
servicios 040.10.05.23.102 del 20 de febrero del 2023 el informe de actividades ejecutadas
con base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el 01 agosto de
2023 al 30 de agosto de 2023. Durante este periodo la ejecucion del contrato se centrd en:

Actividad No. 1 Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto
“Implementacién de acciones de educacion ambiental dentro del programa de gestores
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca “de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA
y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Descripcion: La contratista brindé apoyo operativo y administrativo en el area de tesoreria
colaborando con induccién al personal de ingreso para el mes de marzo en el proyecto:”
Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del programa de gestores
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Actividad No. 2 Apoyar en la gestiéon de revision y correccion de la documentacion
presentada por las personas que van a ser contratadas para desarrollar actividades del
proyecto: “Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de
gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Descripcion: La contratista apoyé en la relacién de los recibos de caja, consignacion
presentada por los centros operativos, el vinculo, jardin botanico, museo arqueolégico y la
hacienda el paraiso ingresos 1200001048 al 1200001064 y de egresos 2500047012 al
2500049011 del periodo comprendido del 15 julio al 12 de agosto del 2023, soportados en
los siguientes documentos: (causaciones, informes de supervision, informe de actividades,
hoja de ruta, documento equivalente, pago de seguridad social, baucher, certificacion
bancaria), en cumplimiento del proceso de cierre del proyecto “Implementacion de acciones

1




de educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del
Cauca’.
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Actividad No 3 Apoyar en la rendicién de la contratacion realizada en los aplicativos
establecidos en SECOP Il, SIA OBSERVA y los demas que establezcan en la oficina juridica
del INCIVA, en los tiempos

Descripcién: La contratista apoy6 en la realizacion de facturas, redaccién de oficios, revision
de 1193 cuentas de cobro del mes de junio con el fin de dar tramite para realizar los pagos
del mes de agosto de 2023. Apoy6 en la subida de la informacién de pagos al SAP y archivé
los documentos correspondientes a los pagos

Actividad No 4. Crear las hojas de vida en el SIGEP Il, conciliar y afiliar a la ARL, el
personal del proyecto Implementacién de acciones de

educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del
Cauca

Descripcion: La contratista archivo informacion correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacion, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del

mes de febrero, para asi entregar al area de gestiéon documental de forma oportuna

iy




Actividad No 5. Brindar apoyo administrativo en el proyecto: “Implementacién de acciones
de educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del
Cauca “

Descripcion: La contratista archivo informacion correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacién, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del mes de marzo, para asi entregar al area de
gestion documental de forma oportuna.

%{ : .‘ : % i " oy T

Actividad No 6. Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato

Descripcion: La contratista archivo informacion correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacion, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del mes de abril, para asi entregar al area de gestion
documental de forma oportuna

-

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién
de SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre
de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

ﬂ}@fféﬂ{ /Qe]@&

ARACELY PEREZ FLOR
C.C. 48573185 de Piendamo (c)
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|. DATOS DEL APORTANTE

Razon Social ARACELY PEREZ FLOR

Documento CC48573185 Direccion CRO92#2A-135

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3117614115

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion UNICA

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP ARL SURA

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
Identificacion | - apaiidos y S8 Bl o L A ETE T m N Adminisuadora | ,18C | Awore | e o | Ao | et [ B | e | Adsineksdon Bc | sora | Ao | Apre | copp fjamaro|  Tou
(=] =1 (=1 £
CC48573185  |ARACELY PEREZFLOR 59 0 0 P 0 |eroteccion 51.160.000]  $185.600|COMFENALCO VALLE EPS $1.160.000  $145.000 0.02436| ¥1150000) 525 300|NiNGUNA CCF 50 50| 50 50 50 50 $356.900
Ill. TOTALES
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos 1BC Cajas Aportes Pension |  Aportes Salud | Aportes Riesgos | Aportes Cajes | Aportes Sena |  Aportes ICBF ey ikl M%Wm“amwmwhﬂa e Betab i or |- hemese b vt AL
MORA DE MORA
$1.160.000 $1.160.000 $1.160.000 50 $185.600 $145.000 $28.300) 50 s0 $0 0 $0 50 sq $358.900 50 $358.900
- Pagma Tae T

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogot4 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 B0 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pals: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! 1

iEl Poder

de o SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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FORMATO DOCUMENTO

1y EQUIVALENTE- PERSONAS FO-PAR.29
— - z Fecha:
INCIVA NC CBLIGADAS & Diciembre 28 | Pésina 1 de 1
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No.007 - 2023

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE EDUCACION AMBIENTAL
DENTRO DEL PROGRAMA DE GESTORES AMBIENTALES 2021-2023 VALLE DEL
CAUCA

Fecha documento: 30/08/2023

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali
Nombre y/o Razén Social Beneficiario: ARACELY PEREZ FLOR

Cedula beneficiario: 48573185 de Piendamo, cauca Direccion Beneficiario: Cra 92 #
2A - 135

Correo Electrénico beneficiario: aracelyperezf@agmail.com Teléfono beneficiario:311
761 41 15

Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION CONTRACTUAL e L
OBJETO El obJeto del presente contrato es Contratar una prestacion de ser\nmos de manerad
independiente, con una persona natural, bachiller sin experiencia, mediante la modalidad de apoyo
a la gestion, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar las|
actividades requeridas por el area de mercadeo y divulgacion para prestar los servicios de apoyo
operativo en el proyecto de Implementacién de acciones de educacion ambiental dentro del
programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca.

RPC: No.9100016784 CDP: 8100003696 Valor Contrato: $ 18.000.000
No.9100020235 8100004037

Concepto: Cuota No. (7) — Mes Cuota: agosto
Del Contrato No. 040.10.05.23.102 del14/02/2023.

Cuenta de Ahorros X Corriente No. 06045647534 banco: Bancolombia
Valor $: 1.800.000 pesos

Son: UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE (letras)
.NO DECLARO RENTA

ﬁ chapu( Pescz
CC 48573185 de Piendamo
Firma y cedula del Beneficiario
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NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: ARACELY PEREZ FLOR )
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X OTRO: NUMERO: 48573185 /
COBRC. |INICIAL: MENSUAL: X |FINAL: MES: AGOSTQ~~
CALI

MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO

CONTRATO No Y FECHA: 040.10.05.23.102 del 15/02/2023

o No Y FECHA:8100003696 15/02/2023
8100004037 11/07/2023

REGISTRO PRESUPUESTAL "[No Y FECHA:9100016784 15/02/2023

9100020235 11/07/2023

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR D

INFORMACION

TFECHA DE

FECHA DE
P ENTREG ENTREGA 2:
P L, 1:2:/? 53 [ddimm/aa
RMA: dd/mm/da
Ruta 1: Documentos oficina de M Ruta 1: Documentos oficina de
arcar X Marcar X

Contabilidad

Contabilidad

Documento Equivalente

b

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

A

Pantallazo aceptacién contrato Secop
Il (solo aplica en la cuota1)

Documento de Causacién

2111237

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacién (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

¥

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

75,

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancari?,(solo aplica en

la cuotal)
T 7 /, 2
1‘/’

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD

FECHA:
dd/mm/aa

FECHA:

MOTIVO DE DEVOLUCION: ~ RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
s
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA
FECHA:
/ dd/mm/aa
7 o < 7 I 2 /Iy /

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA FIRMA: 2 ~D8- 273
Ruta 3 : Documentos oficina Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Juridica

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacién contrato Secop
Il.(solo cuotal)

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuota1)

Acta de Liguidacién (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




