
 

INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS 

 

I. DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

NOMBRE CONTRATISTA: YUDY MARIETH VELEZ CALDERON 
No. IDENTIFICACIÓN CONTRATISTA: 

C.C. 1.083.869.408 

PROGRAMA Y META: INCREMENTAR EL N° DE 
UNIDADES PRODUCTIVAS – CONTINUAR 

DINAMIZANDO LOS ESPACIOS PÚBLICOS 
PRODUCTIVOS 

RUBRO PRESUPUESTAL Y CDP: Rec. Propios – 

504 

Nº CONTRATO Y FECHA: 108 del 30 de 
Enero de 2019 

PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRATO: NUEVE 
(9) MESES  

PERÍODO INFORME: 1 de    Septiembre al 30 de 
Septiembre de 2019. 

INFORME Nº:8 

OBJETO CONTRACTUAL: BRINDAR APOYO Y ASESORIA JURIDICA EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES PARA LA ENTREGA DE UNIDADES 

PRODUCTIVA, EL PROCESO DE SEGUIMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS YA ENTREGADAS, ACTUALIZACIÓN NORMATIVA DE ESPACIOS PUBLICOS PRODUCTIVOS Y BRINDAR APOYO JURIDICO 
A LA SECRETARÍA DE TIC Y COMPETITIVIDAD EN TODOS LOS PROGRAMAS PARA LA VIGENCIA 2019 

II. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS Y GENERALES 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES AVANCE Y/O PRODUCTOS GENERADO 
REGISTRO DE LA EVIDENCIA DEL 

PRODUCTO O DE SU AVANCE 

1.Brindar acompañamiento y asesoría profesional a 
la Secretaría de Tic y Competitividad, en la  

elaboración  de Estudios Previos, Minutas de 
Contratos y/o Convenios y cualquier otro 
documento que requiera la Secretaría de Tic y 

Competitividad y el Centro de Orientación para el 
empleo y emprendimiento, para adelantar las 

diversas modalidades de selección – contratación 
para la entrega de unidades productivas a la 
poblacion del Municipio de Neiva. 
 

En el mes de ejecución brinde apoyo en la estructuración de 

aspectos juridicos de estudios previos correspondientes a 

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA LA ENTREGA DE UNIDADES 

PRODUCTIVAS  PARA LA POBLACIÓN VULNERABLE Y 

ASOCIACIONES DEL MUNICIPIO DE NEIVA” y fue presentado a la 

Oficina de Contratación recibiendo observaciones y modificaciones 

en factores técnicos y financieros que fueron modificados y de 

esta manera se publico el proceso en la plataforma del secop II, 

bajo el siguiente MNSTCSASSM076-2019 

Estudios previos elaborados en su totalidad, con las 
respectivas modificaciones. 

1. Documentos reposan en carpeta del 

contrato en original con mi respectivo V°B y 

debidamente publicados en secop II, bajo el 

radicado MNSTCSASSM076-2019. 

 

2.Brindar acompañamiento y asesoría profesional a 

la Secretaría de Tic y Competitividad, en la  
elaboración  de Estudios Previos, Minutas de 
Contratos y/o Convenios y cualquier otro 

documento que requiera la Secretaría para 
adelantar las diversas modalidades de selección – 

contratación en esta dependencia. 

En el mes de ejecución el proceso contractual presentado a la 

Oficina de Contratación, corresponde al relacionado en la 

obligación 1. 

  

3. Brindar acompañamiento y asesoría profesional 

a la Secretaría de Tic y Competitividad, en proceso 

de seguimiento y entrega de unidades productivas 

a población vulnerable del Municipio de Neiva. 

 

1. En el desarrollo de las actividades contractuales,  se realiza 

acompañamiento por los profesionales de emprendimiento del 

COEE a Unidades Productivas entregadas con recursos propios de 

la Secretaría de Tic y Competitividad y las Unidades Productivas 

las cuales se les realiza seguimiento y corresponden a Programas 

de Secretaría de Gobierno y Oficina de Paz, realizando visitas de 

campo, telemercadeo e invitación a capacitaciones conforme 

1. Informe rendido por los profesionales adscritos a la 

Secretaría de Tic y Competitividad los cuales hacen el 

seguimiento a las UP. 

2. Actas de seguimiento de UP. 

3. Innformes enviaddos mediantes ficios xx y xx de 

4. La evidencia se encuentra en actas de 

reunión e informes. 



 

INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS 

 
necesidad de la población beneficiada al momento de aplicar el 

diagnostico, de esta manera se han realizado las siguientes 

actividades: 

 

1. Asistir a reunión en Secretaría de Gobierno con la 

finalidad de explicar nuevamente el procedimiento de 

seguimiento y protocolo de entrega y/o terminación 

de seguimiento por la Secretaría de Tic y 

Competitividad, el cual pueden adoptar si así lo decide 

el Secretario de Gobierno, se les entrega informe de 

todas y cada una de las unidades productivas en I y II 

fase para un total de 171 Unidades Productivas, en 

donde la Secretaría de Tic y Competitividad finaliza los 

seguimientos a los 121 de I fase siendo Secretaría de 

Gobierno quien procede a entrega final a los 

beneficiados, interponer denuncias etc. 

2. Consolidación de información presentada por los 

profesionales quienes realizan seguimiento a las 

Unidades Productivas y enviada mediante informe a la 

Secretaría de Gobierno mediante Oficio 450  del 17 de 

Septiembre de 2019, en donde se da por finalizado el 

seguimiento a las 121 Unidades entregadas en la I 

fase y se informa el estado de las 50 entregadas en II 

fase. 

3. Consolidación de información presentada por los 

profesionales quienes realizan seguimiento a las 

Unidades Productivas y enviada a la Oficina de Paz y 

Derechos Humanos mediante Oficio 459  de 25 de  

Septiembre de 2019, en donde se da por finalizado el 

seguimiento a las 81 Unidades entregadas en la I fase 

y se informa el estado de las 97 entregadas en II fase. 

4. Consolidación de información presentada por los 

profesionales quienes realizan seguimiento a las 

Unidades Productivas y dar cumplimiento a los 

compromisos establecidos el 27 de Agosto de 2019 

con la Unidad de Victimas, que corresponde a envió 

de citaciones para las Unidades Productivas de la II 

fase que se encuentran en estado rojo y fueron 

citadas mediante Oficio 457 del 25 de Septiembre para 

el 4 de Octubre de 2019 

5. Brindar apoyo a los profesionales de la Secretaría 

de Tic y Competitividad – Programa de 

Emprendimiento para lograr el fortamecimiento de las 

Unidades Productivas para el mes de septiembre 

Septiembre de 2019. 
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mediante capacitaciones. 

4. Proyectar dentro de los términos las respuestas 
a los Derechos de Petición, Acciones de Tutela, 

Incidentes de Desacato, quejas y solicitudes, de la 
Secretaría de Tic y Competitividad. 

Proyecté dentro del término la respuesta a las siguientes 

peticiones:  

 

1. SOLICITUD DE INFORMACIÓN RADICADA ID 386646., 

realizada por el Señor ZOILO CHAUX JARAMILLO 

2. SOLICITUD DE INFORMACIÓN RADICADA ID 385007, realizada 

por el Señor EDGAR BONILLA. 

3.  SOLICITUD DE INFORMACIÓN RADICADA ID 387523 realizada 

por la Señora BEATRIZ GUTIERREZ DE ANDRADE, la cual se le 

envio la correspondiente citación y se le dio respuesta de manera 

verbal y levanto la correspodniente acta de reunión, el día 11 de 

Septiembre de 2019 a las 8:30 A.M 

4. RESPUESTA QUEJA RADICADA ID 388556, presentada por 

PAULA MUÑOZ TOVAR. 

5. RESPUESTA OFICIO N° G.V.A. 1662 - SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN QUEJA SOBRE PAGINA WEB , dirigida a INGRID 

KATHERINNE CAVIEDES PAEZ - Jefe de Oficina para la Vigilancia 

Administrativa y la Gestión Pública - Personería Municipal  

6. SOLICITUD DE INFORMACIÓN RADICADA ID 391035, realizada 

por OSCAR HUMBERTO URUEÑA MEDINA. 

1. Respuesta del correspondiente mediante oficios. La evidencia se encuentra en el archivo físico 

de la Secretaría de Tic y Competitividad -

Documentos facultativos y de Consulta. 

5. Apoyar y asesorar en la elaboración de informes 
requeridos por los diferentes Despachos y entes de 

control, que sean de su competencia y 
conocimiento. 

 

1. Elaborar informe de ejecución presupuestal. 

2.  informe de ejecución presupuestal de las vigencias 2016 con 

cohorte 30 de Septiembre de 2019. 

3. Informe de ejecución presupuestal por banco de proyectos 

actualizada de 2016 a la fecha. 

4. Informe preliminar de Empalme 

5. Elaborar el informe del POAI 2020. 

6. Depuración y consolidado de metas desde el 2016 al 2019. 

7. SOLICITUD DE INFORMACIÓN OFICIO N° 20520-02-01-06-

759, realizada por  EDGAR ALVAREZ RODRIGUEZ Técnico 

Investigador II Fiscalía General de la Nación. 

8. RESPUESTA SOLICITUD DE INFORMACIÓN ACTUACIÓN 

ADMINISTRATIVA P072-2019, realizada por CESAR ENRIQUE 

SERRANO RUDAS - Director Técnico de Participación Ciudadana 

Contraloría Municipal De Neiva 

2. Elaboración y envío de Informes. Se evidencia en correo electrónico que se 

adjunta y en el archivo físico de la Secretaría 

de Tic y Competitividad -Documentos 

facultativos y de Consulta. 

6.Apoyar y asesorar en la elaboración de Plan de 

Compras, solicitud de expedición de CDP y 
Traslados Presupuestales. 
 

 

Se  solicitar la expedición de CDP y movimientos presupuestales 

que requiere la Secretaría de Tic y Competitividad, para adelantar 

los procesos contractuales. 

3. Expedición de CDP y traslados presupuestales. La evidencia se encuentra en el archivo físico 

de la Secretaría de Tic y Competitividad -

Documentos facultativos y de Consulta y 

carpeta de CDP y traslados presupuest ales. 
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7.Apoyar y asesorar en la consolidación de 

información y documentación para la elaboración 
de solicitudes de Viabilidad de Banco de Proyectos 
y Certificado de Disponibilidad de Personal. 

 

Fue solicitada la viabilidad para adelantar procesos contractuales 

de:  

 

✓ SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA LA ENTREGA DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS  PARA LA POBLACIÓN 

VULNERABLE Y ASOCIACIONES DEL MUNICIPIO DE 

NEIVA” 

 

Solicitados mediante oficios. Se evidencia en correo electrónico que se 

adjunta y en el archivo físico de la Secretaría 

de Tic y Competitividad -Documentos 

facultativos y de Consulta. 

8. Brindar apoyo y asesoría Jurídica cuando así lo 

requieran los proyectos, planes y programas que se 

desarrollen en la Secretaría de Tic y 

Competitividad. 

 

1. Brindar asesoría y acompañamiento a la Secretaría de Tic y 

Competitividad Ing Yamile Amanda Rico Torres en todos y cada 

uno de los requerimientos realizados en procesos precontractuales 

adelantados por este Despacho. 

2. Brindar acompañamiento en la consolidación de la totalidad de 

la información en los convenios en ejecución y revisión de 

informes de Supervisión.  

3. Brindar asesoría a todos los programas en informes de 

empalme. 

1. Respuestas conforme lo requerido en los diversos 

requerimientos. 

La evidencia se encuentra en el archivo físico 

de la Secretaría de Tic y Competitividad -

Documentos facultativos y de Consulta -  V°B 

en los diversos documentos que hacen parte 

integral del archivo de la Secreatría. 

9. Atender los requerimientos, que surjan en la 

Etapa precontractual, contractual y postcontractual 

de los Contratos y/o convenios de la Secretaría de 

Tic y Competitividad 

 

1. Brindar acompañamiento a las reuniones que así disponga el 

Despacho como soporte juridico. 

2. Revisión de presupuesto por meta de producto. 

3. Acompañamiento en proceso de elaboración de informes de 

empalme 

4. Acompañamiento en proceso de digitalización de información 

de la secretaria de tic y competitividad. 

5. Acompañamiento en comités de espacios públicos en temas 

relacionados con hallazgos de la contraloría. 

Revisión de documentos  La evidencia se encuentra en el archivo físico 

de la Secretaría de Tic y Competitividad -

Documentos facultativos y de Consulta -  

documentos varios de contratación y 

Competitividad, V°B en los diversos 

documentos que hacen parte integral del 

archivo de la Secretaría. 

10. Brindar apoyo a los profesionales de la 

Secretaría de Tic y Competitividad en la 

actualización, compilación y/o modificación de la 

normatividad existente en temas de Espacios 

Públicos. 

  

 

 

 

_ 

 

_______________________________     

YUDY MARIETH VÉLEZ CALDERÓN  

Contratista    
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1083869408
YUDY MARIETH VELEZ CALDERON

NEIVA HUILA
CALLE44 N 2W01 CASA 10 MANZ 8625594

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades jurídicas.

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7729670439 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2019

septiembre

2019
0

2019/10/01 501716944

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800227940 231001 231001-COLFONDOS $ 352.0001

SUBTOTAL: $ 352.0001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 275.0001

SUBTOTAL: $ 275.0001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 11.5001

SUBTOTAL: $ 11.5001

TOTAL PAGADO: $ 638.500

2019/10/01 10:27 AM USUARIO: SOI - CC1083869408 PÁGINA 1 DE 1



Lunes, 14 de Enero de 2019 

A QUIEN PUEDA INTERESAR 

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que YUDY MARIETH VELEZ CALDERON identificado(a) con CC
1083869408, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el Banco los siguientes productos: 

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 07656668002 2010/02/16 CXC PENDIENTES

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente. 
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14. 
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