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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 010 del 26/12/2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Regional Cundinamarca  

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

Ana Milena Delgado Rico 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5456302 

TIPO DE CONTRATO: MANTENIMIENTO 

OBJETO: 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO A TODO COSTO INCLUYENDO 
MATERIALES, REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA 
LOS VEHÍCULOS Y AULAS MÓVILES DEL PARQUE 
AUTOMOTOR ASIGNADO AL CENTRO DE LA 
TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA PRODUCTIVIDAD 
EMPRESARIAL DE GIRARDOT 

VALOR:  
OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE 
($80.000.000), 

CONTRATISTA: IVA INCLUDO. 

NIT: ALDEMAR BRIÑEZ BARBOSA 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad 
Empresarial Girardot. . 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 17/10/2023 

FECHA DE INICIO: 20/10/2023 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE 
($80.000.000), 
IVA INCLUDO. 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

CIENTO CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE 
($105.000.000), IVA INCLUDO. 

FORMA DE PAGO: 

EL SENA cancelará al CONTRATISTA, el valor total del 
contrato en pagos parciales cada 30 días en 
concordancia con el porcentaje de ejecución, junto con la 
legalización de la cuenta, la factura deberá cumplir las 
normas tributarias y legales vigentes, la correspondiente  
certificación sobre el cumplimiento del pago de aportes 
parafiscales, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 
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y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007, En todo caso se 
someterá el pago al derecho de turno y al PAC o flujo de 
caja. previa presentación de los siguientes documentos: 
- RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 
90 días  
- Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago 
no mayor a 30 días,  
- Certificación de recibo a entera satisfacción firmada por 
el Supervisor del Contrato. (Por parte del SENA),  
- Factura dirigida al SENA NIT 899.999.034-1 donde 
conste la descripción del producto entregado y su valor 
de acuerdo con el valor ofrecido en la oferta económica, -
- Certificado de pago de aportes a seguridad social y 
parafiscales, suscrito por un contador o revisor fiscal, 
anexando copia de tarjeta profesional, Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de 
Contadores Con fecha de expedición NO mayor a tres 
(03) meses. 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. Suministrar los repuestos de 
marca, nuevos, originales que 
requieran los vehículos para 
Llevar a cabo el mantenimiento 
correctivo necesario. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

2. En caso de requerirse un 
servicio diferente a las revisiones 
periódicas, es decir un arreglo 
mayor, el contratista enviara al 
apoyo a la supervisión del contrato 
cotización del repuesto y del 
arreglo a realizar para que este 
impide la respectiva aprobación 
por escrito 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

3. Garantizar que las 
reparaciones no afecten el 
funcionamiento del vehículo, la 
pintura o partes del vehículo, y 
que las mismas sean conforme 
a las recomendaciones 
técnicas del fabricante 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

4. Realizar las reparaciones con la 
herramienta, los equipos 
especializados y el personal 
idóneo para cada servicio 
requerido, de conformidad con las 
especificaciones técnicas y la 
oferta presentada, previa 
autorización del supervisor. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 
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5. Mantener, los precios de los 
repuestos ofertados, durante Ia 
ejecución del contrato. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

6. Llevar una hoja de control 
para cada uno de los vehículos 
donde conste los repuestos y 
servicios prestados. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

7. Responder por la guarda y 
custodia de los vehículos que le 
fueren entregados para el 
diagnóstico o reparación 
durante Ia estancia en el taller, 
para tal efecto deberá 
entregarla orden de servicio 
donde se relacione el inventario 
de vehículos a reparar. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Planillas de aportes a Seguridad 
Social 

8. Disponer de instalaciones 
cubiertas o semicubiertas y 
contar con las medidas de 
seguridad que exige Ia norma 
de acuerdo con el servicio que 
preste el establecimiento, para 
así brindar todas las garantías 
de protección en riesgos tanto 
para los vehículos come para el 
funcionarlo o conductor 
responsable del vehículo. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

9 Dar cumplimiento oportuno a Ia 
garantía del servicio (mano de 
obra) y de los repuestos conforme 
a lo señalado en la oferta 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

10. Obtener previamente a Ia 
realización de la reparación o 
del reemplazo de un repuesto 
Ia autorización del supervisor. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

11. Presentar para el pago, Ia 
factura con Ia relación detallada 
de los mantenimientos 
realizados, los insumos 
suministrados por vehículo y el 
costo individual de los mismos. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

12. Tomar todas las medidas 
conducentes para evitar la 
contaminación ambiental 
durante sus operaciones. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

13. Mantener a sus 
trabajadores debidamente 
uniformados e identificados 
durante toda la ejecución del 
contrato. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

14. Utilizar materiales de 
óptima calidad. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

15. Elaborar por escrito al inicio 
del contrato un diagnostico 
general de cada vehículo y 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 
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formular su respectivo 
programa de mantenimiento 

16. Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo, incluyendo mano de 
obra, taller, móvil, suministro de 
llantas y repuestos originales 
nuevos a todos los sistemas, 
dispositivos y apartes que 
conforman los automotores 
propiedad del Centro de 
Formación 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

17. Disponer de recurso 
humano calificado, maquinaria, 
equipo y herramientas 
suficientes y necesarias para la 
prestación del servicio 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

18. Atender las solicitudes 
inmediatamente sea recibido el 
vehículo en el taller, ejecutar los 
trabajos una vez sean 
autorizados hasta su 
culminación 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

19. Entregar por escrito al 
supervisor del contrato 
designado por el SENA , los 
conceptos técnicos autorizados 
por taller y la relación de los 
arreglos que requiera el 
vehículo, para su aprobación y 
generación de la orden de 
trabajo respectiva, antes de su 
ejecución. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

20. Atender los servicios 
solicitados mediante órdenes 
de trabajo elaboradas, 
diligenciadas y autorizadas 
mediante la firma del supervisor 
del contrato designado por el 
SENA, para tal fin 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

21. Coordinar con el supervisor 
del contrato el respectivo 
mantenimiento, quien es la 
persona autorizada para 
generar las órdenes de 
prestación del servicio 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

22. Llevar un consecutivo y el 
detalle de los trabajos 
efectuados a cada vehículo, 
consolidado y en carpeta 
individual; información que 
debe estar disponible para 
consulta en cualquier momento 
que sea requerida por el SENA, 
por intermedio del supervisor 
del contrato, y que debe ser 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 
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entregada a la liquidación del 
mismo. 

23. Generar una factura por 
cada orden de trabajo 
desarrollado, acompañada por 
un informe de las reparaciones 
y cambio de repuestos 
efectuados en el servicio 
prestado 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

24. Realizar las reparaciones a 
los vehículos y suministrar los 
repuestos originales necesarios 
para el buen funcionamiento de 
los mismos, de acuerdo al 
listado de precios, que 
conforma la propuesta 
económica del contratista y que 
fuera revisada y aprobada por 
la entidad. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

25. Informar oportunamente al 
supervisor del contrato sobre 
los cambios de sitio de 
mantenimiento, que solo se 
aceptara si cumple con los 
requerimientos consignados 
en los presentes términos de 
referencia. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

26. Contar con vehículos 
disponibles para atender la 
prestación de los servicios de 
taller móvil 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

27. Responder por la seguridad 
e integridad de los vehículos 
mientras se encuentren en 
el establecimiento del 
contratista en cumplimiento de 
servicios solicitados 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

28. Garantizar que los 
repuestos suministrados en los 
vehículos cumplan con los 
plazos de calidad que son 
ofrecidos por los fabricantes. 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

29. Remplazar, en forma 
inmediata y a sus expensas, sin 
costo alguno para el SENA, 
todos los bienes y repuestos 
que resulten de mala calidad o 
con defectos de 
fabricación 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 

30. Tramitar y obtener el 
certificado de la revisión tecno 
mecánica para los vehículos de 
acuerdo a la reglamentación y 
normas vigentes 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 
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FECHA 
No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

23/11/2023 FEV 12523 5,008,155.46 5,008,155.46 74,991,844.54 6.26% 

23/11/2023 FEV 12524 3,046,617.77 8,054,773.23 71,945,226.77 10.07% 

23/11/2023 FEV 12525 1,473,471.09 9,528,244.32 70,471,755.68 11.91% 

23/11/2023 FEV 12526 4,793,535.39 14,321,779.71 65,678,220.29 17.90% 

23/11/2023 FEV 12527 5,109,894.51 19,431,674.22 60,568,325.78 24.29% 

23/11/2023 FEV 12528 11,032,394.80 30,464,069.02 49,535,930.98 38.08% 

23/11/2023 FEV 12529 4,793,535.39 35,257,604.41 44,742,395.59 44.07% 

 

Se realizo adición el 19 de diciembre por valor de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS 

MC/TE ($25.000.000). 

 

 

FECHA 
No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

21/12/2023 FEV 12771 $22.792.795,90 $58.050.400,31 $46.949.599,69 55.29% 

21/12/2023 FEV 12772 $24.635.415,70 $82.685.816,01 $22.314.183,99 78.75% 

21/12/2023 FEV 12773 $6.359.360,00 $89.045.176,01 $15.954.823,99 84.80% 

      

 

OBSERVACIONES 

  

31. Garantizar que los 
elementos o repuestos 
cambiados serán originales, de 
primera calidad y no re 
manufacturados; 
excepcionalmente se podrán 
usar repuestos 
homologados que cumplan con 
las especificaciones técnicas 
del repuesto que se requiera y 
sobre el cual el contratista 
otorgue garantía, para el evento 
de instalación de repuesto 
homologado se requiera visto 
bueno escrito del supervisor del 
contrato 

El contratista atendió los 
Requerimientos solicitados por el 
supervisor 

Vehículos en perfecto estado, 
facturas con remisiones de 
soporte. 
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El suscrito Supervisor Certifica el recibido a satisfacción de EL MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO INCLUYENDO MATERIALES, 

REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA LOS VEHÍCULOS Y AULAS MÓVILES DEL 

PARQUE AUTOMOTOR ASIGNADO AL CENTRO DE LA TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA 

PRODUCTIVIDAD EMPRESARIAL DE GIRARDOTconforme a la factura relacionada 

anteriormente, y que el Contratista ha cumplido durante el presente período, con el objeto, 

obligaciones, pago de la Seguridad Social y compromisos establecidos en el acto contractual 

en mención y en los documentos adicionales que hacen parte integral del mismo.  

 

 

 
     ANA MILENA DELGADO RICO  
     Supervisor contrato CO1.PCCNTR.5456302 


