
 
 
 

Consecutivo No 17 

Evento Escuela PAE 

BOGOTA  

 

 



Inicial x Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual?

Vbo. SUPERVISOR

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

5. ANEXOS:

Público objetivo: Manipuladoras, estudiantes, periodistas, Directivos UAPA

# de convocados 60

¿Requiere difusión con apoyo de 

Comunicaciones?
Si

Ciudad del evento : Bogotá Distrito Capital, Colegio

Objetivo del evento:

PRESENTAR LA ALIANZA (CARTA DE ENTENDIMIENTO) Y LAS METAS DE LA ESCUELA PAE, QUE DESARROLLARÁN LA UNIDAD ALIMENTOS PARA APRENDER Y EL SENA, 

CON EL CUAL SE BUSCA FORTALECER LOS PROCESOS DE CAPACITACIÓN Y CUALIFICACIÓN DE LOS DIFERENTES ACTORES QUE INTERVIENEN EN EL DESARROLLO DEL 

PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR PAE 

Hora fin: 12:00 p.m.

Otro ¿Requiere avanzada? Si

Espacio de participación ciudadana: Si Asistencia técnica Si Hora inicio: 8:00 a.m.

PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

Modalidad: Presencial Fecha inicio: 10/11/2023 Fecha fin: 10/11/2023

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

Consecutivo según el plan de eventos: Fecha solicitud 1/11/2023

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante: Juan David Velez Bolivar

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante: Lily Andrea Collazos Fajardo

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante: 3108228836

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

       Cancelación

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Subdirección General

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 9:15 a. m.
Para: Juan David Velez
CC: Marta Gutierrez Gonzalez; Martha Jeny Molina Espinosa; Leidy Viviana Quiroga 

Cancharo; Lily Andrea Collazos Fajardo; Diego Alejandro Rodríguez Rodríguez
Asunto: RE: Evento Escuela PAE

Buenos días, Doc. Juan David. 
 
Una vez revisada la información radicada y los ajustes correspondiente a la necesidades identificadas después de la 
visita a la IE  , me permito informar que fue radicada la solicitud nuevamente al operador con el alcance para la 
ejecucion del evento programado para este viernes  10 de Noviembre. 
 
Se estará informando lo avances de la ejecución. 
 
 
Muchas Gracias por la atención prestada. 
 

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: viernes, 3 de noviembre de 2023 5:26 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Marta Gutierrez Gonzalez <mgutierrez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-
pae.gov.co>; Leidy Viviana Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-pae.gov.co>; Lily Andrea Collazos Fajardo 
<lcollazos@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: Evento Escuela PAE 
 
 
Cordial saludo Karen, 
 
De manera respetuosa y en atención a la reprogramación del evento del día 10 de nov, remito 
formato para la solicitud y continuación de logística para el mismo. 
 
Quedo atento- 

 

Cordialmente, 
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JUAN DAVID VÉLEZ BOLÍVAR  

Subdirector General  

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)  

jvelez@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia  

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24  

www.alimentosparaaprender.gov.co   

  

  

 
 

De: Lily Andrea Collazos Fajardo <lcollazos@uapa-pae.gov.co> 
Enviado: viernes, 3 de noviembre de 2023 16:05 
Para: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co> 
Cc: Marta Gutierrez Gonzalez <mgutierrez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-
pae.gov.co>; Leidy Viviana Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RV: Evento Escuela PAE  
  
Buenas Tardes Juan David, 
 
A continuación, remito alcance corregido a la solicitud y ejecución de eventos para la actividad 
Escuela de PAE, que se desarrollará el viernes 10 de noviembre, para su firma y envío a Karen Melo. 
 
Quedo atenta 
 
Cordialmente 
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De: Lily Andrea Collazos Fajardo <lcollazos@uapa-pae.gov.co> 
Enviado: viernes, 3 de noviembre de 2023 15:51 
Para: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co> 
Cc: Marta Gutierrez Gonzalez <mgutierrez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: RV: Evento Escuela PAE  
  
Buenas Tardes Juan David, 
 
A continuación, remito alcance a la solicitud y ejecución de eventos para la actividad Escuela de 
PAE, que se desarrollará el viernes 10 de noviembre, para su firma y envío a Karen Melo. 
 
Quedo atenta 
 
Cordialmente 
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De: Lily Andrea Collazos Fajardo 
Enviado: miércoles, 1 de noviembre de 2023 16:45 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
Cc: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-pae.gov.co>; 
Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Leidy Viviana Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-
pae.gov.co>; Diego Alejandro Rodríguez Rodríguez <drodriguez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Evento Escuela PAE  
  
Buenas Tardes a todos, 
 
A continuación remito la solicitud logistica para el evento que se realizará el proximo martes 7 de 
noviembre de 2023, para fines pertinentes. 
 
Quedo atenta a sus observaciones. 
 
Cordialmente 
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CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  



7

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



Fecha de inicio del 

evento 
10/11/2023

Fecha final del evento 10/11/2023

 $                          9.760.534,00 

 $                             589.734,00 

10/11/2023 11/11/2023 12/11/2023 13/11/2023 14/11/2023  $                     9.170.800,00 

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

1  ALIMENTACIÓN  Refrigerios tipo A  
Se requiere refrigerio para niños de 

preescolar.
15 11.500$  2.185$  186.300$  

 Kit de protección Cofia, Delantal y Tapabocas Para niños de prescolar 10 16.500$  3.135$  196.350$  

11  ALIMENTACIÓN 

Estación de café (Break) tipo C

• Café, tinto, aromática, té servido en vaso en material biodegradable de 4 

onzas

• Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas.

• Acompañados de galletas y colaciones.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en 

menaje de porcelana                                                                                                                                     

Debe incluir mesa o tablón con mantel.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de realización del evento o 

actividad o servido en plato o mesa según corresponda. Para estas 

opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de 

porcelana.

Estación de Café 60 16.000$  3.040$  1.036.800$  

112  PERSONAL 

Mesero(a) 8 horas  - Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia 

en atención de eventos.  (Certificación  En Manipulación De Alimentos, 

óptima Presentación Personal, Actitud De Servicio, Conocimientos 

Básicos En Cocina Y Protocolo) Incluye: transporte y una alimentación 

principal, uniforme y seguridad social o póliza.

Personal estacion de cafe 3 90.000$  17.100$  291.600$  

 transporte estacion de cafe  transporte estacion de cafe  transporte estacion de cafe 1 60.000$  11.400$  64.800$  

 jugo de Naranja  jugo de Naranja  jugo de Naranja 60 19.200$  3.648$  1.244.160$  

 MENAJE Jarras para agua Actividad estudiantes preescolar 1 18.500$  3.515$  19.980$  

 MENAJE Azafates capacidad 19.5 litros (LAVAMOS PORTATIL) Actividad estudiantes preescolar 4 ó 2 -$  -$  -$  

 MENAJE Mesas para niños de prescolar (ANCHO DE 60 CM) Actividad estudiantes preescolar
2 mesas

ANCHO DE 60 CM
-$  -$  -$  

 ALIMENTACIÓN Botellón de agua Actividad estudiantes preescolar 1 -$  -$  -$  

 ALIMENTACIÓN fruta manzan de agua colombiana (preferiblemente) Actividad estudiantes preescolar 15 1.300$  247$  21.060$  

 BIOSEGURIDAD  Desinfectante para frutas Actividad estudiantes preescolar 1 -$  -$  -$  

 BIOSEGURIDAD Jabon liquido para manos Actividad estudiantes preescolar 2 -$  -$  -$  

 BIOSEGURIDAD Toallas secado lavado de manos Actividad estudiantes preescolar 2 -$  -$  -$  

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

Administracion 7,31%

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico. Valor total evento

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

Nombre del evento: PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

Dependencia: Subdirección General

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023



Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

183  VIRTUAL / HIBRIDO 

Streaming - Webbinar / Seminarios a Doble Vía -  Escenario # 4 

Trasmisiones UApA

Servicio de streaming a una (2) cámaras de vídeo con trípode 

(videocámara profesional 4k HD) (con camarógrafos) y grabación del 

evento en bruto, con servidor de video comunicaciones, soporte técnico 

(personal técnico necesario y administrador de la plataforma). Incluye 

puesto fijo: Técnico de audio - video (administrador de la plataforma), 

Servidor de Codificación Streaming - Core i9, 32 RAM, DD 1 TB estado 

Solido (características mínimas o superiores), Con generación de código 

encoder, plataforma video streaming/webinar incluida según número de 

usuarios solicitados y licencia. Conexión para transmitir- enlazar en el 

canal institucional que se defina (Facebook, YouTube -MEN), Incluye 

puesto fijo: pantalla de retorno de 42 pulgadas, switcher para generación 

de créditos y efectos. Sonido de 1000 watts (Cabinas tipo barra con 

consola, mínimo de 12 canales análoga con interfaz de audio integrada, 

acometidas eléctricas, set de mínimo 4 luces LED frías o cálidas (según 

solicitud) graduables en intensidad de iluminación y temperatura. Debe 

incluir (4) micrófonos: solapa, ganso, boom, inalámbrico según solicitud. 

(incluye instalación, transporte y desinstalación).

Activdad Evento 1 1.800.000$  342.000$  2.142.000$  

 VIRTUAL PANTALLA RETORNO Actividad Evento 1 250.000$  47.500$  297.500$  

140  SONIDO 

Monitor de piso, con mínimo 1 parlante de 12 pulgadas, driver de agudos 

de 2 pulgadas pasivo o activo, con su respectivo cable de poder o de 

parlante,  sistema de amplificación y control, accesorios  para montaje 

según necesidad. (incluye instalación, transporte y desinstalación).

Actividad Evento 1 650.000$  123.500$  773.500$  

146  SONIDO Micrófono inalámbrico de mano Actividad Evento 2 125.000$  23.750$  297.500$  

 CONECTIVIDAD Antena Repartidora Actividad Evento 1 400.000$  76.000$  476.000$  

 transporte streaming y sonido  transporte streaming y sonido 1 370.000$  70.300$  440.300$  

103  MOBILIARIO 
Mobiliario conformado por sillones, poltronas, puff y mesa de centro - 

Alquiler por día. (incluye instalación, transporte y desinstalación).
Actividad Evento 4 80.000$  15.200$  422.450$  

 transporte mobiliario  transporte mobiliario  transporte mobiliario 1 220.000$  41.800$  261.800$  

 SONIDO Caja de sonido de 8 pequeña y parlante Biombos y pisa cables 1 230.000$  43.700$  273.700$  

 Reembolsos  Reembolsos 29 25.000$  -$  725.000$  
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 10:53 p. m.
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: RE: COTIZACIONES SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA

Cordial saludo,  
 
 
Una vez revisadas y analizadas la propuesta enviada me permito informar las siguientes orientaciones: 
 
Para los servicios de Catering, 
 

 Cotización 1   Proveedor ALFA una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta con 
respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor PEDRO FLORIAN una vez verificada la información se evidencia que no es la menor 
oferta con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor QUALLITY una vez verificada la información cuenta con los requerimientos 
solicitado por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas 
CUMPLE  

 
Para los servicios Mobiliarios  
 

 Cotización 1   Proveedor MANIFIESTA MOBILIARIO una vez verificada la información se evidencia que no es 
la menor oferta con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor THE LUX una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta 
con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor SALA DE EVENTOS una vez verificada la información cuenta con los requerimientos 
solicitado por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas 
CUMPLE  

 
 
Para los servicios de Materiales  
 

 Cotización 1   Proveedor ISMERY una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta con 
respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor LA PERLA una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta 
con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor ESTILO una vez verificada la información cuenta con los requerimientos solicitado 
por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas CUMPLE  

 
 
Gracias por la atencion ,  
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 10:09 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Re: COTIZACIONES SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA 
 
Buenas noches envío las cotizaciones solicitadas. 
 
 
 

Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
El jue, 9 nov 2023 a las 11:02, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

  

  

Buenos dias ,  

  

  

Una vez revisadas y analizadas la propuesta enviada me permito informar las siguientes orientaciones: 
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 Cotización 1   Proveedor ALFA una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta con 
respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor TORO una vez verificada la información cuenta con los requerimientos solicitado 
por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas CUMPLE  

 Cotización No 3 Proveedor UNLOFT una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta 
con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

  

Pendiente, cotizaciones de estación de café y los materiales que se necesitan para la muestra  

  

Gracia  

  

  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 7:48 a. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Re: SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA 

  

Buenos dias adjunto envio cotizaciones tecnica  
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Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

  

  

El mié, 8 nov 2023 a las 9:00, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Buenos días, Andres, Yessica reciban un cordial saludo  

  

  

Como antecede en este correo me permito frente a la solicitud de reprogramación para de este evento que se 
llevará a cabo el viernes 10 de noviembre, una vez realizar a la visita identificando las necesidades reales del 
evento me permito enviar el formato actualizado de acuerdo con lo anterior por lo que agradezco remitir 
cotizaciones el día de hoy con el fin de proceder a la ejecución del evento. 

  

  

Muchas gracias por la atención prestada , quedo atenta  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
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Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Karen Ileana Melo Buitrago  
Enviado el: viernes, 3 de noviembre de 2023 12:59 p. m. 
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co> 
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RV: SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA 

  

Andres , hola me acabo de informar que el evento del martes se reprograma para el 10 de noviembre. Igual 
continuemos con cotizaciones y te vamos enviar el formato actualizado con las necesidades ya ajustadas que 
vimos esta mañana 

  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: viernes, 3 de noviembre de 2023 12:26 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Jorge Andres Rodriguez Parra <jrodriguez@uapa-
pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-pae.gov.co>; Diego Alejandro Rodríguez Rodríguez 
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<drodriguez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Leidy Viviana 
Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-pae.gov.co>; Lily Andrea Collazos Fajardo <lcollazos@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA 

  

Cordial saludo, 

  

De manera atenta y en atención al correo que antecede, me permito informar que el evento 
programado para el día 7 noviembre de 2023, será reprogramado para el día 10 de noviembre por 
temas de agenda  de los participantes que no pueden ser delegables. 

  

Agradecemos su colaboración para que este cambio sea informado al operador logístico. 

  

Cordialmente, 

  

 

  

JUAN DAVID VÉLEZ BOLÍVAR  

Subdirector General  

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)  

jvelez@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia  

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24  

www.alimentosparaaprender.gov.co   

  

  

  

  

De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
Enviado: jueves, 2 de noviembre de 2023 10:52 
Para: Lily Andrea Collazos Fajardo <lcollazos@uapa-pae.gov.co> 
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Cc: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Jorge 
Andres Rodriguez Parra <jrodriguez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-
pae.gov.co>; Diego Alejandro Rodríguez Rodríguez <drodriguez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez 
Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Leidy Viviana Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SOLICITUD Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA  

  

Buenos Días Estimada Lily. 

  

  

Por medio de la presente me permito confirmar que fue recibida y radicada la solicitud con la información registrada 
por parte de la dependencia sobre los servicios requeridos para el evento denominado toda vez que SOLICITUD 
Consecutivo No 17 Evento Escuela PAE BOGOTA fue revisado para hacer la solicitud ante el operador logístico y 
solicitar las respectivas cotizaciones  lo más pronto posible dado que por temas de tiempo frente las necesidades 
solicitadas estamos atemporal de acuerdo a los tiempos establecidos por el procedimiento ,  confiando en poder 
atender de la mejor manera el evento .  

  

Menciono las siguientes observaciones y consideraciones: 

  

 Con respecto al listado de la convocatoria aún por confirmar, dado que la solicitud de los servicios se hizo para 
un total de 60 convocados. De llegar a presentarse algo novedad frente a los convocados deberá tener una 
margen de error muy mínimo; lo anterior se menciona con el fin de mitigar excesos de gastos que puedan 
incurrir en un detrimento de los recursos públicos. 

  

 A la dependencia solicitante agradezco hacer llegar la siguiente información que solicita el operador con el 
fin de realizar las pruebas correspondientes cabe mencionar que por temas de tiempo estas se harían el 
mismo día del evento: 

1.       Actualización del Minuto a minuto. 

2.       Los nombres de los panelistas, institución y cargos 

3.       Presentaciones. 

4.       Videos. 

5.       Cortinillas  

6.       Programación de avanzada y acceso a la IE con el fin de poder hacer el recorrido y determinar 
temas como espacio y locación para el montaje  

7.       Contacto en la IE  con quien se tramitara los permisos para el personal logístico que hará el 
proceso de montaje . 
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 A la oficina de comunicaciones envio la información del evento solicitando su apoyo con lo requerido de 
ubicación de pendones, piezas y divulgación del evento, registros fotográficos, enlace de trasmisión en el 
cual se hará la invitación de conexión, Código QR para registro de asistencia y lo demás requerido por la 
dependencia. 

  

  

  

Muchas gracias por la atención prestada  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Lily Andrea Collazos Fajardo <lcollazos@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: miércoles, 1 de noviembre de 2023 4:45 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Martha Jeny Molina Espinosa <mjmolina@uapa-pae.gov.co>; 
Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Leidy Viviana Quiroga Cancharo <lquiroga@uapa-
pae.gov.co>; Diego Alejandro Rodríguez Rodríguez <drodriguez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Evento Escuela PAE 

  

Buenas Tardes a todos, 

  

A continuación remito la solicitud logistica para el evento que se realizará el proximo martes 7 de 
noviembre de 2023, para fines pertinentes. 

  

Quedo atenta a sus observaciones. 
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Cordialmente 

  

  

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
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becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 
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CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



Factura Electrónica De Venta No. TORO 762 
Ver. UBL 2.1

Forma de Pago: Crédito
Plazo: 60 dias
Método de Pago: Efectivo
Moneda: COP
Total de Lineas: 1

Fecha de Validación:  16/11/2023 12:24 PM
Fecha de Generación: 16/11/2023 12:24 PM

Fecha de Vencimiento: 15/01/2024
Responsabilidad Fiscal: R-99 No responsable

Régimen Fiscal: Responsable de IVA

Emisor : TORO ENTERTAINMENT CREW SAS
Razón Social: TORO ENTERTAINMENT CREW SAS
NIT: 901188527-5
Teléfono: + (57) 311 2736396
Correo Electrónico:
comercial@toroentertainmentcrew.com
Dirección: Cll 28a # 16a-11 off 302
Departamento: BOGOTÁ, D.C.
Municipio: BOGOTÁ, D.C.

Receptor : FEELING COMPANY S.A.S.
Razón Social FEELING COMPANY S.A.S.
NIT: 811025635-7
Teléfono: +(57) 352 4211
Correo Electrónico:
factura.electronica@feelingcompany.com
Dirección: Calle 12 # 31-193 Medellín -Colombia
País: Colombia
Departamento: ANTIOQUIA
Municipio: MEDELLÍN

Orden de Compra
Orden Numero: 1241123

# Cod Item Detalle Cant Unidad Precio Subtotal IVA% IVA Total

1 Equi Alquiler de equipos
para transmisión

Streaming a dos camaras
TV de 50" Micrófonos
inalámbricos Sonido
básico + consola
Biombos Pisa cables
Antena de internet
satelital Caja de prensa
Personal de montaje
Transporte de material

1.00 sesión 3,950,000.00 3,950,000.00 19 750,500.00 4,700,500.00

Detalles:
Son: CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL QUINIENTOS PESOS
Cuentas Bancarias
Cuenta Ahorro BANCOLOMBIA 22597640629 ( Pesos  )

No somos gran contribuyente
Favor consignar o transferencia electronica únicamente a la cuenta aquí mencionada
CUFE :
4a2a3ae9e7fc82f086d9d570c03165f0ae3f08b2426001f969846478206724eec818a863736d082bd3d7af0ef736381c

Detalle de Venta
Subtotal : COP 3,950,000.00
Descuento : COP 0.00
Monto Bruto : COP 3,950,000.00
Monto IVA : COP 750,500.00
Total Venta: COP 4,700,500.00
Total a pagar : COP 4,700,500.00
Saldo Restante : COP4,700,500.00

Autorizado DIAN para la Facturación Digital.

Generada por:  https://factoa.co 

Servicios informáticos TECNODEV CO SA 901360857-7 / Proveedor Tecnologico Cadena SA 890930534-0

mailto:comercial@toroentertainmentcrew.com
mailto:factura.electronica@feelingcompany.com
https://factoa.co


$ $ $ $ $

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE : 1c50503a8f721fe03581a861092fa514e05dc00a251e9ff22174ca2e09295af
3e05e2b3aa139d5106970d6750719c4ad
Número de Factura:   EC-698 Forma de pago:   Crédito
Fecha de Emisión:   16/11/2023 Medio de Pago:   Transferencia Débito Interbancario
Fecha de Vencimiento:   16/12/2023 Orden de pedido:   02144NO23
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:   14/11/2023

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   ESTILO COLLAGE S A S
Nombre Comercial:   ESTILO COLLAGE S A S
Nit del Emisor:   900541440 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Departamento:   Bogotá
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Dirección:   CL 127 BIS 88 10 TO 6 AP 202
Actividad Económica:   7810 Teléfono / Móvil:   6019254254

Correo:   info@estilocollage.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   FEELING COMPANY S.A.S.
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   811025635 Departamento:   Antioquia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Medellín
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CALLE 12 # 31 - 193
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Teléfono / Móvil:   3224481

Correo:   factura.electronica@feelingcompany.com

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio

unitario de
ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento

detalle
Recargo detalle IVA % INC %

1 698
OBRA O LABOR,

SUMINISTRO DE KITS
ESCOLARES

ZZ 1,00 165.000,00 0,00 0,00 31.350,00 19.00   165.000,00

             

Descuentos y Recargos Globales

Nro. Tipo Código Descripción % Valor

Información Complementaria

Nro Nombre Campo Valor Campo

Anticipos

Nro Valor Fecha recibido

Referencias

Tipo de Documento Referencia Número Referencia Fecha Referencia
   



$

Notas Finales

ORDEN DE FACTURACION 02144NO23
Linea de negocio:

Datos Totales

Documento validado por la DIAN 2023-
11-16 18:57:07
Documento generado el: 2023-11-16
18:57:06
Generado por:Solución Gratuita DIAN
Nit:800.197.268  

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 165.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 165.000,00
IVA 31.350,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 31.350,00
Total neto factura (=) 196.350,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 196.350,00

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764045957003 Rango desde: 545 Rango hasta: 1000 Vigencia: 2024-09-14



52069825Nit

Factura Electrónica De Venta No

FECHA FACTURA

23/11/2023

CLIENTE

811025635 7NIT

FECHA VENCIMIENTO

23/12/2023

Cantidad Valor Unitario TotalIVA

3092

MIRIAM YORLADY PARDO GUTIERREZ

DIRECCIÓN TELÉFONO VENDEDOR FORMA DE PAGO

U Medida

Calle 77 #69p 74 Barrio Ferias

Descripción Valor IVA

.

6

Observaciones

IVA Régimen Común No somos Agentes de 

Retención de IVA

No.

No somos Grandes Contribuyentes

Item Código

Actividad Económica ICA 7729 9.66 X 1000

FE

CIUDAD

Bogota D.C. YORLADY PARDO 

FEELING COMPANY SAS 

Credito

SEGÚN ORDEN DE FACTURACION No.02145NO23 PEDIDA POR ANDRES 3125046707 REF:NORMANDIA

Documento Oficial de Autorización de Numeración Facturación 

Electrónica No. 18764049354729 que habilita desde FE 2195 

hasta FE 100000. Vence 2023-11-23

1 575.000 19% 575.000Und.30800 ALQUILER DE MOBILIARIO SEGÚN 
ORDEN O FECHA 
CORRESPONDIENTE

1 109.250

684.250

SUBTOTAL

TOTAL MENOS RETENCIONES

Valor en Letras
109.250IVA

CL 53 77L 24   Teléfono 3862236 

DESCUENTO

23.000RETEFUENTE

0RETEIVA

5.555RETEICA

Representación Gráfica de la Factura de 

Venta Electrónica

Correo Electrónico

TOTAL DE LA OPERACIÓNSEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO 
PESOS M/CTE

yorlady.pardo@gmail.com

655.695

Fecha y Hora de Generación: 
 23/11/2023 08:54:51

Total líneas o ítems:  1

Esta factura de venta se asimila en todos sus efectos a una letra de 
cambio según Art. 774 del Código de Comercio
Por favor realizar transferencia o consignación a la cuenta de Ahorros 
Banco Davivienda No.4573-0010-4827 a Nombre de Yorlady Pardo.

575.000

0

Documento de Contingencia

Fabricante y Proveedor Tecnológico: World Office Colombia SAS  NIT 900534356-3    Software: World Office (wo_2)

CUFE: 30126aba6fdd6a82fdaa0c1903f68d05b2bf916e00ad5667b1ea0207f5d2193a0fd16e02239ca97b26bdeaf1602e9d18--Expedición:23/11/2023 08:59 AM



J.C.	QUALITY	NATURAL
S.A.S.

NIT	901.326.654-5
DG	48	5	L	15	SUR

Tel:	(601)	3193746558
Bogotá	-	Colombia

coctelesyeventos1@gmail.com

Factura	electrónica	de	venta
No.	FEJC	557

Señores FEELING	COMPANY	S.A.S.
NIT 811.025.635-7 Teléfono (601)	3524211
Dirección cl	12	31	193 Ciudad Medellín	-	Colombia

Fecha	y	hora	Factura

Generación 23/11/2023,	09:26
Expedición 23/11/2023,	09:26
Vencimiento 08/12/2023

Ítem Descripción Cantidad Vr.	Unitario Vr.	Bruto

1 servicio	de	evento	completo 1.00 2,652,000.00 2,652,000.00

A	esta	factura	de	venta	aplican	las	normas	relativas	a	la	letra	de	cambio	(artículo	5	Ley	1231	de	2008).	Con	esta	el	Comprador	declara	haber	recibido	real	y
materialmente	las	mercancías	o	prestación	de	servicios	descritos	en	este	título	-	Valor.	Número	Autorización	18764041935445	aprobado	en	20221226

prefijo	FEJC	desde	el	número	415	al	1000	Vigencia:	12	Meses
Responsable	de	IVA	-	Actividad	Económica	5621	Catering	para	eventos	Tarifa	

CUFE:	ed673ed600899af35f775c6221baabd952087a82533746aa17eeba8e4d88296c23a1f6e0bf635c07b02e3ce0ff718f9a	

Total	items:	1	

Valor	en	Letras:	
Dos	millones	ochocientos	sesenta	y	cuatro	mil	ciento	sesenta	pesos	m/cte	

Condiciones	de	Pago:	
Pago	a	crédito	-	Cuota	No.	001	vence	el	2023-12-08	por $ 2,864,160.00

Observaciones:	
andres	02142no23

Orden	de	compra:	-	02143no23	

Total	Bruto 2,652,000.00

Impoconsumo	8% 212,160.00

Total	a	Pagar 2,864,160.00



Fecha de inicio del evento 10/11/2023 ASISTE 0

Fecha final del evento 10/11/2023 NO ASISTE 0

Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación Género (M/F) Teléfono móvil Correo electrónico Lugar origen Si/No Fecha de Llegada Fecha de Salida Días totales Observaciones Si/No Fecha de nacimiento Origen del vuelo Destino del vuelo Fecha de Salida del origen Hora de salida del origen Fecha de Regreso al origen Hora de salida hacia el origen Observaciones Si/No Valor reembolso Concepto de reembolso Barrido 1 Observaciones operador Observaciones Área Barrido 2 Observaciones operador Observaciones área Barrido 3 Observaciones operador Observaciones área Asiste / No Asiste

1 COMPENSAR MANIPULADORA
ANGIE NATALIA DIAZ GIL 1000466544

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

2 COMPENSAR MANIPULADORA
SILVIA ANDREA IBARRA ZAPATA 52801995

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

3 COMPENSAR MANIPULADORA
YANEIDI ANDREA GUERRERO PEÑA 1005130540

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

4 COMPENSAR MANIPULADORA
MARTHA LIGIA VERGARA HERNANDEZ 1032397822

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

5 COMPENSAR MANIPULADORA
ANA ISABEL TRESPALACIOS LERMA 1085171043

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

6 COMPENSAR MANIPULADORA
JENNIFER MOSQUERA RENTERIA 1077424369

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

7 COMPENSAR MANIPULADORA
SOFIA ZORAIDA AMADO BERNAL 52736143

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

8 COMPENSAR MANIPULADORA
DIANA MARCELA ORTIZ CADENA 1033700614

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

9 COMPENSAR MANIPULADORA
YOHANA CAROLINA GARCIA SAMACA 1023918117

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

10 COMPENSAR MANIPULADORA
MARIA FERNANDA CULMA CAMPOS 1193597730

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

11 COMPENSAR MANIPULADORA
CRISTIAN EDUARDO HERNANDEZ RODRIGUEZ 1022385603

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

12 COMPENSAR MANIPULADORA
MARIA AMPARO BARAHONA BAQUERO 52268232

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

13 COMPENSAR MANIPULADORA
AUREL CAROLINA FANDIÑO GONZALEZ 1030545490

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

14 COMPENSAR MANIPULADORA
SANDRA MILENA ORJUELA FLOREZ 52168704

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

15 COMPENSAR MANIPULADORA
OLGA PATRICIA GONZALEZ BUSTOS 53931226

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

16 COMPENSAR MANIPULADORA
YEIMI LORENA RUIZ ALARCON 1033775731

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

17 COMPENSAR MANIPULADORA
YAQUELINE MALDONADO DIAZ 52539680

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

18 COMPENSAR MANIPULADORA
CINDY TATIANA FUENTES PACHECO 1066728241

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

19 COMPENSAR MANIPULADORA
MARISOL SANCHEZ HURTADO 1023892819

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

20 COMPENSAR MANIPULADORA
VIVIVANA ANDREA MARQUEZ MENDOZA 1022980857

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

21 COMPENSAR MANIPULADORA
ALEXANDRA CECILIA NIETO LARA 52505246

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

22 COMPENSAR MANIPULADORA
JICELA SOLIS TORRES 1086044434

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

23 COMPENSAR MANIPULADORA LESLY MORALES OLIVEROS 40449941 Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

24 COMPENSAR MANIPULADORA AMERICA SALAZAR TIRADO
1022329923

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

25 COMPENSAR MANIPULADORA MARIA ELENA HERNANDEZ
25970387

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

26 COMPENSAR MANIPULADORA
KELLI JOHANA MOSQUERA MOSQUERA 1004052799

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

27 COMPENSAR MANIPULADORA
YAMILE XIMENA POSSOS PIÑEROS 53036547

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

28 COMPENSAR MANIPULADORA
MIRYAM AVILA HERNADEZ 52820757

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

29 COMPENSAR MANIPULADORA
MARTHA ROCIO MENDIVELSO PRADA 1033775449

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

30 COMPENSAR MANIPULADORA
WILMER ESNEIDER ALARCON PEÑA 1033767393

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

31 COMPENSAR MANIPULADORA
JENNIFER NATALIA BARON ALBA 1031171231

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

32 COMPENSAR MANIPULADORA
ANDREA MORERA CARDENAS 1020778177

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

33 COMPENSAR MANIPULADORA
JOHANA PATRICIA PACHECO BUELVAS 1063308528

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

34 COMPENSAR MANIPULADORA
LINA ALEJANDRA ROJAS GARCIA 1033793000

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

35 COMPENSAR MANIPULADORA
LUISA YISLEINY LOPEZ ACOSTA 1023861118

Femenino
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE Bogotá Si  $                                                                        25.000  TRANSPORTE  

36 UAPA DIRECTOR UNIDAD LUIS FERNANDO CORREA Masculino Bogotá

37 UAPA SUBDIRECTOR GENERAL JUAN DAVID VELEZ BOLIVAR Masculino Bogotá

38 UAPA COMUNICACIONES DIEGO RODRIGUEZ Masculino Bogotá

39 UAPA COMUNICACIONES ALEXA O SEBASTIAN Bogotá

40 UAPA SACI ANA MARIA LUISA SIERRA Femenino Bogotá

41 UAPA SACI DEYANIRA RESTREPO VILLAMIL Femenino Bogotá

42 UAPA SACI MARGARITA ROSA SALCEDO Femenino Bogotá

43 SENA DIRECTOR DEL SENA JORGE EDUARDO LONDOÑO ULLOA Masculino Bogotá

44 SENA PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

45 SENA PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

46 SENA PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

47 SENA PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

48 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

49 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

50 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

51 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

52 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

53 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

54 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

55 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

56 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

57 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

58 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

59 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

60 PERIODISTAS PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

PENDIENTE POR 

CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE
PENDIENTE POR CONFIRMAR NOMBRE

PENDIENTE POR CONFIRMAR 

NOMBRE

61

62

63

64

65

66

67

68

69

DATOS DEL CONVOCADO HOSPEDAJE TIQUETES AÉREOS REEEMBOLSOS GESTIÓN DE CALL CENTER

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO: CONTROL ASISTENCIA

Nombre del evento: PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

Dependencia: Subdirección General

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y  ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023



YouTube

55 visualizaciones

19 personas conectadas a la vez durante la transmisión

YouTube 
 
55 visualizaciones 
19 personas conectadas a la vez durante la transmisión 
 
Facebook

779 visualizaciones
12 personas conectadas a la vez durante la transmisión



Recomendamos utilizar esta diapositiva con público externo





VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: viernes, 10 de noviembre de 2023

CIUDAD DEL EVENTO: PÚBLICO OBJETIVO: Manipuladoras, estudiantes, periodistas, Directivos UAPA

Fecha Hora Responsable

Noviembre 7 de 2023. 8:00

INGRESO Y REGISTRO

Noviembre 7 de 2023. 8:30 PANTALLA

Noviembre 7 de 2023. 8:30 – 8:35 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 8:35 – 8:50 DIRECTOR UAPA

Noviembre 7 de 2023. 8:50 - 9:05 DIRECTOR SENA

Noviembre 7 de 2023. 8:50 - 9:05 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 9:05: 9:08

VIDEO 

2:04

Noviembre 7 de 2023. 9:08 – 9:18 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 9:18 – 9:28 VIDEO

Noviembre 7 de 2023. 9:28 – 10:00 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 10:00 – 10:02 DIRECTOR SENA

Noviembre 7 de 2023. 10:02 – 10:05 DIRECTOR UAPA

Noviembre 7 de 2023. 10:05 – 10:15 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 10:15 – 10:25 PERSONA SACI

Noviembre 7 de 2023. 10:25 – 10:27 PRESENTADOR

Noviembre 7 de 2023. 10:27 – 10:37 MANIPULADORA

Noviembre 7 de 2023. 10:37 – 10:47 TENDEROS ESCOLARES

Noviembre 7 de 2023. 10:47 – 11:00 PRESENTADOR

PERSONA DE SUBDIRECCIÓN DE CALIDAD ANALISIS E INNOVACIÓN DE LA UAPA CON NIÑOS DE PREESCOLAR – MUESTRA DE BUENAS PRACTICAS DE 

MANUFACTURA (LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE MANOS Y ALIMENTOS

PASO A TESTIMONIO MANIPULADORA

MANIPULADORA

TENDEROS ESCOLARES

PASO PREGUNTAS PERIODISTAS

PASO VIDEO 

METODOLOGÍA JORNADAS DE CAPACITACIÓN

(IMPORTANTE QUE HABLE EL INSTRUCTOR VIDEO EN TERRITORIO AGUACHICA Y BUCARAMANGA)

VIDEO CÓMO SON LAS JORNADAS DE CAPACITACIÓN

PASO A DIRECTORES

INTERVENCIÓN Y PRESENTACIÓN JORGE EDUARDO LONDOÑO ULLOA, DIRECTOR GENERAL SENA

(CERTIFICACIONES Y COMO LES PUEDE AYUDAR EN SU VIDA PROFESIONAL Y PERSONAL)

INTERVENCIÓN Y PRESENTACIÓN PROYECCIÓN Y METAS LUIS FERNANDO CORREA SERNA, DIRECTOR UNIDAD DE ALIMENTOS PARA APRENDER

(PROYECCION Y PROPUESTA DE CURSOS PARA EL 2024) 

PASO A PERSONAL DE SUBDIRECCIÓN DE CALIDAD ANALISIS E INNOVACIÓN DE LA UAPA

PANTALLA BIENVENIDOS

ESCUELA PAE

PRESENTACIÓN

INTERVENCIÓN Y PRESENTACIÓN LUIS FERNANDO CORREA SERNA, DIRECTOR UNIDAD DE ALIMENTOS PARA 

APRENDER

(ANTECEDENTES, OBJETIVO, ALCANCE, PUBLICO, TERRITORIOs A LOS QUE VAMOS A LLEGAR)

INTERVENCIÓN Y PRESENTACIÓN JORGE EDUARDO LONDOÑO ULLOA, DIRECTOR GENERAL SENA

METODOLOGÍA DE ENSEÑANZA (MODALIDADES SEMIPRESENCIAL Y VIRTUAL) incluir la oferta de cursos y el diseño 

conjunto que se hizo para PAE (SEDES SENA Y INSCRIPCIONES)

SEMIPRESENCIALES 40 HORAS DE LOS CUALES 16 HORAS PRESENCIALES EN DOS JORNADAS Y 24 RESTANTES DE 

TRABAJO EN CASA CON LA ORIENTACIÓN DEL INSTRUCTOR

PASO AL VIDEO

BUENAS PRÁCTICAS DE HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS EN PAE 

VIDEO NORMATIVIDAD EN EL CUIDADO Y MANEJO DE ALIMENTOS

PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

viernes, 10 de noviembre de 2023

Bogotá Distrito Capital, Colegio

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

INGRESO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



  



 

  



 

 



NOMBRE DEL 

EVENTO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 10/11/2023 FECHA FIN 10/11/2023

ITEM CANTIDAD FOTO FOTO

SALON CON 

AYUDAS 

AUDIOVISUALES

1

ALIMENTACIÓN: 

REFRIGERIOS, 

ESTACIÓN DE 

CAFÉ

1

SALON CON 

AYUDAS 

AUDIOVISUALES

1

REGISTRO FOTOGRÁFICO

PRESENTACIÓN ESCUELA PAE - COLEGIO BOGOTA

EVENTO #017

Bogotá



DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO

NOMBRE LIDER DEL EVENTO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

Juan David Velez Bolivar

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VERSIÓN: 0

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

Calificación General del evento:

PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

CONSECUTIVO  EVENTO: 0Subdirección General

10/11/2023

ANEXO No. 5 : EVALUACIÓN DEL EVENTO

No se cuenta con listados de asistencia toda vez, que fue un evento público por ende no se tomo registro de los asistentes.

Firma:
NOMBRE LÍDER DEL PROCESO

FECHA FINAL DEL EVENTO 10/11/2023 CIUDAD DEL EVENTO Bogotá Distrito Capital, Colegio



DD MM DD MM AAAA

Cantidad de convocados:

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO José Orlando Cruz

Consecutivo del evento: 17

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO 6. CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento : PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

Ciudad del evento : Bogotá Distrito Capital, Colegio
Fecha inicio

AAAA
Fecha fin

10/11/2023 10/11/2023

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

60 Cantidad de asistentes:

Certifico la ejecución del evento, así como también el cumplimiento de los servicios requeridos y estipulados en la documentación adjunta y, en consecuencia, presento mi visto bueno para que se
adelanten los trámites tendientes al pago de los servicios recibidos.

Se firma en Bogotá D.C a los 18  días del mes de Diciembre  del año 2023



 
 
 
 
 
 
  
 
Bogotá D.C. diciembre 18 de 2023 

 

GENERALIDADES DEL CONTRATO 

CONTRATO N° SAM-UAPA-0012023 

OBJETO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 

OPERADOR LOGÍSTICO, PARA LA PLANEACIÓN, 

ORGANIZACIÓN, PRODUCCIÓN, EJECUCIÓN Y DEMÁS 

ACCIONES LOGÍSTICAS Y DE GESTIÓN NECESARIAS PARA LA 

REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 

ALIMENTACIÓN ESCOLAR - UAPA. 

SUPERVISIÓN KAREN ILENA MELO 

CONTRATISTA FEELING COMPANY S.A.S. 

CÉDULA / NIT 811.025.635-7 

VALOR INICIAL 
MIL CIENTO TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS 

TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS 

NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.131.435.696) 

FECHA EVENTO 10/11/2023  

NOMBRE DEL EVENTO  PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 

EVENTO PRESENTACIÓN ESCUELA PAE 

Se ejecutaron a satisfacción lo ítems requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

 

ITEM DESCRIPCIÓN 

Refrigerios 

Se entregaron 15 refrigerios, según requerimiento, por el 

personal designado en las instalaciones de la Unidad 

Administrativa Especial de Alimentación Escolar – UAPA, 

el día 10 de noviembre, el cliente seleccionó una opción 

del menú para cada día. No se presentaron imprevistos, 

todo se llevó a cabo. Los clientes quedaron satisfechos 

con el servicio y la calidad de la alimentación. 

Estación de café 

Se ofreció el servicio de estación de café, para 60 

convocados que estuvieron permanentemente en la 

jornada el cual contaba con café, aromáticas, 

pasabocas y agua, de manera continua en durante 

todo el evento el día 10 de noviembre. 

Menaje 

2 Jarras de Agua 

2ó4 Azafates capacidad 19.5 lts(Lavamanos portatil) 

Mesas para niños de preescolar(Ancho de 60cm)  

Alimentación 
1 Botellon de Agua 

15- Fruta Manzana de agua Colombiana  

 

 

Kit de Protección 

15 Cofias 

15 Delantales 

15 Tapabocas 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Streamming 

Se ofreció el servicio de Streamming para los 60 

convocados contando con:"Streaming - Webbinar / 

Seminarios a Doble Vía -  Escenario # 4 Trasmisiones 

UApAServicio de streaming a una (2) cámaras de vídeo 

con trípode (videocámara profesional 4k HD) (con 

camarógrafos) y grabación del evento en bruto, con 

servidor de video comunicaciones, soporte técnico 

(personal técnico necesario y administrador de la 

plataforma). Incluye puesto fijo: Técnico de audio - 

video (administrador de la plataforma), Servidor de 

Codificación Streaming - Core i9, 32 RAM, DD 1 TB 

estado Solido (características mínimas o superiores), 

Con generación de código encoder, plataforma video 

streaming/webinar incluida según número de usuarios 

solicitados y licencia. Conexión para transmitir- enlazar 

en el canal institucional que se defina (Facebook, 

YouTube -MEN), Incluye puesto fijo: pantalla de retorno 

de 42 pulgadas, switcher para generación de créditos y 

efectos. Sonido de 1000 watts (Cabinas tipo barra con 

consola, mínimo de 12 canales análoga con interfaz de 

audio integrada, acometidas eléctricas, set de mínimo 

4 luces LED frías o cálidas (según solicitud) graduables 

en intensidad de iluminación y temperatura. Debe 

incluir (4) micrófonos: solapa, ganso, boom, inalámbrico 

según solicitud. (incluye instalación, transporte y 

desinstalación)."Pantalla retorno 

 

Sonido 

Se puso a disposición elementos de Sonido como: 

1   Monitor de piso, con mínimo 1 parlante de 12 

pulgadas, driver de agudos de 2 pulgadas pasivo o 

activo, con su respectivo cable de poder o de parlante,  

sistema de amplificación y control, accesorios  para 

montaje según necesidad. (incluye instalación, 

transporte y desinstalación). 

2   Micrófono inalámbrico de mano 

1  Caja de sonido de 8 pequeña y parlante 

 

Conectividad 
Se ofreció el servicio conectividad con: 

1    Antena Repartidora 
 



 
 
 
 
 
 
  
 

Bioseguridad 

Se ofreció elementos de Bioseguridad para la ejecución 

del evento: Desinfectante para frutas Jabón líquido 

para manos - Toallas secado lavado de manos 

 

Materiales 

1   mobiliario conformado por sillones, poltronas, puff y 

mesa de centro - Alquiler por día. (incluye instalación, 

transporte y desinstalación). 

 

Reembolsos 

Se entregaron en total 29 reembolsos pagados en 

efectivo por un valor de $725.000 por concepto de 

transporte y alimentos de 29 convocados. 

 

 

Reembolsos:  



 
 
 
 
 
 
  
 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

ALEJANDRO PELAEZ RENDON 
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