
 
 
 
 
 
 

Consecutivo No 20 

Conversatorio PAE 

para pueblos 

indígenas PUTUMAYO 

 



Inicial X Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual?

Vbo. SUPERVISOR

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro

       Cancelación

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

Ciudad del evento :

20# de convocados

Objetivo del evento:
Desarrollar un espacio de diálogo abierto regional con autoridades, organizaciones, comunidades indígenas y equipos PAE de las secretarias de educación para la apropiación de la 

Resolución 18858 de 201 y los procesos de concertación, gestión e implementación de la atención con enfoque diferencial y pertinente

Mocoa - Putumayo - Kiosco Secretaría de Educación Departamental CRA. 8 # 17-34

15/11/2023

8/11/2023

Presencial Fecha inicio:

Hora fin:

¿Requiere difusión con apoyo de 

Comunicaciones?

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

310 6961509 / 3128993758

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Si

Si

8:00

Consecutivo según el plan de eventos: Fecha solicitud

15/11/2023

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Hora inicio:Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

Público objetivo:

5:00 p. m.

Autoridades, representantes de organizaciones, Asociaciones, Resguardos y comunidades indígenas y Entidades Territoriales Certificadas en Educación, delegado Subcomisión PAE para 

Pueblos Indígenas - CONTCEPI

Ana María Luisa Sierra Nova

Ana María Luisa Sierra Nova / Guillermo Andrés Marín Rubio
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: martes, 14 de noviembre de 2023 8:12 p. m.
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova
CC: Jhonathan Andres Lopez Esguerra; Guillermo Andres Marin Rubio; Liliana Angulo 

Sandoval
Asunto: EJECUCIÓN Consecutivo No 20 Conversatorio PAE para pueblos indígenas 

PUTUMAYO

 
 
EsƟmada Anita recibe un cordial saludo  
 
Por medio de la presente me permito comparƟr la información consolidada de acuerdo con los requerimientos 
allegados por parte de la dependencia, toda vez que fue surƟdo el procedimiento de solicitud ante operador logísƟco 
y conƟnuamos con le etapa de ejecución, por el momento se encuentra proyectado $ 1.621.776   sin imprevistos que 
puedan requerir en el momento del evento  
 
Para lo anterior es importante mencionar: 

 
 El lugar donde se llevará a cabo el evento será en las instalaciones Kiosco Secretaría de Educación 

Departamental CRA. 8 # 17-34 Mocoa - Putumayo - 
 Frente al servicio por parte de operador logísƟco se atenderán los siguientes ítems relacionados con 

alimentación estarán a cargo del proveedor ALFA & MP SAS: 
1.Refirgerio 20 convocados  
2.Almuerzo 20 convocados  
3. Estación de Café permanente para 20 convocados. 
4. Servicio de Menaje y personal de apoyo de meseros  

 De acuerdo con la solicitud de los ítems relacionados de suministro de papelería el operador entregará los 
materiales en día de taller. 

 Agradeciendo el apoyo de los funcionarios de la unidad que estarán en la ejecución de este evento en 
territorio agradezco considerar cualquier eventualidad que se pueda presentar pueda estar en contacto 
conmigo para atenderla lo más pronto posible. 

 Agradezco también como parte del proceso de legalización tener presente la lista de asistencia que corrobora 
la parƟcipación de los convocados y que hayan recibido los servicios solicitados. 

 
 
 
Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta alguna inquietud. 
 
 
 

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  
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De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 6:09 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Guillermo Andres Marin Rubio <gmarin@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Putumayo noviembre 15 de 2023 
 
EsƟmada Karen muy buenas tardes,  
 
Acorde a la programación adelantada sobre el ciclo de conversatorios PAE Indígena, adjuntamos la solicitud formal 
para el apoyo logísƟco del Conversatorio Presencial que se realizará en Municipio de Mocoa – Putumayo, el próximo 
15 de noviembre. 
 
Agradeciendo tu atención, quedamos atentos, 
 
  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
 
 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: martes, 14 de noviembre de 2023 3:25 p. m.
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: RE: SOLICITUD DE EVENTO Consecutivo No 20 Conversatorio PAE para pueblos 

indígenas PUTUMAYO
Datos adjuntos: COT. ALFA.pdf

Buenas Tardes,  
 
 
Una vez revisadas y analizadas la propuesta enviada me permito informar las siguientes orientaciones: 
 
Para los servicios de Catering y Papelería  
 

 Cotización 1   Proveedor ARAPAIMA una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta 
con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor SOKA una vez verificada la información se evidencia que no es la menor oferta con 
respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE. 

 Cotización No 2 Proveedor ALFA una vez verificada la información cuenta con los requerimientos solicitado 
por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas CUMPLE  

 
 
Muchas gracias , continuar con las gestiones del proveedor escogido  
 
 
 

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: martes, 14 de noviembre de 2023 2:49 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Re: SOLICITUD DE EVENTO Consecutivo No 20 Conversatorio PAE para pueblos indígenas PUTUMAYO 
 
Buenas tardes envio las cotizaciones solicitadas.  
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Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
El vie, 10 nov 2023 a las 12:40, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Adjunto archivo mil disculpas. 

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Karen Ileana Melo Buitrago  
Enviado el: viernes, 10 de noviembre de 2023 12:40 p. m. 
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>; yessica.benitez@feelingone.co 
CC: Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SOLICITUD DE EVENTO Consecutivo No 20 Conversatorio PAE para pueblos indígenas PUTUMAYO  

  

Buenas Tardes un cordial saludo,  
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Por medio de la presente me permito remitir formato de solicitud y ejecución de eventos con la información 
registrada por parte de la dependencia Subdirección Técnica de Analisis, Calidad e Innovación sobre los servicios 
requeridos para el evento denominado Consecutivo No 20 Conversatorio PAE para pueblos indígenas 
PUTUMAYO   toda vez que fue revisado y el mismo cumple con la información técnica requerida. Agradezco iniciar 
con el trámite con las siguientes consideraciones a tener en cuenta para este evento: 

  

 El evento en mención tendrá como ubicación la ciudad de Mocoa - Putumayo - Kiosco Secretaría de 
Educación Departamental CRA. 8 # 17-34 

 Los requerimientos relacionados están consolidados en 2 ítems, alimentación (Refrigerio, Almuerzo y 
Estación de Café Permanente) y el otro en insumos de papelería para 20 personas. 

  

Se requiere realizar el proceso de cotizaciones de acuerdo a los ítems solicitados . 

  

  

 

  

Muchas Gracias por la atención, quedo atenta alguna inquietud. 
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Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



11/12/23, 20:24 Factura - iSiigo

1/1

ALFA y MP SAS
NIT 901.687.816-1

CR 93 A NO. 69 A 60
Tel: (601) 3223021629

Bogotá - Colombia
alfa.mplogistic@gmail.com

Factura electrónica de venta
No. FE 109

Señores FEELING COMPANY S.A.S

NIT 811.025.635-7 Teléfono (601) 3224481

Dirección CL 12 31 193 Ciudad Medellín - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 11/12/2023, 20:23

Expedición 11/12/2023, 20:23

Vencimiento 10/01/2024

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1
Servicio de Refrigerios AM (Pastel Hawaiano, Croissant, Torta de
Fruta o Sándwich de Jamón y Queso
+ Jugo Natural o bebida caliente)

20.00 345,000.00

2 Servicio de Almuerzos (Crema de Ajiaco, Pollo, Arroz, Patacón,
Aguacate, Ensalada y Jugo Natural) 23.00 661,250.00

3 Servicio de Estación de café para 20 pax de 7am a 3pm,
Café + agua mineral + aromáticas 1.00 299,000.00

4 Compra de papelería compuesta por 10 pliegos de papel periódico 2
cajas de marcadores y un rollo de cinta de enmascarar 1.00 95,200.00

5 Servicio de Transporte de ayb 1.00 153,400.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764045315525 aprobado en 20230301 prefijo FE desde el número 1 al 360 Vigencia:

12 Meses
- Actividad Económica 8299 Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p. Tarifa

CUFE: 5d2f657c12c1b99fc10aa4272c350c7748c0e5ef6f1d0000881fd160cbb241b0d08b1b539dd7bda3bf0b77788677d22f

Total items: 5

Valor en Letras:
Un millón quinientos cincuenta y tres mil ochocientos cincuenta pesos m/cte

Condiciones de Pago:
Pago a crÃ©dito - Cuota No. 001 vence el 2024-01-10 por $ 1,553,850.00

Observaciones:
ABSTENERSE DE PRACTICAR RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO EN
CIUDADES DIFERENTES A BOGOTÁ, YA QUE LA NEGOCIACIÓN SE HACE EN ESTA
CIUDAD - OF: 02231NO23 - EVENTO MOCOA

Total Bruto 1,345,000.00

IVA 19% 255,550.00

Retefuente 4% 45,400.00

Retefuente 1% 1,300.00

Total a Pagar 1,553,850.00



Fecha de inicio del 

evento 
15/11/2023

Fecha final del evento 15/11/2023

 $                          1.984.248,50 

 $                              135.167,00 

15/11/2023 16/11/2023 17/11/2023 18/11/2023 19/11/2023  $                          1.849.081,50 

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

1

Refrigerios tipo A   - El refrigerio está compuesto:

• Producto de sal o de dulce de 150 gramos o sándwich gourmet (pan tipo árabe o 

baguette o aliñado especial, 2 rodajas de jamón de (cordero o pierna) de 70g, 2 

rodajas de queso (doble crema o mozzarella) 60 gr de lechuga rizada y tomate). ** 

Sándwich o producto sustituto.

• Bebida: Jugo de fruta néctar, leche o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en 

empaque comercial duro, de vidrio o plástico o tetrapak o lata. No en bolsas

• Fruta de 150 gramos

• Postre entre 35 y 70 gr     

                                                                                                                                                                                                                                                       

Incluye transporte (distribución en sitio de realización del evento o actividad)

REFRIGEIOS AM 20 17.250$  3.278$  410.550$  

6  ALIMENTACIÓN 

Almuerzo o Cena ejecutivo(a)   - El Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) debe estar 

compuesto:

• Proteína de 250 gr

• Carbohidratos de 150 gr

• Reguladores de 150 gr

• Bebida de 250 ml

• Postre entre 70 gr

El operador debe presentar (3) opciones de Proteína / Vegetariano, Carbohidratos, 

Reguladores, Bebida y Postre.

Incluye transporte, menaje (servido en plato o mesa según corresponda)

(Puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o 

de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, 

plato postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, según corresponda)

ALMUERZOS 23 28.750$  5.463$  786.888$  

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

Costos de Administracion 

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico. Valor total evento

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023



Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

10  ALIMENTACIÓN 

Estación de café (Simple) tipo B   - • Café, tinto, aromática, té servido en vaso 

biodegradable de 4 onzas (servido en plato o mesa según corresponda e impuesto 

al consumo si aplica)

• Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de 

porcelana                                                                                                                                     

Debe incluir mesa o tablón con mantel.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de realización del evento o actividad o 

servido en plato o mesa según corresponda. Para estas opciones las estaciones de 

café deberán venir servido en menaje de porcelana.

ESTACIÓN PERMANENTE DE CAFÉ, 

AROMÁTICAS, AGUA CRISTAL
20 14.950$  2.841$  355.810$  

44  MATERIALES Y OTROS Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm)  - Pliego 100 cm *70 cm PAPEL KAFT 5 pliegos 95.200$  18.088$  113.288$  

49  MATERIALES Y OTROS 

Marcador permanente  - Contenido: Caja por 10 unidades de diferentes colores, 

Material: Elaborado mínimo con un 50% en plástico reciclado y libre de cloro. Las 

tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin componentes tóxicos (disolventes 

orgánicos, Xileno o Metales pesados).

diferentes colores 2 cajas   

50  MATERIALES Y OTROS 

Marcador borrable  - Contenido: Caja por 10 unidades de marcadores para tablero 

borrables de diferentes colores. Material: Elaborado mínimo con un 50% en plástico 

reciclado y libre de cloro. Las tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin 

componentes tóxicos (disolventes orgánicos, Xileno o Metales pesados).

diferentes colores 2 unidades   

35  MATERIALES Y OTROS Cinta de enmascarar  - Cinta de Enmascarar 24 mm x 40 Metros 1 unidad   

 Tranporte   153.400$  29.146$  182.546$  

      

      

      

      

      

      

      



Fecha de inicio del evento 15/11/2023 ASISTE 0

Fecha final del evento 15/11/2023 NO ASISTE 0

Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación Género (M/F) Teléfono móvil Correo electrónico Lugar origen Si/No Fecha de Llegada Fecha de Salida Días totales Observaciones Si/No Fecha de nacimiento Origen del vuelo Destino del vuelo Fecha de Salida del origen Hora de salida del origen Fecha de Regreso al origen Hora de salida hacia el origen Observaciones Si/No Valor reembolso Concepto de reembolso Barrido 1 Observaciones operador Observaciones Área Barrido 2 Observaciones operador Observaciones área Barrido 3 Observaciones operador Observaciones área Asiste / No Asiste

1 ETC Putumayo Coordinador PAE EDGAR GILBERTO PALACIOS ERAZO Masculino 3103439827 EPALACIOS@SEDPUTUMAYO.GOV.CO Putumayo

2 ETC Putumayo Lider de Cobertura HORACIO JAVIER PARDO Masculino 3107127496 Putumayo

3
COMUNIDAD INGA DE COLON

Delegado Indígena SERAFÍN MUJANAJINSOY Masculino
3223824404 cabildoingasanandres@hotmail.com

4
COMUNIDAD INGA DE SANTIAGO

Delegado Indígena FLORENTINO JANSASOY Masculino
3218405424 cabildoingasantiago@gmail.com

5
COMUNIDAD KAMENTSA-INGA SAN FRANCISCO

Delegado Indígena JAIME JAMIOY Masculino
3158818621 cabcamentsainga@yahoo.es

6
RESGUARDO SANTA ROSA DE JUANAMBU- 

CAMPOALEGRE-ALPES ORIENTALES-FLORESTA 

ALTO COQUETO

Delegado Indígena LUIS CARLOS COICUE PACUE Masculino
3209281017-3214439532-310 

671 68 81

pueblonasaptyo2003@yahoo.es; eduseknasaptyo@gmail.com; 

zuleima_80@yahoo.es

7
KAUSAI - DEPARTAMENTAL

Delegado Indígena PABLO CUCHALA TISOY Masculino
3214131969-3133453036 ingakausai@gmail.com

8
ACIPAP

Delegado Indígena WILPER ALFONSO MAYA ENRIQUEZ Masculino
3209818979 asociacionacipap@gmail.com; solandyguanga83@gmail.com; 

Vicepresidencia.acipap2018@gmail.com  

9
ASOCIACION DE CABILDOS EMBERA DE PUTUMAYO

Delegado Indígena JOSE ANCISAR GUTIERREZ TAMANIZA Masculino
3105380153-

10
BAJO MIRADOR YANACONA

Delegada Indígena LUZ DELY GÓMEZ Femenino
3133244955 luzday@hotmail.es

11
LA LLANURA

Delegada Indígena
WILSON ARIAS GAITAN

Masculino
3507358228

12
CANDILEJAS

Delegada Indígena
DILBERTO EPE ZAMBRANO

Masculino
3132901657 duber34@hotmail.com

13
AWALIBA

Delegada Indígena
FERNANDO CABARÉ GAITÁN

Masculino
3186227423

14
FLORIDA KAWINANAE

Delegada Indígena
TIOBARDO AMAYA DMMON DAPARTAMENTAL 

PUERTO GAIYTAN,,FUNCIONARIOS Masculino
3218265013

15
NAEXAL LAJT

Delegada Indígena
HERMES GARCÍA

Masculino
3135491868

16
CUMARIBO

Delegada Indígena
ALBEIRO BELTRAN SALCEDO

Masculino
313 3050740-3204239964 acatisema.selvamataven@gmail.com; 

Plandevidaacatisema@gmail.com 

17
CUMARIBO

Delegada Indígena
JAIME NELSON BERNAL CHIPIAJE

Masculino
3224785407 sikuanibernal@hotmail.com

18
PRIMAVERA

Delegada Indígena
ALCIBIADES RODRIGUEZ GAITAN

Masculino
3123436001

19 UApA Profesional Especializado
GUILLERMO ANDRÉS MARÍN RUBIO

Masculino
312 8993758

gmarin@uapa-pae.gov.co

20 UApA Profesional Especializado
OSCAR ANDRÉS OLARTE

Masculino
310 7565302

oolarte@uapa-pae.gov.co

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

DATOS DEL CONVOCADO HOSPEDAJE TIQUETES AÉREOS REEEMBOLSOS GESTIÓN DE CALL CENTER

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO: CONTROL ASISTENCIA

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02
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Fecha Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

15/11/2023 6  ALIMENTACIÓN 

Almuerzo o Cena ejecutivo(a)   - El Almuerzo o Cena 

Ejecutivo (a) debe estar compuesto:

• Proteína de 250 gr

• Carbohidratos de 150 gr

• Reguladores de 150 gr

• Bebida de 250 ml

• Postre entre 70 gr

El operador debe presentar (3) opciones de Proteína / 

Vegetariano, Carbohidratos, Reguladores, Bebida y 

Postre.

Incluye transporte, menaje (servido en plato o mesa 

según corresponda)

(Puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, 

plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor 

fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, 

plato postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de 

untar, según corresponda)

De acuerdo a la solicitado por la 

dependencia a atender 3 convocados 

adicionales que acompañaron el 

espacio se atendio el numero solicitado 

3  $                 25.000  $                         4.750  $                                                                      89.250 

Nombre supervisor del contrato:

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN VALOR TOTAL IMPREVISTO

Firma: Firma:

Nombre líder del Evento: ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA NOMBRE SUPERVISOR

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Evento No. 20

Nombre de la dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

ANEXO No. 4 AUTORIZACIÓN DE IMPREVISTOS:

LilianaAnguloSandova
Sello
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Liliana Angulo Sandoval
Enviado el: miércoles, 15 de noviembre de 2023 11:45 a. m.
Para: Karen Ileana Melo Buitrago
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova; Jhonathan Andres Lopez Esguerra; Guillermo Andres 

Marin Rubio
Asunto: ALCANCERV: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena 

Putumayo noviembre 15 de 2023

Buen día esƟmada Karen, 
Acorde a lo conversado, confirmamos solicitud para aumentar el número de almuerzos en el Conversatorio que se 
está realizando en el Municipio de Mocoa – Putumayo, según el siguiente detalle: 
 

A y B Solicitud inicial cantidad aprobada 
para aumentar Servicio total 

Almuerzos 20 3 23 
 
Gracias por tu apoyo con este imprevisto, 
 

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
 

De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 6:09 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Guillermo Andres Marin Rubio <gmarin@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Putumayo noviembre 15 de 2023 
 
EsƟmada Karen muy buenas tardes,  
 
Acorde a la programación adelantada sobre el ciclo de conversatorios PAE Indígena, adjuntamos la solicitud formal 
para el apoyo logísƟco del Conversatorio Presencial que se realizará en Municipio de Mocoa – Putumayo, el próximo 
15 de noviembre. 
 
Agradeciendo tu atención, quedamos atentos, 
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LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
 
 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 
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NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: miércoles, 15 de noviembre de 2023

CIUDAD DEL EVENTO: PÚBLICO OBJETIVO:

Autoridades, representantes de 

organizaciones, Asociaciones, 

Resguardos y comunidades indígenas y 

Fecha Hora Responsable

24 de octubre de 2023 8:10 a.m.  a 8:30 a.m. UApA

24 de octubre de 2023 8:30 a.m.  – 10:30 a.m. UApA

24 de octubre de 2023 10:30 a.m. – 10:45 a.m.

24 de octubre de 2023 10:30 a.m. – 12:30 p.m.

Modera UApA

Autoridades indígenas

24 de octubre de 2023 12:30 p.m. – 2:00 p.m.

24 de octubre de 2023 2:00 p.m. – 2:40 p.m. ETC donde se realiza el conversatorio

24 de octubre de 2023 2:40 p.m. – 3:00 p.m.

Autoridades indígenas

ETC

UApA

24 de octubre de 2023 3:00 p.m. – 4:00 p.m. Conclusiones y compromisos de avance en atención con enfoque diferencial y pertinente para pueblos indígenas

Aspectos claves de la Resolución 18858 de 2018 en las etapas de: 

•	Planeación e Inicio 

•	Contratación y alistamiento

•	Ejecución y seguimiento

•	Cierre y Evaluación

Metodología: presentación a cargo de los funcionarios de la UApA

Refrigerio

Identificación y socialización de cuellos de Botella en la operación de PAE para pueblos indígenas, en cada una de 

las etapas.

Metodología: trabajo en 4 grupos, con el uso de los materiales que se relacionan: papel bond, marcadores

Almuerzo

Socialización metodología estudio de Costos de la Entidad Territorial

Socialización ruta de alertas de la operación del PAE para pueblos indígenas.

Metodología: diseño de tarjetas con las principales alertas en el PAE, otras con la definición de las alertas y 

elaboración en conjunto del paso a paso a seguir para el tratamiento de la alerta.

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

miércoles, 15 de noviembre de 2023

Mocoa - Putumayo - Kiosco Secretaría de Educación Departamental CRA. 8 # 17-34

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

Apertura y Presentación de la agenda y asistentes

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:



DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO

NOMBRE LIDER DEL EVENTO 

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

15/11/2023 FECHA FINAL DEL EVENTO 15/11/2023 CIUDAD DEL EVENTOMocoa - Putumayo - Kiosco Secretaría de Educación Departamental CRA. 8 # 17-34

Ana María Luisa Sierra Nova

Calificación General del evento:
El operador cumplió oportunamente con la entrega de materiales solicitados para el desarrollo del Conversatorio en Mocoa - Putumayo, así como el suministro de las cantidades solicitadas 

de refrigerios, almuerzos y manteniiento de la estación de café.  Agradecemos la capacidad para responder ante los imprevistos y adicionales que fueron requeridos.

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

ANEXO No. 5 : EVALUACIÓN DEL EVENTO

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación CONSECUTIVO  EVENTO: 20

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0
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Cantidad de convocados:

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA José Orlando Cruz

Consecutivo del evento: 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO 6. CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento : Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Ciudad del evento :
Mocoa - Putumayo - Kiosco Secretaría de Educación 

Departamental CRA. 8 # 17-34
Fecha inicio

AAAA

Fecha fin
15/11/2023 15/11/2023

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

20 Cantidad de asistentes: 23

Certifico la ejecución del evento, así como también el cumplimiento de los servicios requeridos y estipulados en la documentación adjunta y, en consecuencia, presento mi visto bueno para que se

adelanten los trámites tendientes al pago de los servicios recibidos.

Se firma en Bogotá D.C a los 14     días del mes de   12     del año 2023



NOMBRE DEL 

EVENTO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 15/11/2023 FECHA FIN 15/11/2023

ITEM CANTIDAD FOTO FOTO

SALON Y AYUADAS 

AUDIOVISUALES

ALIMENTACIÓN: 

REFRIGERIOS, 

ALMUERZOS

1

ALIMENTACIÓN: 

REFRIGERIOS, 

ESTACIÓN DE 

CAFÉ

1

REGISTRO FOTOGRÁFICO

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

EVENTO #020

Mocoa - Putumayo





 
 
 
 
 
 
  
 
Bogotá D.C. diciembre 18 de 2023 

 

GENERALIDADES DEL CONTRATO 

CONTRATO N° SAM-UAPA-0012023 

OBJETO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 

OPERADOR LOGÍSTICO, PARA LA PLANEACIÓN, 

ORGANIZACIÓN, PRODUCCIÓN, EJECUCIÓN Y DEMÁS 

ACCIONES LOGÍSTICAS Y DE GESTIÓN NECESARIAS PARA LA 

REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 

ALIMENTACIÓN ESCOLAR - UAPA. 

SUPERVISIÓN KAREN ILENA MELO 

CONTRATISTA FEELING COMPANY S.A.S. 

CÉDULA / NIT 811.025.635-7 

VALOR INICIAL 
MIL CIENTO TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS 

TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS 

NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.131.435.696) 

FECHA EVENTO 15/11/2023  

NOMBRE DEL EVENTO  CONVERSATORIO PAE PARA PUEBLOS INDÍGENAS 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

EVENTO CONVERSATORIO PAE PARA PUEBLOS INDÍGENAS 

Se ejecutaron a satisfacción lo items requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

ITEM DESCRIPCIÓN 

Almuerzos 

Se sirvieron 23 almuerzos en tres tiempos, según 

requerimiento, por el personal designado en las 

instalaciones del Kiosco Secretaría de Educación 

Departamental, el día 15 de noviembre. El cliente 

seleccionó una de las opciones del menú. El almuerzo 

se llevó a cabo sin contratiempos, en la hora 

estipulada. Asistieron todos los participantes del 

evento, antes de continuar con las actividades 

planeadas para la tarde. 

Estación de café 

Se ofreció el servicio de estación de café, para 20 

convocados que estuvieron permanentemente en la 

jornada el cual contaba con café, aromáticas, 

pasabocas y agua, de manera continua en durante 

todo el evento el día 15 de noviembre. 

Refrigerios 

Se entregaron 20 refrigerios, según requerimiento, por 

el personal designado en las instalaciones de la 

Unidad Administrativa Especial de Alimentación 

Escolar – UAPA, el día 15 de noviembre, el cliente 

seleccionó una opción del menú para cada día. No 

se presentaron imprevistos, todo se llevó a cabo. Los 

clientes quedaron satisfechos con el servicio y la 

calidad de la alimentación. 

Materiales 

Se entregan materiales que constan de: 

5 Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm)  - Pliego 100 cm 

*70 cm 

4 Marcador permanente  - Contenido: Caja por 10 

unidades de diferentes colores . 



 
 
 
 
 
 
  
 

3 Marcador borrable. 

1 Cinta de enmascarar  - Cinta de Enmascarar 24 mm 

x 40 Metros 

 

 

Reembolsos: No Aplican 

 

 

 

ALEJANDRO PELAEZ RENDON 

C.C. 71.750.444 

REPRESENTANTE LEGAL  

FEELING COMPANY S.A.S. 


