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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

VERSION: 0

PROCESO: Gestion administrativa

CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

Inicial X

Modificacion

Cancelacion

2. INFORMACION DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Teléfono mavil del enlace de la dependencia solicitante:

Subdireccién Técnica de Analisis, Calidad e Innovacion

Ana Maria Luisa Sierra Nova

Ana Maria Luisa Sierra Nova / Guillermo Andrés Marin Rubio

3106961509 / 3128993758

3. INFORMACION GENERAL DEL EVENTO:

Consecutivo segun el plan de eventos:

Nombre del evento :

Modalidad:

Espacio de participacion ciudadana:

Fecha solicitud 9/11/2023
Conversatorio PAE para pueblos indigenas
Presencial Fechainicio:[ 21/11/2023 Fecha fin:|  21/11/2023
Si Asistencia técnica Hora inicio: 8:00 Hora fin: 5:00 p. m.

Otro ¢Cual?

¢Requiere avanzada?

¢Requiere difusion con apoyo de
Comunicaciones?

Ciudad del evento :

Objetivo del evento:

Publico objetivo:

# de convocados

Si

Auditorio Casa de la Cultura Municipal (Secretaria de Ecucacién, Cultura y Deporte Municipal)

Desarrollar un espacio de dialogo abierto regional con autoridades, organizaciones, comunidades indigenas y equipos PAE de las secretarias de educacion para la apropiacion de la
Resolucion 18858 de 201 y los procesos de concertacion, gestion e implementacion de la atencion con enfoque diferencial y pertinente

Autoridades, representantes de organizaciones, Asociaciones, Resguardos y comunidades indigenas y Entidades Territoriales Certificadas en Educacién, delegado Subcomision PAE para
Pueblos Indigenas - CONTCEP!I
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4. AUTORIZACION LIiDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

Ana '@iﬁ?lﬂﬂ ﬁ[\

FIRMA LIDER DEL PROCESO

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Kanen o Wl B

Vbo. SUPERVISOR

5. ANEXOS:

* Los anexos 1,2y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud.

Inicio del evento
1. Presupuesto
2. Convocatoria

3. Agenda del evento

* Los anexos 4, 5y 6 corresponde a la fase de ejecucion, evaluacion y cierre del evento

Seguimiento y evaluacion del evento

4. Imprevisto
5. Evaluacion

6. Cierre




Karen lleana Melo Buitrago
_

De: Karen lleana Melo Buitrago

Enviado el: lunes, 20 de noviembre de 2023 10:55 a. m.

Para: Andrés Giovanny Hernandez Gomez

CcC: yessica.benitez@feelingone.co

Asunto: COTIZACIONES - Consecutivo No 23 SEGUNDO DESPLIEGUE ECOSISTEMA SIPAE

ETAPA DE PLANEACION SDI

Cordial saludo,

Una vez revisadas y analizadas la propuesta enviada me permito informar las siguientes orientaciones:
Para los servicios de Catering,

e Cotizacion 1 Proveedor ANACONDA AMAZONAS una vez verificada la informacidn se evidencia que no es la
menor oferta con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE.

e Cotizacion No 2 Proveedor BARRIOS GROUP vez verificada la informacidn se evidencia que no es la menor
oferta con respecto a valores y supera lo presupuestado NO CUMPLE.

e Cotizacion No 3 Proveedor ALFA &MP una vez verificada la informacién cuenta con los requerimientos
solicitado por la dependencia y la oferta de valor es la de menor precio con respecto a las otras presentadas
CUMPLE. Sobre esta ultima tengo una salvedad con respecto al valor cotizado por concepto de estacién de
café, el aumento en valor se ve representado por la condiciones del territorio en la consecucién de los insumos
y los impuesto alguno de estos productos.

Muchas gracias , continuar con proceso ante el proveedor seleccionado

Karen lleana Melo Buitrago

COLOMB'A Profesional Universitario
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
[ ) POTENCIA DE LA kmelo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Andrés Giovanny Hernandez Gémez <andres.hernandez@feelingone.co>

Enviado el: lunes, 20 de noviembre de 2023 8:32 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: yessica.benitez@feelingone.co

Asunto: Re: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Buenos dias reenvio las cotizaciones con los ajustes en las cantidades.

Quedo atento



Giovanny
Andrés
Hernandez
Gomez

El vie, 17 nov 2023 a las 16:33, Karen lleana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribid:

Buenas Tardes, agradezco revisar este alcance presentado para el evento de Leticia.

Bajo No de convocados a 15 y bajo materiales.

Gracias, por favor urgente remitir las cotizaciones dado que debemos dejar esto al dia para no atrasarnos o evitar
reprocesos.

Karen lleana Melo Buitrago

Profesional Universitario

COLOMB'A Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
(<. POTENCIA DE LA kmelo@uapa-pae.gov.co
V' DA Teléfono: (601) 4414222 Bogota, Colombia

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co




De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>

Enviado el: viernes, 17 de noviembre de 2023 3:57 p. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Estimada Karen muy buenas tardes. Acorde a lo conversado, nos permitimos dar alcance a la solicitud de apoyo
logistico para el Conversatorio PAE Indigena que se realizara en Leticia — Amazonas, el proximo 21 de noviembre de
2023, para modificar:

e Cantidad de convocados 15
e Cantidad de consumos 15
e Reduccion en el material segun Anexo

Gracias por tu amable colaboracién,
LILIANA ANGULO SANDOVAL

Secretaria Ejecutiva

COLOMB'A Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
® POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
V| DA Teléfono: (601) 4414222 Bogota, Colombia

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: viernes, 10 de noviembre de 2023 11:04 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Cordial saludo estimada Karen,

Continuando con la programacion adelantada sobre el ciclo de conversatorios PAE Indigena, adjuntamos la solicitud
formal para el apoyo logistico del Conversatorio Presencial que se realizard en Leticia - Amazonas, el martes 21 de
noviembre de 2023.



Agradeciendo tu amable colaboracion,

LILIANA ANGULO SANDOVAL

Secretaria Ejecutiva

COLOMB'A Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
o POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
V' DA Teléfono: (601) 4414222 Bogota, Colombia

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del
destinatario. Esta comunicacién puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido
este mensaje por error, equivocacién u omisiéon queda estrictamente prohibida la utilizacidn, copia, reimpresion
y/o reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original
y cualquier archivo anexo. Gracias.

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the
use, copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please
inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its
attachments. Thank you.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del
destinatario. Esta comunicacién puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido
este mensaje por error, equivocacién u omisiéon queda estrictamente prohibida la utilizacién, copia, reimpresion
y/o reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original
y cualquier archivo anexo. Gracias.



CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the
use, copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please
inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its
attachments. Thank you.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del
destinatario. Esta comunicacién puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido
este mensaje por error, equivocacion u omision queda estrictamente prohibida la utilizacién, copia, reimpresion y/o
reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y
cualquier archivo anexo. Gracias.

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use,
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank
you.



Karen lleana Melo Buitrago

De: Karen lleana Melo Buitrago

Enviado el: lunes, 20 de noviembre de 2023 2:16 p. m.

Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova

cc: Luisa Jamaica Mora; Liliana Angulo Sandoval; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: EJECUCION Consecutivo No 21 Conversatorio PAE Para pueblos Indigenas LETICIA
Estimada Anita recibe un cordial saludo

Por medio de la presente me permito compartir la informacidon consolidada de acuerdo con los requerimientos
allegados por parte de la dependencia, toda vez que fue surtido el procedimiento de solicitud ante operador logistico

y contin
puedan

uamos con le etapa de ejecucidn, por el momento se encuentra proyectado S 1.706.448 sin imprevistos que
requerir en el momento del evento

Para lo anterior es importante mencionar:

Muchas

El lugar donde se llevara a cabo el evento sera en las instalaciones Casa de la Cultura Municipal (secretaria
de Educacion Cultura y Deporte Municipal) Leticia-Amazonas

Frente al servicio por parte de operador logistico se atenderan los siguientes items relacionados con
alimentacién estaran a cargo del proveedor ALFA & MP SAS:

1.Refirgerio 15 convocados

2.Almuerzo 15 convocados

3. Estacidn de Café permanente para 15 convocados.

4. Servicio de Menaje y personal de apoyo de meseros

De acuerdo con la solicitud de los items relacionados de suministro de papeleria el operador entregara los
materiales en dia de taller.

Agradeciendo el apoyo de los funcionarios de la unidad que estardn en la ejecucion de este evento en
territorio agradezco considerar cualquier eventualidad que se pueda presentar pueda estar en contacto
conmigo para atenderla lo mas pronto posible.

Agradezco también como parte del proceso de legalizacién tener presente la lista de asistencia que corrobora
la participacion de los convocados y que hayan recibido los servicios solicitados.

gracias por la atencidn prestada, quedo atenta alguna inquietud.

Karen lleana Melo Buitrago

COLOMB'A Profesional Universitario
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
[ ) POTENCIA DE LA kmelo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co




11/12/23, 20:40

Sefiores
NIT

Direccion

item

Factura - iSiigo

ALFAy MP SAS
NIT 901.687.816-1
CR 93 ANO. 69A60

ALrA |\1P Tel: (601) 3223021629

Bogota - Colombia

l m u n alfa.mplogistic@gmail.com

FEELING COMPANY S.A.S

811.025.635-7 Teléfono (601) 3224481
CL 1231193 Ciudad Medellin - Colombia
Descripcion Cantidad

1 Servicio de Refrigerios 21 de noviembre

Servicio de AlImuerzos Empacados en elementos

biodegradables. 21 de noviembre

Estacion de café para 15 personas, aromaticas y

dispensador de agua

Servicio de Papeleria compuesto por: 5 pliegos de
4 papel periddico, 2 cajas de marcadores, un rollo de
cinta de enmascarar

5  Servicio de Transporte de AYB

Total items: 5

Valor en Letras:

Dos millones cuatrocientos treinta y cuatro mil cien pesos m/cte

Condiciones de Pago:

Pago a crA©dito - Cuota No. 001 vence el 2024-01-10 por  $ 2,434,100.00

Observaciones:
ABSTENERSE DE PRACTICAR RETENCION DE INDUSTRIAY COMERCIO EN
CIUDADES DIFERENTES A BOGOTA, YA QUE LA NEGOCIACION SE HACE EN ESTA

CIUDAD - OF: 02228N023 - EVENTO LETICIA

25.00

30.00

1.00

Factura electrénica de venta

Generacion

Expedicion

Vencimiento

Total Bruto

IVA 19%

Retefuente 4%

Retefuente 1%

Total a Pagar

No. FE 110

Fechay hora Factura
11/12/2023, 20:39
11/12/2023, 20:40

10/01/2024

Vr. Total

644,000.00

1,207,500.00

322,000.00

119,000.00

141,600.00

2,110,000.00
400,900.00
75,600.00
1,200.00
2,434,100.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. NGmero Autorizacion 18764045315525 aprobado en 20230301 prefijo FE desde el numero 1 al 360 Vigencia:

12 Meses

- Actividad Econémica 8299 Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p. Tarifa
CUFE: cd37aba290c764ed96eeeedbe7f474b77deb0c79e963dbb077f156ac8d0c3253e0fabde3882f7be2eb80073e9e4e6a9b

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit B30.048.145-8. Mombre Software: Siigo Mube. Firma electrdnica: ver en el XML
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Jhonathan Andres Lopez Esguerra

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: martes, 21 de noviembre de 2023 10:57

Para: Karen lleana Melo Buitrago

cc: Ana Maria Luisa Sierra Nova; Luisa Jamaica Mora; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: RE: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena

Leticia noviembre 21 de 2023

Importancia: Alta

Mi estimada Karencilla,

Como te anticipamos, al Conversatorio en Leticia llegaron mas participantes de las comunidades indigenas por lo cual
sera necesario aumentar nuevamente el catering.

Teniendo en cuenta la hora Unicamente los almuerzos:

Solicitud inicial cantidad a aumentar  Servicio total

Almuerzos 15 15 30

De nuevo gracias por la rdpida reaccién ante estos cambios,

LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
® POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
V| DA Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: martes, 21 de noviembre de 2023 10:00 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: RE: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023
Importancia: Alta

Karen buenos dias.

Segun lo recientemente conversado y de acuerdo con el reporte de los Profesionales en Territorio, confirmamos que
serd necesario aumentar la cantidad del catering en el Conversatorio que se estd llevando a cabo en Leticia, como se
relaciona a continuacién:

Solicitud inicial cantidad a aumentar  Servicio total
Refrigerios 15 10 25
Almuerzos 15 10 25

Agradeciendo tu gestion,



LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
o POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: viernes, 17 de noviembre de 2023 3:57 p. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Estimada Karen muy buenas tardes. Acorde a lo conversado, nos permitimos dar alcance a la solicitud de apoyo
logistico para el Conversatorio PAE Indigena que se realizard en Leticia — Amazonas, el préximo 21 de noviembre de
2023, para modificar:

e (Cantidad de convocados 15
e (Cantidad de consumos 15
e Reduccion en el material segun Anexo

Gracias por tu amable colaboracidn,

LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
o POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
V' DA Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: viernes, 10 de noviembre de 2023 11:04 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Cordial saludo estimada Karen,
Continuando con la programacién adelantada sobre el ciclo de conversatorios PAE Indigena, adjuntamos la solicitud
formal para el apoyo logistico del Conversatorio Presencial que se realizard en Leticia - Amazonas, el martes 21 de

noviembre de 2023.

Agradeciendo tu amable colaboracién,



LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
® POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del
destinatario. Esta comunicacién puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido
este mensaje por error, equivocacion u omisidon queda estrictamente prohibida la utilizacion, copia, reimpresién y/o
reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y
cualquier archivo anexo. Gracias.

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original
message and all of its attachments. Thank you.



Karen lleana Melo Buitrago
_

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: martes, 21 de noviembre de 2023 10:57 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago

cc: Ana Maria Luisa Sierra Nova; Luisa Jamaica Mora; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: RE: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena

Leticia noviembre 21 de 2023

Importancia: Alta

Mi estimada Karencilla,

Como te anticipamos, al Conversatorio en Leticia llegaron mas participantes de las comunidades indigenas por lo cual
sera necesario aumentar nuevamente el catering.

Teniendo en cuenta la hora Unicamente los almuerzos:

Solicitud inicial cantidad a aumentar  Servicio total

Almuerzos 15 15 30

De nuevo gracias por la rdpida reaccién ante estos cambios,

LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
® POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
V| DA Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: martes, 21 de noviembre de 2023 10:00 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: RE: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023
Importancia: Alta

Karen buenos dias.

Segun lo recientemente conversado y de acuerdo con el reporte de los Profesionales en Territorio, confirmamos que
serd necesario aumentar la cantidad del catering en el Conversatorio que se estd llevando a cabo en Leticia, como se
relaciona a continuacién:

Solicitud inicial cantidad a aumentar  Servicio total
Refrigerios 15 10 25
Almuerzos 15 10 25

Agradeciendo tu gestion,



LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
o POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: viernes, 17 de noviembre de 2023 3:57 p. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Estimada Karen muy buenas tardes. Acorde a lo conversado, nos permitimos dar alcance a la solicitud de apoyo
logistico para el Conversatorio PAE Indigena que se realizard en Leticia — Amazonas, el préximo 21 de noviembre de
2023, para modificar:

e (Cantidad de convocados 15
e (Cantidad de consumos 15
e Reduccion en el material segun Anexo

Gracias por tu amable colaboracidn,

LILIANA ANGULO SANDOVAL

COLOMB'A Secretaria Ejecutiva
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
o POTENCIA DE LA langulo@uapa-pae.gov.co
Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
V' DA Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co

De: Liliana Angulo Sandoval

Enviado el: viernes, 10 de noviembre de 2023 11:04 a. m.

Para: Karen lleana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>

CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-
pae.gov.co>; Luisa Jamaica Mora <ljamaica@uapa-pae.gov.co>

Asunto: SACI - Solicitud apoyo logistico - Conversatorio PAE Indigena Leticia noviembre 21 de 2023

Cordial saludo estimada Karen,
Continuando con la programacién adelantada sobre el ciclo de conversatorios PAE Indigena, adjuntamos la solicitud
formal para el apoyo logistico del Conversatorio Presencial que se realizard en Leticia - Amazonas, el martes 21 de

noviembre de 2023.

Agradeciendo tu amable colaboracién,



(< COLOMBIA
o POTENCIA DELA
VIDA

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso
exclusivo del destinatario. Esta comunicacion puede contener informacioén protegida por derechos
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocacion u omision queda estrictamente
prohibida la utilizacién, copia, reimpresién y/o reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use,
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank

you.

LILIANA ANGULO SANDOVAL

Secretaria Ejecutiva

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA)
langulo@uapa-pae.gov.co

Teléfono: (601) 4414222 Bogotd, Colombia
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24

www.alimentosparaaprender.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR VERSION: 0

PROCESO: Gestion administrativa

CODIGO: GAD - FR- 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO No. 4 AUTORIZACION DE IMPREVISTOS:

Nombre del evento:

Conversatorio PAE para pueblos indigenas

Nombre de la dependencia:

Subdireccion Técnica de Analisis, Calidad e Innovacion

Evento No. 0

SERVICIOS REQUERIDOS - PRECIOS TARIFARIO SEGUN COTIZACION

VALOR TOTAL IMPREVISTO

Fecha item

Categoria Concepto - Descripcion Observacion Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

Almuerzo o Cena ejecufivo(a) - ETAlmuerzo o Cena
211112023 6 ALIMENTACION Ejecutivo (a) debe estar compuesto: 15 $ 35.000 | $ 6650 § 624.750

¢ Prataina de 250 ar

R - o)
21/11/2023 1 ALIMENTACION + Producto de sal o de dulce de 150 gramos o sandwich 10 $ 22400 | $ 4256 $ 266.560

nniirmat (nan tina Araha n hanniata n alifadna aenanial 9

: A Aaren  Wels B
na 1M N,
Firma: Firma:

Nombre lider del Evento:

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA

Nombre supervisor del contrato:

NOMBRE SUPERVISOR



LilianaAnguloSandova
Sello


VERSION: 0

lisentos ‘
Pren

PROCESO: Gestion administrativa CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indigenas :\e’::(aude inicio del 21/11/2023

Dependencia: Subdireccion Técnica de Analisis, Calidad e Innovacion Fecha final del evento 21/11/2023
Presupuesto total del evento con Imprevisto| § 2.678.484,00
Costos de Administracion $ 182.459,00

Valor total evento 2.496.025,00

Refrigerios tipo A - El refrigerio esta compuesto:

+ Producto de sal o de dulce de 150 gramos o sandwich gourmet (pan tipo arabe o
baguette o alifiado especial, 2 rodajas de jamén de (cordero o pierna) de 70g, 2
rodajas de queso (doble crema o mozzarella) 60 gr de lechuga rizada y tomate). **
Sandwich o producto sustituto.

« Bebida: Jugo de fruta néctar, leche o derivados, sorbetes, maltead en
empague comercial duro, de vidrio o plastico o tetrapak o lata. No en bolsas

« Fruta de 150 gramos

* Postre entre 35y 70 gr

$ 22400 $ 4.256 $ 666.400

Incluye on en sitio de 6n del evento o

Almuerzo o Cena ejecutivo(a) - EI Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) debe estar
compuesto:

* Proteina de 250 gr
+ Carbohidratos de 150 gr
* Reguladores de 150 gr
+ Bebida de 250 ml

ALIMENTACION « Postre entre 70 gr $ 35000 $ 6.650 $1.249.500

El operador debe presentar (3) opciones de Proteina / Vegetariano, Carbohidratos,
Reguladores, Bebida y Postre.

Incluye transporte, menaje (servido en plato 0 mesa segun corresponda)

(Puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o
de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada,
plato postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segun corresponda)




ALIMENTACION

Estacion de café (Simple) tipo B - + Café, tinto, aromatica, té servido en vaso

bi de 4 onzas (servido en plato 0 mesa segun corresponda e impuesto
al consumo si aplica)

+ Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.

Para estas opciones las estaciones de café deberan venir servido en menaje de
porcelana

Debe incluir mesa o tablén con mantel.

*Incluye el P 6n en sitio de realizacion del evento o actividad o
servido en plato o mesa segUn corresponda. Para estas opciones las estaciones de
café deberan venir servido en menaje de porcelana.

MATERIALES Y OTROS

Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm) - Pliego 100 cm *70 cm

MATERIALES Y OTROS

Marcador permanente - Contenido: Caja por 10 unidades de diferentes colores,
Material: Elaborado minimo con un 50% en plastico reciclado y libre de cloro. Las
tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin componentes toxicos (disolventes
organicos, Xileno o Metales pesados).

MATERIALES Y OTROS

Marcador borrable - C ido: Caja por 10 unidades de d para tablero
borrables de diferentes colores. Material: Elaborado minimo con un 50% en plastico
reciclado y libre de cloro. Las tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin

toxicos (di anicos, Xileno o Metales pesados).

MATERIALES Y OTROS

Cinta de enmascarar - Cinta de Enmascarar 24 mm x 40 Metros

TRASNPORTE

$ 17500 $ 3325 $312.375
$  105.000 $ 19.950 $124.950
$  120.000 $ 22.800 $142.800




et



mailto:yurysequea98@hotmail.com
mailto:deguaman@hotmail.com
mailto:paejambalo@gmail.com
mailto:aviramayuliana194@gmail.com
mailto:supertotoro2011@gmail.com
mailto:yanakunapae22@gmail.com
mailto:paecanoas@gmail.com
mailto:yamihtnarvaez.20@gmail.com
mailto:yuneji2306@gmail.com
mailto:pae.acin201@gmail.com
mailto:paetotoguampa@gmail.com
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

VERSION: 0

PROCESO: Gestion administrativa

CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:

NOMBRE DEL EVENTO: Conversatorio PAE para pueblos indigenas
FECHA DE INICIO: martes, 21 de noviembre de 2023 FECHA FINAL: martes, 21 de noviembre de 2023
AUTOTTOGUES, TEPTESETIEMES UE
CIUDAD DEL EVENTO: Auditorio Casa de la Cultura Municipal (Secretaria de Ecucacion, Cultura y Deporte Municipal) PUBLICO OBJETIVO: organizaciones, Asociaciones,
Dccicedon oo ot
DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO
Fecha Hora Tema / Actividad Responsable
24 de octubre de 2023 8:10 a.m. a 8:30 a.m. Apertura y Presentacion de la agenda y asistentes UApA
Aspectos claves de la Resolucion 18858 de 2018 en las etapas de:
+Planeacion e Inicio
. i +Contratacion y alistamiento
24 de octubre de 2023 8:30 a.m. —10:30 a.m. *Ejecucién y seguimiento UApA
«Cierre y Evaluacion
Metodologia: presentacion a cargo de los funcionarios de la UApA
24 de octubre de 2023 10:30 a.m. - 10:45 a.m. Refrigerio
Identificacion y socializacion de cuellos de Botella en la operacién de PAE para pueblos indigenas, en cada una de
|aseil;pasl y socializaci U peraci para pu indig u Modera UApA
24 de octubre de 2023 10:30 a.m. - 12:30 p.m. ’
Metodologia: trabajo en 4 grupos, con el uso de los materiales que se relacionan: papel bond, marcadores Autoridades indigenas
24 de octubre de 2023 12:30 p.m. - 2:00 p.m. Almuerzo
24 de octubre de 2023 2:00 p.m. — 2:40 p.m. Socializacion metodologia estudio de Costos de la Entidad Territorial ETC donde se realiza el conversatorio
Socializacion ruta de alertas de la operacion del PAE para pueblos indigenas. Autoridades indigenas
24 de octubre de 2023 240 p.m.-3:00 p.m. Metodologia: disefio de tarjetas con las principales alertas en el PAE, otras con la definicion de las alertas y E;CA
elaboracion en conjunto del paso a paso a seguir para el tratamiento de la alerta. P
24 de octubre de 2023 3:00 p.m. —4:00 p.m. Conclusiones y compromisos de avance en atencién con enfoque diferencial y pertinente para pueblos indigenas
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

VERSION: 0

PROCESO: Gestién administrativa

CODIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO No. 5 : EVALUACION DEL EVENTO

DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

Subdireccion Técnica de Analisis, Calidad e Innovacion

CONSECUTIVO EVENTO: 0

NOMBRE DEL EVENTO:

Conversatorio PAE para pueblos indigenas

FECHA INICIO DEL EVENTO

21/11/2023

FECHA FINAL DEL EVENTO

21/11/2023

CIUDAD DEL EVENTO

Auditorio Casa de la Cultura Municipal (Secretaria de
Ecucacion, Cultura y Deporte Municipal)

NOMBRE LIDER DEL EVENTO

Ana Maria Luisa Sierra Nova

Calificacion General del evento:

El Operador logistico cumplié con el suministro de refrigerios, almuerzos y estacion de café en las cantidades solicitadas y en los tiempos acordados. Buena capacidad de reaccion para

solucionar el imprevisto de cantidades presentado y aumentarlo rapidamente.

Ana q@hﬁum l\[\

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR VERSION: 0
P‘hm toSfin ot
pren PROCESO: Gesti6n administrativa CODIGO: GAD - FR - 02
FORMATO: Solicitud y ejecucion de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO 6. CERTIFICACION DE EJECUCION Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento : Conversatorio PAE para pueblos indigenas

Consecutivo del evento: 0

Ciudad del evento : A"d't°|;'° cas?‘,de(':a ft:”"”’aDM”":'pla' (S.'e.crelt)“'"a de DD | Mm [ ArAA DD | MM [AAAA
cucacion, Cultura y Deporte Municipa Fecha inicio Fecha fin
21/11/2023 21/11/2023
Cantidad de convocados: 20 Cantidad de asistentes: 30

Certifico la ejecucion del evento, asi como también el cumplimiento de los servicios requeridos y estipulados en la documentacion adjunta y, en consecuencia, presento mi visto bueno para que se
adelanten los tramites tendientes al pago de los servicios recibidos.

Se firma en BogotaD.Calos 14 diasdelmesde 12  del afio 2023

/(no ﬂh"juml\(.\ ARaren c\/ Wale 5

Firma de aprobacién del jefe de la dependencia Firma de aprobacién del Supervisor

ANA MARIA LUISA SIERRA NOVA NOMBRE SUPERVISOR
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NOMBRE DEL Conversatorio PAE para pueblos indigenas
EVENTO:
CONSECUTIVO EVENTO #021
SOLICITUD:
CIUDAD: Leticia
FECHA INICIO 21/11/2023 FECHA FIN 21/11/2023
ITEM CANTIDAD FOTO FOTO

SALON Y AYUADAS
AUDIOVISUALES

ALIMENTACION:
REFRIGERIOS,
ALMUERZOS

ALIMENTACION:
REFRIGERIOS,
ESTACION DE
CAFE

PAPELERIA
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otd D.C. diciembre 18 de 2023

GENERALIDADES DEL CONTRATO

SAM-UAPA-0012023

OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN
OPERADOR LOGISTICO, PARA LA PLANEACION,
ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION Y DEMAS
ACCIONES LOGISTICAS Y DE GESTION NECESARIAS PARA LA
REALIZACION DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS
DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR - UAPA.

SUPERVISIéN KAREN ILENA MELO
CONTRATISTA FEELING COMPANY S.A.S.
CEDULA / NIT 811.025.635-7
MIL CIENTO TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS
VALOR INICIAL TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS

NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.131.435.696)

FECHA EVENTO

21/11/2023

NOMBRE DEL EVENTO

CONVERSATORIO PAE PARA PUEBLOS INDIGENAS

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR realizaron las respectivas
entregas al contrato antes mencionado:

e Cumplir con el objeto del presente contrato.
e Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

e Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato.
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NTO CONVERSATORIO PAE PARA PUEBLOS INDIGENAS

utaron a satisfaccion lo items requeridos para el evento en mencion, lo
se relacionan a continuacion:

DESCRIPCION

Se sirvieron 25 almuerzos en tres fiempos, segun
requerimiento, por el personal designado en las
instalaciones del Auditorio Casa de la Cultura Municipal,
el dia 21 de noviembre. El cliente selecciond una de las
opciones del menu. El almuerzo se llevd a cabo sin
contratiempos, en la hora estipulada. Asistieron todos los
participantes del evento, antes de continuar con las
actividades planeadas para la tarde.

Almuerzos

Se ofrecié el servicio de estacion de café, para 20
convocados que estuvieron permanentemente en la
Estacion de café jornada el cual contaba con café, aromdaticas,
pasabocas y agua, de manera contfinua en durante
todo el evento el dia 21 de noviembre.

Se entregaron 30 refrigerios, segun requerimiento, por el
personal designado en las instalaciones de la Unidad
Administrativa Especial de Alimentacion Escolar — UAPA,
Refrigerios el dia 21 de noviembre, el cliente seleccion una opcion
del menu para cada dia. No se presentaron imprevistos,
todo se llevd a cabo. Los clientes quedaron satisfechos
con el servicio y la calidad de la alimentacion.
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Se entregan materiales que constan de:
5 Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm) - Pliego 100 cm *70

cm
. 4 Marcador permanente - Contenido: Caja por 10
atferiales . .
unidades de diferentes colores
3 Marcador borrable.
1 Cinta de enmascarar - Cinta de Enmascarar 24 mm x
40 Metros

Reembolsos: No aplican.

ALEJANDRQ® PELAEZIRENDON

C.C. 71.7504444
REPRESENTANTE LEGAL
FEELING COMPANY S.A.S.




