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ANEXO TECNICO PROYECTO 1653

FICHA DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO

PLAN DE DESARROLLO[Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI.
TOCAL
Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para Rafael Uribe Uribe.
PROPOSITO 01. Hacer un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la
linclusion social, productiva y politica
PROGRAMA GENERAL 06. Sistema Distrital del Cuidado
PROYECTO DE INVERSION]1653
INOMBRE DEL PROYECTO |Oportunidad para el desarrollo Econémico, cultural y creativo en Rafael Uribe
Uribe
Transformacion Productiva.
COMPONENTES Revitalizacion empresarial.
Reactivacion Econémica
Fortalecimiento MiPymes
e Promover en 445 MiPymes y/o emprendimientos la transformacion|
empresarial.
META(S) PLAN DE e Revitalizar 316 mipymes y/o emprendimientos potencializados dentro
DESARROLLO de las aglomeraciones econémicas que fomentan el empleo y/o nuevas
actividades econémicas.
e Promover 237 Mipymes Y/O Emprendimientos De Procesos De
Reconversion Hacia Actividades Sostenibles
e  Apoyar 457 Mipymes Y/O Emprendimientos Culturales Y Creativos
e Promover en 210 Mipymes y/o emprendimientos la transformacion|
empresarial.
e Revitalizar 40 Mipymes y/o emprendimientos potencializados dentro
MAGNITUD META de las aglomeraciones econémicas que fomentan el empleo y/o nuevas
VIGENCIA 2023 actividades econémicas.
e Promover 30 Mipymes Y/O Emprendimientos De Procesos De
Reconversion Hacia Actividades Sostenibles
e  Apoyar 30 Mipymes Y/O Emprendimientos Culturales Y Creativos
Iniciativa 24680: Apoyando productores y comerciantes la comunidad sale
CONTIENE  INICIATIVAS| adelante.
PRESUPUESTOS PARTI Iniciativa 21342: Mi localidad huele a pan.
CIPATIVOS Iniciativa 26637: Red de apoyo a la transformacién de emprendimientos
juveniles - Concertacién de jovenes.
Iniciativa 25897: Feria de confeccionistas
Iniciativa 25572: Aprendiendo y haciendo productos naturales para la salud y|
la belleza a base de plantas.
VIGENCIA 2023
PRESUPUESTO $1.915.953.445
PI.AZO DE EJECUCION Seis (6) Meses

Alcaldia Local de Rafael Uribe
Calle 32 No. 23 - 62 sur

Cédigo Postal: 111811

Tel. 3660007

Informacion Linea 195
www.rafaeluribe.gov.co




W
> SECRETARIN DE

Bﬂﬁﬂm GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE

1. OBJETO

“AUNAR RECURSOS HUMANOS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA
PROMOVER, REVITALIZAR Y APOYAR ESTRATEGIAS DE TRANSFORMACION
EMPRESARIAL Y FORTALECIMIENTO A LAS UNIDADES PRODUCTIVAS TRADICIONALES,
EMPRENDIMIENTOS Y MIPYMES LOCALES EN RAFAEL URIBE URIBE EN EL MARCO DEL
PROYECTO 1653”

2. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO

A raiz de la crisis socioeconémica ocasionada por la pandemia del Covid19, este proyecto, implementa estrategias
de fortalecimiento a emprendimientos y MiPymes que promuevan la reactivacién econémica local, generen
mejores condiciones laborales, la formalizacion, el incremento de ingresos y el surgimiento de nuevas actividades,
beneficiando a aquellas personas que conforman, hacen parte, desatrollan y/o representan a MiPymes y/o
emprendimientos ubicados en la localidad.

Incluira a todas aquellas MiPymes y/o emprendimientos, que requieran ser fortalecidas después del proceso de
identificacién y caracterizacién con el objetivo de lograr un cambio de estado empresarial y del emprendimiento,
en el que la unidad productiva debera presentar mejoras medibles los aspectos intervenidos.

A lo largo del proceso, las personas que conforman hacen parte, desarrollan y/o representan a MiPymes y/o
emprendimientos en la localidad contaran con la asistencia técnica y fortalecimiento por parte de un grupo de
profesionales en temas relacionados con emprendimiento, fortalecimiento organizacional, empresarial, juridico,
contable, comercio exterior y/o disefio industrial, ingenietia de alimentos, entre otros.

Ademas, incorpora los enfoques de desarrollo humano, género y derechos e impulsa alianzas estratégicas con los
actores del desarrollo para contribuir a la reactivacién econdémica de los sectores mas afectados por el COVID-
19.

2.1. POBLACION OBEJTIVO.

Se beneficiaran a 310 MiPymes, emprendimientos y/o unidades productivas en las aglomeraciones econémicas de
la localidad Rafael Uribe Uribe entendidas de la siguiente forma:

MiPymes: entendidas como microempresas, pequefias y medianas empresas,de acuerdo con lo establecido en el
decreto 957 de 2019, “Seccién 2 Clasificacion del tamafioempresarial”, para el sector manufacturero, el de servicios y
el de comercio.

Unidades Productivas: Entendidas como “aquellos negocios que llevan mas de tres afios en el mercado y que pueden
o no encontrarse formalizadas”, de acuerdo con Ley 590 de 2000, Anexo 5.

Emprendimiento: De acuerdo con la Ley 71074 de 2006 se entiende como “una manera de pensar y actuar
orientada hacia la creacion de riqueza. Es una forma de pensar, razonar y actuar centrada en las oportunidades,
planteada con visién global y llevada a cabo mediante un liderazgo equilibrado y la gestién de un riesgo calculado,
su resultado es la creacién de valor que beneficia a la empresa, la economia y la sociedad.”, las mismas deben llevar
al menos un afio en el mercado.

La Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico establece en los criterios de elegibilidad y viabilidad del sector
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que: “el emprendimiento empresarial se entiende desde la fase de ideacién de un negocio hasta la fase de pre-
consolidacién en el mercado; es decir, desde el momento de la generacion de la idea de negocio, hasta tres afios
después de su puestaen marcha (que es cuando logra cruzar el denominado “valle de la muerte” e inicia su
consolidacién en el mercado y fase de maduracién).”

De igual manera, la Secretaria Distrital de Desarrollo Economico describe lo que se entiende por
emprendimiento por oportunidad, emprendimiento tradicional y emprendimiento de subsistencia.

e El emprendimiento por oportunidad: Se entiende como “el desarrollo de un negocio que vadesde la
fase de ideacién hasta la fase de pre-consolidacion en el mercado. Es decir, desdeel momento de la
generacion de la idea de negocio, hasta tres afios después de su puestaen marcha (que es cuando logra
cruzar el denominado “valle de la muerte” e inicia su consolidacioén en el mercado y fase de maduracion);
este tipo de emprendimiento se distingue por tener un optimo potencial de crecimiento que permitira su
escalabilidad. Asi mismo, hacen uso eficiente del conocimiento, la ciencia y la tecnologia y tienen una
buenaexpectativa de acumulacién de capital que va mas alli de la generacién de ingresos para la
subsistencia.”

e I/ emprendimiento tradicional: Se entiende como todos aquellos “emprendimientos que tienenun
crecimiento por su estructura competitiva pero que no cumple con criterios de ventas, rentabilidad y
sostenibilidad alta. Se caractetiza porque sus productos y/o setvicios no tienen diferenciados, en algunos
casos no tiene capacitada su mano de obra, poco usan tecnologias, generalmente estan formalizadas.”

e [/ emprendimiento de subsistencia Es aquel que se encuentra “encaminado a generar los ingresos
diarios para vivir, se obtienen bajos niveles de ingresos, utilidad y activos. Se caracteriza por no tener una
planificaciéon o visién de crecimiento para el futuro, por esta razén no se tiene un valor agregado o
perspectiva de mercados nacionales o internacionales”.

Ahora bien, de la poblacién beneficiada es necesario que se cumpla con minimo la siguiente distribucién entre los
grupos poblacionales de la localidad teniendo en cuenta los criterios de elegibilidad, viabilidad y de enfoques de
politicas publicas del Sector Desarrollo Econémico, Industria y Turismo para la formulacién de proyectos de
inversion.

Para dar cumplimiento al porcentaje de poblacién beneficiada, cada grupo poblacional debe cumplir con al menos
el 50% de inscritos y con el 100% de los requisitos.

Grupo poblacional / sector social / enfoque MiPymes y/o emprendedotres
uventud Minimo el 2% de los beneficiatios
IAdultez Minimo el 2% de los beneficiarios
\Adulto Mayor IMinimo el 2% de los beneficiarios
Comunidad NARP IMinimo el 2% de los beneficiatrios
Comunidades indigenas Minimo el 2% de los beneficiarios
[Padres/madres cabeza de familia IMinimo el 2% de los beneficiarios
Personas con discapacidad Minimo el 2% de los beneficiarios
Victimas del conflicto Minimo el 2% de los beneficiarios
Sectores LGBTIQ+ Minimo el 2% de los beneficiarios
Mujeres Minimo el 2% de los beneficiarios
Vendedores Informales Minimo el 2% de los beneficiarios
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NOTA 1: Los promotores que decidieron ser beneficiarios de sus iniciativas entrarin de manera directa a la

participacion del proyecto, pero no podran ejercer o participar de los otros roles contemplados en la circular
conjunta 006 de 2022.

Para la vigencia 2023 la poblacién priorizada sera: 30 emprendimientos juveniles y 20 emprendimientos de madres
cabeza de familia, de acuerdo con, lo concertado con la secretaria distrital de la mujer y el consejo local de juventud
quienes deberan cumplir con el 100% de los requisitos.

“En proceso de desarrollo del proyecto durante toda su ejecucion y actividades, se debera transversalizar
la participacion, en cualquiera de sus modalidades, de los enfoques diferenciales poblacionales con
especial énfasis en los sectores poblacionales LGBTIQ+”

2.2. LOCALIZACION

Las actividades por ejecutar en el marco del proyecto estan dirigidas a MiPymes y/o emprendimientos de las cinco
UPZ, UPZ 54: Marruecos, UPZ 55: Diana Turbay, UPZ 36: San José, UPZ 53: Marco Fidel Suarez, UPZ
39:Quiroga de la localidad Rafael Uribe Uribe, que hagan patte de los sectores geogrificos y/o econémicos
focalizados por la Direccién de Estudiosde Desarrollo Econémico de la Secretarfa Distrital de Desarrollo
Econoémico.

NOTA 2: Se tendrin en consideracién las ubicaciones establecidas en las propuestas priorizadas en los
presupuestos participativos.

3. DISTRIBUCION Y EJECUCION DE LAS FASES

3.1. FASE I: COMITE TECNICO, PRESENTACION PUBLICA Y DIVULGACION.
3.1.1. COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO

Por medio de este Comité se realizara el seguimiento y acompafiamiento al desarrollo del proyecto, ademas de monitorear y
evaluar la ejecucion del proyecto y cada uno de sus componentes, apoyando las estrategias para el cumplimiento del mismo.
Se conformara un Comité Técnico de Seguimiento y Control, el cual se reunird una vez al mes y abordara los componentes
propios del proyecto y brindard acompafiamiento al proceso.

La Secretaria Técnica del Comité estard a cargo de la entidad ejecutora, quien se encargara de convocar a las sesiones del
Comité, levantamiento de actas, registro de asistencia y comunicar a las partes el desarrollo del proyecto.

De las reuniones, se levantaran actas firmadas por los asistentes nombrados, donde se consignaran los acuerdos y
compromisos; el mismo soporte se aplicara aun cuando se desarrollen sesiones virtuales. El desarrollo de las sesiones sera
en las instalaciones de la Alcaldia Local de RAFAEL URIBE URIBE; también podran ser desarrolladas por medio de
plataformas virtuales tales como Microsoft Teams o Google Meet.

Toda decisioén que se requiera para la 6ptima ejecucion del proyecto y cumplimiento del objetivo debe estar abalada por el
comité técnico; De incurrir en discrepancias, la decision definitiva sera tomada por el alcalde local como otorgador de los
recursos del mismo.
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Conformacion de comité técnico de seguimiento

e Alcalde Local o quien delegue/designe.

e Supervisor(a) y/o apoyo a la supervision delegado por parte de la Alcaldia Local.
e Coordinador general del proyecto y/o representante legal del operador.

e  Un(a) representante de la Secretarfa Distrital de Desarrollo Econémico.

e  Un representante de los promotores de presupuestos participativos

Como veedores:

Los Promotores de las propuestas de presupuestos participativos y propuestas concertadas, interesados en ejercer control
social sobre sus iniciativas, asi como también a las instancias de participacion ciudadana y la comunidad de los territorios a
impactar.

El o la veedora debe residir o estar trabajando en la localidad por mas de un afio en forma consecutiva, que acredite tener
grado de conocimiento o competencia en relacién con el asunto que es objeto de veedurfa. Debera mediante oficio a la
Alcaldfa Local expresar su deseo de ser veedor o veedora. No deberi encontrarse incutso en sanciones penales y/o
disciplinarias referidas a hechos o conductas contra el eratio o la moralidad publica.

Nota 3: Para la conformacién del Comité Técnico, la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe oficiara a la entidad de SDDE,
solicitando la designacion de la persona que integrara el comité, quien tendra voz como orientador, pero no voto en las
decisiones que se desarrollen dentro del comité técnico. Las designaciones se harain mediante oficio que estara a cargo del
Alcalde Local y/o la persona que delegue.

En caso de ser necesario, al Comité Técnico podran asistir personas en calidad de invitados, quiénes a juicio de las partes
antes mencionadas, pueden tener injerencia o requetir su participacién para el correcto desarrollo del proyecto. Para la
convocatoria y seleccion de los beneficiarios se podran invitar a las sesiones del comité a los representantes o miembros de
las mesas tespectivas con los enfoques poblacionales y/o los sectores sociales.

Nota 4: En el Comité Técnico solo podran votar sus miembros, los demds participantes tendran voz, pero no voto.

Nota 5: La conformacion del comité técnico podra ser sujeta a cambios mediante oficio, de conformidad con la
disponibilidad de tiempo de cada delegado/a, y/o en caso de que alguna de las instancias manifieste sobte su imposibilidad
de asistencia.

Las funciones del Comité Técnico seran:

a. Avalar el cronograma de actividades, plan de trabajo, instrumentos de planeacion, seguimiento y evaluacion
requeridos durante la ejecucién y metodologia y demas actividades y acciones que garanticen el objetivo del
contrato.

b. Evaluar las hojas de vida de los candidatos a conformar el equipo de asistencia técnica con sus respectivos
soportes, las cuales seran aprobadas de forma definitiva por el Alcalde Local como ordenador del gasto.

c. Realizar las recomendaciones que se consideren pertinentes y necesarias para la adecuada ejecucion del contrato.

d. Hacer acompafiamiento y seguimiento a los avances de la ejecucion.

e. Facilitar informacién y coordinacién interinstitucional para la ejecucion efectiva del contrato.

f. Revisar y aprobar en comun acuerdo las modificaciones contractuales en caso de requerirse

g. Realizar seguimiento a la implementacion efectiva de las iniciativas de presupuestos participativos y de grupos
étnicos.

h. Evaluacién de los méritos, compromiso y cumplimiento de los acuerdos establecidos por parte de los participantes
del proceso de fortalecimiento y asistencia técnica para la asignacién de incentivos.

i.  Dirimir o resolver controversias que surjan en el desarrollo y cumplimiento de las actividades previstas en el
contrato y del presente anexo técnico.
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j.  Verificacién del cumplimiento de los compromisos asumidos, por cada una de las partes en el comité anterior.
k. Las demas actividades que se establezca en el contrato o anexo técnico o las que en el desarrollo de las actividades
del Comité se consideren viables, pertinentes y necesatias patra la adecuada ejecucion del contrato.

3.1.2. PRESENTACIONES PUBLICAS

Durante la ejecucion del presente proyecto, el contratista debera realizar 5 presentaciones publicas del proyecto, de la siguiente
forma:

A. Presentacion Piblica ante la Comunidad

El contratista debera realizar dos (2) presentaciones publicas con una duraciéon minima de 1 hora que se llevaran a cabo de
la siguiente manera:

e  El contratista solicitard el auditorio de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe, con ocho dias habiles de
anticipacion, para llevar a cabo las presentaciones publicas; asi mismo sera responsable de la logfstica requerida
para la presentacién como video beam, material de apoyo, sonido y estacion de café y aromatica.

e  El contratista invitara al Alcalde Local, a la supervision, a las y los honorables ediles y edilesas de la localidad, a los
miembros de los diferentes Consejos Locales, al Equipo Local de Secretaria Distrital de desarrollo Econémico,
grupos de organizaciones sociales, culturales, juveniles, adultos mayores o comunitarias, Juntas de Accién
Comunal y comunidad en general interesada en participar e informarse del contrato.

e  El contratista debera cumplir con un aforo minimo de cien (100) personas, distribuidas de la siguiente manera:
cincuenta (50) personas bajo la modalidad presencial y cincuenta (50) personas bajo la modalidad virtual mediante
plataformas: teams, meet, zoom, etc.

e  El contratista garantizard a la entrada del auditorio, el protocolo de bioseguridad que se encuentre vigente al
momento de la presentacion, segun los lineamientos establecidos por el gobierno nacional.

e Tl contratista registrara en una planilla la asistencia.
e El contratista debera presentar las evidencias fotograficas de asistencia a las dos (2) presentaciones publicas.

Nota 6: De no cumplir con el criterio establecido de aforo, el contratista debera exponer ante el Comité técnico una
estrategia operativa, para garantizar la transmisioén efectiva de la informacion del contrato a la comunidad, sin recargos en
costos al contrato.

La Presentacion Publica debera ser revisada y aprobada en comité técnico y contendra la siguiente informacion:

e Objetivo general.

e  Objetivos especificos.

e  Presentacion del equipo de trabajo

e  Problema por solucionar con la ejecucién del contrato.
e Datos de la poblacién objetivo.

e  Resultados esperados con la ejecucion del contrato.

e  Actividades planteadas para el desarrollo del contrato.
e Datos del contrato susctito para su ejecucion.

e Cronograma de actividades.

e Datos de inversion.

e  Sitios de atencion e informacioén a la comunidad y sus horarios.
e  Requisitos para participar.
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B. Presentacion Publica Ante 1.a Junta Administradora Local

El contratista debera radicar la solicitud por escrito para cada presentacion al presidente de la JAL con antelacién suficiente,
junto con documentos requeridos para tal fin. Debera realizar tres (3) presentaciones ante esta corporacion de manera
presencial y/o Virtual de la siguiente manera:

e Primera presentacion: Se realizara al inicio del contrato, una vez se haya aprobado y firmado el acta de inicio y el
Cronograma de actividades.

e Segunda presentacion: A inicio del mes 4 de ejecucién del proyecto, donde el Cooperante, a través del
Coordinador, debera presentar los resultados obtenidos a la fecha.

e Tercera presentacion: la cual se realizara una vez finalice las actividades asociadas a la ejecucién del proyecto,
presentando todas las actividades realizadas y los resultados obtenidos durante la ejecucion de estas.

Para lo anterior, el ejecutor debera realizar presentaciones técnicas donde establezca:

e  Ficha técnica del proyecto (monto, tiempo, poblaciéon objetivo, caracteristicas técnicas y productos)
e  Presentacion de los mecanismos de difusion utilizados y los requisitos patra acceder.
e  Presentacion de la metodologia de trabajo

e  Las presentaciones deberan ser entregadas a esta corporacion en los tiempos definidos por esta para dicho fin,
junto con las evidencias correspondientes.

e  Resultados obtenidos (segunda y tercera presentacion).
e  Avance porcentual en ejecucion y presupuesto a la fecha de la presentacion (segunda y tercera presentacion).
e  Conclusiones a la fecha de la presentacion (segunda y tercera presentacion)

Nota 7: La presentacién que serd sometida a consideracién de la JAL debera ser revisada y aprobada por la supervisién y/o
apoyo a la supervision del contrato. La asignacion del espacio dentro de la agenda de la JAL no detendra la ejecucion del
contrato.

Productos por entregar de las presentaciones:

e Invitacién a la presentacion publica y soporte de difusion a la comunidad.

e Listado de asistencia a la presentacién publica, con firma original (para presentacioén presencial).

e  Registro audiovisual y fotografico de la actividad de presentacion publica y ante la JAL, (para presentacion
presencial).

e  Copia del acta de la sesion de la JAL en la que se presentd el contrato.

e  Copias de las cartas de invitacion a los diferentes consejos locales e instancias de participacion a las actividades de
presentacion publica y ante la JAL.

3.1.3. DIVULGACION Y MEDIOS LOCALES

La convocatoria estara a cargo del ejecutor y se desarrollara en las primeras dos (2) semanas del contrato, asi
mismo el ejecutor suministrara los insumos necesarios para la difusion y piezas comunicativas digitales.

NOTA 8: Se destinara un rubro global por valor de $4.000.000 con el fin de cubrir insumos de plan de medios,
segin su necesidad de todas las actividades a desarrollarse durante la vigencia del proyecto y se aprobara en comité
técnico rubro a utilizarse segun actividad requerida.
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Medios digitales:

El ejecutor disefiard y entregard las piezas comunicativas en medio digital, para su respectiva aprobacién a la
Oficina de Prensa de la Alcaldia Local, de manera que sean divulgadas en las redes sociales de la alcaldfa, paginas
web, medios locales, entre otros. El disefio y contenido de las piezas publicitarias segin las propuestas presentadas
por el ejecutor deben ser concertados en el Comité técnico de Seguimiento y deberan contar con aprobacion de
la oficina de prensa de ALRUU.

NOTA 9: El disefio y contenido de las piezas publicitarias digitales del contrato debe tener en cuenta lo establecido
por el Acuerdo 381 de 2009 “Por medio del cual se promueve el uso del lenguaje incluyente”, de igual forma, se
debe tener en cuenta el protocolo de comunicacion no sexista de la Secretaria Distrital de Ia Mujer y coordinara
con los diferentes concejos locales la difusion del contrato en las reuniones de estos.

NOTA 10: El ejecutor debera solicitar ante la Oficina de Prensa de la Alcaldia Local la publicacién en la pagina
web de la alcaldia, en los medios alternativos de comunicacién y medios locales la difusién del contrato. En cada
espacio se debe indicar los lugares, requisitos y horarios de inscripcién, con una (1) semana de antelacion a la fecha
de inicio de las inscripciones hasta la fecha de cierre de estas.

El proceso de divulgacién se realizara hasta agotar los cupos disponibles (310 cupos), el ejecutor creard un correo
electrénico con clave compartida con la Alcaldia local parala recepcion de la informacién. Debera estar totalmente
organizada por carpetas de cada uno de los postulantes. Adicionalmente, el ejecutor debera incluir la identificacién
y caracterizacién relacionada con las iniciativas de presupuestos participativos.

Las iniciativas de presupuestos participativos, los proponentes de las propuestas priorizadas su ingreso se
realizara a través del apoyo a la supervision del contrato, quien verificard los documentos soporte para su
participacién en el proyecto.

3.2 FASE II: INSCRIPCIONES Y CRITERIOS HABILITANTES, SELECCION,
3.21. INSCRIPCION Y CRITERIOS HABILITANTES

NOTA 7: Todos los formatos que se implementen durante la ejecucién del proyecto desde la inscripcién hasta
finalizar todos sus componentes deberan incluir el siguiente enfoque diferencial, con sus respectivas convenciones:

e SEXO: M: Mujer / H: Hombre / I: Intersexual

e IDENTIDAD DE GENERO: F: Femenino / M: Masculino / TF: Transfemenino / TM: Transmasculino
/ QB: Queer /No binatio.

e ORIENTACION SEXUAL. (se deja opcién abierta para que el usuario de respuesta).

El formato de ficha de inscripcion debera ser socializado por la oficina de prensa, gestién que adelantard el apoyo
a la supervision una vez haya sido evaluado por el(ella). Las personas que conforman y/o representan MiPymes,
emprendimientos y/o unidades productivas deberdn suministrar la siguiente documentacién segun su categoria:
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30 EMPRENDIMIENTOS JUVENILES PRIORIZADOS

Tipo de archivo

ITEM REQUISITOS permitido
Fotocopia documento de identidad ampliada al 150% del representante legal of
1 propietario (a) de la MiPyme y/o emprendimiento. (Clara, Legible, por ambos lados). Fisico

IAplica para todas las unidades de negocio.

\Adicionalmente, para menores de edad (solo familiares) deberdn aportar una
Declaracién juramentada o certificaciéon por notario como curador, albacea, tutor o
cuidador. Este documento debe ser redactado por el interesado y debe contener|
principalmente: nombres, apellidos, documento de identidad, y datos del adulto
responsable.

El emprendimiento o unidad productiva debera desarrollar su actividad econémica en la
localidad de Rafael Uribe Utibe, lo cual deberin demostrar con factura de servicio|
2 publico del mes inmediatamente anterior donde se evidencie clara y legible la direccion| FiSICO
donde se ejecuta la actividad productiva. (87 Ja empresa estd ubicada en un local en arriendo
10 es necesario que la factura del servicio priblico este a nombre de la persona inscrita en e
proceso. Sin embargo, la direccion de la factura del servicio priblico debe coincidir con la que s
registre en el formulario de inscripcion).

IDocumento que acredite minimo 6 meses de existencia del emprendimiento o unidad
productiva, segin lo establecido en los criterios de flexibilizacion de la ley estatutaria de
ciudadania Juvenil, ley de primer empleo y ley de economias natranjas.

[Deberan soportarlo con declaracién de un proveedor (con nombre, NIT o cédula, firmal :

- . ~ . . FISICO
de proveedor, fecha de facturacion y valor), Registro Unico Tributario — RUT no mayor|
a 30 dfas (en este caso la actividad econémica registrada debe coincidir con la unidad de
negocio que se postula), Registro Individual de Vendedores Informales (RIVI),
screenshot de la pagina oficial del emprendimiento que cumpla con el requisito de
antigiiedad.

Si es una persona con discapacidad, presentar certificado de personas en situacién de
discapacidad generado por la secretaria de salud.

4 IAdicionalmente, (solo familiares) deberan aportar una Declaracién juramentada o FisIco
certificacién por notario como curador, albacea, tutor o cuidador. Este documento debe]
ser redactado por el interesado y debe contener principalmente: nombres, apellidos,
documento de identidad, vinculo con la persona con discapacidad, vinculo laboral,
mencionar la discapacidad que su familiar tiene, tiempo que viene acompafiando como|
cuidador a esta persona.

Si es de la poblacién Indigena, adjuntar certificado expedido por el Ministerio del
5 Interior o por el cabildo Indigena (segun corresponda). FiSICcO

Si es victima del conflicto armado presentar certificado expedido por la Unidad para laj
6 Atencion y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV). FISICO

Formulario de inscripcién totalmente diligenciado, que debe contenercomo|

minimo: sector econémico en que se desarrolla, trayectoria, principales

productos que elabora y/o comercializa, sectores de mercado en los que trabaja,

7 |principales necesidades para su proceso productivo (técnico, financiero, FISICO

administrativo, comercial, marketing, disefio), integrantes, especificando|

género, orientacion sexual, identidad de género, edades, pertenecia étnica, grupo|
oblacional, discapacidad.
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MIPYMES

ITEM

REQUISITOS

Tipo de archivo
permitido

Ser mayor de edad, fotocopia documento de identidad ampliada al 150% del
representante legal o propietario (a) de la MiPyme. (Clara, Legible, por ambos lados).

FISICO

ILa MiPyme debera desarrollar su actividad econémica en la localidad de Rafael Uribe
Uribe, lo cual deberan demostrar con factura de servicio publico del mes
inmediatamente anterior donde se evidencie clara y legible la direcciéon donde se ejecutal
la actividad productiva. (87 la empresa estd ubicada en un local en arriendo no es necesario
que la factura del servicio priblico este a nombre de la persona inscrita en el proceso. Sin
ermnbargo, la direccion de la factura del servicio priblico debe coincidir con la que se registre en e
formulario de inscripcion) o certificado de residencia emitido por la alcaldia local de|
Rafael Uribe Uribe,

FISICO

IDocumento que acredite minimo 1 afio de existencia, para lo cual deberd aportar
Certificado de la Camara de Comercio de la empresa no mayor a 30 dias.

Una copia del Registro Unico Tributario (RUT) no mayor a 30 dias (en este caso
la actividad econémica registrada debe coincidir con la unidad de negocio que
se postula)

FISICO

Si es una persona con discapacidad, presentar certificado de personas en situacién de
discapacidad generado por la secretaria de salud.

IAdicionalmente, (solo familiares) deberan aportar una declaracién juramentada o
certificacién por notario como curador, albacea, tutor o cuidador. Este documento debe
ser redactado por el interesado y debe contener principalmente: nombres, apellidos,
documento de identidad, vinculo con la persona con discapacidad, vinculo laboral,
mencionar la discapacidad que su familiar tiene, tiempo que viene acompafiando como|
cuidador a esta persona.

FISICO

Si es de la poblacion Indigena, adjuntar certificado expedido por el Ministerio del
Interior o por el cabildo Indigena (segun corresponda).

FISICO

Si es victima del conflicto armado presentar certificado expedido por la Unidad para la
\Atencién y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV).

FISICO

Formulario de inscripcién totalmente diligenciado, que debe contenercomol

minimo: sector econdémico en que se desarrolla, trayectoria, principales|

productos que elabora y/o comercializa, sectores de mercado en los que trabaja,

principales necesidades para su proceso productivo (técnico, financiero,

administrativo, comercial, marketing, diseflo), integrantes, especificando

género, orientacion sexual, identidad de género, edades, pertenecia étnica, grupo|
oblacional, discapacidad.

FISICO

Carta de intencién para postularse a la convocatoria firmada por el representante
de la MiPymes dirigida a la Alcaldia Local de RAFAEL URIBE URIBE,con los
siguientes datos: Nombre de la MiPymes, Nombre completo del representante,
No. Documento de Identidad, Cargo, Email, Direccién y Teléfono (donde

funciona la Unidad productiva)

FISICO
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EMPRENDIMIENTOS

ITEM

REQUISITOS

Tipo de archivo
permitido

Ser mayor de edad, ffotocopia documento de identidad ampliada al 150% del
representante legal o propietario (a) del emprendimiento. (Clara, Legible, por ambos
lados).

FISICO

El emprendimiento debera desarrollar su actividad econémica en la localidad de Rafael
Uribe Uribe, lo cual deberan demostrar con factura de servicio publico del mes
inmediatamente anterior donde se evidencie clara y legible la direcciéon donde se ejecutal
la actividad productiva. (87 /a empresa estd ubicada en un local en arriendo no es necesario
gue la factura del servicio priblico este a nombre de la persona inscrita en el proceso. Sin
emnbargo, la direccion de la factura del servicio priblico debe coincidir con la que se registre en e
formulario de inscripcion) o certificado de residencia emitido por la alcaldia local de|
Rafael Uribe Uribe,

FISICO

IDocumento que acredite minimo 1 afio de existencia del emprendimiento o unidad
productiva, lo cual deberan soportarlo con declaracién o referencia de un proveedor]
(con nombre, NIT o cédula, firma de proveedor, fecha de facturacién y valor)
donde se especifique desde que fecha se tiene relacién comercial con el
emprendedor y el monto promedio de compra.o facturas del afio inmediatamente
anterior (con nombre, NIT o cédula, firma de proveedor, fecha de facturacion y valor),
Registro Unico Tributario — RUT no mayor a 30 dias (en este caso la actividad econémical
registrada debe coincidir con la unidad de negocio que se postula), screenshot de 14

agina oficial del emprendimiento que cumpla con el requisito de antigiedad.

FISICO

Si es una persona con discapacidad, presentar certificado de personas en situacién de
discapacidad generado por la secretaria de salud.

IAdicionalmente, (solo familiares) deberan aportar una Declaracién juramentada o
certificacién por notario como curador, albacea, tutor o cuidador. Este documento debe]
ser redactado por el interesado y debe contener principalmente: nombres, apellidos,)
documento de identidad, vinculo con la persona con discapacidad, vinculo laboral,
mencionar la discapacidad que su familiar tiene, tiempo que viene acompafiando como|
cuidador a esta persona.

FISICO

Si es de la poblacién Indigena, adjuntar certificado expedido por el Ministerio del
Intetior o por el cabildo Indigena (segtin corresponda).

FISICO

Si es victima del conflicto armado presentar certificado expedido por la Unidad para la
IAtencion y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV).

FISICO

Formulario de inscripcién totalmente diligenciado, que debe contenercomo|
minimo: sector econdémico en que se desarrolla, trayectoria, principales|
productos que elabora y/o comercializa, sectores de mercado en los que trabaja,
principales necesidades para su proceso productivo (técnico, financiero,
administrativo, comercial, marketing, diseflo), integrantes, especificando|
género, orientacion sexual, identidad de género, edades, pertenecia étnica, grupo|

oblacional, discapacidad.

FISICO
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VENDEDORES INFORMALES

ITEM

REQUISITOS

Tipo de archivo
permitido

Ser mayor de edad, ffotocopia documento de identidad ampliada al 150% del
representante legal o propietario del emprendimiento. (Clara, Legible, por ambos lados).

FISICO

ILa unidad de negocio debera desarrollar su actividad econémica en la localidad de Rafael
Uribe Uribe, lo cual debera demostrar con Registro Individual de Vendedores Informales
(RIVI) donde se evidencie nombre completo, documento de identidad, feche de registro,
ILocalidad de trabajo y estado de RIVI.

FISICO

IDocumento que acredite minimo 1 afio de existencia de la unidad productiva, lo cual
debera soportarlo con facturas del afio inmediatamente anterior (con nombre, NIT o
cédula, firma de proveedor, fecha de facturacién y valor) o Certificacién o referencia
de un proveedor (con nombre, NIT o cédula, firma de proveedor, fecha de facturacion|
y valor) donde se especifique desde que fecha se tiene relacion comercial con el
emprendedor y el monto promedio de compra.

FISICO

Si es una persona con discapacidad, presentar certificado de personas en situacién de
discapacidad generado por la secretaria de salud.

IAdicionalmente, (solo familiares) deberan aportar una Declaraciéon juramentada o
certificacién por notario como curador, albacea, tutor o cuidador. Este documento debe]
ser redactado por el interesado y debe contener principalmente: nombres, apellidos,
documento de identidad, vinculo con la persona con discapacidad, vinculo laboral,
mencionar la discapacidad que su familiar tiene, tiempo que viene acompafiando como|
cuidador a esta persona.

FISICO

Si es de la poblacién Indigena, adjuntar certificado expedido por el Ministerio del
Interior o por el cabildo Indigena (segun corresponda).

FISICO

Si es victima del conflicto armado presentar certificado expedido por la Unidad para laj
IAtencién y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV).

FISICO

Formulario de inscripciéon totalmente diligenciado, que debe contenercomo|

minimo: sector econdémico en que se desarrolla, trayectoria, principales|

productos que elabora y/o comercializa, sectores de mercado en los que trabaja,

principales necesidades para su proceso productivo (técnico, financiero,

administrativo, comercial, marketing, disefio), integrantes, especificando

género, orientacion sexual, identidad de género, edades, pertenecia étnica, grupol
oblacional, discapacidad.

FISICO

El ejecutor, dispondra de dos (2) puntos de insctipciéon por UPZ, que cobijarin asi mismo las cinco (5) UPZ de
la localidad, para un total de diez (10) puntos de inscripcién por un lapso de una (1) semana de lunes a sabado en
el horario de 9:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 4:00 pm, en los cuales se dotara de los elementos de papeleria
necesarios para realizar el proceso; o diseflard y entregara un instructivo claro y detallado para el proceso de inscripcion
de los beneficiarios. Diariamente debe realizarse un reporte de las inscripciones y se enviara via correo electronico
o fisico al apoyo a la supervision.

NOTA 11: Se destinara un rubro global por valor de $ 4.000.000 con el fin de cubrir insumos de papeletia como:
Resma de papel bond, impresiones de guias de trabajo, formularios de inscripcién, marcadores, resaltadores,
copias, etc. Cubre la necesidad cuando se requiera de todas las actividades a ejecutar durante la vigencia
del proyecto.
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NOTA 12: El ¢jecutor garantizara la gestiéon y consecucion de los espacios de inscripcién, pata las personas
beneficiarias previa aprobacién en Comité técnico de seguimiento. Los espacios podran ser: salones comunales,
colegios, Juntas de accién comunal, etc. En caso de presentarse dificultades en el momento de las inscripciones,
el Ejecutor deberd informar de manera oportuna al supetrvisor/a del contrato y presentar alternativas y/o
estrategias que generen solucién. No obstante, en el caso de presentarse un nivel bajo de personas inscritas, el
ejecutor debera garantizar el inicio de las actividades con un minimo del 80% de la inscripcion total referenciada,
e ird nivelando la meta en un plazo maximo de un (1) mes de ejecucion del contrato, pero se debera garantizar los
30 emprendimientos juveniles priorizados, en comité técnico se aprobara inicio de actividades.

NOTA 13: En el caso de no lograrse patticipacién de algunos de los sectores poblacionales contemplados en el
proceso, luego de haber agotado todos los mecanismos posibles de convocatoria: el Comité Técnico declarara
desierta la participacién de dicho sector poblacional, anexando las evidencias para este tipo de casos. En caso de
que se declare desierta la participaciéon de uno de los grupos poblacionales, las participaciones porcentuales
asignadas se podran distribuir entre los restantes grupos poblacionales y la priorizacién se definird en Comité
Técnico.

3.2.2. SELECCION

El ejecutor entregard listado con el total de beneficiarios inscritos y seleccionados, discriminando el total por cada
uno de los componentes o iniciativas detalladas en la fase de ejecucién, por cada UPZ y por poblacién priorizada.

Para la verificacion del cumplimiento de los criterios de entrada de los y las participantes, se hara uso de la Base
de Datos de la Tropa Econdmica y la tropa de impulso local de la secretaria de desarrollo econémico, ya que, en
este registro, que hoy llega a mas de 17.000 unidades productivas de todas las localidades, ya se han hecho
verificaciones en sitio sobre algunas caracteristicas observables. Adicionalmente, se tendrdn en cuenta los
participantes de la base de datos que conserva la Alcaldia Local de Rafael Uribe Utribe con 286 unidades de negocio
ya caracterizadas por parte del aliado ALDESARROLLO, la cual corresponde al proceso de ejecucién de la
vigencia 2022 y que no fueron seleccionados como beneficiarios pero que cumplen con el 100% de requisitos y
son potenciales para la vigencia 2023.

El proceso de seleccion de beneficiarios debe iniciarse una vez culminada la etapa de inscripcion y validacion total
de los requisitos habilitantes de todos los y las participantes.

Teniendo la lista de seleccionados, se culmina en esta Etapa con la socializacién de los resultados (emprendedores
habilitados). Sera posible hacer uso de varios canales de comunicacion.

En el caso de no lograrse el cupo total de beneficiarios, luego de haber agotado todos los mecanismos posibles de
seleccion, se permitira la “subsanaciéon” de errores o falencias, con el fin de que las unidades de negocio inscritas
conserven el puesto en el cual se registraron inicialmente, toda vez que el orden de registro es uno de los criterios
de seleccion.

3.3. FASE III: CARACTERIZACION, PLAN DE FORTALECIMIENTO Y PLAN DE INVERSION
3.3.1. CARACTERIZACION

Para este proceso el ejecutor elaborard y entregara una Guia Operativa del Proyecto. En esta etapa el ejecutor
realizara una visita a las unidades productivas de los nuevos beneficiarios inscritos y seleccionados, la cual tiene
como objetivo validar la existencia del emprendimiento, desarrollar un proceso de caracterizacion y el plan de
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fortalecimiento de cada uno de los emprendimientos seleccionados, que permita establecer un punto de partida
para el fortalecimiento y el posible incentivo que requiere el negocio. En esta etapa el ejecutor socializard el
contenido del plan de fortalecimiento y acompafiara al emprendedor en el diligenciamiento y firma del formato.
El plan de fortalecimiento debera estar detallado en la gufa operativa y serd aprobado por el apoyo a la supervision.

El ejecutor presentara ante comité técnico un formato de seguimiento telefénico, de las llamadas realizadas para
la concertacion de la visita de caracterizacion, asi como, el cronograma de visitas agendado para la caracterizacién
de cada MiPymes y/o emprendimiento.

A continuacioén, se describen los aspectos técnicos del componente:

El desarrollo de esta actividad se concentra en la recoleccién de informacién que se hace como parte de la
PRIMERA VISITA ala unidad productiva, en la cual, adicional se hace el levantamiento de informacién respecto
a los elementos y variables de diagnostico definidos para el plan de fortalecimiento.

Durante la visita, el ejecutor verificara la calidad de la informacién registrada en el formulario de inscripcién y
completard de ser necesatio en el formato plan de fortalecimiento con el fin de completar las preguntas respecto
de variables asociadas a: producto/setvicio, produccion/operacion, logistica, comercial, financiero y manejo de
herramientas digitales, que una vez diligenciado permite conocer el estado de arte o situacién actual del
emprendimiento y asi facilitar la deteccién de oportunidades de mejora que den respuesta a las necesidades de
inversion priorizadas.

Las herramientas e instrumentos de recoleccién de informacién seran elaborados por el ejecutor para el
diagnéstico e identificacién de brechas empresariales y productivas, que nutrirdn la fase de formulacién de planes
de inversién y la categorizacién de cada unidad productiva, de forma que se evidencie el nivel de conocimiento
que tiene respecto a los temas basicos de fortalecimiento que se llevaran a cabo e indique que moédulos de
formacién debe tomar el emprendimiento. Esta informacién serd entregada por el ejecutor al FDLRUU para que
acceda a la informacién de manera oportuna y permanente.

En este primer acercamiento se genera la necesidad de hacer un registro fotografico en el que se evidencia la
existencia del emprendimiento. Seran 2 fotografias por cada unidad productiva donde se evidencia nomenclatura
y se confirme la actividad econémica postulada. Como parte de esta visita se debera realizar una socializacién de
las condiciones y compromisos que se deben cumplir en el proceso por parte del emprendedor.

En términos de la capitalizacién se debera dar claridad al emprendedor sobre el monto a financiar, aclarando que
si el valor requerido en respuesta al plan de inversién supera el mismo, el excedente se debera financiar con
recursos propios. Hs necesario aclarar que la visita debe ser atendida por duefio del emprendimiento, quien debera
suscribir en original una carta de compromiso acorde con los lineamientos definidos en la Guia Operativa. De alli
que sea un proceso totalmente presencial entre el emprendedor y el ejecutor.

3.3.1.1. Linea Base

A partir del levantamiento del diagnéstico y recoleccion de datos en la visita; se continua con un proceso de
perfilacion y verificacion de la informacion del emprendimiento, con el fin de depurar la data que hace parte del
diagnéstico y complementar asf mismo los campos requeridos para establecer la linea base del emprendedor como
punto inicial del proceso. Esta informacion servira de referente para establecer su avance y cambios al finalizar la
intervencion. El ejecutor sera el responsable de este proceso y como resultado de este, hace entrega de dicha base
de datos consolidada y depurada.
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El ejecutor entregara los siguientes documentos como soportte y resultado del proceso:

* Cronograma de las visitas realizadas a emprendimientos seleccionados y socializacién con el comité
técnico.

*  Registros fotograficos

*  Actas de visitas firmadas por el emprendedor y el ejecutor

*  Registro completado de caracterizacion y diagnostico

* Datos de entrada de linea base y plan de fortalecimiento validados y comparados frente a los datos de
inscripcién y seleccion

*  Actas de compromiso de acuerdo con los requisitos establecidos en la guia operativa

3.3.2. PLAN DE FORTALECIMIENTO

Los planes de fortalecimiento tendran en cuenta los siguientes aspectos:

e Diagnosticar necesidades técnicas, administrativas, financieras, comerciales,contables, de marketing,
disefio de producto y divulgacién, disefio industrial, ingenierfa de alimentos. Etc.

e Establecer el tipo de acompafiamiento requerido, de acuerdo con el diagnostico establecido en cada
emprendimiento y/o MiPyme. (técnicas, contables, financieras et.c)

e Acompaflamiento y asesoramiento durante el proceso de formacion.

e Establecer lineas de trabajo con cada emprendimiento y/o MiPyme (acuerdos de horarios que permitan
la participacién de todos los beneficiatios).

e Actas de compromiso firmadas para la participacién del plan de fortalecimiento por cada representante
del emprendimiento y/o MiPyme.

e Cronograma de clases: horarios, metodologfa, clases definidas y definitivas a dictar.

NOTA 14: El ¢jecutor debera presentar ante el apoyo a la supervision el resultado de los temas y talleres con
mayor relevancia y una propuesta de los talleres y temas mas apropiados para fortalecer al total de
emprendimientos y Mipymes. Igualmente, presentara el formato técnico de fortalecimiento que permitira al
ejecutor determinar el proceso de formacion y el cual debera estar aprobado por la supervisién o el apoyo a la
supervision.

El ejecutor debera promover y apoyar los procesos de formalizaciéon de los emprendimientos de la localidad al
igual que buscar alianzas con otras entidades del distrito para ofrecer servicios integrales para el desatrollo
productivo y empresarial.

NOTA 15: Se destinara un rubro global por valor de $1.000.000 con el fin de cubrir, segin su necesidad, el
espacio requerido para llevar a cabo el plan de fortalecimiento. Rubro que se aprobara en comité técnico y el
ejecutor deberd presentar cotizacion de espacios.

Una vez determinada la metodologfa, cronograma de ejecucion plan de fortalecimiento, temas a dictar, articulacién
y entidades publicas participantes etc.; El ejecutor debera entregar en la primera asesorfa técnica con cada
beneficiario(a) un kit de bienvenida al proceso. Este kit estd compuesto por los siguientes elementos:

*  Bolsa plegable de algodén con asas largas. Bolsa Ecologica Plana en Tela 100 % reciclable y biodegradable
con mangos largos, Color rojo/amarillo Medidas 42,0 x 38,0 x 0,2 cm, estampado a una tinta. Maximo
marcaje 280 mm x 280 mm
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*  Botella (botilito). Botella en PVC para liquidos con tapa enroscable asegurada al envase, con indicador de
medicion de liquidos en mlyoz. Capacidad:500ml, marcadas segin indicaciones del Manual de Imagen.
Tampografia a 1 tinta.

*  Esfero Ecoldgico de forma cilindrica de cartén rigido, tinta negra, tampografia a 1 tinta.

*  Cuaderno de Trabajo tipo agenda con caratula en tapa dura, argollado, con guardas en policromias, 2
separadores, policromias en propalcote 115 gr con informacion pertinente y rutas de atencion, interior
con 50 hojas tamafio 12,5 x 17,5 cm, (LORD), en papel ecoldgico de 75 gr

*  Cartilla con la informacién detalla de los programas, que sirva como guia de consulta a los emprendedores
y/o representantes de la cada unidad productiva.

NOTA 16: Antes de realizar entrega de los kits de bienvenida, el ejecutor debera realizar el proceso de ingreso y
salida de almacén de todos los elementos a entregar, cumpliendo los tiempos y requisitos estipulados por el area
de Almacén. Por lo cual debera consultar y realizar con anticipacion el debido proceso que le permita cumplir con
el cronograma de actividades y ejecucién aprobado por el apoyo a la supervision.

Una vez finalizado el proceso de caracterizacién y plan de fortalecimiento, el ejecutor deberd presentar un informe
cualitativo y cuantitativo detallado (financiero, técnico y administrativo) en el cual se conozca los resultados y
logros adquiridos por cada beneficiario. Igualmente debera anexar y entregar con este:

* Listado de participacion del total de beneficiarios en el que se detalle: Nombre completo, documento de
identidad, talleres tomados, intensidad horaria, metodologia (virtual o presencial y la cual debe coincidir
con el cronograma aprobado), UPZ, direccién y grupo poblacional al que pertenece.

*  Anexos fotograficos de cada una de las sesiones de los talleres.

*  Actas de compromiso firmadas.

* Anexo fotografico donde se evidencie entrega de los kits de bienvenida a cada beneficiario.

*  Documento firmado por el beneficiatio y el ejecutor correspondiente a la entrega de los kits y en el cual
se manifieste recibido a satisfaccién del beneficiario. (tener en cuenta para los documentos el lenguaje
incluyente y el protocolo de comunicacion no sexista)

3.3.3. ESTRUCTURAY EVALUACION DEL PLAN DE NEGOCIOS Y PLAN DE INVERSION

Habiendo culminado el proceso de formacién y tras validar que el emprendedor cumplié sus compromisos
respecto a a participacién completa dentro del proceso, se inicia la formulaciéon del plan de inversion para el
emprendimiento. El plan de inversién corresponde a un documento en el que se detalla y se sustenta el destino
de las inversiones a realizar, las acciones para hacer esas inversiones y los plazos en los que se deben realizar. Este
documento se debe construir de manera colectiva entre el emprendedor y el ejecutor, siguiendo las
recomendaciones establecidas en la Guia Operativa y definiendo el uso de recursos dentro de los rubros
identificados como elegibles para la intervencion.

El recurso o incentivo, tendrd incluido el valor de trasporte necesatio para entrega en punto definido por el
ejecutor y aprobado por el apoyo a la supervision.

El ejecutor sera responsable de apoyar al emprendedor en aspectos como los que se listan a continuacién y que
se constituyen en un insumo para la aprobacion y ejecucion del plan de inversion:

e  Generar recomendaciones respecto a la pertinencia del uso de recursos que se prioriza en el plan de
inversion formulado.
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e  Verificar la correcta entrega de soportes requeridos para estimar la formulacién del plan de inversion
(cotizaciones, facturas de compra).

NOTA 17: El emprendedor debera presentar 3 facturas de compras o cotizaciones durante el proceso del plan
de inversion. El contratista tendra la obligacion de validar y garantizar que los soportes de facturas y/o cotizaciones
cumplan con los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario. (las facturas o cotizaciones que debe aportar el
beneficiario son necesarias para establecer el valor de los elementos o activos que requiere el plan de inversién y
tener un estimado del incentivo con el fin de que no sobrepase el rubro destinado)

3.3.3.1. Aprobacion planes de Inversion:

Una vez el emprendedor presente el plan de inversion, el ejecutor realizara un proceso de viabilizacion técnica. A
partir de dicho concepto de viabilidad, se realizara la presentacién del plan de inversién al FDLRUU para su
aprobacién; guardando coherencia con los principios que rigen la funcién administrativa y el manual de
supervision y de buenas practicas de la secretaria Distrital de Gobierno.

Este proceso de validacion tiene como objetivo verificar la coherencia del plan de inversién propuesto frente al
objeto y alcance del emprendimiento y la racionalidad con la que se presenten las inversiones, teniendo en cuenta
los soportes presentados (cotizaciones, facturas, cuentas de cobro, capturas de portales virtuales).

Para la aprobacién de la capitalizacién se deben aportar los siguientes documentos:

e Plan de inversion que sustente la inversion a realizar.

e Firma de carta de compromiso del emprendedor y aceptacién de condiciones de disponibilidad de tiempo
y cumplimiento de las obligaciones, que incluye entre otras, la asistencia y cumplimiento de todos los
elementos de atencién y fortalecimiento. Dicha carta de compromiso estard debidamente entregada y
radicada en el FDL antes de proceder con la capitalizacion.

e Cotizaciones o documento que soporte el valor del rubro a financiar.

Con el fin de agilizar los procesos involucrados en la capitalizacién, El apoyo a la supervisiéon tomara hasta cinco
(5) dias contados a partir de la recepcién del plan de inversién para efectuar el proceso de analisis, observaciones
y aprobacién de dicho documento.

El contratista debera entregar como soportte los siguientes documentos:

e TFormato Plan de inversién diligenciado.

e Evidencias y soportes asociados con la realizacién de acompafiamiento en la formulacién del plan de
inversion

e Acta en la que conste la aprobacién del emprendedor de su plan de inversion.

e Planes de inversion evaluados y con visto bueno por el ejecutor (Formato de concepto de viabilidad)

e Documentos requeridos para cada plan de inversion consolidados: carta de compromiso y cotizaciones o
facturas.

e Listado de planes de inversion aprobados por el FDLRUU.

La estructura plan de negocios e inversion se definira de la siguiente manera:
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CONCEPTO DESCRIPCION CANTIDAD

Creacién logo empresarial ORIENTADO A INICIATIVAS: 25572, 24680, 26637 E 195
INICITIVA Ru 172 Bahia Bochica

Creacién catalogo digital: ORIENTADO A INICIATIVAS: 25572, 24680, 26637 E
INICITIVA Ru 172 Bahia Bochica

195

MARKETING creacion, actualizacion de pagina WEB (incluido hosting por un afio). ORIENTADO A

DIGITAL INICIATIVAS: 25572, 24680, 26637 E INICITIVA Ru 172 Bahia Bochica 195

Disefio y estrategia de marketing digital personalizado a cada MiPyme y/o
emprendimiento, guiado a la implementaciéon de herramientas que permitan 195
impulsar a las marcas a través de sistemas tecnoldgicos de anuncios. ORIENTADO A
INICIATIVAS: 25572, 24680, 26637 E INICITIVA Ru 172 Bahia Bochica

Creacidn, actualizacién y/o redirecciéon del PLAN NEGOCIOSY PLAN DE INVERSION
personalizado a cada MiPyme y/o emprendimiento. ORIENTADO A TODOS MENOS 175
HABILIDADES LOS 45 EMPRENDIMIENTQOS DE LA INICIATIVA 24680 E INICIATIVA 2021

EMPRENSARIALES

Cartilla financiera con recomendaciones e instructivos para la elaboracion y
Y FINANCIERAS:

seguimiento de planes financieros a corto, mediano y largo plazo impresa a full color, 220
con portadas en propalcote preferiblemente y plastificado en mate y/o brillo PARA
TODOS LOS BENEFICIARIOS MENOS INICIATIVA 2021

3.4. FASE IV: METAS, COMPONENTES Y ACTIVIDADES A EJECUTAR EN
MARCO DEL PROYECTO.

3.4.1. META 1: Apoyar 457 Mipymes Y/O Emprendimientos Culturales Y Creativos
Componente 1 fortalecimiento MiPymes: los proyectos deben contribuir con el fortalecimiento, productivo y

econémico de los emprendimientos y los negocios que se encuentran en la localidad y que sean pertinentes con
la dindmica del sector.

INICIATIVA DESCRIPCION DESARROLLO
21856 Realizar un proceso de formaciéon y comercializacién de Parra ecs{tia 1in1ctlat1vg 5 Eeﬁ eﬁCIamYarBO
Tejiendo el camino de | tejidos en el nucleo de los adultos mayores de los barrios enilpﬁezn (?l flm Osm ? : il} o izayo jsi
la vida en las paces. | que componen las paces en la UPZ Diana Turbay priorzando fa parficipacion minima de

50% de mujeres

Se realizaran talleres tedrico-practicos de manera presencial en técnicas de tejido por 8 semanas, cada clase
dividida en 2 grupos de 10 personas y cada grupo con una intensidad horarios de 2 horas (mafiana y tarde) por
taller. No obstante, el contratista podra presentar cronograma de horarios por clases garantizando la participacién
de los 30 emprendimientos y se aprobara en comité técnico. El tallerista adaptara el ritmo de las clases segun el
progreso de los participantes. Se debe buscar un espacio con la capacidad para cada uno de los grupos sefialados.

NOTA 18: Se daré prioridad en las inscripciones, a los emprendimientos y/o MiPymes de adulto mayor de las
paces y UPZ Diana Turbay. Si por alguna razén no se logra completar el total de inscritos necesarios, se ampliara
una semana mas la jornada de inscripcion.
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NOTA 19: Con el fin de garantizar la calidad de los productos tejidos por los participantes, se adquiriran los
materiales basicos necesarios y se buscarin inicialmente proveedores locales para apoyar la economia de la
comunidad de RUU. El ejecutor debera asegurarse de contar con los recursos necesarios para los talleres, como
materiales de tejido, herramientas y espacios adecuados para la actividad.

NOTA 20: Se destinara un rubro global por valor de $ 15.000.000 con el fin de cubrir gastos correspondientes a
alquiler de espacio idéneo y materiales o elementos necesarios para optimo desempefnio de las actividades, de
acuerdo con la necesidad de la actividad.

El evento ferial se organizard en la UPZ de Diana Turbay. Se podran hacer alianzas o articular con ferias de
artesanias locales ya existentes para dar a conocer los productos tejidos por los adultos mayores.

3.4.2. META 2: Promover 237 Mipymes Y/O Emprendimientos De Procesos De Reconversion
Hacia Actividades Sostenibles

Componente 2 reactivacion: Hste componente se encuentra dirigido al apoyo de proyectos de negocio
orientados la recuperacién econémica de unidades de negocio o Mipymes que incluyan la realizaciéon de su
actividad econémica de manera sostenible y climaticamente inteligente.

INICIATIVA DESCRIPCION DESARROLLO

25572 Capacitacion tedrico - practica a emprendedores, para la elaboracion de productos

Aprendiendo y haciendo
productos naturales para la salud
y la belleza a base de plantas.

naturales a base de plantas en beneficio a la salud y la belleza. Se debera contar con
las memorias de nuestros sabios y sabias que conocen del manejo y uso de las
plantas medicinales, con el objeto de transformarlos en productos que generen
sostenibilidad al emprendimiento.

Para esta iniciativa
se beneficiara a 30
emprendimientos

El contratista debera realizar un censo y diagndstico para determinar cudntos emprendimientos y/o MiPymes
existen dedicados a la elaboracién y/o fabricacién de productos naturales a base de plantas, con el fin de promover
la riqueza cultural, natural y sostenible en la Localidad Rafael Uribe Uribe.

NOTA 21: Se debera concertar saberes ancestrales con el consejo local de sabios y sabias de la localidad de Rafael
Uribe Uribe y presentar ante este consejo local proceso de inscripciones para determinar posibilidad de
participantes.

Se realizaran proceso de formacién tedrico-practicos de manera presencial en elaboracién y fabricacién de
productos naturales a base de plantas con una duracién de 2 meses, 3 clases a la semana cada clase con una
intensidad horaria de 3 horas. No obstante, el ejecutor podrd presentar cronograma de horarios por clases
garantizando la participacion de los 30 emprendimientos y se aprobara en comité técnico. El tallerista adaptara el
ritmo de las clases segin el progreso de los participantes.

NOTA 22: La Rueda de negocios, se realizard en el dltimo mes de ejecucion, se deberd entregar o anunciar
invitaciones a compradores potenciales como tiendas naturistas, spa, centros de bienestar, entre otros, para que
asistan a la rueda de negocios y tengan la oportunidad de conocer los productos de los emprendedores y logren
posibles acuerdos comerciales.

NOTA 23: Se destinara un rubro global por valor de $ 15.000.000 con el fin de cubrir gastos correspondientes

a alquiler de espacio Para talleres, materiales y elementos necesarios para optimo desempefio de las actividades,
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de acuerdo con la necesidad de la actividad. As{ mismo para alquiler de espacio para llevar a cabo rueda de
negocios.

3.4.3. META 3: PROMOVER MIPYMES Y/O EMPRENDIMIENTOS PARA LA TRANSFORMACION
EMPRESARIAL Y/O PRODUCTIVA.

Componente 3 Transformacién Productiva: Este componente se encuentra orientado a fortalecer proyectos
hacia transformacién empresarial o emprendimientos que deseen mejorar sus capacidades, generar soluciones
productivas, tecnoldgicas y/o cientificas y de innovacién que permitan nuevas fuentes de ingreso para fortalecer
los procesos de formalizacion de las empresas, asi como contribuir al desarrollo de la politica publica de trabajo
decente y digno.

Este componente cuenta con 3 iniciativas, las cuales se detalla a continuacion:

INICIATIVA 1 DESCRIPCION DESARROLLO

24680 . Apoyar MiPymes y/o Emprendimientos de las Para esta fciatva se
Apoyando productores y comerciantes ’ beneficiara a 45

la comunidad sale adelante. Upz 54 marruecos y 35 Diana Turbay emprendimientos

Disefiar un proceso de formacién de manera presencial para 45 emprendimientos que abarque temdticas como:
Mercadeo, contabilidad, estrategias de produccion, herramientas digitales y finanzas para un perfodo de 2 meses
con un total de 8 semanas de capacitacién. Con el fin de que los emprendedores puedan desarrollar habilidades y
conocimientos practicos que les permitan tener éxito en sus emprendimientos. Se priorizara la participacion de
los emprendimientos y MiPymes de la UPZ Marruecos y Diana Turbay.

Una vez finalizada la etapa de capacitacion, se realizard una feria empresarial como resultado de la habilidades y
fortalezas adquiridas en el proceso de capacitacion. La cual se realizara en la UPZ Marruecos o Diana Turbay; por
lo cual, el ejecutor debera presentar opciones de sitios idéneos para la realizacién de la feria de servicios.

Por cada sesion el ejecutor garantizara la metodologia, materiales e insumos necesarios, los cuales deberd presentar
junto con cotizaciones para setr aprobados en comité técnico.

INICIATIVA 2 DESCRIPCION DESARROLLO
Red de apoyo dirigido emprendimientos juveniles,
26637 previamente identificados y caracterizados a través | Para esta iniciativa se apoyaran 30
Red de apoyo a la transformacion de | de la capacitacion, alianzas comerciales, uso de [ emprendimientos Juveniles,
emprendimientos juveniles herramientas digitales, incentivos y feria de [ dirigido a toda la localidad.

comercializacion e innovacion.

Disefiar un proceso de formacion de manera presencial para 30 emprendimientos juveniles en conocimientos
Financieros, Juridicos, Administrativos y marketing digital; con el fin de que los emprendedores puedan desarrollar
habilidades y conocimientos practicos que les permitan realizar alianzas comerciales.

Los emprendimientos deberan ser diagnosticados y caracterizados para identificar debilidades y falencias
principales y asi fortalecer las unidades productivas. Para esta iniciativa, los emprendimientos a beneficiar deberan

ser informados al consejo local de juventud de la alcaldfa local de Rafael Uribe Utibe,
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Una vez finalizada la etapa de capacitacion, se realizara Una rueda de Negocios con empresarios estilo
conversatorio, con el propésito de articular alianzas comerciales, como resultado de la habilidades y fortalezas
adquiridas en el proceso de capacitacion. Las capacitaciones se realizaran de la siguiente manera:

* *

TEMATICA mewe | o | s
FINANZAS 30 2 4
MARKETING DIGITAL 30 2 4
DERECHO EMPRESARIAL 30 2 4
ADMINISTRACION BASICA 30 2 4
VENTAS Y SERVICIO AL CLIENTE 30 2 4

Por cada sesion el ejecutor garantizara la metodologia, materiales e insumos necesarios, los cuales deberd presentar
junto con cotizaciones para ser aprobados en comité técnico.

El ejecutor debera recolectar los insumos e informacién necesaria por parte de cada MiPyme y/o emprendimiento
para la elaboracion de un catilogo digital de promocién comercial, el cual se entregara a cada emprendimiento
y/0 MiPyme. Deberi ser aprobado por la oficina de prensa de ALRUU vy el apoyo a la supervision.

3.4.3.1. Catalogo digital: Este componente aplica para las iniciativas 1 y 2 de esta meta.

El contratista deberd trecolectar los insumos e informacién necesatia por parte de cada MiPyme y/o
emprendimiento para la elaboracién de un catilogo digital de promocién comercial, el cual se entregara a cada
emprendimiento y/o MiPyme. Deberd ser aprobado por la oficina de prensa de ALRUU vy el apoyo a la
supervision.

NOTA 24: El disefio y elaboracién de los catdlogos digitales estarda a cargo del ejecutor. Los lugares de
capacitacion y asesoria técnica seran previamente seleccionados por el operador dentro de la localidad para mayor
accesibilidad y movilidad de los beneficiarios.

INICIATIVA 3 DESCRIPCION DESARROLLO
Generar herramientas de innovacién y transformacion en las panaderfas | Para esta iniciativa se
21342 de la localidad, que permitan recuperar las tradiciones de los recursos | beneficiara  a 45
. . ancestrales, empoderando otros insumos que permitan una alimentacién | emprendimientos  de
Mi localidad huele a pan. . T
saludable y rentable en la economia local. panaderia dirigido a
toda la localidad

Obijetivos de la formacion: Actualizar las habilidades de los panaderos con el fin de ffortalecer la competitividad
y sostenibilidad de la panaderia en un entorno empresarial moderno. Para dar cierre al proceso de formacion, se
realizara la primera feria de panaderos en la localidad de Rafael Uribe Uribe, la cual se desarrollara en la UPZ
concertada con los participantes, garantizando un espacio idoéneo para su ejecucién y participacion de la
ciudadania, donde podran dar a conocer las habilidades y fortalezas adquiridas en el proceso de capacitacion.

NOTA 25: Se destinara un rubro global por valor de $ 40.000.000 con el fin de cubrir gastos correspondientes
a espacio y materiales o elementos necesarios para optimo desempefio de las actividades, de acuerdo con la
necesidad de la actividad.
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La eleccién de materiales especificos puede variar segun las recetas, técnicas y necesidades que se ensefien en la
capacitacion. Ademds, es importante proporcionar una lista detallada de los materiales necesarios a los
participantes antes de cada clase. Por lo cual, el ejecutor debera presentar cronograma y propuesta de clases de
panaderia moderna y avanzada con sus respectivos materiales para ser aprobados en comité técnico, junto con
cotizaciones para determinar precios finales.

3.44. META 4: REVITALIZAR MIPYMES Y/O EMPRENDIMIENTOS POTENCIALIZADOS
DENTRO DE LAS AGLOMERACIONES ECONOMICAS QUE FOMENTAN EL
EMPLEO Y/O NUEVAS ACTIVIDADES ECONOMICAS.

Componente 4 Revitalizacién Este componente se encuentra orientado a la labor de revitalizar y
potencializar las aglomeraciones productivas locales, que propendan por la generacién de empleo o que
incluya nuevas formas de emprendimiento social, estas unidades de negocio deben fortalecer sus procesos
productivos de tal manera que puedan contribuir a la politica publica de productividad, competitividad y
desarrollo socioeconémico.

INICIATIVA DESCRIPCION DESARROLLO

Por medio de una feria apoyar a las mujeres que se | Para esta iniciativa se beneficiara a
dedican al oficio de la confeccién dandole los insumos | emprendimientos  de  confeccion
para generar empleo. mujeres. Dirigido a toda la localidad

25897
Feria de confeccionistas.

40
de

Para el desarrollo y ejecucion de esta iniciativa se deberd realizar un diagnéstico y caracterizacion de las unidades
productivas de la localidad que se dediquen a la confeccién. Se pretende fomentar el emprendimiento femenino
en la industria de la confeccién, brindar visibilidad a emprendimientos femeninos y facilitar la capacitacion y el
networking. El ejecutor garantizara la ejecucién de los talleres y la participacion activa de los emprendimientos
femeninos.

Una vez terminada la etapa de capacitacion y talleres, se realizara evaluacién de proyectos individuales y
Preparacion para la presentacion de proyectos finales de confeccién. Como resultado de este proceso, el ejecutor
organizara la primera Sesion de Networking en Rafael Uribe Uribe, donde se brinde la oportunidad de
interactuar con empresas o marcas reconocidas de moda y los visitantes puedan adquirir los productos creados y
confeccionados por las mujeres participantes del programa. Por cada sesién el ejecutor garantizara la metodologia,
materiales e insumos necesarios, los cuales debera presentar junto con cotizaciones para ser aprobados en comité
técnico.

NOTA 26: Se destinara un rubro global por valor de $ 20.000.000 con el fin de cubrir gastos correspondientes
al alquiler de espacio, materiales o elementos necesarios en su totalidad para optimo desempefio de las actividades,
de acuerdo con la necesidad.

3.5. FASE V: COMPONENTE 2 EJECUCION DE INICIATIVAS VIGENCIA 2020 - 2021

OBJETIVO.

“ADQUISICION Y ENTREGA DE INSUMOS A PROMOTORES DE LAS INICIATIVAS PRIORIZADAS
DEL ANO 2020, BAJO EL. MARCO DE LOS ACUERDOS CIUDADANOS DE LA LOCALIDAD DE
RAFAEL URIBE URIBE”.

ESPECIFICACIONES: Adquisicién de insumos iniciativas 2020 -2021 Iniciativa Ru 172 Bahia Bochica
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Como estrategia de trabajo participativo y colaborativo, se realizaron reuniones con los promotores que
permitieron visualizar y segmentatr cada una de las propuestas hechas por los ciudadanos, a razén de cumplir el
objetivo de este propodsito que es el de incentivar la productividad a través de la entrega de insumos de las diez
iniciativas ciudadanas que reposan en el acta de presupuestos participativos y que mencionamos se enfocan en las
metas como lo describimos a continuacion:

D unidades de
Titulo Propuesta negocio
Propuesta o
participantes Valor

RU149 Laboratorio ladico pedagdgico itinerante de matematicas 1
concretas en la localidad Rafael Uribe Uribe $  5.000.525
RU152 Desechos hechos sontisas 2 $  5.000.000

RU155 Impulsar a las economias basadas en los conocimientos -
culturales de los pueblos indigenas de RUU $ 4.764.500
RU159 Reactivar economia 6 $  4.340.000

RU157 Encuentro de dialogos y saberes artesanales “palabra 4
creadora” para fortalecer economias propias $  5.229.500
RU173 | Feria empresarial Gustavo Restrepo 14 $ 5.088.730
RU154 | Emprendimientos vendedores informales 15 $  4.878.700
RU167 Cooperativa vendedores informales 20 $  5.288.000
RU172 Economia popular en la bahfa de Bochica sur 20 $ 5.785.700
RU151 Emprendimientos sostenibles en Rafael Uribe Uribe 1 $  3.000.000
TOTAL, DE PARTICIPANTES 90 $  45.376.000

4. FASE VI: GENERALIDADES DE LA EJECUCION

Para todas y cada una de las etapas de formacion y/o capacitacion, el ejecutor debe contar con un espacio acorde
a las actividades, que cuente con servicios publicos. El ejecutor debera presentar los documentos técnicos legales
vigentes del lugar ofertado para la realizacion de cada una de las actividades y se aprobaran en comité técnico.

4.1.

ENTREGA DE KIT PARA ESPACIOS DE RELACIONAMIENTO COMERCIAL

El ejecutor debera entregar a cada uno de los participantes el siguiente kit:

Escarapelas en Papel Kimberly. Con forro plastico y Tira 15 mm, con gancho metélico de presién con
logo y color institucional segin manual de Imagen. (aprobado por prensa de RUU)

Gorra en poliéster y malla de cinco (5) paneles, cuatro cascos en malla y uno en poliéster
fusionado acolchado al frente. Botén forrado. Cierre plastico. Técnica de marca: Estampado o
sublimacion en el frente, segin Manual de Imagen.

Camisetas Tipo polo manga corta, con 2 o 3 botones de 10 mm ojales del tamafio del botén bien
terminados, la camiseta debe llevar un botén de repuesto, puede ser: de un solo fondo, colores
variados para usar por fuera o por dentro, con estampados exteriores o bordados en hilo, con

cuello elastico, para los beneficiarios, con logo de la alcaldia Local de RUU y logo institucional.
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- Hidratacién

El ejecutor deberd tomar foto de la entrega y un documento firmado por el beneficiario y el ejecutor
donde la entrega haya sido recibida a satisfaccion del beneficiario.

= Se debe aplicar el protocolo de bioseguridad vigente en el momento de la presentacion, segun los
lineamientos establecidos por el gobierno Nacional.

El ejecutor debera garantizar los siguientes elementos para llevar a cabo el espacio de relacionamiento
comercial.

e  Sillas, mesas y carpas suficientes para la puesta en marcha de las ferias.

e Alquiler de Planta eléctrica 50 kva.

e Alquiler de bafio portatil con opcién de lavamanos para eventos masivos que debe incluir suministro de papel
higiénico y transporte de las unidades.

e  Auxiliar de enfermerfa con kit de primeros auxilios.

e  Un presentador

e  Una pancarta

e  Grupo artistico o grupo musical

e Personal logistico necesario para el montaje, produccion y desmontaje de las ferias o evento de clausura.

e Tarimay sonido

e Interprete de lengua de sefas

e Elregistro SUGA (Sistema Unico de gestién de Aglomeraciones) (si aplica)

e El plan de emergencia y contingencia debidamente registrado ante la oficina de gestién de riesgos de la Alcaldia.
(Segun aplique teniendo en consideracion la magnitud de la feria)

e  Permiso de aprovechamiento econémico del escenario

NOTA 27: Para el registro SUGA, el plan de emergencia y contingencia (segin aplique teniendo en consideracion
la magnitud del evento) y el permiso de aprovechamiento econdémico el ejecutor podra solicitar al Fondo de
Desarrollo Local de RAFAEL URIBE URIBE el apoyo en la gestion de estos documentos a través del Comité
Técnico. Debera asistir la persona encarga de la gestién del riesgo en la Alcaldfa Local de RAFAEL URIBE
URIBE.

Los lugares para la realizacién de los eventos de clausura deberan ser concertados con anterioridad para podetrlas
realizar una vez finalizada cada etapa. En cada evento se contard con muestra artistica y/o musical; y un
presentador durante las jornadas; estos deberan ser de la localidad.

Debera priorizarse los dias y lugares en los cuales se garantice un alto flujo dpersonas. Todas las acciones dentro
del marco de los eventos de clausura deberan propender por una comunicacion libre de sexismo, la eliminaciéon de
los estereotipos de género, la prevencion de violencias contra las mujeres, asi como el reconocimiento de los
derechos de las mujeres como agentes activas.

NOTA 28: Se destinara un rubro global por valor de $ 15.000.000 con el fin de cubtir materiales, equipos y/o elementos
segun la necesidad de cada actividad, para el montaje y desmontaje de ferias y/o espacio de relacionamiento comercial. Por
lo anterior se requiere una cotizacién del ejecutor y 2 cotizaciones por parte de la alcaldia, para establecer el valor del {tem
global. El horario de montaje y desmontaje se concretard en comité técnico y se aprobard de acuerdo con su
necesidad.
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4.2. ENTREGA DE INCENTIVOS

El representante de la MiPyme y/o emprendimiento debera cumplir con las condiciones sefialadas a través del
proceso de asistencia técnica y los plazos establecidos. Cuando no se cumplan las condiciones o requerimientos
para el otorgamiento del INCENTIVO, se entendera como renuncia del mismo, caso en el cual el ejecutor
adelantara los tramites correspondientes a los que haya lugar, salvo en casos de fuerza mayor demostrables.

El incentivo consiste en los elementos establecidos en el plan de inversiéon y en los puntos habilitados por el
operador para tal efecto, cuya sumatoria debe ser igual al valor del incentivo. (Valor que ha sido determinado por
el Fondo de Desarrollo Local de RAFAEL URIBE URIBE de acuerdo con el proyecto).

Los puntos de entrega de los incentivos deben estar ubicados en la ciudad de Bogota D.C. o cetca al perimetro en
el que el beneficiario de la Alcaldia pueda hacer la recepcién. Estos puntos deben garantizar la entrega de las
cantidades y elementos estimados, en condiciones de calidad y comodidad para las personas que pertenecen
a las MiPymes y/o emprendimientos.

La entrega se debera efectuar en puntos o almacenes puestos a disposicién, aprobados mediante visita técnica
previa que realiza el coordinador del proyecto, por lo tanto, se debera contar con los puntos necesarios que
garanticen la entrega, cumpliendo con las normas fijadas por el Gobierno Nacional y Distrital. El coordinador del
proyecto debera presentar al supetvisor y/o apoyo a la supervision las evidencias de las visitas técnicas.

Los incentivos son bienes, deben ser entregados luego de finalizado el proceso de asistencia técnica. El ejecutor
acompafara al beneficiario(a), en el cronograma establecido, para hacer la entrega correspondiente. Deberd anexar
los respectivos soportes (facturas), acta de entrega firmada a satisfaccién por parte del beneficiario(a) y evidencias
fotograficas de la entrega final. De igual manera, se encargara de verificar que el incentivo en efecto haya servido
como elemento de fortalecimiento del emprendimiento y/o MiPyme.

NOTA 29: Si el emprendimiento y/o MiPyme, considera que para fortalecerse necesita de insumos y materias
primas tendra la posibilidad de hacer la solicitud al Comité Técnico teniendo presente los siguientes aspectos:

- El emprendimiento y/o MiPyme debera presentar un listado de productos de matetias y/o insumos, que
no superen el valor del incentivo (teniendo en cuenta el costo del trasporte para entrega final).

- Ellistado de productos de materias y/o insumos debera tener: Cantidad, descripcién,en que se va a emplear
el producto y porque hace parte fundamental del proceso productivo del emprendimiento y/o MiPyme.

- Los productos que sean similares o que tengan las mismas caracteristicas fisicas, pero tiene un embalaje o
unidad de medida distintas, seran considerados productos diferentes.

La totalidad del incentivo se podrd emplear en la adquisicion de insumos y/o materias primas, el ejecutor disefiara
los instrumentos de caracterizacién y evaluacion, que tendrd como fin identificar las fortalezas, aspectos a mejorar
y necesidades de cada MiPymes o Emprendimiento, tendrd como objeto de caracterizacion y evaluacién los
siguientes componentes:

A. Administrativo, comercial y financiero: estructura de costos y gastos, precio de venta, presupuesto,
inventarios, canales de distribucion.

B. Produccion: medios de produccién, abastecimiento, proveedores y distribuidores, capacidad, métodos y
tiempos.

C. Producto: disefo, calidad de materiales (materias primas), acabados, innovacién, segmento de mercado,
alternativas de mejora frente al contexto del mercado.

D. Mercadeo e imagen: reconocimiento de habilidades para el posicionamiento de marca en las redes sociales,
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disefio e imagen del producto, manual de imagen corporativa.

E. Asociatividad: reconocimiento de las capacidades de trabajo en colectivo bajo el reconocimiento de los
componentes de elaboracién de redes de comercio basadasen economias asociativas como: cometcio
justo, economia solidaria, economia circular, economia azul, entre otras.

Se establece como una clausula de confidencialidad que el operador se obliga a la garantia de la reserva legal y la
proteccién de la informacién en los términos de la Ley 1098de 2006, Ley 1581 de 2012 y la Ley 1755 de 2015, en
la categoria de datos sensibles y la garantia del adecuado tratamiento de datos personales, cumpliendo con la
obligaciéon de reserva y confidencialidad en el marco de la garantia del derecho a la intimidad personal yfamiliar.

NOTA 30: Por la razén de que algunas iniciativas implican la entrega de insumos y materiales se discrimina el
valor del incentivo de la siguiente manera:

1. Para los 30 emprendimientos de tejidos, los 30 emprendimientos de productos de belleza a base de
plantas, los 45 emprendimientos de panaderfa y los 40 emprendimientos de confeccién; se otorgard un
incentivo final por valor de $1.5000.000, dado que, el rubro presupuestal adicional, cubre materiales,
insumos y personal capacitado para las clases.

2. Paralos 75 de la meta de 3 (45 emprendimientos de apoyo a productores y para los 30 emprendimientos
de jovenes; se otorgara un incentivo final por valor de $3.000.000.

NOTA 31: Los costos de transporte, instalacién y puesta en funcionamiento de los implementos adquiridos serin
asumidos por el beneficiario. El ejecutor debera hacer entrega al beneficiario, de la garantia de los implementos
adquiridos con los incentivos directamente otorgada por el fabricante de minimo 3 meses.

En ninguna circunstancia se hara entrega al beneficiario del valor total o parcial del incentivo en efectivo.

4.2.1. Seguimiento a Incentivos
Visita seguimiento MiPyme y/o Emprendimiento

Una vez los beneficiarios culminen su proceso de formacién para el plan de inversién, se programaran las visitas
de seguimiento para validar la ejecucién del incentivo entregado a cada emprendimiento o MiPyme dentro de la
ejecucién del contrato, por lo menos una vez antes de finalizar el proceso de ejecucion; esta visita se estima tenga
una duracién minima de 1 hora. Dicha visita deberd ser atendida exclusivamente por el propietario del
emprendimiento o micronegocio, de manera que se adelanten las siguientes actividades y verificaciones:

e Verificacién de las instalaciones donde opera el emprendimiento o micronegocio y sus activos fijos. (Se
levantara registro fotografico).
e Validacién de los datos reportados por el beneficiario al programa.

4.2.2. Encuesta Final de Satisfaccion

El ejecutor realizara el levantamiento de una encuesta de satisfaccién que incluye variables asociadas a identificar
cudl fue la percepcion de cada emprendedor respecto a la intervencion recibida en el programa en términos de las
siguientes variables:
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v Comprension de las necesidades

v Cumplimiento de expectativas

V' Los demas que considere en contratista

En este ultimo documento el emprendedor certificara el recibo a satisfaccién del proceso de formacion, el
acompafiamiento del contratista y el correspondiente INCENTIVO.

4.3. REFRIGERIOS

El componente consiste en suministrar refrigerios a todos los beneficiarios en el marco del proyecto 1653. Se
debera levantar acta de entrega de refrigerios segun corresponda a cada evento y debera contar con evidencia
fotografica la entrega a cada beneficiario.

FICHA TECNICA DEL PRODUCTO

DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

REFRIGERIO

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO

CODIGO UNSPSC: 93131600-90101800-90101600

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

PRODUCTO

Refrigerio

ELEMENTO

Un (1) solido (pasa bocas hojaldrado, croissant, almojabana, pastel relleno con
proteina animal, palito de queso minimo 70 gr o saindwich de jamén y queso, 240gt
aproximadamente). Una (1) fruta entera de temporada minimo 80 gr. Un (1) jugo
natural de minimo 250 ml. Este debe incluir la transporte y entrega en el sitio de
las reuniones.

CANTIDAD

3.000

CALIDAD

Los alimentos, estos deberan estar debidamente empacados garantizando la
disposiciéon adecuada de los alimentos, su proteccion, inocuidad, buena
presentacién, y manteniendo las condiciones propias de cada alimento, con
ingredientes de primera calidad y teniendo en cuenta las medidas higiénicas para
evitar que produzcan toxiinfecciones alimentarias. El empaque debe tener por
obligacién el adhesivo o sello de fecha de fabricacién, fecha de vencimiento,
gramaje, lote e ingredientes para identificar claramente su procedencia, calidad y
tiempo de vida.

TRANSPORTE

Se entregarin en el sitio y hora acordado entre las partes.

EMPAQUE

Empaque biodegradable con pafio de desinfeccién para manos.

4.4. HIDRATACION
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El componente consiste en suministrar botellas de agua potable tratada a todos los beneficiarios en el marco del
proyecto 1653. Se debera levantar acta de entrega de las unidades requeridas segin corresponda a cada evento y
debera contar con evidencia fotografica la entrega a cada beneficiario.

Por lo anterior se requiere una cotizacioén del contratista de los suministros de botellas de agua y 2 cotizaciones
por parte de la alcaldia, lo anterior, para establecer el valor real de refrigetios y en comité técnico aprobar las
unidades requeridas para cada actividad.

FICHA TECNICA DEL PRODUCTO

DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

HIDRATACION

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO

CODIGO UNSPSC: 93131600-90101800-90101600

UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD
DESCRIPCION GENERAL
PRODUCTO HIDRATACION - AGUA
ELEMENTO 1 Botellas de agua sin gas PET por 600 ml — jornada, POTABLE TRATADA
CANTIDAD 600
TRANSPORTE Se entregaran en el sitio y hora acordado entre las partes.

4.5. TRANSPORTE

El componente tiene por objeto el alquiler de transporte para la logistica necesatia en la realizacién de los eventos
de clausura en el marco del proyecto 1653. El presupuesto del componente se dejara como monto global el cual
se definira por trayectos de distancia y tipo de vehiculo, una vez se tenga la necesidad exacta, se realizard mediante
3 cotizaciones para saber el valor del trayecto, y de tal modo agotar el rubro global de transporte. Cada valor
respectivo se aprobard en comité técnico.

FICHA TECNICA DEL PRODUCTO

DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

SERVICIO DE TRANSPORTE

GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO

CODIGO UNSPSC: 78101601 — 78101801

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

DESCRIPCION GENERAL

Para el desarrollo del objeto contractual, es importante sefialar que
dentro de los elementos que son necesarios transportar se encuentran
entre otros: Vallas de contencidén, elementos publicitarios, sillas,
mesas, carpas y demas elementos que sean requeridos para la

SERVICIO
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realizacion de los eventos para el cumplimiento del objeto del
proyecto 1681. Asi mismo, el desarrollo de actividades tales como
acarreo, cargue, montaje segun necesidad de la entidad, desmontaje,
descargue de material y armadas de estructuras (carpa) que se
requieran en los diferentes puntos donde se realizaran los eventos. Al
finalizar la actividad el personal de la presente contratacion realizara
el desmontaje, acareo, cargue, traslado y almacenaje de los diferentes
elementos al mismo punto de partida donde fueron recogidos.

Para la prestacién del servicio se requiere que el ejecutor cuente con
la asistencia de un (1) conductor y minimo dos (2) auxiliates para que
realicen las funciones descritas anteriormente.

CANTIDAD Mayor a un (>1) viaje (o hasta agotar el recurso asignado)
CAPACIDAD DE CARGA Mayor a 4.00 TON

TIPO Furgdn o Estacas

DIMENSIONES APROXIMADAS 6.63 mts largo x 2.25 mts alto x 2.04 mts ancho

RUBRO GLOBAL $ 5.000.000

El servicio de transporte para los diferentes elementos que conlleven a la realizacién del o de los eventos que hace
parte integral del proyecto debera realizase de acuerdo con los estandares e indicaciones o especificaciones dadas
por los diferentes documentos que hacen parte integral del estudio previo para la prestaciéon de este servicio. El
punto de partida es la Alcaldia Local de Rafael Uribe Utibe ubicada en la calle 32 sur # 23-62.

El punto del evento (Dentro de la localidad de Rafael Uribe Uribe). Punto de retorno es de nuevo la Alcaldia
Local de Rafael Uribe Uribe y el cobro del mismo, se realizara segin el recorrido, por lo cual, el ejecutor debera
presentar factura o cuenta de cobro detallando cada recorrido y precio por unidad. El modelo del vehiculo no
debe ser inferior al afio 2013.

NOTA 33: Se destinar4 un rubro global por valor de $ 6.000.000 con el fin de cubrir el transporte de equipos y/o elementos
(no personas) para todos los equipos segin la necesidad de cada actividad. Por lo anterior se requiere una cotizaciéon del
ejecutor y 2 cotizaciones por parte de la alcaldia, para establecer el valor del {tem global.

4.6. INGRESO Y SALIDA DEL ALMACEN

El contratista debera realizar el tramite correspondiente de ingreso y salida del almacén de todos los elementos, materiales,
insumos y herramientas, de acuerdo con la directriz dada por la oficina de Almacén y otorgadas por la Alcaldia Local de
Rafael Uribe Uribe, descritas bajo memorando interno # 20236820012023, del 5 de mayo de 2023. Para los elementos que
no apliquen ingreso al almacén, se debera levantar acta bajo la supervisién del profesional de apoyo, concertando el desarrollo
de la actividad con minimo 3 dia de antelacion.

No obstante, el contratista debera validar si existe alguna actualizaciones al memorando relacionado anteriormente, con el fin
de que, se realice el proceso correspondiente, adecuado y oportuno al area de almacén.

5. FASE VII: RECURSO HUMANO Y CIERRE DE PROYECTO
5.1. Petfiles Permanentes

1 Profesional Especializado (coordinador del proyecto)
4 Profesionales Universitarios
3 promotores (dinamizadores)
2 dinamizadores
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3 Técnicos 1

COORDINADOR DEL PROYECTO

El contratista deberd presentar la hoja de vida de la persona que estard a cargo de la coordinacién del proyecto, con los
correspondientes soportes acreditando formacion y experiencia minima requerida. Ademas, debe tener carta de compromiso
firmada para ejercer la coordinacién del proyecto en el tiempo estipulado de ejecucion del mismo.

Tiempo: Seis (6) meses
Cantidad: Uno (1)
Perfil requerido: Profesional especializado I

Funciones generales del Coordinador

a.

e

50

Elaborar y presentar plan de trabajo, cronograma y metodologias que desarrollen el programa de fortalecimiento
desde la etapa de alistamiento y divulgacion, su implementacion efectiva en la etapa de fortalecimiento, seguimiento
y evaluacion; y cierre del proceso.

Desarrollar las actividades establecidas en las etapas definidas para el desarrollo del proyecto.

Consolidar planes de trabajo del equipo con sus respectivos cronogramas, directorios y estrategias para el
acompafiamiento territorial.

Consolidar en el levantamiento de informacién pertinente para la ejecuciéon de acuerdo con los componentes.
Liderar en las jornadas de analisis de informacion y disefio de metodologias territoriales.

Consolidar los reportes e informes solicitados (para los informes de actividades mensuales anexar su afiliacion y
copia de planilla de pagos parafiscales).

Informar oportunamente situaciones que puedan generar algun tipo de dificultad en el desarrollo del proyecto.
Salvaguardar los datos e informacion de la poblacién destinatario en ningtin caso podra hacer uso indebido de la
misma.

Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del perfil.

Funciones Especificas

mopo T

0w

=

Coordinar y direccionar al equipo para el cumplimiento del plan de trabajo.

Disefiar e implementar efectivamente el plan de trabajo, cronograma, asistencia y participacion a Comités Técnicos.
Elaborar y entregar los informes administrativos y financieros del contrato.

Consolidar planes previstos en las etapas del proyecto.

Disefiar e implementar metodologias e instrumentos para las etapas previstas en el proyecto.

Articular y coordinar acciones con entidades y organizaciones para el desarrollo de las acciones previstas en el
proyecto.

Consolidar y analizar informacién obtenida generando estrategias de gestién y apropiacion del conocimiento del
proyecto.

Consolidar y presentar informes técnicos del proyecto.

Coortdinar los proveedotes, la entrega de incentivos y/o implementos seleccionados por los beneficiarios, con sus
respectivos soportes.

Consultar y realizar invitacién a las mesas participativas locales, grupos sociales, instancias e instituciones
relacionadas con los sectores econémicos identificados como estratégicos sobre la disponibilidad de bases de datos
de MiPymes y emprendimientos del sector para el desarrollo de la convocatoria de beneficiarios.

PROFESIONALES UNIVERSITARIOS I

Tiempo: seis (6) meses
Cantidad: cuatro (4)
Perfil requerido: Profesionales universitarios I

1 PROFESIONALES EN ECONOMIA, ADMINISTRACION, CONTADURIA PUBLICA Y AFINES NBC
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Elaborar y presentar plan de trabajo, cronograma y metodologias que desarrollen el programa de fortalecimiento
desde la etapa de alistamiento y divulgacion, su implementacion efectiva en la etapa de fortalecimiento, seguimiento
y evaluacioén; y cierre del proceso.

Desarrollar las actividades establecidas en las etapas definidas para el desarrollo del proyecto.

Consolidar planes de trabajo del equipo con sus respectivos cronogramas, directorios y estrategias para el
acompafamiento territorial

Consolidar el levantamiento de informacién pertinente para la ejecucioén de acuerdo con los componentes.

Liderar las jornadas de analisis de informacioén y disefio de metodologfas territoriales.

Consolidar los reportes e informes solicitados (para los informes de actividades mensuales anexar su afiliacion y
copia de planilla de pagos parafiscales)

Informar oportunamente situaciones que puedan generar algun tipo de dificultad en el desarrollo del proyecto
Salvaguardar los datos e informacion de la poblacién destinatario en ningtn caso podra hacer uso indebido de la
misma.

Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del perfil.

1 PROFESIONALES EN SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y AFINES, FILOSOFIA, Y AFINES,
PSICOLOGIA, LENGUAS MODERNAS (OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS).

Ademis de los aspectos administrativos propios de la posicion o rol y aquellos que considere pertinente en la ejecucion y las

designadas con relacién al proyecto por el apoyo a la supervision deberan:

Realizar el alistamiento operativo para el desarrollo de los procesos de formacion, siguiendo el lineamiento técnico
de la Secretaria Distrital de desarrollo Economico.

Liderar, planificar y ejecutar todas las actividades de los componentes.

Socializar los avances, dificultades o acontecimientos que en el desarrollo de las técnicas y estrategias se consideren
relevantes.

Diligenciar los formatos de registro de cada uno de los encuentros.

Realizar un analisis de los registros cualitativos que se originen en cada uno de los encuentros.

Participar en la construccién de los informes, aportando la informacién correspondiente a sus labores.

1 PROFESIONAL EN DISENO GRAFICO - DISENADOR.

Ademas de los aspectos administrativos propios de la posicion o rol y aquellas que considere pertinente la Alcaldia
Local, se sugiere tener en cuenta:

Desarrollar o disefiar las piezas graficas y cartillas de todos los contenidos propuestos en el proyecto.

Realizar la produccion de contenidos audiovisuales en diferentes plataformas, tales como animacién y video, en
diversos medios y soportes.

Disefiar el montaje de piezas audiovisuales para la divulgacion de las diferentes campafias del proyecto.

1 PROFESIONALES EN CIENCIAS DE LA SALUD, ENFERMERIA, O FISIOTERAPIA

Ademis de los aspectos administrativos propios de la posicion o rol y aquellos que considere pertinente en la ejecucion y las
designadas con relacion al proyecto por el apoyo a la supervision deberan:

Llevar a cabo el debido acompafiamiento en las diferentes jornadas de las iniciativas ciudadanas.
Realizar el alistamiento operativo para el desarrollo de los procesos.

Liderar, planificar y ejecutar todas las actividades de los componentes.

Socializar los avances
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TECNICO ADMINISTRATIVO

Tiempo: Seis (6) meses
Cantidad: tres (3) Técnico I
Perfil requerido: Técnico I

FUNCIONES GENERALES PARA TECNICO I

a. Participar de la jornada de formacion para el disefio y planeacion de las etapas del proyecto.

b. Realizar las tareas administrativas que le sean asignadas por el coordinador del proyecto

c. Consolidar la informacion del proyecto, manteniendo al dia los documentos requeridos que sustenten las diferentes
etapas del mismo.

d. Asistir a las reuniones convocadas por el supervisor/a y/o la JAL Junta de Accién Local.

e. DParticipar y acompanfiar las actividades establecidas en las etapas definidas para el desarrollo deproyecto.

f. Realizar un plan de trabajo con un cronograma, directorio y estrategias para el fortalecimiento de MiPymes y
Emprendimientos en conjunto con el equipo profesional de asistencia técnica.

g. Acompafiar y consolidar en el levantamiento de informacién de acuerdo a las etapas del proyecto.

h. Participar en las jornadas de anélisis de informacién y disefio de metodologias territoriales.

i.  Entrega oportuna de reportes e informes solicitados (para los informes de actividades mensuales anexar su afiliacion
y copia de planilla de pagos parafiscales)

j.  Informar oportunamente situaciones que puedan generar algun tipo de dificultad en el desarrollo del proyecto.

k. Salvaguardar los datos e informacién de destinatarios en ningin caso podra hacer uso indebido de la misma.

1. Diligenciar los formatos y evaluaciones que se establezcan del proceso de fortalecimiento y seguimiento que se
establezcan.

m. Acompafiar y documentar el proceso de asesorfa y seguimiento a MiPymes y Emprendimiento por parte del equipo
profesional de Asistencia Técnica.

n. Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del petfil.

DINAMIZADORES

Tiempo: Seis (6) meses
Cantidad: Tres (3) Dinamizadores.
Perfil requerido: Bachiller.

Funciones dinamizadores

ooy

Acompafiar y asistir técnicamente (de acuerdo con las dreas del conocimiento en que estén desarrollando su pasantia)
a las MiPymes y Emprendimientos tanto individual como asociativas.

Realizar el acompafiamiento técnico y administrativo en la entrega de publicidad e incentivos.

Participar y asistir en la implementacién de metodologfa para la formulacion de estrategia de promocion comercial.
Participar en el proceso de seguimiento y evaluacion.

Acompafiar al equipo de asistencia técnica profesional en el que sea asignado en el disefio y entrega de informes,
convocatorias y desarrollo de jornadas de asesorfa, comunicando a la coordinacién de manera oportuna dificultades
0 aspectos a mejorar.

PROMOTORES

Tiempo: Seis (6) meses
Cantidad: Tres (2) Promotores
Perfil requerido: Bachiller
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Funciones generales del promotor

a. Participar en el seguimiento y control a los procesos de las etapas y componentes de fortalecimiento, seguimiento y
evaluacion.

b. Apoyar con la consolidacion de informes administrativos, organizacion y conservacion de los archivos y documentos
institucionales, protegiendo la memoria institucional de acuerdo con los procedimientos determinados.

c. Elaborar y transcribir oficios, certificaciones, actos administrativos y demas documentos conforme a las
instrucciones impartidas por el equipo de asistencia técnica profesional.

d. Colaborar en los aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo reuniones de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

e. Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del petfil.

5.2 ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO

Al finalizar la implementacion de las fases anteriores, el contratista debera realizar una jornada de socializacién de resultados
y lecciones aprendidas para los miembros del Comité, las unidades productivas y comunidad en general. Para lo anterior
debera tener en cuenta lo siguiente:

e Realizar la retroalimentacion de lecciones aprendidas y buenas practicas del proceso.
e  Exponer los resultados del seguimiento, ejecucion y evaluacion.

e Incentivar recomendaciones para acciones de mejora y fortalecimiento para mediano y largo plazo entre el Comité
Técnico y las unidades productivas.

e FElaboracién y presentaciéon memoria del proyecto.

NOTA 34: Todos los valores globales estipulados en el estudio de mercado para su ejecucién se deberan aprobar
en comité técnico, de acuerdo con el listado de items requeridos y/o necesarios para el desatrollo del valor global;
por lo anterior, se requiere una cotizacién del ejecutor de cada uno de los items y 2 cotizaciones que el apoyo a la
supervision aportara de los mismos. Lo anterior, para establecer el valor del item global y el rubro no contemplado.

NOTA 35: El ¢jecutor debera garantizar el personal y cumplir con la contrataciéon del mismo por el tiempo que
se estipula en este anexo técnico sin erogaciones al FDLRUU. Los valores del recurso humano son
inmodificables en la oferta, por lo tanto, una modificacién en cualquiera de estos items es causal de
rechazo. Los pagos a los contratistas no dependeran de los desembolsos que haga el fondo de desarrollo
local, dado que, el aliado demuestra contar con el musculo financiero para sostener la némina.

NOTA 36: Se destinara un rubro global por valor de $84.484.216 para evento de cierre del proyecto. En comité
técnico de seguimiento se concertard la actividad para su aprobacion.

El rubro presupuestal destinado para alquiler de espacio queda a consideracion y aprobacion del supervisor, hasta
tanto, se demuestre y se agoten todas las posibilidades de solicitud de espacios en articulacién con IDRD. Por lo
cual, para el alquiler de espacios necesarios requeridos para capacitaciones deben soportarse con cotizaciones
(segin el sitio, la necesidad y la tematica).

La NO ejecucion de cualquiera de los items contemplados en el estudio de mercado debe informarse al comité
técnico para determinar ejecucion final del rubro presupuestal asignado.
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Algunos de los costos relacionados en el estudio de mercado corresponden a precios historicos + IPC 2023. El
valor del IPC corresponde a la inflaciéon anual con corte a julio de 2023 de acuerdo con datos del banco de la
republica:  https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/indice-precios-consumidor-ipc 'y el  DANE:
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-pot-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-

ipc/ipe-informacion-tecnica

El proceso en mencién en su totalidad sera por el VALOR TOTAL DE ILLA PROPUESTA SELECCIONADA
INCLUIDO IVA y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que
se causen con la ejecucion del contrato.

Elaboroé: Especificaciones Técnicas: Angie Natalia Rodriguez Barajas — profesional — FDLRUU.
Aproba: Jesus Bayro Mufioz — Lider de area planeacién - FDLRUU.
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