Barranquilla, 26 de diciembre 2023


Doctora
MALKA RODRIGUEZ 
Supervisor
Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 CORRESPONDIENTE A UN CUARTO PAGO DEL 31 DE AGOSTO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 


Cordial Saludo.
Con la presente hago entrega del informe de actividades NO.04 correspondiente a un cuarto pago del 31 DE AGOSTO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023, de acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios No. CD-02-2023-3946 cuyo objeto es la prestación de servicios de apoyo a la gestión a la secretaria distrital de gestión humana para el fortalecimiento, acompañamiento y apoyo en desarrollo de actividades técnicas y asistenciales propias de la gestión del talento humano (objeto como aparece en el contrato) 
CONSIGNAR LOS DINEROS EN LA CUENTA DE AHORROS NO. 050488430224847 DE BANCO DAVIVIENDA

Atentamente, 
[image: ]
ADAN ALBERTO NUÑEZ GOMEZ
C.C. No. 72.226.679 DE BARRANQUILLA









INFORME DE ACTIVIDADES
	INFORME NUMERO
	04

	CONTRATISTA
	ADAN ALBERTO NUÑEZ GOMEZ

	IDENTIFICACION
	72.226.679

	CONTRATO No.
	 CD-02-2023-3946

	OBJETO DEL CONTRATO
	PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA, PARA EL FORTELECIMIENTO, ACOMPAÑAMIENTO Y APOYO EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES TECNICAS Y ASISTENCIALES PROPIAS DE LA GESTION DEL TALENTO HUMANO”. 

	PLAZO DEL CONTRATO
	
 (4) MESES

	SUPERVISOR
	MALKA RODRIGUEZ PEREIRA

	DEPENDENCIA
	SECRETARIA DISTRITAL DE GESTIÓN HUMANA

	PERIODO DE ACTIVIDADES
	DEL 31 DE AGOSTO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2023

	OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

	 LAS QUE SE ENCUENTRAN EN EL ESTUDIO PREVIO 

	ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:
 1. Actualizar la base de datos de correspondencia de la Secretaría Distrital de
              Gestión Humana.
   2. Apoyo a la gestión de la organización del archivo de gestión de la Secretaría
              Distrital de Gestión Humana.
 3. Apoyo en la organización del archivo de historias laborales de la secretaría
             distrital de gestión humana.
          4. Apoyar en mantener actualizada base de datos de los documentos que
         pertenecen a archivo de gestión que no hacen parte de las historias laborales
              que pueden ser consultables.


	ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:
[bookmark: _gjdgxs]
· Actualicé la base de datos de correspondencia de la Secretaría Distrital de Gestión Humana relacionada con el control de términos para dar respuesta. 
· Apoyé en la organización del archivo de historias laborales de la secretaría distrital de gestión humana.
· Apoyé en mantener actualizada base de datos de los documentos que pertenecen a archivo de gestión que no hacen parte de las historias laborales que pueden ser consultables.
· Apoyé a la gestión de la organización del archivo de gestión de la Secretaría Distrital de Gestión Humana.
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