SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio diciembre 2023

Sefior (a)
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4540626
Coordinacién académica programas especiales
Centro de industria y servicios del Meta
Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucién

contractual Mes diciembre del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4540626 de 2023

BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ, identificado con la cédula de ciudadania
N0.19265283 de Bogotéd D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en Media Técnica,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total de la presente contratacién la suma de
$39.260.645 COP EIl cual estara amparado en el CDP 1023 del 24 enero de 2023
dependencia 953211 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META -
INTEGRACION CON LA MEDIA C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL.

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) un pago correspondiente a Veintisiete (27) dias del mes de febrero por un valor de
$3.397.556) b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre por valor de
$3.775.062 COP. cada uno o por fraccion de mes.
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C) Un ultimo pago correspondiente a Quince (15) dias del mes de diciembre por valor de

$1.887.531

SENA

N

Plazo: Serd hasta el (15) de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefios curriculares y actividades contempladas en las
diferentes fases del programa Integracién con la Educacion Media que ejecute el
Centro de Industria y Servicios del Meta en la especialidad requerida y/o de su perfil
durante la vigencia 2023. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacion de Participe activamente en la | ANEXO 1 Portafolio del
los procesos formativos de reunién de instructores instructor link de enlace
acuerdo con los lineamientos para definir la participacion | €N las evidencias de
glesrtflitll.mlonales’ de acuerdo a su en las ceremonias de diciembre 2023.
grados, asi como en el
cierre de fichas y
seguimiento a la formacion
2 Participar en la generacion y Investigacion, andlisis y ANEXO 2 Portafolio del
desarrollo de disefio curricular, estudio, articulo: instructor link de enlace
proyectos de investigacion NORMAS DE en las evidencias de
aplicada, innovacion INFORMACION diciembre 2023
pedagogica, desarrollo INTERNACIONAL
tecnoldgico, publicaciones y FINANCIERA (PYMES)
estudios de vigilancia
tecnoldgicay competitiva para
establecer de manera
prospectiva las tendencias de
desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro
de formacion asi lo requiera.
3 Evaluar los aprendizajes En el mes de mayo se NO HAY EVIDENCIA
previos, realizar aplico el test estilo de
reconocimiento de estilos y aprendizaje modelo PNL a
rjtmos de_ aprendizaje de las los aprendices de las fichas
fichas asignadas, de acuerdo
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con los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina

2700816 y 2700797del la
I.E. Arnulfo Bricefio
Contreras y Luis Carlos
Galan Sarmiento de
Villavicencio,
respectivamente.

Para este mes no se
realiz6 ninguna actividad
de aprendizajes previos,
realizar reconocimiento
de estilos y ritmos de
aprendizaje

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo
pedagdgico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular
de los programas del area
tematica de la fichas
asignadas; propendiendo
por la permanencia y
certificacion de los
aprendices en el desarrollo
de la formacion profesional
integral.

Se procedio al cierre final
de las fichas de decimo
asignadas 2700797 de la
I.E. Luis Carlos Galan
Sarmiento del municipio de
Villavicencio

Asi mismo el seguimiento a
la formacioén de la misma
ficha.

Se procedi6 al cierre final
de las fichas de once
asignadas: 2470191 y
2470189 2700797 de la |.E.
Alberto Lleras Camargo del
municipio de y la I.E.
Enrique Olaya Herrera del
municipio de Puerto Lopez
respectivamente

Asi mismo el seguimiento a
la formacion de las mismas
fichas.

ANEXO 3 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte de
evidencias de
diciembre

Emitir juicio de evaluacion
de los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas
gue la entidad defina.

La ficha 2700797 grado 10,
se registraron los juicios
evaluativos de acuerdo a la
planeacion académica

Las fichas 2470189,
2470191 de grado 11, ya
se registraron los juicios
evaluativos de acuerdo a la
planeacion académica,
Quedando por certificar en
la ficha 2470189 22

ANEXO 4 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias de
diciembre
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aprendices y en la ficha
2470191 16 aprendices

Registrar en el sistema de
gestion académica
establecido por la entidad en
un plazo maximo de tres (3)
dias, todas las actividades
gue se relacionan en el
procedimiento de la
ejecucién de la formacion
profesional.

Desde los meses
anteriores se crearon las
rutas de aprendizaje y se
asocio a los aprendices
matriculados de las fichas
2700797 y 2700816 de las
I.E. Luis Carlos Galan
Sarmiento y Arnulfo
Bricefio Contreras ambas
de Villavicencio

ANEXO 5 pantallazo
Sofia plus ruta de
aprendizaje y asociar
aprendices

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se
generen durante la
ejecucién de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

Novedades de retiro
presentadas y registradas
en Sofia plus

Pendientes de aprobar las
novedades en acta un
aprendiz de la ficha
2470188 y dos aprendices
de la ficha 2470191

ANEXO 6 portafolio del
instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias
diciembre

Verificar que los
participantes a su formacion
se encuentren en estado "en
formacion" en el sistema de
gestion académica de la
entidad

Verifique que los
aprendices relacionados
por la I.E. Luis Carlos
Galén sarmiento de V/cio,
ficha 2700797 se
encuentran todos en
estado “EN FORMACION”
en la plataforma SOFIA
PLUS

ANEXO 7: Pantallazo
Sofia plus aprendices
en estado EN
FORMACION

Apoyar en el acopio de los
documentos del
procedimiento de Ingreso de
aprendices cuando las
condiciones de la poblacién
lo requieran.

No participe en la ejecucién
de esta obligacién. Se hizo
en los meses anteriores

NO HAY EVIDENCIA
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Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres
e instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de
aprendices.

No participe en la ejecucion
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

11

Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento
ordinario y extraordinario que
se programen para los
aprendices, de acuerdo con
la citacion realizada.

No participe en la ejecucion
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

12

Aplicar las medidas
formativas establecidas en el
reglamento del aprendiz y el
manual de los Centros de
convivencia del Centro de
Formacion.

No participe en la ejecucién
de esta obligacion. Se hizo
en los meses anteriores

NO HAY EVIDENCIA

13

Participar y aportar en la
construccién de los
entregables de las fases de
Registro calificado y
Autoevaluacion para los
programas en nivel
tecnologo, cuando el centro
lo requiera.

No participe en la ejecucion
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

14

Apoyar al centro de
formacioén en la promocién
de la oferta institucional
cuando se requiera.

A través de los grupos de
WhatsApp creados en las
diferentes fechas se hizo la
promocion de oferta
institucional

ANEXO 8 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias de
diciembre

15

Realizar seguimiento a etapa
productiva, documentar y
acomparniar al aprendiz en
reunion(es) con el
coformador, registrar las
evidencias del proceso y
aplicar instrumentos que
evallen la etapa productiva y
aporten a la mejora del
proceso formativo.

Se evidencio el
cumplimiento de los
requisitos de etapa
productiva de cada uno de
los aprendices

2470189, 22 aprendices
registrad2470188, 23
aprendices registrados
2470191. 16 aprendices
registrados

ANEXO 9 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias de
diciembre
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Se evalud la etapa
productiva de cada
aprendiz de las fichas en
mencién y se hizo el
registro para el proceso de
certificacion

16

Acompaiiar a los aprendices
a las actividades
contempladas en el Plan
Nacional de Bienestar al
Aprendiz

No participe en la ejecucién
de esta obligacién. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

17

Ejecutar un minimo de 160
horas mensuales de
Formacion Directa de
acuerdo a la programacion
de la formacién del Centro

Se reportan los eventos del
mes de noviembre de
acuerdo al programa de
formacién por 160 horas

ANEXO 10 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias de
diciembre

18

Apoyar las etapas
precontractual y contractual
(apoyo técnico) dentro de los
procesos contractuales y de
cooperacion asignados por el
supervisor o el ordenador del
gasto.

No participe en la ejecucién
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

19

Asistir a las reuniones que
programe el ordenador del
gasto y/o supervisor con
ocasion al desarrollo de su
objeto contractual.

Asistencia a las reuniones
programadas y convocadas
por el coordinador de
programas especiales, para
cumplir el objeto del
contrato

ANEXO 11 portafolio
del instructor link de
enlace en el reporte
de evidencias de
diciembre

20

Atender las orientaciones del
equipo técnico-pedagdgico
del Centro de formacion y de
la regional Meta.

En el presente periodo no
se realizaron orientaciones
del equipo técnico —
pedagogico de CISM

NO HAY EVIDENCIA

21

Realizar la solicitud de la
consolidacion de las
necesidades de materiales
de formacién con todas las
caracteristicas y
especificaciones segun

No participe en la ejecucion
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA
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proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad
y desempefio

22 | Informar la necesidad de No participe en la ejecucion | NO HAY EVIDENCIA
giras técnicas, y documentar | de esta obligacién. Se
el cumplimiento y evaluacién | €jecutara cuando se
de la misma. requiera o exista la

necesidad como esta
establecido en el contrato

23 | Promover y divulgar cada Bibliografia, web grafia e ANEXO 12 portafolio
mes las actividades y el infografia compartida con del instructor link de
material bibliografico digital a | los aprendices en las guias | enlace en el reporte
los aprendices enviado por el | de aprendizaje utilizadas de evidencias de
Sistema de Bibliotecas durante el mes de agosto diciembre
SENA. (incluir referencias en la formacién profesional
bibliograficas, participar de integral
talleres y eventos, entre
otros)

24 | Elaborar informe de Por cada una de las fichas | ANEXO 13 portafolio
ejecucion del proyecto asignadas se elabor6 un del instructor link de
formativo. informe de ejecucion del enlace en el reporte

proyecto formativo de evidencias de
diciembre

25 | Elaborar los formatos del No participe en la ejecucion | NO HAY EVIDENCIA
archivo de gestioén segun los | de esta obligacion. Se
lineamientos de gestion ejecutara cuando se
documental acorde a la requiera o exista la
historia académica de cada necesidad como esta
aprendiz y cada ficha. Migrar | establecido en el contrato
la informacion de las
historias académicas al
archivo/espacio digital
orientado por la
Coordinacion del Grupo de
Formacion Integral, Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro

1 Registrar y mantener Hoja de vida y soportes ANEXO 14 Pantallazo

actualizada la hoja de vida
en el SIGEP, y anexar los
soportes en el mismo
aplicativo.

actualizados en SIGEP

hoja de vida SIGEP
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Generar acciones que
promuevan y garanticen el
cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad
en el Centro de formacion y
ambientes.

Cumplimiento con los
protocolos de
bioseguridad,
establecidos para
ingresar al CISMy
esquemas de
vacunacion

ANEXO 15 pantallazo
carnet de vacunas
COVID 19

Cumplir con el “Cédigo de
Etica del SENA” .

No participe en la ejecucién
de esta obligacién. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

Dar cumplimiento al Sistema
Institucional de Gestiény
Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestion que lo
componen.

Aactualice el ingreso a la
plataforma compromiso
para tener habilitados toda
la informacion generada en
esa plataforma

ANEXO 16 pantallazo
plataforma compromiso

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
guedar a paz y salvo con el
Almacén

No participe en la ejecucion
de esta obligacién. Se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

Tener la disponibilidad de
desplazamiento a los lugares
donde de oriente la
formacién, cuando este
programado en formacion
presencial.

Disponibilidad total para el
desplazamiento a los
municipios donde se
asignaron fichas; municipio
de Puerto L6pezy
Villavicencio

Se tiene disponibilidad
para realizar los viajes
necesarios y cumplir
con los procesos de
formacion.

Presentar oportunamente los
informes de ejecucién
contractual y cuentas de
cobro de acuerdo a la
ejecucion del contrato

Se entregan
oportunamente los
informes de ejecucién
contractual y cuentas de
cobro de acuerdo a las
instrucciones de la
coordinacion

ANEXO 17 Pantallazo
Informe  mensual, e
informe Supervisor mes
de diciembre

Planilla si contratistas

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N0.9459873214 de la planilla, de aportes en linea del periodo noviembre de
2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

£ { g~
I _,:'-

Firma

BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ
Contratista

C.C. No. 19265283

Recibi a satisfaccion:

Firma

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4540626 de 2023
Coordinacién académica programas especiales
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 11

DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META.
AREA COORDINACION ACADEMICA PROGRAMAS
ESPECIALES

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

APOYO A LA SUPERVISION:

NO APLICA

CONTRATO No:

. CO1.PCCNTR.4540626 del afio 2023

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el
rol de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a los
disefios curriculares y actividades contempladas en las
diferentes fases del programa Integracion con la
Educacion Media que ejecute el Centro de Industria y
Servicios del Meta en la especialidad requerida y/o de su
perfil durante la vigencia 2023. CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

VALOR:

Se fija como valor total de la presente contratacion la
suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS MCTE ($39.260.645)

CONTRATISTA:

BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ

C.C.

19265283

LUGAR DE EJECUCION:

Departamento del Meta

FECHA DE SUSCRIPCION:

2 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO:

2 de febrero de 2023

PLAZO INICIAL
CONTRATO:

DEL

312 dias
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VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

TREINTA 'Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS MCTE ($39.260.645)

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $0

PRORROGA No x: NO APLICA
ADICION No. x: NO APLICA
SUSPENSION No. x: NO APLICA

FORMA DE PAGO:

Se fija como valor total de la presente contratacion la
suma de $39.260.645 COP El cual estara amparado en el
CDP 1023 del 24 enero de 2023 dependencia 953211
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META -
INTEGRACION CON LA MEDIA C-3603-1300-14-0-
3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
- MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL.

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera:

a) un pago correspondiente a Veintisiete (27) dias del
mes de febrero por un valor de $3.397.556)

b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre por valor de $3.775.062 COP. cada uno o por
fraccion de mes.

¢) Un dltimo pago correspondiente a Quince (15) dias del
mes de diciembre por valor de $1.887.531

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
(Incluya todas las obligaciones
contractuales)
1. Participar en la planeacion | Participo activamente en la ANEXO 1 Portafolio del
de los procesos formativos | reunion de instructores para instructor link de enlace en las

de acuerdo con los
lineamientos
institucionales, de acuerdo
a su perfil.

definir la participacion en las evidencias de diciembre 2023.
ceremonias de grados, asi
como en el cierre de fichas y
seguimiento a la formacién
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2. Participar en la generacion | Investigacion, analisis y ANEXO 2 Portafolio del
y desarrollo de disefio | estudio, articulo: instructor link de enlace en las
curricular, proyectos de NORMAS DE INFORMACION | evidencias de diciembre 2023
INTERNACIONAL

investigacion  aplicada, | £\ A\ cIERA (PYMES)
innovacion  pedagégica,
desarrollo tecnoldgico,

publicaciones y estudios de
vigilancia tecnologica y
competitiva para establecer
de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de
las diversas redes de
conocimiento de interés
institucional y cuando el
Centro de formacion asi lo

requiera.
3. Evaluar los aprendizajes | En el mes de mayo se aplico NO HAY EVIDENCIA
previos, realizar | €l test estilo de aprend|za_Je
. modelo PNL a los aprendices
reconocimiento de de las fichas 2700816 y
estilos y ritmos de | 2700797del la I.E. Arnulfo
aprendizaje de las | Bricefo Coptreras y Luis
fichas asignadas, de | Carlos Galan Sarmiento de
Villavicencio,
acuerdo con los | respectivamente.
procedimientos, plazos y | Para este mes no se realizo
herramientas ninguna actividad de

aprendizajes previos,
realizar reconocimiento de
estilos y ritmos de
aprendizaje

tecnolégicas que la
entidad defina

4. Ejecutar la formacion | Se procedio al cierre final de ANEXO 3 portafolio del

profesional integral de | 12s fichas de decimo

asignadas 2700797 de la l.LE. | jnstructor link de enlace en
acuerdo el modelo | | s carlos Galan Sarmiento

pedagogico de la | del municipio de Villavicencio
entidad, el disefio y
desarrollo curricular de
los programas del area

tematica de la fichas | Se procedio al cierre final de
asignadas; las fichas de once asignadas:
2470191y 2470189 2700797

el reporte de evidencias de

Asi mismo el seguimiento a la diciemb
formacion de la misma ficha. ICiembre
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propendiendo por la de la I.E. Alberto Lleras
permanencia y Camargo del municipio de y la
e g I.E. Enrique Olaya Herrera del
certificacion de los municipio de Puerto Lopez
aprendices en el | respectivamente
desarrollo de la | Asi mismo el seguimiento a la
formacion profesional formacién de las mismas
. fichas.
integral.
Emitir juicio de | Laficha 2700797 grado 10, se | ANEXO 4 portafolio del
evaluacion de los fegiIStf?_fon |88 JUiCiOSd I instructor link de enlace en
evaluativos de acuerdo a la i i
resultados de planeacion académica S:Jg;?étree de evidencias de
aprendizaje, de las | Las fichas 2470189, 2470191
competencias del | de grado 11, ya se registraron
programa, en el los juicios evaluativoslde
desarrollo de sy acuerdo a la planeacion

formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas
tecnoldgicas
entidad defina.

que la

académica,

Quedando por certificar en la
ficha 2470189 22 aprendices y
en la ficha 2470191 16
aprendices

. Registrar en el sistema
de gestibn académica
establecido por la
entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias,
todas las actividades
gue se relacionan en el
procedimiento de la
ejecucién de la
formacion profesional.

Desde los meses anteriores
se crearon las rutas de
aprendizaje y se asocio a los
aprendices matriculados de
las fichas 2700797 y 2700816
de las |.E. Luis Carlos Galan
Sarmiento y Arnulfo Bricefio
Contreras ambas de
Villavicencio

ANEXO 5 pantallazo Sofia plus
ruta de aprendizaje y asociar
aprendices

. Reportar oportunamente
al coordinador
académico, a través de
medios formales, las
novedades que se
generen durante la

Novedades de retiro
presentadas y registradas en
Sofia plus

Pendientes de aprobar las
novedades en acta un
aprendiz de la ficha 2470188 y

ANEXO 6 portafolio del
instructor link de enlace en
el reporte de evidencias
diciembre
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ejecucion de la | dos aprendices de la ficha
formacion de las fichas | 2470191
asignadas; y hacer
seguimiento a las
mismas.
8. Verificar que los | Verifiqgue que los aprendices ANEXO 7: Pantallazo Sofia
participantes a su relacionados por la I.E. Luis plus aprendices en estado EN

formacion se encuentren
en estado "en formacién"
en el sistema de gestion
académica de la entidad

Carlos Galan sarmiento de
V/cio, ficha 2700797 se
encuentran todos en estado
“EN FORMACION” en la
plataforma SOFIA PLUS

FORMACION

9. Apoyar en el acopio de
los documentos del
procedimiento de
Ingreso de aprendices
cuando las condiciones
de la poblacion lo
requieran.

No participo en la ejecucion de
esta obligacion. Se hizo en los
meses anteriores

NO HAY EVIDENCIA

10.Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccion,
disefio de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la
seleccion de aprendices.

No participo en la ejecucion de
esta obligacion. Se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

11.Participar en los comités
de evaluacion y
seguimiento ordinario y
extraordinario que se
programen para los
aprendices, de acuerdo
con la citacion realizada.

No participo en la ejecucion de
esta obligacion. Se ejecutard
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA
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12.Aplicar las medidas
formativas establecidas
en el reglamento del
aprendiz y el manual de
los Centros de
convivencia del Centro
de Formacion.

No participo en la ejecucion de
esta obligacién. Se hizo en los
meses anteriores

NO HAY EVIDENCIA

13.Participar y aportar en la
construccion de los
entregables de las fases
de Registro calificado y
Autoevaluacion para los

No participo en la ejecucion de
esta obligacion. Se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

programas en nivel
tecnélogo, cuando el
centro lo requiera.
14.Apoyar al centro de | Atraves de los grupos de ANEXO 8 portafolio del
formacion en la | WhatsApp creados en las instructor link de enlace en

promocion de la oferta

diferentes fechas se hizo la
promocion de oferta

el reporte de evidencias de

institucional cuando se | institucional diciiembre
requiera.

15.Realizar seguimiento a | Se evidencio el cumplimiento | ANEXO 9 portafolio del
etapa productiva, | de los requisitos de etapa instructor link de enlace en
documentar y productiva de cada uno de los | g| reporte de evidencias de

acompafar al aprendiz
en reunién(es) con el
coformador, registrar las
evidencias del proceso y
aplicar instrumentos que
evalien la etapa
productiva y aporten a la
mejora del proceso
formativo.

aprendices

2470189, 22 aprendices
registrad2470188, 23
aprendices registrados
2470191. 16 aprendices
registrados

Se evalué la etapa productiva
de cada aprendiz de las fichas
en mencién y se hizo el
registro para el proceso de
certificacion

diciembre
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los
las

16.Acompafiar a
aprendices a
actividades
contempladas en el Plan
Nacional de Bienestar al
Aprendiz

No participo en la ejecucion de
esta obligacion. Se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

17.Ejecutar un minimo de
160 horas mensuales de
Formacién Directa de
acuerdo a la
programaciéon de la
formacién del Centro

Se reportan los eventos del
mes de noviembre de acuerdo
al programa de formacion por
160 horas

ANEXO 10 portafolio del
instructor link de enlace en
el reporte de evidencias de
diciembre

18.Apoyar las etapas
precontractual y
contractual (apoyo
técnico) dentro de los
procesos contractuales y
de cooperacidn asignados
por el supervisor o el
ordenador del gasto.

No participo en la ejecucion de
esta obligaciéon. Se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

19.Asistir a las reuniones
que programe el
ordenador del gasto y/o
supervisor con ocasiéon
al desarrollo de su objeto
contractual.

Asistencia a las reuniones
programadas y convocadas
por el coordinador de
programas especiales, para
cumplir el objeto del contrato

ANEXO 11 portafolio del
instructor link de enlace en
el reporte de evidencias de
diciembre

20.Atender las
orientaciones del equipo
técnico-pedagoégico del
Centro de formaciény de
la regional Meta.

En el presente periodo no se
realizaron orientaciones del
equipo técnico — pedagogico
de CISM

NO HAY EVIDENCIA

21.Realizar la solicitud de la
consolidaciébn de las
necesidades de
materiales de formaciéon

No participe en la ejecucion
de esta obligacion. Se
ejecutara cuando se requiera
o exista la necesidad como
esta establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA
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con todas las
caracteristicas y
especificaciones segun
proyectos de formacién
de acuerdo con la

especialidad y
desempefio
22.Informar la necesidad de | Esta obligacion se ejecutara NO HAY EVIDENCIA
giras técnicas, y cuandp se requiera 0 exista la
d | necesidad como esta
ocumerltar €l | establecido en el contrato
cumplimiento y

evaluacién de la misma.

23.Promover y divulgar
cada mes las actividades
y el material bibliografico
digital a los aprendices
enviado por el Sistema
de Bibliotecas SENA.
(incluir referencias
bibliograficas, participar
de talleres y eventos,
entre otros)

Bibliografia, web grafia e
infografia compartida con los
aprendices en las guias de
aprendizaje utilizadas durante
el mes de agosto en la
formacién profesional integral

ANEXO 12 portafolio del
instructor link de enlace en
el reporte de evidencias de
diciembre

24.Elaborar informe de
ejecucién del proyecto
formativo.

Por cada una de las fichas
asignadas se elaboré un
informe de ejecucién del
proyecto formativo

ANEXO 13 portafolio del
instructor link de enlace en
el reporte de evidencias de
diciembre

25.Elaborar los formatos del
archivo de gestion segun
los lineamientos de
gestion documental
acorde a la historia
académica de cada
aprendiz y cada ficha.
Migrar la informacién de
las historias académicas

Esta obligacion se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA
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al archivo/espacio digital
orientado por la
Coordinaciéon del Grupo
de Formacién Integral,
Gestion Educativa vy
promocion y Relaciones
Corporativas del Centro

. Registrar y mantener
actualizada la hoja de
vida en el SIGEP, y
anexar los soportes en el
mismo aplicativo.

Hoja de vida y soportes
actualizados en SIGEP

ANEXO 14 Pantallazo hoja de
vida SIGEP

. Generar acciones que
promuevan y garanticen
el cumplimiento de los
protocolos de
bioseguridad en el
Centro de formacion y
ambientes.

Cumplimiento  con  los
protocolos de bioseguridad,
establecidos para ingresar
al CISM y esquemas de
vacunacion

ANEXO 15 pantallazo carnet
de vacunas COVID 19

. Cumplir con el “Cédigo
de Etica del SENA” .

Esta obligacion se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato

NO HAY EVIDENCIA

. Dar cumplimiento  al
Sistema Institucional de
Gestién y Autocontrol y
los modelos y sistemas

Se actualizo el ingreso a la
plataforma compromiso para
tener habilitados toda la
informacion generada en esa
plataforma

ANEXO 16 pantallazo
plataforma compromiso

de gestibon que o
componen.

. Responder por los | Esta obligacion se ejecutara NO HAY EVIDENCIA
bienes y elementos cuando se requiera o exista la

puestos a su disposicion
para el cumplimiento del
objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a

necesidad como esta
establecido en el contrato
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paz y salvo con el
Almacén

6. Tener la disponibilidad
de desplazamiento a los
lugares donde de oriente
la formacién, cuando
este programado en
formacion presencial.

Disponibilidad total para el
desplazamiento a los
municipios donde se asignaron
fichas; municipio de Puerto
Lépez y Villavicencio

Se tiene disponibilidad para
realizar los viajes necesarios y
cumplir con los procesos de
formacioén.

7. Presentar
oportunamente los
informes de ejecucion
contractual y cuentas de
cobro de acuerdo a la
ejecucion del contrato

Se entregan oportunamente
los informes de ejecucion
contractual y cuentas de cobro
de acuerdo a las instrucciones
de la coordinacion

ANEXO 17 Pantallazo Informe
mensual, e informe Supervisor
mes de noviembre

Planilla si contratistas

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJ | PORCENTAJE
(Con corte FACTUR | CANCELA EJECUTAD DEL E DE DE
al periodo a A R (0] CONTRAT EJECUCION EJECUCION
informar) @) FINANCIERA FISICA
(Aplica para
contratos de
obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutado
S
FEBRERO ID DE | 3.397.556 3.397.556 35.863.089 8.65% NO APLICA
2023 PROCESO
35841-
414690
MARZO 2023 | ID DE | 3.775.062 7.172.618 32.088.027 18.26% NO APLICA
PROCESO
81719-
291909
ABRIL 2023 ID DE | 3.775.062 10.947.680 28.312.965 27.88% NO APLICA
PROCESO
00003-
719358
10
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MAYO 2023 ID DE | 3.775.062 14.722.742 24.537.903 37.50% NO APLICA
PROCESO
36460-
768133
JUNIO 2023 ID DE | 3.775.062 18.497.804 20.762.841 47.11% NO APLICA
PROCESO
72966-
129928
JULIO 2023 ID DE | 3.775.062 22.272.866 16.987.779 56.73% NO APLICA
PROCESO
23511-
215123
AGOSTO ID DE | 3.775.062 26.047.928 13.212.717 66.34% NO APLICA
2023 PROCESO
51246-
410217
SEPTIEMBR ID DE | 3.775.062 29.822.990 9.437.655 75.96% NO APLICA
E 2023 PROCESO
07493-
076803
OCTUBRE ID DE | 3.775.062 33.598.052 5.662.593 85.57% NO APLICA
2023 PROCESO
40645-
097438
NOVIEMBRE | ID 40645- | 3.775.062 37.373.114 1.887.531 95.19% NO APLICA
2023 097438
DICIEMBRE ID 72224- | 1.887.531 39.260.645 0 100% NO APLICA
2023 427182

OBSERVACIONES
La gestiébn contractual GC_ 19265283 6623 DICIEMBRE_2023 y la gestion financiera
GF_19265283 6623 DICIEMBRE 2023 se pueden verificar en la plataforma SECOP
Il,proceso de contratacion PSP-RM-953210-023-2023.contrato CO1.PCCNTR.4540626

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.

Durante el periodo no se ha presentado llamados de atencién al contratista.

Las obligaciones del contratista con los sistemas de seguridad social integral en salud,
pensiones y riesgos laborales se pueden constatar en la planilla No. 9459873214 expedida

11
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por el operador APORTES EN LINEA correspondiente al mes de noviembre — 2023, pagada
en efectivo — Villavicencio (decreto ley 2106 de 2019.- decreto ley antitramites).

El presente informe se firma en Villavicencio, mes de DICIEMBRE de 2023

Jorge Daniel Zipa Rodriguez
Supervisor Contrato: CO1.PCCNTR.4540626 del afio 2023
Coordinador académico de Programas Especiales — Media Técnica (CISM

.Reviso: Angie Stephanie Echeverri - apoyo a la supervision de contratos.

12
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EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE DE 2023

ANEXO 1. OBLIGACION CONTRACTUAL 1

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/especiales cism sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?F

olderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fesp
eciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNI
CA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4
540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%2
ODICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES

ANEXO 2. OBLIGACION CONTRACTUAL 2

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/especiales cism sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?F

olderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fesp
eciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNI
CA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4
540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%2
ODICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILA
NCIA%20TECNOLOGICA

ANEXO 3 OBLIGACION CONTRACTUAL 4

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/especiales cism sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?F

olderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fesp
eciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNI
CA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4
540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FFICHAS%20CONTABILIZACION%20DE%200
PERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS%2FFICHA%202470189%2
0TC%20CONTABILIZACION%20DE%200PERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20
FINANCIERAS%2FACTA%20DE%20CIERRE%20FICHA%202470189

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/especiales cism sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?F



https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20REUNIONES%20GENERALES
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/especiales_cism_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000713161C32C09D240850C60FDC681A935&id=%2Fpersonal%2Fespeciales%5Fcism%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2023%2FMEDIA%20TECNICA%202023%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%5FBAUDILIO%20PUENTES%2FCO1%2EPCCNTR%2E4540626%2F11%2E%20DICIEMBRE%2FEVIDENCIAS%20DESARROLLO%20CURRICULAR%20Y%20VIGILANCIA%20TECNOLOGICA
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ANEXO 5 OBLIGACION CONTRACTUAL 6

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

: i 2700797 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES -
Ficha de caracterizacion COMERCIALES Y FINANCIERAS. e 4
g
o RUTAID 2700797 | E. LUIS CARLOS GALAN -
PR SARMIENTO - VILLAVICENCIO L4Q

Consultar Aprendices

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de basqueda

; zacion® 2700816 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES .
Ficha de caracterizacion COMERCIALES Y FINANCIERAS O«
g2
2o RUTA ID 2700816 | E. ARNULFO BRICENO .
Ruis de Aprendzale CONTRERAS - VILLAVICENCIO m4Q

Consultar Aprendices
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ANEXO 7: obligacién contractual 8, Pantallazo listado aprendices matriculados en SOFIA PLUS en
estado “en formacién”

L) u o | u 1 [

Ficha de Caracterizacion: ‘2700797

 Cogigo: "133100

Version: 2

' Denominacion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
| Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION

 Fecha Inicio: 20/02/2023

| Fecha Fin: 30/11/2023

 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL

| Regional: 50 - REGIONAL META

' Centro de Formacion: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

| Tipo de Documento|Numero de Documento ) Nombre —|Apellidos ~|Estado
m 1028864093 SHERIT SOFIA AGUILERA GIL EN FORMACION
|
By 1028884915 AURA DANIELA VILLAMIL MONTILLA EN FORMACION
Tl 1029985378 JUAN ESTEBAN NUNEZ HOYOS EN FORMACION
bl
Tl NICOILAS Al F IANDRO CASTRN BARCHILON EN ENRMACINN

1020085470
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INICIO 7 Informacitn Personal / Mi Hoja de Vida
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Baudilio de Jesus Puentes
Gomez
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Datos Bdsicos de Identificacion Porcentaje de Diigenciariento
| de Mi Hoja de Vida

Baudilio De Jesus Puentes Gomez |

Tipo de Documento: Cedula De Ciudadania Niimero de Identificacion: 19265283 Imprimir Mi Hoja De Vida

Fecha de Nacimiento: 20 de octubre del 1956 Correo onico Personal (Pr :baudiliopu@gmail com

Descargar MiHofa De Vida
Género: Masculino
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ANEXO 17 OBLIGACION 7 pantallazo informe mensual e informe del supervisor mes de
mayo, planilla si contratistas

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio diciembre 2023

Sefior (a)
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4540626
Coordinacion académica programas especiales
Centro de industria y servicios del Meta
Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes diciembre del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4540626 de 2023

BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ, identificado con la cédula de ciudadania
N0.19265283 de Bogota D.C_, en mi calidad de Contratista del SENA, en Media Técnica,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.



PROCE

SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 11

DIRECCION, AREA,| CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META.
REGIONAL O CENTRO|AREA COORDINACION ACADEMICA PROGRAMAS
ORDENADORA DE GASTO: |ESPECIALES

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

APOYO A LA SUPERVISION: | NO APLICA

CON TO No: . CO1.PCCNTR.4540626 del afio 2023

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para gjercer el
ral de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a los
disefios curriculares y actividades contempladas en las
diferentes fases del programa Integracién con la
Educacion Media que ejecute el Centro de Industria y
Servicios del Meta en la especialidad requerida y/o de su
perfil durante la vigencia 2023. CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

MAL ND-

Se fija como valor total de la presente contratacion la
suma de TREINTA'Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS




N FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS o [c2d1g0 Regional 50

7AV PRESTACION DE SERVICIOS PERSOMALES Cadigo Centro 953210

REGIONAL META Fecha Elaboracion Diciembre de 2023
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META Version NERO 2023 - 1.23

DE APRENDIZAJE ID de Proceso T2224-427182

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos contratista: BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ ,
Correo electrdnico contratista: bdpuentes@sena.edu_co ‘ C.C. 19.265.283 IP/N® de contacto 3235853226

Régimen del IVA: [ NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? [ NO | Es Pensionado? [ SI

Banco al cual consignar: [ BANCO BBVA | Induccién S8T Presta Servicios Excluidos de VA ? | NO
Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o NO Tipo de cta AHORROS N° Cuenta | 0957533596
lsuperiores a $53206.000:

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023 |
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable [VA)

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

NO

N° del contrato: 4540626/2023 | N° Compromiso SIIF | 65623
Valor Total del Contrato 530260645 N° Pago | Pericdo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 1.887.531 11 | Del 0112/2023 Al 15/12/2023 $ 1.887.531,00
Nuevo Saldo del Contrato 30 Legalizacion comisiones del periodo $ 0,00
CO1.PCCNTR.4540626;PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES PARA EJERCER EL ROL DE INSTRUCTOR
[OBJETO CONTRACTUAL: TECNICO Y/O TRANSVERSAL DE ACUERDO A LOS DISEFIOS CURRICULARES Y ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN LAS
Descripcion del servicio prestado) DIFERENTES FASES DEL PROGRAMA INTEGRACION CON LA EDUCACION
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $1.887.531 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuenie del Periodo 50
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 1.887.531 Menos, Retefuente Otros Ingresos 50
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.306.073 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Diciembre Noviembre | Base retencin en la fuente a titulo de RENTA | 1.306.073,00| TARIFA
N° Planilla PILA. o , N° Radicacién pago SS —eee 9459873214 Base retencidn en la fuente a tiulo de ICA|  1.747.331,00
| Ingreso Base de Cotizacidn - IBC S 1.121.333 1.510.025 ‘Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud 3 140.200 188.800 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension 3 0 0 Menos Retencion en la Fuente 0,00( 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 3 - a Menos Retencion VA 0,00 15%
ARL ] 3 5.900 7.900 Reteica - 8299 6.989,00| 0,400%
Apories voluntarios a Fondo de pensiones Obligatonas § 8.835.833 |9 - - 0,00
§ 471.882 - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC % 13.430.466 - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias % 13.430.466 - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda § 4.241.200 - Oiras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el mes 3 - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes 3 - Otras Retencicnes 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes 3 -
Dependientes hasta ] 1.357.184 ] - Descuentos de Libranza 0,00
Salud hasta $ 678.502 3 - Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Renta Exenta 25% 3 2.792.123 3 435.358
Retencion en la Fuente Contingente 3 - VALOR A PAGAR $1.880.542,00
g ki e e e ke i

Evidencias mes de Diciembre, presentadas por

BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ

Contratista
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Generalidades:

El objetivo del formato es para que el supervisor de acuerdo con el manual de
supervisiéon de la Entidad emita un informe de ejecucién y evaluacién del contrato
de prestacion de servicios.

El formato se encuentra relacionado con el GTH-P-013 Procedimiento
Contratacién de servicios personales diferentes a instructor.

Este formato lo debe diligenciar el supervisor que sea designado por el ordenador
del gasto durante la ejecucidn de los contratos de prestacién de servicios.

Este formato debe ser diligenciado cada vez que finalice un contrato de prestacion
de servicios.

El tramite que surte el formato una vez diligenciado deberd ser firmado por el

supervisor con el fin de ser publicado en la plataforma SECOP II

Este formato no requiere impresiéon debe ser firmado digitalmente

El formato debe ser cargado en la Plataforma SECOP II.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4540626 DE FEBRERO 2 DE 2023.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: BAUDILIO DE JESUS PUENTES GOMEZ

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 19265283

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de
instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a los disefios curriculares y actividades
contempladas en las diferentes fases del programa Integracién con la Educaciéon Media que
ejecute el Centro de Industria y Servicios del Meta en la especialidad requerida y/o de su
perfil durante la vigencia 2023. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES
Y FINANCIERAS

OBLIGACIONES DEI. CONTRATISTA: (Especificas del Contracto)

1.

Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo a su peffil.

Participar en la generacion y desarrollo de disefio curricular, proyectos de investigacion
aplicada, innovacion pedagégica, desarrollo tecnolégico, publicaciones y estudios de vigilancia
tecnologicay competitiva para establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo
de las diversas redes de conocimiento de interés institucional y cuando el Centro de formacién
asi lo requiera..

Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de
las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo el modelo pedagégico de la
entidad, eldisefio y desarrollo curricular de los programas del area tematica de la fichas
asignadas; propendiendo por la permanencia y certificacién de los aprendices en el
desarrollo de la formacion profesional integral.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias del
programa, en el desarrollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la entidad defina.

Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas las actividades que se relacionan en el procedimiento
de la ejecucion de la formacién profesional.

Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las
novedades que se generen durante la ejecucién de la formacion de las fichas
asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

Verificar que los participantes a su formacién se encuentren en estado "en formacion"
en el sistema de gestion académica de la entidad.

Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de aprendices
cuando las condiciones de la poblacion lo requieran.

Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccién, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de pruebas para la seleccién de aprendices.
Participar en los comités de evaluacion y seguimiento ordinario y extraordinario que se
programen para los aprendices, de acuerdo con la citacion realizada.

. Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz y el manual
de los Centros de convivencia del Centro de Formacion.

Participar y aportar en la construccion de los entregables de las fases de Registro
calificado y Autoevaluacion para los programas en nivel tecnélogo, cuando el centro lo
requiera.

. Apoyar al centro de formacién en la promocién de la oferta institucional cuando se
requiera.

Realizar seguimiento a etapa productiva, documentar y acompafar al aprendiz en
reunion(es) con el coformador, registrar las evidencias del proceso y aplicar
instrumentos que evallen la etapa productiva y aporten a la mejora del proceso
formativo.

. Acompafar a los aprendices a las actividades contempladas en el Plan Nacional de
Bienestar al Aprendiz.

Ejecutar un minimo de 160 horas mensuales de Formacion Directa de acuerdo a la
programacion de la formacion del Centro.

. Apoyar las etapas precontractual y contractual (apoyo técnico) dentro de los procesos
contractuales y de cooperacién asignados por el supervisor o el ordenador del gasto.
. Asistir a las reuniones que programe el ordenador del gasto y/o supervisor con

ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

. Atender las orientaciones del equipo técnico-pedagogico del Centro de formacion y de
la regional Meta.

Realizar la solicitud de la consolidacion de las necesidades de materiales de formacion
con todas las caracteristicas y especificaciones segun proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad y desempefio.

Informar la necesidad de giras técnicas, y documentar el cumplimiento y evaluacion de
la misma.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

. Promover y divulgar cada mes las actividades y el material bibliografico digital a los
aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir referencias
bibliogréficas, participar de talleres y eventos, entre otros).

. Elaborar informe de ejecucién del proyecto formativo.

. Elaborar los formatos del archivo de gestion segun los lineamientos de gestion
documental acorde a la historia académica de cada aprendiz y cada ficha. Migrar la
informacion de las historias académicas al archivo/espacio digital orientado por la
Coordinacién del Grupo de Formacion Integral, Gestion Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del Centro.

LUGAR DE EJECUCION: Departamento del Meta

PLAZO DE EJECUCION: diez (10) meses, doce 12 dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: _ 02 DE_02 DE _2023___
(Dia) (Mes)
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 15 DE_12 DE 2023
(Dia) (Mes)
VIGENCIA DEL CONTRATO: Catorce (14) meses veintiocho (28) dias
(

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS ($39.260.645)

SUPERVISOR: JORGE DANIEL ZIPA RODTIGUEZ

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 6773539

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_XX__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVI DADES E.l ECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo
Impartir Formacion Profesional integral a aprendices de diferentes Instituciones educativas del
departamento del Meta ajustadas a la articulacion educacion media técnica, de acuerdo a la

siguiente relacion.

I.E. Enrique Olaya Herrera del Municipio de Puerto Lopez, programa contabilizacion de

operaciones comerciales y financieras en el grado 11, ficha No. 2470188, 22 aprendices.

I.E. Alberto Lleras Camargo del Municipio de Villavicencio, programa contabilizacién de

operaciones comerciales y financieras en el grado 11, ficha No. 2470189, 22 aprendices

I.E. Enrique Olaya Herrera del Municipio de Puerto Lépez, programa contabilizacion de

operaciones comerciales y financieras en el grado 11, ficha No. 2470191; 22 aprendices.

ILE. Luis Carlos Galdn Sarmiento Municipio de Villavicencio, programa contabilizacion de

operaciones comerciales y financieras, en el grado 10 ficha 2700797, 38 aprendices.

I.E. Arnulfo Bricefio contreras Municipio de Villavicencio, programa contabilizacion de

operaciones comerciales y financieras, en el grado 10 ficha 2700816, 42 aprendices.

diligenciamiento y entrega de documentos requeridos por la coordinacién académica.
Formacidn profesional integral tanto etapa lectiva como productiva
Participar en las capacitaciones sugeridas por la coordinacidon académica.

Acompafiamiento a las I.E. de las fichas asignadas en la actualizacién del PEI

Valor total del contrato $39.260.645

Valor Ejecutado $39.260.645

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S 0

Saldo a liberar S 0

GTH-F-073 VO3




N

PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un r sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES:  SI___ NO__XX_

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_XX_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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8. Control de cambios

VERSION

FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE

Octubre Cambio imagen institucional y generalidades
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