
Barranquilla, 30 de noviembre de 2023. 
 
Doctora 
OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 
Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  
E. S. D. 
 
Asunto: Informe de Actividades No. 006 - Contrato No. CD-59-2023-4021 – Elisa 
Camargo Jiménez – C.C. # 1.045.742.582 – Sexto Informe, correspondiente a un sexto 
pago al mes de noviembre de 2023. 
 
Me permito presentar a usted un sexto informe de gestión en virtud del contrato No. CD-59-
2023-4021, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE 
COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE 
DERECHOS DE TRANSITO”. 
 
El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 
durante el período objeto del presente informe. 
 

OBLIGACION PRODUCTO 

• Asesorar administrativamente a la 
Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla, cuando 
está a través de sus funcionarios 
competentes proyecte, tramite y expida 
los actos administrativos de 
mandamientos de pagos en ejercicios 
de sus funciones de cobro coactivo.  

• Brindar colaboración administrativa a la 
Oficina de Procesos Contravencional 
de la Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla en sus 
labores de seguimiento al cumplimiento 
de las cuotas de los acuerdos de pagos 
celebrados en ejercicio de sus 
facultades de cobro coactivo.  

 

• En el desarrollo de   las   actividades 
asignadas realice apoyo a la gestión en 
el área de cobro coactivo, dándole 
respuestas a derechos de petición de la 
ciudadanía en lo referente al acceso a 
la información de la oficina de procesos 
contravencionales 
 

• Se brindo apoyo en la gestión 
administrativa para la organización y 
envió de las comunicaciones y 
notificaciones de los deudores sobre 
multas y tasa de derechos de tránsito 
en el periodo, en la sucursal del centro 
comercial americano. 

 



• Se realizo atención al ciudadano con el 
fin  de dar información referente a los 
procedimientos relacionados con el 
cobro coactivo, dando aviso al 
profesional del área y además  
atendiendo a los usuarios de manera 
sistematizada e informándoles a que 
oficina tenían que dirigirse para atender 
el caso que requerían.  

 

• Se realizo jornada de apoyo en la 
organización documental de toda la 
correspondencia recibida, enviada y 
devuelta con ocasión de los procesos 
sobre multas y tasa de derechos de 
tránsito realizados en desarrollo del 
objeto contractual. 

 
• Se realizó́  asesoría y acompañamiento 

a la oficina de procesos 
contravencionales en los diferentes 
trámites administrativos que se llevan a 
cabo con ocasión al proceso de cobro 
coactivo. 
 

 
 
 
 





 
 
Atentamente. 
 
 

 
________________________________ 
Elisa Camargo Jiménez  
C.C. # 1.045.742.582 de Barranquilla 
 


