
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de 
Servicio 

1. DATOS GENERALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES  

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

PRODUCTO 

Elaborar y consolidar 
informes de gestión de las 
actividades relacionadas con 
los proyectos de la Secretaría 
Distrital de Educación. 

1. Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en la 
Secretaría de Educación Distrital. 

Responsable: Aracely Berti Donado 

Fecha: 1 – 29 de diciembre 2023. 

Hora: 8:00 a 12:00 M.  
   
2. Elaboración del informe mensual de gestión correspondiente al mes de 

noviembre, conforme al cumplimiento de cada una de las obligaciones 
contractuales. 

Responsable: Aracely Berti Donado  
Lugar: Oficina de Educación Superior  
Fecha: 29 de diciembre de 2023. 
 
3. Seguimiento a los 193 graduandos de los tres programas de Educación 

Superior de la Corporación Universidad de la Costa de la sede 
Institución Educativa Distrital Calixto Álvarez, los cuales se organizan 
así: 

TP En Operaciones de comercio exterior 
Grupo A: 19 estudiantes 
Grupo B: 24 estudiantes 
TP En Procesos Administrativos 
Grupo A: 12 estudiantes 
Grupo B: 20 estudiantes 
Grupo C: 21 estudiantes 
Grupo D: 15 estudiantes 
Grupo E: 21 estudiantes 
Grupo F: 20 estudiantes 
TP En Salud y seguridad en el trabajo 
Grupo A: 25 estudiantes 
Grupo B: 16 estudiantes 
Responsable: Aracely Berti Donado 
Lugar: IED Calixto Álvarez 
Fecha: 1 – 14 de diciembre 2023. 
 

4. Elaboración del informe semestral del periodo 2023-2 de la gestión, 
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seguimiento y coordinación a las actividades desarrolladas en la 
Institución Educativa Distrital Calixto Álvarez donde funciona el 
programa UAB- Corporación Universidad de la Costa. 

Responsable: Aracely Berti Donado 

Lugar: Oficina de Educación Superior 
Fecha: 5 de diciembre de 2023 
 
5. Participación en desayuno navideño con el todo el equipo de Calidad 

Educativa. 
Fecha: 11 de diciembre de 2023 
Hora: 8:30 AM 
Lugar: Auditorio de la SED 
 
6. Logística de la ceremonia de graduación de 2362 estudiantes de 

Universidad al Barrio de todas las sedes en conjunto con las 
universidades aliadas que tuvo lugar en el Coliseo Sugar Baby Rojas. 

Responsable: Equipo de educación Superior 
Lugar: Coliseo Sugar Baby Rojas 
Fecha:  14 de diciembre de 2023 
Horario: 6.30- 2:00pm 
 
7. Asistencia a reunión con todo el personal de las universidades para 

organización y logística de la ceremonia de grado de los estudiantes 
de UAB. 

Responsable: Equipo de Educación Superior 
Lugar:  Coliseo Sugar Baby Rojas 
Fecha: 13 diciembre  2023 
Horario:  10:00AM- 7:00PM 
  

Realizar visita a los NODOS 
para actualizar los datos de 
los estudiantes de grado 11° 

No aplica para este periodo. 

Depurar la información en el 
aplicativo para la elaboración 
de la base de datos de los 
estudiantes de grado 11° en 
la presente vigencia. 

No aplica para este periodo. 

Realizar encuestas de 
satisfacción de los proyectos 
de Educación Superior. 

No aplica para este periodo. 

Gestionar proyectos dirigidos 
al desarrollo cultural, social, 
deportivo y de 
emprendimiento para los 
estudiantes de Educación 
Superior. 

No aplica para este periodo. 

ANEXOS 

1. Planilla de seguridad social mes de octubre y noviembre 
2. Registro fotográfico de evidencias 
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REGISTRO DE EVIDENCIAS 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Grados UAB 
14 de diciembre 2023 

Desayuno Navideño  
11 de diciembre 2023 


