2019 12 17 2.000.000,00

YINA PAOLA GONZALEZ

DOS MILLONES DE PESOS MCTE

NIT 800.251.264 -6

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
COMPROBANTE DE EGRESO 001 - 0015641
o
Girado a: YINA PAOLA GONZALEZ Fecha: 17/12/2019 )
NIT £,081,393.603 -2
\Banco: DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE 07 C.Costo: 0000 000 Cheque Nr¢ 15641
La suma de : DOS MILLONES DE PESOS MCTE . 3
2.060.000,00
\ -
Por Concepto de @ Valor

2.000.000,00

2490540000 PAGO 11 CONTRATO 02-2019 00081393603 002
Girado: 2.000.000,00

PAGO NO 011 CONTRATO 02-2019
DEL 18 DE NOVIEMBRE AL 17 DE DICIEMBRE

Elabo oviso| Agrobs Firma y Sello def Beneficlario




Davivienda.com

Iniclo

Szldos Censolidados

Transacciones &
Través del Porlal

Movimientos y
Extractos

Daetalle de Saldos por
Praducto

Chequeras

Cheques Davuelios

Certficaclones y Faz
y Salvos

Planes Institucionalas

| CONSULTE QT
TOMOEUNCIONA
{EL PORTAL PYMES

1 As 1 f

Consultas y Extractos 3

Ormatrgress Exors: 1811272019 17:40:07 Goroirgress NaEdnas 12/1242019 08:32:37

Pagos y Transferencias

Consutas y Exdraclos > Transactiones a Través del Pertal

Comprobante de Transaccion

Descripclén de la transacclion:

https://portaipymes.davivienda.com/Daviviendanyme/F rontOffice...

Mares 17 de Dicembro de 2018

Berariza; ANYELA MARLA BOLANDS CALDER

¥ Comercios ¥ Oficina Virlugt ¥ Atencidn enlinea 3

Empresa: PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

Usuarlo: OSCAR HUHER ZUNIGA CORDCBA

Origen de los fondos:

Tipo de preducto: CUENTA CGRRIENTE

Nomero de producto: srdpninnegdl

Destino de los fondos:

Transacclén: Pago da Néminas

Honto: $ 10.800.000,00

Descripcion: Pago de Néminas

Fecha: 16/12/201¢

Hora: 18:47:63

Nimero de
. 34887339

documento:!

Registros 1 al 6

. ,BTN Fpobesﬂno %ﬁﬁﬁ ' Titular : Valor Motive
CUENTADE ;;‘..,..‘ 42,000,000,

DAAVIENDA|  yiormos . MR "'”"‘,‘”A?_Lfe"f“zf%&z R el W
CUENTADE  °  wuies ; :

DAVIENDA|  AHORROS gife  ANAMATABORREROVOAL | 3800000 | giosa |
~ CUENTADE wres

DAWWENDA AHORROS 1243 JAVIER DARIO POLANIA MEDINA $ 2.000.000, 00

TTUGUENTADE | eeervesnggas NATALIA ALEJANDRA BERNAL PUDIN i

fﬂ"s”‘”‘ _ AMorRos AR saNcHEZ _”’°°°°°°° dtos
CUENTA DE A MARCELA BARRIOS Pago

D’?‘iwaDA  AHORROS _ 8?76 ATAHUALPA s11ooooooo © Exitoso
CUENTA DE [y I Pago

. DAVIVIENDA AHORROS 28747 fﬁfA\.INACASTANEDAQUINTE?E_: 75 110_0_000007 | Exloso

Formalos de descarga: EEEL

Lingas Emgretarial
- Bogotd (1) 327 8360
-Bogot (115618889

01 8000919561

Verslon FO-CYE : 1.29.01.14

Barco DAVIVIENDA § A Todos ks dacechos resenados 212

. Detde Olras Ciudadas de Colombla

Porates Davivienda: . )
. Banco CAVIVIENDA - Educacitn Financiera
- Informacién sobro Seguidad - [nformatién para inversionistas
- Catatogo Producios y Servicies - Compras Viruales

- Informacién sobre gi Banco

- Catdlogo Davipuntos

Contéclancs Politcas de Privacidad y Seguridad Mapa del Sito

PERSOQERFA MUNE;CIPAL DE NEWA

Finatizar Seslén

Tolet Registres. &

1'1/12/2019, 7:25 a. m.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT : B00.251.264 -6 CUENTAS POR EAGAR No. L-002-00000000884
SERORES : YINA PAOLA GONZALEZ NIT : 1,081393603-2 FECHA 2019/12/17
DIRECCIOH : CALLE 57 1AW 04 CIUDRDELA Telé&foncs ! 3214503417
CIUDAD i NEIVA Vendedor :0001

Por Concepto de | Valor
5108020000-0000 PAGO NO 11 CONTRATO 02-2019 1,081393603-2 2,000,000.00
2490540000-0000 PAGO NO 11 CONTRATO 02-2018 1,081393603-2 2,000, 00C. DOCR

PAGO NO 011 CONTRATO 02-2019
DEL 18 DE NOVIEMBRE AL 17 DE DICLEMBRE

R
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PERSONERIA VENCIPAL. DE NEIVA

8002512646

OBLIGACION PRESUPUESTAL. No: 354
Vigencia FHscal 2019

Fecha Documento 1712219
Dependencia 4 - PERSCNERIAMUNCIPAL
Concepto ATCICIONAR AL CBJETO CONTRACTUAL "APCOYAR LAS ACTIMDALES, LABORESY
PROCEDIVIENTCS CONTARLES Y ALMINSTRATIVOS DE LA CRICGINA ADVINSTRATIVAY
FINANCIERA DE LA PERSONERIA CE NEIVA"
Ordenador 7.728.342 OSCAR HUBER A NIGA CCRDCBA
Tercero 1.081.393.603-2 YINA PAOLAGONZALEZ
Doc.Soporte 7 - CONTRATO No 2 Fecha Doc.Soporte: 17/01/2019
Nro. RP 131 +
010301 2N -CGASTCSLE 1- FERSCNERA Honorarios profesiondes 2 - Trasferenda pera 2000.000,0C
FUNCICNAMIENTO  NUNCIPAL Sfudicrarianto !
TOTAL:! 2.000.000,00
'l
AM'E_ANMZ{;G_M@ CALCERON
Presupuesto

Babors:  YINAPRACLAGONZALEZ

1 de 1



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
800251264-6

GIRO PRESUPUESTAL. No: 354
Vigencia Fiscal 2019

Fecha Documerto @ 17/122019

Dependencia ¢ 4 PERSONERIAMUNCPAL

Concepto . ADICIONAR AL OBIETO CONTRACTUAL "APOYAR LAS ACTIMDALES, LABCRES Y
PROCE}ME‘QTOSOGVTAH_ESYPU\ANSTF%H\KBEELAO:IGNAADWNSTRAWVAY
FINANCIERA DE LA PERSONERA DE NEVA

Orclerador . 7.728.342 OSCAR HUBER ZLNIGA OORDCBA

Tercero 1 1.081.393.603-2 YINA PAOLA GONZAL EZ

: 7-CONTRATO No 2 Fecha 1771212019

20 -GASTOSCE  1- PERIONERIA 2- Trarsfererda 8- Reaurses 108 - Cestos da 70131 - Senddos

FUNCICNAMENTO  MUNICIPAL pera corriertes de Fudoarierto- gaerdesde
furcicrariento trarsfarendas dd Qros persorne!
SEPpaa
furicramento

de Presupuesto

Elabord: YINAPACLAGONZALEZ

1 de



CUENTA DE COBRO No 011 /
17 de diciembre de 2019.

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YiINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La canlidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del dieciocho (18)
de noviembre al diecisiete (17) de diciembre de 2019, de conformidad con
lo dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contfraio de
prestacién de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019. Los cuailes
deberdn ser consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-459-436 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez.

d

\ rd
YINAPAOLA GONZALEZ
CC. 1.0811393.403 De la Plata (H)

Agradeciendo su vdliosa colaboracion.

Cordiglmente




| L PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA ‘;5,%:’!2035 EMISION:
@

VERSION : 02

' INEORME DE SUPERVISION CODIGO: AP-SAT13
FERSONERIA DE MENA PAGINA: 1de4d

focanmeer In SRR

ESTACION DE SERVICIOS. L

TRATO DE PR

GENERAL DEL CON

~INFORMACION.

2 PROFESIONALES No 02 de 2019 C -

I _,___f—ﬂ#____lr_____.__ﬁ____ﬁ__m________ﬂ___,___

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YINA PAOLA GON LEZ | VALOR INICIAL: $20.000.000

NUMERO DE CEDULA: 1.081.393.603 ADICIONAL: $2.866.667

VALOR TOTAL: $22.866.667

S I e R B

CDP: 03

CDP ADICIONAL: 129 PERIODO DE EJECUCION: Del dieciocho (18) de

RP. 02 noviembre al diecisiete (17) de diciembre del

RP ADICIONAL: 131 2018.

FORMA DE PAGO: MENSUAL ] - o

OBJETO: APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE
LA OFICINA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA. :
PLAZO INICIAL: Diez (10) meses.

PLAZO ADICIONAL: Un (1) mes y 13 dias.
PLAZO TOTAL: Once (11) meses y trece {13) dias, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar

I ———

e e

el 31 de diciembre de 2018.
. 1. R

ESUMEN-
1 . Informey avance de actividades del contrato de prestacion de servicios -

1. .

Se relaciona las actividades realizadas durante el periodo del dieciocho (18) de noviembre al diecisiete (17) de

..

diciembre del 2019, para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, segun contrato de prestacion
de servicios profesionales No.02 de 2019.

1)  Realizar las actividades de apoyo de las iabores ¥ procedimientos contables y administrativos de
la oficina administrativa 'y financiera de la Personeria de Neiva.

Ei cumplimiento de la presente obligacién se ha ejecutado, en linea de las siguientes actividades.

2) Prestarapoyo al proceso de causacion dela informacién contable, registro de novedades de nomina,
generacion de reportes e informesy emision de documentos presupuestales en el software habilitado

para tal fin.

+ Registr6 las causaciones en ei software contable SIIGO de la L2 846 ala L2 881 consu respectivo
comprobante de egresc. i ,

e« Apoydenla realizacion de pago de némina mes de Noviembre de 20189.
e Apoyo alregistro de ordenes de pago 'y giros presupuestales

3. Apoyar el proceso de contratacion con el registro de los tramites contractuales en ol aplicativo SIA

OBSERVA.
¢ Registr6 enla plataforma del SIA OBSERVA todos los pagos con sus debidos soportes de los contratos,
durante el dieciocho {18) de noviembre al diecisiete (17) de diciernbre de 2019.

. Registr6 en la plataforma del Sia Observa fa siguiente documentacion:

T

La versidn vigento y controlada da esta documento, s0i0 podré ser consuliada a través det link S1G wwW. personeriangiva gov.co. L& copia o impresién diferentle atfa
publicada, serd considerada como documento no controedo y suuse indebidonoes responsabilidad de la Personetia de Neiva




_ FECHA DE EMISION:
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 20/04/2016

a8 VERSION : 02

" CODIGO: AP-SA-F-13
- INFORME DE SUPERVISION

PERSONERIA DE RENVA SAGINAT 2 do 4

toczadamer Tar Feowlen

ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE——T

»

APOYO ALA GESTION Ne° 38 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVAY DANNA
MARCELA BARRIOS ATAHUALPA.

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GES:TION N° 39 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
CATALINA CASTANEDA QUINTERO.

* ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 40 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA'Y
NATALIA ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ. _

_AGTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO No 008 GERMAN MOJICA.
_ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO No 34 CAMILA GARZON.
-ACTA DE TERMINAGION Y LIQUIDAGION CONTRATO No 10 MARTHA SALAS.
ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO 30 FRANCY CAMACHO.
_ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO No 31 ASPROQUIM.
ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO 08 CLARA PABON.
_DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 01 ROBY ESCAMILLA.

_DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 02 YINA GONZALEZ,

_DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 03 JESUS OLIVEROS.

_DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 04 MARTHA CUMBE.

_DOCUMENTOS OTRO SI CONTRATO 07 NATALIA RODRIGUEZ
.DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 15 SEBASTIAN ZULUAGA.

.DOCUMENTOS OTRO S CONTRATO 23 YURI MAELLA ALDANA.

_DOCUMENTOS OTRO S CONTRATO 33 LINA GOMEZ,

4) Apoyar la publicacién de los informes de supervision en la Plataforma Virtual del SECOP.

« Brindd apoyo en ia publicacién de informes de supervision en la plataforma del Secop 11, y se brind6 asesoria

a contratistas sobre como cargar los informes de actividades a ja plataforma del Secop 1.

o Carg6 todos los pagos realizados de los contratos, durante el dieciocho (18) de noviembre al diecisiete (17)
de diciembre de 2019 en la plataforma del Secop |y Secop I '

5) Apoyar la inscripcién de la hoja de vida de contratistas y personal de plantadela Personeria Municipal,
en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico - SIGEP.

—

—_— e —

. ————

La veision vigente ¥ controlada de este documento, solo podrd ser consullada a lravés del link $1G W, petsonerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente ala
pubticada, serd considerada como documento no controlade y su uso Indebide no es responsabitidad de la Porsoneria de Neiva
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£ CODIGO: AP-SA-F-13
. INFORME DE SUPERVISION :
FERSGHERIA DE THEAVA : S GINA: 3 do 4

Lusmdnoet S Frain

7

Se informé a la jefe administrativa y financiera mediante correo electronico de los empleados publicos que a la
fecha no han cargado la declaracién de bienes y rentas afo 2018.

-se asignaron usuario y clave a las contratistas:

DANNA MARCELA BARRIOS ATAHUALPA.

CATALINA CASTANEDA QUINTERO.

NATALIA ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ.

6) Brindar apoyo en la custodia, organizacion y control de documentos de la oficina administrativa y
financiera, asegurando la recepcion, clasificacion y conservacion de los que se originen o ingresen a la

misma.
» Se brinda apoyo en la custodia y organizacion y control de documentos de la oficina administrativa y financiera.

7) Transcribir, proyectar oficios y facilitar todo tipo de informes escritos, recoplilacién de datos
estadisticos, entre otros, que ie sean requeridos por el Jefe de la Oficina.

. Brindé apoyo en la proyeccion de oficios e informes requeridos.

8) Atender [as solicitudes que lleguen a ia Oficina Administrativay Financiera de conformidad a la funcién

que le asignen el Jefe de la Dependencia
« Apoyé en larespuestaa requerimientos de entes de control y terceros.

9) Facilitar informacion general y especifica de la dependencia, previa orden del Jefe de la Oficina.
« Hizo entrega de la informacién solicitada durante el periodo por otras dependencias, con previa orden de
jefe inmediato.

10) Organizar la informaclén financiera y contractua! y mantener actualizada e! archivo de la oficina.
e Organizé y archivé causaciones, CDP- RP-OP-GP comprobantes de egreso, ¥ demas documentacion
financiera
+ Apoy6 con el archivo de la informacién contractual.

11) Proyectar los certificados laborales cuando sean requeridos.
e Realizo los respectivos certificados laborales solicitados durante el periodo tanto para personéi de planta
come para contratistas. -
« Ceriificado laboral SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO
« Ceriificado laboral DIEGO ARMANDO SALAZAR.
» Certificado laboral CLAUDIA MARCELA MEDRANOC
o Certificado laboral YOLANDA SANDOVAL ROJAS
o Certificado laboral ROBY ERIHK ESCAMILLA GAITAN
. Certificado laboral CLARA EUGENIA PABON MUNOZ

« 12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacién y documentos que
conozca en virtud de la ejecucion del contrato.

o Mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda Ia informacién relacionada con la oficina

- Administrativa y Financlera. s

La version vigente y contolada dé aste documento, solo podré ser consullada a través del fink SIG Wy, personerianelva gov.ce. La copla 0 impresidn diferente a ta
publicada, secd conislderada como documento 0o controlado ¥ su use indebldo no s responsabifidad de la Pecsoneria de Neiva
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G o CODIGO: AP-SA-F-13
, ) INFORME DE SUPERVISION
FERSONERIA D€ NETA SAGINA: 4 de 4

- ——)
13) Asistir a las reuniones que le sefiale ¢! Supervisor y el Personero Municipal
¢ Asislié alas reuniones programadas por el Personero Municipal

14) Acatar las recomendaciones € instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero
Municipal.
. Acal6 todas las recomendaciones € instrucciones impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

15) Presentar informes mensuales al supervisor sobre las actividades desarroliadas en cumplimiento del

objeto contractual
o Presentdinforme de actividades del dieciocho (18) de noviembre al diecisiete (17) de diciembre del 2019.

16) Cumplir con las obligaclones frente al sistema de seguridad social integral y A.R.L.
o Presentd laplanilia del pago de seguridad social integral con No 8499252647 periodo de noviembre de
2019,

17) El contratista se obliga con 1a Personeria de Neiva a realizarse un examen pre-ocupactonal completo
y allegar el respectivo certificado previa suscripcion del respectivo contrato; los costos de este examen
seran asumidos por el contratista.

+ Allega el examen pre—ocupacional para la suscripcién y ejecucion del contrato.

B — T "_'_.'_'——‘”_-—*“——"“—'._ —— T —— e

1.2;'Obl'iga?t::i6h-eis. de Ia _l"éi“#o_n_eﬁa

En cumplimiento a la clausula cuarta: Valor y Forma de Pago — el Contratista tiene derecho ai pago por concepto del
servicio prestado durante el periodo comprendido dei dieciocho {18) de noviembre al diecisiete (17) de diclembre del
2019.

: Sl S e T BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

hrimitiscblean
RELACION DE PAGOS FECHA | VALOR EJ;’&';?:DO SALDO
- —— o
18FQ§REE’:{%Q3EA501179?E 18 FEBRERO DE 2019 $2.000.000 #_fﬁz.ooo.oog__ $18.000.000 |
18 DE;}E?;‘;ERZOO’;;_” DE | 16 MARZO DE 119_;__ $2.000000 | r_jég{)ﬁ).ooo | j‘ls.ooo.go_i}t
18 DE :’B’;‘gfgo’;;_” DE | 12ABRILDE2019 | $2.000000 | | $6.000.000 $14.000.000 |
18 DE ABRIL AL 17 DE MAYO | 5 pE MAYO DE 2019|  $2.000.000 $3.000.000 | $12.000.000
| 18 DE MAYO AL 17 DE JUNIO | 17 DE JUNIO DE 2019|  §2.000.000 $10,000,000 $1o.ooo.;g;
18 DE JUNIO AL 17 DE JULIO |17 DE JULIO DE 201;-F;;.5:)_C)._000 -ﬁ-_;;;t;;oo f$8.000.&)€t
" 18DE ::Jé(l)% 1% 17 DE Eiggﬁ AGOSTO DE :_ EEEO_' ‘}_()E_;:;.%jg(? 000 :EB;;;)E i
18 DEQ&,(T)?&B’&LE” DE 117 DE SEPTIEMERE | §2000000 | $16.000.000 | $4.000.000 |

La versién vigents y conlrolada do este documento, solo podra sef consullada a través del link SIG v, personefianelya gov.co. La copla o impresidn diferente ala
publicada, serd conslderada como documento ne conlrolado y sUUs® indebldo no es responsabilidad de la Personeria de Neiva



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA FECHA DE EWISION:

VERSION : 02

Komi INFORME DE SUPERVISION CODIGO: AP-SA'F19
PERSCHERIA DF MENVA PAGINA: 5de 4

it Yue FEsles

CTUBRE ]

//(”a -
18 DE SEPTIEMBRE AL 17 DE | 45 pE OCTUBRE $2.000.000 $18.000.000 £2.000.000
| OCTUBRE |

ADICIONAL 14 de noviewbre de $2.866.667 $4,866.8667
S — MMW_F__J
Del dieciocho (18) de octubre al {8 de noviembre de
diecisiete (17) de noviembre del 0019 $2.000.000 $20.000.000 $2.866.607
Mﬂﬁﬁﬁ
Del dieciocho (18) de noviembre | 12 4. diciembre de ’
al diecisiete (17} de diciembre $2.000.000 $22.000.000 $866.6067
2019
del 2019.
- ; valor Total . Valor no
valor Contrato Inicial Valor Adicional Contratado valor Ejecutado Eiecutado
$20.000.000 $2.866.667 $22.866.667 22.000.000 $ 866.667
1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
3.1, Verificacion de pagos de Salud, Pension y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo
exige)

En cumplimiento de la clausula Segunda del contrato, se veifica los pagos de los derechos de contratacién y pagos
correspondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segan planilia No 8499262547 pericdo de noviembre de 2019,

___t_r__,____-—'——————ﬂ
VALOR

APORTES PER!ODO DE PAGO
$ 134.100

SALUD NOVIEMBRE
PENSION NOVIEMBRE $ 104.800
RIESGOS PROFESIONALES NOVIEMBRE $4.500

TOTAL $243.400

1.5 Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacion de servicios profesionales No. 02 de 2019
certifica que e! contrato en mencion cumplié satisfactoriamente segin €omo dice e! objeto del mismo, durante el
periodo comprendido del dieciocho (18) de noviembre al diecisiete {17) de diciernbre del 2019, por io tanto se recibe

a entera satisfaccion y se autoriza e! pago por valor de: $2.000.000.

La presente certificacién se expide con el fin de cumpliir los requisitos para el once pago parcial (11/12)

correspondiente al pericdo mencionado.
é?s de diciembre de 2019.
-~

-

Informe presentado en Neiva, a los diecisiete (17) dia

e
SsUPERVISOR

]
tliak SIG \mv.personeﬁaneiva.gov.co. La copla o imprasién diferente a la

La versién vigente y controladad de esle documents, solo podrd ser consullaga a través de
; rsoneria de Neiva

publicada, setd considerada come documento no conlrolade ¥ s uso jndebldo no 83 responsablidad dalaPe
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2019

APOYAR LAS

'ACTIVIDADES, LABORES Y

PROCEDIMIENTOS Dei dieciocho (18) de

Objeto del CONTABLES Y . noviembre ai diecisiete

contrato ADMINISTRATIVOS DE LA Mes Ejecutado (17) de diclembre del

OFICINA ADMINISTRATIVA 2019.

¥ FINANCIERA DE LA

PERSONERIA DE NEIVA,

Nombre . —
Contratista i YINA PAOLA GONZALEZ n No. Documento 4.081.393.603 ;
ANYELA MARIA BOLANOS Area ADMINISTRATIVAY
CALDERON A || FINANGIERA i
_-dB-_LIG_lﬁlCiéN.-CVOINTRAC.T'U;QL [ RecisTROS | REGISTROS |
1y Realizar las actividades de 1 r_

apoyo de las labores ¥ « Elcumplimiento de la presente obligacion se ha -NO

: procedimientos contables y . L i
| Sdministrativos de a oficina ejecutado, en linea de las siguientes actividades. ADJUNTA.

| administrativa y financiera de la
Personeria de Neiva. ]

: Lﬁ_ﬂﬁ—ﬁ‘ﬂ
ACTIVIDAD DESARROLLADA :
: OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS |

—+GTIVIDAD DESARROLLADA_

X

M’;/‘—‘/_H-TL—_#_H/MJJ_—_’——‘;—;—/H—#__‘_

; Se registraron las causaciones en el software contable ‘

1 2) Prestar apoyo al proceso de * ;

| causacion de la informacion fgﬁ?:tfa!ielﬁesgseaoia L2 881 con su respectivo Se adjunta lista

contable, registro de novedades de P n greso. de causaciones

| nomina, generacién 4o (SRR < || - Apoyo ealizacin o pase < nomina mes de o vare o
noviembre de 2018. SIGO

1| presupuestales  en el software
| habilitado para tal fin.

: -Apoyo a registro de 6rdenes de pago y giros ;
L = resupuestales - :
\ ]‘ REGISTROS ‘

OBLIGACION CONTRACTUAL _

La versién vigente ¥ controlada de este documenlo, solo podrd ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva gov.co. La copia o impresién dierente a la publicada,
serd considerada come documento no contrelado y su uso indebido no es ¢asponsabilidad de 12 Personesia do Nelva
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| 3) Apoyar el proceso de

| contratacién con el registro de los

1 tramites contractuales en el
aplicativo SIA OBSERVA.

+ Se registran en la plataforma del Sip OBSERVA
todos los pagos con sus debidos soportes de los
contratos, del dieciocho (18) de noviembre al
diecisiete (17) de diciembre de 2019.

+Se Registré en la Plataforma del SIA Observa a
siguiente documentacion:

. AGTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PREOSTACiON DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 38 DE 2019, SUSCRITO .

ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y C°2‘§V‘i‘:d‘;°a”e°
DANNA MARGELA BARRIOS ATAHUALPA, Snviado &

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 39 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA'Y
CATALINA CASTANEDA QUINTERO.

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 40 DE 2018, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA'Y
NATALIA ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ.

ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDAGION
CONTRATO No 08 GERMAN MOJICA. Planilia de SIA

LACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION Observa.

CONTRATO No 34 CAMILA GARZON.

ACTA DE_ TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 10 MARTHA SALAS.,

.ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO 30 FRANCY CAMACHO.

ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 31 ASPROQUIM.

.AACTA DE  TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO 06 CLARA PABON.

La versién vigente y controlada da este documento, solo podré ser censuitada a través del link SIG www.personeriangiva.gov.co. La copla o impresion diferente ala publicada,
- serd considerada como documente no centrolado y su use indebido no es responsabilidad de la Personeria do Neiva
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"DOCUMENTOS OTRO S! CONTRATO 01 ROBY
ESCAMILLA.

-DOCUMENTOS QOTRO Si CONTRATO 02 YINA
GONZALEZ.

-DOCUMENTOS OTRO St CONTRATO 03 JESUS
OLIWVEROS.

-DOCUMENTOS OTRO SI CONTRATO 04 MARTHA
CUMBE,

-DOCUMENTOS OTRO Sl CONTRATO 07 NATALIA
RODRIGUEZ

-DOCUMENTOS OTRO S CONTRATO 15

SEBASTIAN ZULUAGA.

-DOCUMENTOS OTRO SI CONTRATO 23 YURI
MAELLA ALDANA,

-DOCUMENTOS OTRO SI CONTRATO 33 LINA
GOMEZ.-

OBLIGACION CONTRAGTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS
«-Se brinda apoyo en la publicacién de informes de
supervision en la plataforma del Secop |l, y se brinda
asesoria a conlratistas sobre como cargar los informes Reporte
- 4) Apoyar la publicacién de los de actividades a la plataforma del Secop K. Sec% |
“ informes de supervision en la Secop "y
¢ Plataforma Virtual del SECOP. * Se cargan fodos los pagos realizados de los P
' contratos, durante el diecioche (18) de octubre al
diecisiete (17) de noviembre de 2019 en ia
plataforma del Secop 1y Secop li.
- OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
; *Se informé a la jefe administrativa y financiera mediante
- ) Apovar la inscripcion de la correo electrénico de los empleados publicos que a fa
 hoja de vida de contratistas y fecha no han cargado la declaracién de bienes y rentas
. personal de planta de fa afio 2018. NO -
ADJUNTA

. Personeria Municipal, en el

. Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico -
. SIGEP

MARCELA BARRIOS ATAHUALPA.

-se asignan.usuario y clave a la contratista DANNA

La versidn vigente y conlrolada de este documento, solo podra ser consultada a ravés del link SIG www.personerianelva.gov.co. 1.a copia o impresion diferente a 1a publicada,
serd considerada como documento no conlrolado y su uso indebidoe no es responsabilidad da la Personerla de Neiva
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“se 'asig”nan usuario y clave a la contratista CATALINA
CASTANEDA QUINTERO.

-se asignan usuario y clave a la contratista NATALIA
ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ,

" OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
~ 6) Brindar apoyo en la custodia,

¢ organizacién y  control  de

¢ documentos de la oficina Co . o Adjunta

; L : Se brinda apoyo en la custodia y organizacion y control de .

; administrativa 'y ﬁnanc:gra, documentos de la oficina administrativa y financiera. listado de

- asegurando la recepcion, carpetas

. clasificacién y conservacion de
© los que se originen o ingresen ala
£ misma.

organizadas.

OBLIGACION CONTRACTUAL

OBLIGACION CONTRACTUAL ||~ ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS
7) Transcribir, proyectar oficios y Se brinda apoyo en la transcripcion de oficio y certificados
. facilitar todo tipo de informes laborales NO
. escritos, recopilacién de datos ) ADJUNTA
- estadisticos, entre otros, que le sean
- requeridos por el Jefe de la Oficina.
. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
.. 8) Atender las solicitudes que
- Hleguen a la Oficina Administrativa y Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de NO
- Financiera de conformidad a la control y terceros. ADJUNTA
- funcion que le asignen el Jefe de la
. Dependencia.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
o) Facilor ormaciongenorely ||* - Sp 1ace snega de o nformaan sl e ) o
. especilfica de la dependencia, iefe inmediato ! P ADJUNTA
. previa orden del Jefe de la Oficina. ! R

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

La versién vigente y controlada da este documento, solo podré ser consuitada a través dellink S1G www.persenerianeiva gov.co. La copia o impresién diferents a la publicada,
serd considerada como documento ro controtado y st uso indebido no @5 responsabitidad de la Personeria de Neiva
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[ Se organiza'y se archiva 'c'a't'l's'aciones, CDP- RP-OP-GP_

comprobantes de egreso, y demas documentacién

| 10) Organizar la informacion fnanciera NO
: financiera y contractual y mantener . ; . ADJUNTA
 actualizada el archivo de la oficina. Se apoya con el archivo de la informacion contractual.
OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DE.SARROLLADA REGISTROS
Se realizan los respectivos cerlificados laborales
solicitados durante el periodo tanto para personal de
_ planta como para confratistas.
11} Proyectar los cerlificados || Certificado laboral SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO NO ADJUNTA
: laborales cuando sean requeridos. *Certificado laboral DIEGO ARMANDO SALAZAR.
1 «Certificado laboral CLAUDIA MARCELA MEDRANO
Certificado laboral YOLANDA SANDOVAL ROJAS
Cerificado laboral ROBY ERIHK ESCAMILLA GA[TAN
-Certificado laboral CLARA EUGENIA PABON MUNOZ
 OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. 12) Mantener la reserva y estricla . _
. confidencialidad sobre la || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la NO
© informacién  y documentos que || informacién relacionada con la oficina Administrativa y ADJUNTA
| conozca en virtud de la ejecucion del fi Financiera.
‘_contrato. '
. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. 13) Asistir a las reuniones que le -~ . NO
. sefale el Supervisor y el Personero ggrsgﬁ'::fﬁgmg ;?S reuniones  programadas por el ADJUNTA
Municipal. pal.
" OBLIGACION CONTRACTUAL Ji ACTIVIDAD DESARROLLADA I REGISTROS
- 14) Acatar |as recomendaciones e NO
. instrucciones que le imparta el Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones ADJUNTA
. Supervisor del contrato y/o el impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal. o
"!_Personero Municipal,
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
- 15) Presentar informes mensuales NO
. al supervisor sobre las actividades Se presenta informe de actividades del dieciocho (18) de ADJUNTA
.. desarrolladas en cumplimiento del noviembre al diecisiete (17) de octubre.del 2019.
_objeto contractual :
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

serd considerada como documento no controlade y su uso indebide na es respensabilidad de |a Personerla do Neiva

|
]
|
La versién vigente y conlrolada de este documento, sclo poded ser consultada a través del fink SI1G wwiw, parsonerianeiva.gov.co. La copia o impresidn diferents a Ja publicada, |
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Se p"r'e'senta afiifacion al A.R.L y pagos respectivé's' de

16) Cumplir con las obligaciones E:ﬁg:gaf esﬁg\f’?‘lx;sgrﬂ ec gg%amlta No 8498252547 NO
. frente al sistema de seguridad ' ADJUNTA
. soclal integral y A.R.L.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
- 17) El contratista se obliga con la
. Personerla de Neiva a realizarse un
- examen pre-ocupacional completo y ) . o
. allegar el respectivo ceriificado gléi%iizl]egslnéigtf;teoocupamonaf para la suscripcion y REGISTROS
- previa suscripcién del respectivo )
| contrato; los costos de este examen
_seran asumidos por el contratista.
17 de diciembre
de 2019. 4
i . Fecha de .
rma Confratista Entrega V° B Supervisor No. Folios

La varsidn vigenle y controlada de ests documents, solo podrd ser consulfada a ravés del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copla o impresion diferenle a fa publicada,
seré considerada como documento no controfade y su uso indebido no es responsabitidad de la Personeria de Nelva
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