CUENTA DE COBRO No 011 //
17 de diciembre de 2019.

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del dieciocho (18)
de noviembre al diecisiete (17) de diciembre de 2019, de conformidad con
lo dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contrato de
prestacion de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019, Los cuadles
deberdn ser consignados a la Cuenta de Ahoiros No, 488-400-659-434 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paocla Gonzdlez,

4

YINA PXOLA GONIALEZ
CC. 1.081.393.4603 De la Plata (H)

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordialmente
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2019

APOYAR LAS
ACTIVIDADES, LABORES Y

PROCEDIMIENTOS Del dieciocho (18) de

Objeto del CONTABLES Y ; noviembre al diecisiete
contrato ADMINISTRATIVOS DE LA || Mes Ejecutado (17) de diciembre del
OFICINA ADMINISTRATIVA 2018,
Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA.
Nombre

YINA PAOLA GONZALEZ No. Documento 1.081.393.603

Contratista

. ANYELA MARIA BOLAROS ADMINISTRATIVA Y
Supervisor CALDERON Area FINANCIERA
[ OBLIGACIGN CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS |

1) Realizar las actividades de

| @poyo de las iabores y + Efcumplimiento de la presente obligacién se ha

| procedimientos contables y ; Lo - -NO
administrativos de |a oficina ejecutado, en linea de las siguientes actividades. ADJUNTA.
administrativa y financiera de la

| Personeria de Neiva.

: ACTIVIDAD DESARROLLADA

| OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS

2) Prestar apoyo al procese de
causaciotn de la  informacion
| contable, registro de novedades de
1 némina, generacioén de reportes ¢

* 5e reg'istraron las causaciones en el software contable
SHGO dela L2846 ala L2 881 con surespectivo
comprobante de egreso.

- Apoyo realizacién de pago de némina mes de

Se adjunta lista
de causaciones
generado del

I informes y emisién de documentos ! software de
1 presupuestales en el software noviembre de 2019, - SliGO.
habilitado para tal fin. -Apoyo a registro de 6rdenes de pago vy giros
presupuestales B
REGISTROS

____QBLIGACION CONTRACTUAL ||

La versién vigente y controlada da este documento, solo podré ser consultada a través del link §1G www.persenerianeiva.gov.co. La copia o impresién dferente a la publicada,
ser& conslderada comeo documento no contrelado y su uso indebide no es responsablidad da la Personeria de Neiva
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;| 3) Apovar el proceso de

| contratacioén con el registro de los
| tramites contraciuales en el

| aplicativo SIA OBSERVA.

* Se registran en ia plataforma del SIA OBSERVA
todos los pagos con sus debidos soportes de los
contratos, del dieciocho (18) de noviembre al
diecisiete {17) de diciembre de 2019,

*Se Registrd en la Plataforma del SIA Observa ia
siguiente documentacién:

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 38 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
DANNA MARCELA BARRIOS ATAHUALPA.

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 39 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
CATALINA CASTANEDA QUINTERO.

. ACTA INICIO Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 40 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
NATALIA ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ.

-ACTA DE TERMINAGION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 08 GERMAN MOJICA.

-ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 34 CAMILA GARZON.

-ACTA DE. TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 10 MARTHA SALAS.

-ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO 30 FRANCY CAMACHO.

-ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO No 31 ASPROQUIM.

-ACTA  DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO 06 CLARA PABON,

Copla de correo
enviado a
Condraloria.

Pianilla de SIA
Observa.

La versidn wgente ¥ controlada de este documento, sofo podrd ser consultada a través det link SIG www.personeriangiva.gov.co. La copla o impresién diferente a 1a publicada,

serd conslderada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de 1a Personeria de Neiva
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"DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 01 ROBY
ESCAMILLA.

-DOCUMENTOS OTRO St CONTRATO 02 YINA
GONZALEZ.

-DOCUMENTOS OTRO Sl CONTRATO 03 JESUS
OLIVEROS.

-DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 04 MARTHA
CUMBE.

-DOCUMENTOS OTRO S| CONTRATO 07 NATALIA
RODRIGUEZ

-DOCUMENTOS OTRO Sl CONTRATO 15
SEBASTIAN ZULUAGA.

-DOCUMENTOS OTRO 8 CONTRATO 23 YURI
MAELLA ALDANA.

-DOCUMENTOS OTRO 81 CONTRATO 33 LINA
GOMEZ.-

OBLIGACION CONTRACTUAL

I

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

4} Apoyar ia publicacién de ios
. informes de supervision en la
~ Plataforma Virtual del SECOP.

«-Se brinda apoyo en la publicacion de informes de
supervisién en la plataforma del Secop i, y se brinda
asesoria a conlratistas sobre como cargar los informes
de actividades a la plataforma del Secop |,

¢ Se cargan todos los pagos realizados de los
contratos, durante el dieciocho (18) de octubre al
diecisiete (17) de noviembre de 2019 en Ia
plataforma del Secop |y Secop |i.

Reporte
Secopiy
Secop Il

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

. 5) Apovyar la inscripcién de la
. hoja de vida de contratistas y
* personal de planta de la

¢ Personeria Municipal, en el

.. Sistema de Informacién y

. Gestion del Empleo Puablico —
.. SIGEP

Se informé a la jefe administrativa y financiera mediante
correo electronico de los empleados publicos que a fa
fecha no han cargado la declaracion de bienes y rentas
afio 2018.

-se asignan.usuario y clave a la contratista DANNA
MARCELA BARRIOS ATAHUALPA.

NO
ADJUNTA

La versi6n vigente y controlada de este documento, solo podré ser consullada a través del link 81G www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a |a publicada,
ser considerada como decumento no conlrolado y suU uso indebldo no es respensebilidad de la Personeria de Neiva
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-se asigﬂn'é'h' usuario y clave a la contratista CATALINA
CASTANEDA QUINTERO.

-se asignan usuario y clave a la contratista NATALIA
ALEJANDRA BERNAL SANCHEZ.

~ OBLIGAGIONCONTRAGTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA [ REGISTROS
~ 6} Brindar apoyo en la custodia,
organizacion y  control de
‘ ggmm:t'::; a dey Iaﬁnagggga Se brindaapoyo en fa custodia y organizacién y control de "ggé'gt:e
5 asegurén do I recepcion, documentos de la oficina administrativa y financiera. carpetas

-~ clasificacién y conservacién de
- los que se originen o ingresen a la
¢ misma.

organizadas.

OBLIGACION CONTRACTUAL

OBLIGA(_ZIONCONTRACTUAL I ~ ACTIVIDAD DESARROLLADA i REGISTROS -
7 ’Transcribir, proyectar oficios y Se brinda apoyo en la transcripcién de oficio y certificados
- facilitar todo tipo de informes laborales NO
- escritos, recopilacion de datos ' ADJUNTA
- estadlsticos, entre otros, que le sean
* requeridos por el Jefe de la Oficina.

OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. 8) Atender las solicitudes que
- lleguen a la Oficina Administrativa y Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de NO
.. Financiera de conformidad a la control y terceros. ADJUNTA
~ funcidn que le asignen el Jefe de la
.. Dependencia.

OBLIGAGION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
' - . e Se hace entrega de la informacion solicitada durante
. 9) Facilitar informacion general y . : . NO
. especifica de la dependencia, _e;lfgei:%de%pat;r otras dependencias, con previa orden de ADJUNTA
. previa orden del Jefe de la Oficina. J '_ °

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

La versitn vigante y controlada de este documento, solo podrd ser consuitada a través del link SIG www.personerianeiva gov.co. La copia o impresién diferente a fa publicada,
serd conslderada come documento no centrolado y su use indebido no es responsabilidad de fa Personerla de Neiva
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"S'e'organiza y se archiva caus'aciohe's, CDP- RP-OP-GP

comprobantes de egreso, y demas documentacion

OBLIGACION CONTRACTUAL

. 10) Organizar la informacion financiora NO
. financiera y contractual y mantener . . . ADJUNTA
 actualizada el archivo de la oficina. Se apoya con el archivo de la informacion contractual.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DE_SARROLLADA REGISTROS
Se realizan los respectivos certificados laborales
solicitados durante el periodo tanto para personal de
: planta como para contratistas.
11) Proyectar los certificados || *Certificado laboral SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO NO ADJUNTA
. laborales cuando sean requeridos. *Certificado faboral DIEGO ARMANDO SALAZAR.
' Certificado laboral CLAUDIA MARCELA MEDRANO
Certificado laboral YOLANDA SANDOVAL ROJAS
*Certificado laboral ROBY ERIHK ESCAMILLA GAiJ‘AN
-Certificado laboral CLARA EUGENIA PABON MUNOZ
 OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
- 12) Mantener la reserva y estricta :
- confidencialidad sobre la || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la NO
~informacién y documentos que || informacién relacionada con la oficina Administrativa y ADJUNTA
. conozca en virtud de la ejecucion del || Financiera.
.._contrato. '
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asistir a las reuniones que e - . NO
. Se asistieron a las reuniones programadas por el
. seftale el Supervisor y el Personero o ADJUNTA
 Municipal, Personero Municipal.
. OBLIGACION CONTRACTUAL I ACTIVIDAD DESARROLLADA l| REGISTROS
- 14) Acatar las recomendaciones e NO
; instrucciones que le imparta el Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones ADJUNTA
© Supervisor del contrato yfo el impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal. -
. Personero Municipal.
 OBLIGAGION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
_ 15) Presentar informes mensuales NO
. al supervisor sobre las aclividades Se presenta informe de actividades del dieciocho {18) de ADJUNTA
. desarrolladas en cumplimiento del noviembre al diecisiete {17) de octubre.del 2019.
objeto contractual -
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

L& versidn vigenle y controlada de esta documento, solo podra ser consuitada a través def tink SIG www. parsonenianeiva.gov.co. La copla o imprestdn diferente a Ia publicada,
ser4 conslderada come documente no controlado y su use indebido ne es responsabilidad da [a Personetia da Neiva
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Se p're'sénté afiliacion al A.R.L y pagos respéétivoé de
16) Cumplir con las obligaciones Szﬂ‘éggafesﬁg\',?e'ﬁ,?gfﬂecgg 1pg!}am|la No 8489252547 NO
- frente al sistema de seguridad P : ADJUNTA
- social integral y AR.L.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. 17} Elcontratista se obliga con la
. Personeria de Neiva a realizarse un
i examen pre-ocupacionai completo y i . e
. allegar el respectivo cerlificado g\léeciiizlneé(slrgigtfarfoocu}) acional para la suscripeion y REGISTROS
. previa suscripcion del respectivo )
' contrato; jos costos de este examen
_seran asumidos por el contraiista.
17 de diciembre
de 2019. 4
j . Fecha de ;
rima Contratista Entrega Ve B° Supervisor No. Folios

La version vigenle y controlada de asle documento, solo podra ser consultada a través del link SIG vwww.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferenla a la publicada,
serd considerada come documsnio ne controlade y su uso indebide no es responsabilidad de fa Personeria de Nelva
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