
  

INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
27/12/2023 Numero de contrato: CD-57-2023-7011 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

LUISA FERNANDA ALFARO COTES 

C.C. N° 1.118.872.338 

Fecha de inicio contrato: 26 de octubre de 2023 
Fecha 

Terminación 
25 de diciembre de 2023 

Periodo del informe: 

Primer informe comprendido 

entre el 26 de octubre y 25 

de noviembre.  

Informe número:  001 

Objeto del contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar asistencia, apoyo y 

acompañamiento en las actividades operativas, técnicas y administrativas de la 

Secretaría Distrital de Control Urbano y Espacio Público 

Valor del contrato 4.400.000 

Supervisor  ZARETH CAROLINA ROMERO BARRAZA 

Cargo  ASESORA DE DESPACHO 

                                

i. Ejecución contractual.- Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

Obligaciones  Descripción de las Actividades realizadas por 

el contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones 

• Realizar las actividades de apoyo, asistencia 
técnica y logística para garantizar el 
desarrollo del proyecto de fortalecimiento del 
ordenamiento del espacio público. 

• Apoyar en los operativos de recuperación del 
espacio Público. 

• Apoyar en la proyección de los informes 
técnicos que se requieran para el 
cumplimiento de los fines misionales de la 
dependencia.  

• Apoyar en la implementación de políticas, 
planes, y/o programas para garantizar la 
conservación, custodia incluyendo la relación 
en los libros, escaneo, archivo físico y virtual 
de a información y documentación generada 
y recibida por la dependencia.  

• Apoyo en la organización y clasificación 
de 120 expedientes correspondientes a 
la oficina de Gestión Inmobiliaria y 
Procesos Sancionatorios en el archivo de 
la Secretaría de Control Urbano y 
Espacio Público ubicado en el piso 8. 
 

• Se realizó la marcación y foliación de las 

carpetas de los expedientes del archivo 

de la Oficina de Gestión Inmobiliaria y 

Procesos Sancionatorios ubicado en el 

piso 8. 

 

• Apoyo en la revisión de documentos 

anexos de los expedientes relacionados 

con registro de enajenador y personería 



  

• Apoyar en las actividades orientadas a la 
actualización y organización de las bases de 
datos de la dependencia, con el objeto de 
facilitar la consulta y/o requerimientos que, 
sobre el particular, realicen los ciudadanos 
y/o funcionarios  

• Realizar las tareas asignadas en el tiempo 
solicitado cumpliendo los procedimientos 
internos establecidos para el asunto al cual 
corresponda. 

jurídica correspondientes al área de 

Gestión Inmobiliaria y Procesos 

Sancionatorios. 

 

ANEXOS 

           

 



  

RELACIÓN DE EXPEDIENTES TRABAJADOS 

 



  

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 27 de diciembre de 2023 

 

 

  

 

 

LUISA FERNANDA ALFARO COTES 

C.C. N° 1.118.872.338 
 

 

 


