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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 15 de diciembre de 2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Centro Sur Colombiano de Logística Internacional – 
SENA Regional Nariño 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: Juan Carlos Trejo Castro 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: No aplica 
CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5613563 
TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

OBJETO: 

Compra de Materiales de formación para el programa de 
Articulación con le media, área agropecuaria, en 
desarrollo de las acciones de formación del 2023 que se 
desarrolla en el Centro sur colombiano de logística 
internacional. 

VALOR:  Tres millones docientos ochenta y sietemil quinientos 
setenta y cinco pesos M/CTE ($ 3.287.575 COP) 

CONTRATISTA: Agroganadero 
NIT: 891201428  

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
El Contratista deberá hacer entrega de los elementos en 
el Centro Sur Colombiano de Logística Internacional, 
ubicada en la ciudad de Ipiales – Nariño. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 30/11/2023 
FECHA DE INICIO: 07/12/2023 
PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  Ocho (08) días  

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: $ 3.287.575 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: $ 3.287.575 

PRÓRROGA No 1:  No  
ADICIÓN No. 1: No 
SUSPENSIÓN No. x: No Aplica 
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FORMA DE PAGO: 

El SENA cancelará al contratista mediante pagos 
parciales de acuerdo a las cantidades entregadas, dentro 
de los diez (10) días hábiles siguientes al recibo a 
satisfacción del supervisor, el cumplimiento de los 
requisitos legales y trámites administrativos a los que 
haya lugar, de lo cual deberá dar cuenta por escrito el 
respectivo supervisor del contrato. Además, el contratista 
debe anexar la certificación de pago de los aportes 
parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de 
las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003). El pago estará 
sujeto a la disponibilidad de PAC. 

OBLIGACIONES 
(Incluya todas las obligaciones 

contractuales) 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO 

El contratista deberá estar registrado en la 
plataforma SECOP II, todo el proceso se 
adelantará a través de ésta 

Contrato suscrito por medio 
de la plataforma SECOP II 

Expediente 
electrónico 
SECOP II 

El contratista deberá inscribirse al proceso a 
través del SECOP II y seguir la línea de 
tiempo de este únicamente a través de la 
plataforma 

Contrato suscrito por medio 
de la plataforma SECOP II 

Expediente 
electrónico 
SECOP II 

El Contratista debe cumplir con los tiempos 
establecidos y definidos por la institución de 
acuerdo a los requerimientos y necesidades 
de esta 

Se cumplió a satisfacción 
en sus plazos y términos 

establecidos 

Acta de recibo a 
satisfacción dentro 

de los plazos 
establecidos 

Entregar del bien o servicio de primera 
calidad, cumpliendo con las especificaciones 
técnicas y de seguridad, de acuerdo con las 
normas 

Los elementos se 
recibieron a satisfacción 

Acta de recibo a 
satisfacción dentro 

de los plazos 
establecidos 

Presentar todos los documentos y trámites 
requeridos para el trámite del pago respectivo 
en las fechas estipuladas por la supervisión y 
de acuerdo al bien o servicio entregado 

Se recibieron por parte del 
contratista los documentos 
para dar trámite de pago. 

Soportes de 
trámite de pago 

Avisar al supervisor del contrato dentro de las 
veinticuatro (24) horas siguientes a su 
conocimiento, los hechos o circunstancias 
que puedan afectar la ejecución del mismo 

No se presentaron hechos 
que afecten la ejecución del 

contrato 

No aplica 
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El contratista se obliga a sostener los precios 
del bien o servicio ofertado dentro de la 
ejecución del contrato 

Los precios a cancelar 
corresponden a los 

propuestos en la oferta 
económica 

Factura 19503765 

Acatar las instrucciones que para el desarrollo 
del contrato le imparta el SENA por conducto 
del Supervisor 

Se siguieron las 
recomendaciones 

impartidas por el supervisor 
del contrato 

Acta de recibo a 
satisfacción 

Realizar la entrega o prestación del servicio 
en concertación con el supervisor, de acuerdo 
con los requerimientos del contrato 

Los elementos fueron 
entregados de acuerdo a 

las instrucciones impartidas 
por el supervisor del 

contrato 

Acta de recibo 
satisfacción 

Cumplir todas aquellas obligaciones 
inherentes al contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto del mismo 

Se cumplió a satisfacción 
con la entrega de los 
elementos requeridos 

Acta de recibo 
satisfacción 

Presentar factura o cuenta de cobro de 
acuerdo a las normas tributarias colombianas 

Se realiza la entrega de la 
respectiva factura para 

tramite de pago 

Factura 19503765 

Dar cumplimiento a las obligaciones con los 
sistemas de seguridad social, salud y 
pensiones y presentar los documentos 
respectivos que así lo acrediten, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 
1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo 
de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 
2003, Ley 1150 de 2007 y demás que las 
adicionen, complementen o modifiquen 

Se realiza la entrega de los 
documentos necesarios 
para el trámite de pago 

Certificado de 
estar al día en 

pago de aportes a 
seguridad social 
para el periodo 

agosto-
septiembre. 

Estar a paz y salvo por todo concepto con la 
Entidad al momento del perfeccionamiento 
del contrato, durante su ejecución y al 
momento de la liquidación final del mismo 

El proponente presenta 
documentos que acreditan 

estar a paz y salvo en 
aportes a seguridad social 

Certificado de 
estar al día en 

pago de aportes a 
seguridad social 

Dar cumplimiento a los criterios ambientales, 
de calidad, seguridad y salud en el trabajo 
conforme se indica en los requerimientos 
técnicos. El proveedor deberá dar manejo 
adecuado a los residuos peligrosos y no 
peligrosos que se lleguen a generar en las 

Se tuvieron en cuenta las 
normas ambientales 

aplicables de acuerdo a lo 
establecido en el numeral 

25 del Estudio Previo. 

Matriz de 
aspectos 

ambientales y 
SST formato  

GCCON-AN-001 
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actividades que se realicen durante la 
ejecución del objeto contractual 
Constituir las garantías pactadas en el 
contrato dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la fecha en que se le entregue la 
copia del contrato y las instrucciones para su 
legalización 

Se recibe por parte del 
proponente las garantías 
de cumplimiento exigidas 

por la entidad. 

Póliza de 
cumplimiento 41-

44-101274072 
para el proceso  

Mantener vigente las garantías exigidas por el 
tiempo pactado en el contrato, así como de 
las modificaciones que se presenten en la 
ejecución de este 

La garantía de 
cumplimiento se encuentra 

vigente durante la 
ejecución del contrato y 

cuatro meses mas 

Vigencia de la 
garantía desde 

inicio del contrato 
hasta 26/10/2023 

Guardar total reserva de la información que 
conozca en desarrollo de sus actividades. 
Esta información es de propiedad del SENA y 
sólo podrá ser divulgada por expreso 
requerimiento de autoridad competente, es 
decir guardar la confidencialidad de toda 
información que le sea entregada y que se 
encuentre bajo su custodia, o que por 
cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular, y responder patrimonialmente por 
los perjuicios de su divulgación y/o utilización 
indebida que, por sí, o por un tercero, cause 
a la administración o a un tercero 

Se cumplió con las 
obligaciones contractuales 

y las recomendaciones 
impartidas por el supervisor 

del contrato. 

No se evidencia 
incumplimiento 
respecto de las 
obligaciones y 

recomendaciones 
impartidas por el 

supervisor del 
contrato en cuanto 

a reserva de 
información. 

El contratista deberá acatar y cumplir con los 
protocolos de bioseguridad que tiene la 
entidad al momento de hacer las entregas 

Se cumplió con las normas 
de bioseguridad exigidas 

por la entidad. 

Matriz de 
aspectos 

ambientales y 
SST formato 

GCCON-AN-001 
Entregar los bienes objeto del contrato en los 
términos señalados en los estudios previos, 
pliegos de condiciones y en la propuesta 
presentada. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 

características solicitadas. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Estará a cargo del CONTRATISTA la 
adquisición, transporte, entrega, y disposición 
en sitio definitivo de todos los materiales, y 
demás elementos necesarios para la 
ejecución del objeto contractual. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 
características solicitadas 
en las instalaciones del 

SENA. 

Nota de entrada a 
almacén 
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Entregar los bienes contratados, con las 
características y cantidades señaladas, 
garantizando que los bienes ofertados sean 
de excelente calidad y lleguen en excelentes 
condiciones al sitio de entrega estipulado en 
el contrato. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 

características solicitadas. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Garantizar que los bienes contratados tengan 
una fecha de vencimiento superior a 1 año al 
momento de entrega. (Materiales que 
aplique). 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 

características solicitadas. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Entregar los bienes dentro del plazo 
estipulado contados a partir de la fecha del 
perfeccionamiento del contrato previo registró 
presupuestal. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción dentro de las 

fechas del contrato. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Reemplazar el bien defectuoso o fuera de 
especificaciones, para tal efecto se seguirá el 
siguiente procedimiento: El funcionario que 
ejerce el control y supervisión de ejecución 
del contrato avisará por escrito al contratista 
sobre la ocurrencia del hecho y acordará con 
éste un plazo para la reposición de los 
suministros, este plazo no podrá ser superior 
a veinticinco (8) días hábiles, contados a 
partir de la fecha del aviso respectivo. 

No se presentan ítems con 
fallas o defectos a cambiar 

 

Conocer y cumplir la normatividad existente 
para el embalaje, cargue, descargue, y 
disposición adecuada de elementos. 

Capacitación por parte del 
área de Seguridad y Salud 

en el trabajo 

Capacitación 
virtual efectuada 

Entregar al transportador las unidades de 
empaque debidamente etiquetadas, 
embaladas y envasadas según lo estipulado 
en las normas existentes. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 
características solicitadas 
en las instalaciones del 

SENA. 

Nota de entrada a 
almacén 

Responder por la buena calidad de los 
materiales que son entregados bajo el objeto 
del presente Contrato. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción acorde a las 
características solicitadas 
en las instalaciones del 

SENA. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Proveer los elementos necesarios para la 
identificación de las unidades a transportar y 

No se requiere información 
adicional para la recepción 
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FECHA No. DE 
FACTURA 

VALOR PARA 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

15/12/2023 Factura 
19503765 $ 3.287.575 $ 3.287.575 0 100% 

 
 

OBSERVACIONES 
 
Se cumplió a satisfacción con la entrega de los elementos requeridos, de acuerdo con las 
condiciones y fichas técnicas, dentro de los plazos inicialmente establecidos por la entidad. 
 
 

Elaboró: Juan Carlos Trejo Castro 

los documentos que amparen el contenido 
transportado. 
Ejecutar el objeto del presente contrato dentro 
de los plazos establecidos, bajo las 
condiciones económicas, técnicas y 
financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes. 

Se recibe los materiales a 
satisfacción dentro de las 

fechas del contrato. 

Acta de recibido a 
satisfacción 

Atender los requerimientos presentados por 
el supervisor del contrato encargado de su 
control y vigilancia. 

No se requieren 
requerimientos adicionales 
para el presente contrato. 

 


