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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

01

Codigo: MP - GNFA - PO - 08-PR-05-FR 4

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARNIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

Valor del Pago Razon Social Aporte
70000 CAJACOPI ATLANTICO - CCF « 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
Ea0 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . tex
3000 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * o5

TOTAL A PAGAR $ 162.700 PLANILLA DE PAGO No. | 9460084336 |4-
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.380.250,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.050.588,00 [« [ $ 1.050.588,00 $ 8.329.662,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« [ § 3.301.848,00 $ 6.078.402,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afs “ $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «s : s 2
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «s i $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs 2 $ 2
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s = s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afs 2 $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs s $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afs . $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s 7 $ 2
Dia Mes Afio
DEL 01 11 2023 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO l l | ‘ ke ‘
ALl 30 | 11| 2023 | [ 02 | NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la coordinacion del grupo de gestién documental, 4

cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el

objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion, organizacién y levantamiento de inventarios documentales d
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las tablas de retencion documental de la

entidad.

1.8e levanta el inventario correspondiente a documentos de archivo
aplicando las tablas de retencion documental en la ORIP (anexo 1)
2.5 levanta el inventario correspondiente a documentos de archivo
aplicando las tablas de retencion documental en la ORIP (anexo 2)

3. Se levanta el tercer inventario de eliminacion de documentos acorde
a la circular 431 en la ORIP correspondiente (anexo 3)

4. se encontratos 3 carpetas de documentos correspondientes al FUID

del antiguo sisterma las cuales fueron

anexadas a la tabla
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RME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO 4

EVIDENCIAS

5.Cumplir con los planes de trabajo y enirega de los productos en los tiempos establocidos
E”W@ﬂ%mﬂmﬂmrmdﬂwampmmumm documental y. colabors
con las tareas asignadas :

7. Reportar oportunamente las dificiitades, novedades o cu
Ia prestacion de los servicios contratados,

B. Cuidar, proteger y guardar la reserva de bos documentos qué sean manipubados, selsccionados, bajo los
principios de la ética profesional. :

9. Prestar en forma personal los servicios: profesionales por Jo que no se podrd subcontratar B kb
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 d la Norma Técnica de
Gestibn Publica NTC GP 1000.2009 e IS0 9001 2008 y nermas complamentarias y relacionadas, conforme a
los lineamientos contenidos en el plan estratgico institucional de la entidad.
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IENTO: CUENTAS POR PAGAR |p. na: 30 - 08 - 2022
N DE CUMPLIMIENTO DE CDNTRATG I'RESTAE!OH

SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

el presente periodo, se deja constancia que el
identificado. (a) con cedula de ciudadania
cumplié  sastifactoriamente con el ‘objeto y  obligaciones
conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,

2.251.260,00

0S CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON 00 CTVOS

paGONo. | NOVIEMBRE |

| 02| | NOVIEMBRE
05 dias del mes de DICIEMBRE de 2023

ot ~ Firma Supervisor
BEOVANNY FRANCISCO GARZON MORALES
REGISTRADQR SECCIDN#L

LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO
Cedula de Ciudadania No
= 1&5?.&90.303 DE  SUTATENZA

g— Firnda Contratista \
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA “FR-02

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

La guarda de la fe publica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Sl NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X_ .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

Dependiente Econémico: SI__ NO _x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2023

Atentamente,

ol

CC. 1.057.690.606 de Sutatenza

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO.
2141 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y
LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.057.690.606.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con cédula de ciudadania
No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de
septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en
adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO, con cedula de
ciudadania 1.057.690.606, quien en adelante se llamara LA CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 2141 DE 2023, el cual se regira por la
Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Pulblicos; atendera la organizacion, administracion vy
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion
de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que
los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad
de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace.necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio
previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revis6 y concluyd que se cumple con todos
los requisitos legales para iniciar la presente contratacion, de conformidad con los estudios previos y la circular 001 de
2023, justificando los siguiente “El desarrollo del objeto a contratar sera para dar aplicacion de las tablas de retencion
documental =TRD, en los archivos de las ORIP, para dar ejecucion del proyecto de inversion “Implementacion del sistema
de gestion documental de la SNR a nivel nacional. En cumplimiento de objetivos estratégicos de la Entidad, se hace
necesario contar con auxiliares administrativos con experiencia en gestion documental que apoye dichas actividades,
siendo estas articuladas con otras entidades del Orden Nacional como el Archivo General de la Nacin, entre rector de la
politica archivistica de Colombia y que ejerce funciones de inspeccion y vigilancia sobre los diferentes Planes de
Mejoramiento concertados; teniendo en cuenta que actualmente el Grupo de Gestién Documental no cuenta con personal
suficiente y calificado para llevar a cabo tareas especificas que permitiran a la Entidad avanzar en objetivos tacticos y
estratégicos del Proceso de Gestion Documental. En cumplimiento a la normatividad archivistica vigente (Ley 594 de
2000), se hace necesario que la Superintendencia de Notariado y Registro implemente acciones que permita avanzar de
manera eficiente con la actualizacion e implementacion de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros y
concisos, politicas eficientes para la organizacion de fondos acumulados y de los archivos de las areas y dependencias y
la gestion de herramientas electronicas eficaces y efectivas para salvaguardar la documentacion patrimonial de la Entidad,
siendo la Guarda de la Fe Publica de la Nacidén Por lo anterior expuesto, es necesario contar con 274 AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS; que cumpla con la idoneidad, experiencia y requisitos establecidos en el presente estudio previo,
teniendo en cuenta que de acuerdo con la certificacion expedida por ellla director/a de Direccién de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no
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cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totafidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se
hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion det objetivo defindo..
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE
EJECUCION A) Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, para el apoyo en la aplicacion de las tablas de retencion documental en los archivos dz la
oficina de registro de instrumentos pablicos., B) Lugar de ejecucion; Oficina de Registro de la Guateque - Boyaca,
de la Superintendencia de Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplaza: al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumiré los gastos correspondientes
a los desplazamientos. Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente por la
SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y pago de viaticos). EI domigilio
contractual sera la ciudad de Bogota, D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion
del presente contrato serd de CUATRO (4) meses y CINCO (5) dias no podra superar diciembre 31 de 2023. Su
gjecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO:
a) Valor: Ei valor total del contrato es hasta por la NUEVE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA PESOS ($9.380.250) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma NUEVE
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($9.380.250) MCTE, EI valor del
contrato se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS ($2.251.260) MCTE o proporcional por fraccion de tierpo
. ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta
de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contsato
y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
Tratandose del primer pago, dentro del informe de ejecucion correspondiente, el supervisor dejara constancia exprese de
la verificacion del cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su obligacion de presentar la certificacion de examen
pre-ocupacional, en cumplimiento de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este
pago EL CONTRATISTA podra adjuntar bien sea la certificacion de afiliacion, soporte de pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral del periodo de cotizacion anterior al mes ¢ fraccion de mes que se cobrara. Para cada pago EL
CONTRATISTA debera presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por la SNR 2.
Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al periodo de cotizacion anterior
al mes o fraccidn de mes que se cobrara y factura {la cual debe cumplir con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario
y deméas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la plataforma
SECOP II. Si la factura o documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los soportes
requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde
la fecha en que se aporte ef dltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. El (litimo pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion y
supervision en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o bienes prestados por EL
CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucion del Contrato. Los pagos por concepto de honorarios pactados se
realizaran por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro con sujecién al Programa Anual Mensualizado de
Caja PAC y se realizaran a través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA CUARTA:
PRESUPUESTO OFICIAL: Ei presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, con
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28623 del 07 de febrero del 2023 RUBRO: C-1299-0800-9-0-1299052-
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02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL", distribuido asi:

VALORPOR
RUBRO Valor Mensual 2023 CONTRATISTA

C-1299-0800-9-0-1299052-02 “Implementacién
del sistema de gestion documental de la SNR a $ 2.251.260 $9.380.250
Nivel Nacional”

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros
y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de
este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.-
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que
por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en
los plazos en los que se le determing, los documentos requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el
término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargara en la Plataforma Transaccional del SECOP il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres (03) dias siguientes a la
firma del contrato por la Plataforma SECOP |I.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacién de la primera cuenta de
cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), 2 una Administradora de Fondos de Pensiones
{AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.
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8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parame:ros
establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL., salvo las excepcices
legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servizios
aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la jecucion del
contrato en la plataforma SECOP 1.

10.Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir
algtin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a
la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico y cargarfas en
la plataforma SECOP |I; A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciorias,
la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato cue
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante |a ejecucion del contrato, sefialando aquellos asp2cios
que considere relevantes y formutando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la enzidad.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acrecite la
legalizacidn pendiente.

20. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equifos
entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el
carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato,

21. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.

22, Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo
con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion.

23. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y recibida como
usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestidn de la correspondencia generada y recibida comc
usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

25, Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos establecidos.

26. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual pertenece.
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27. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo y/o circular que se
encuentre vigente en la entidad.

28. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

29. Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando la ejecucion
conlleve ia entrega de productos.

30. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada mes y al finalizar el
contrato la totalidad de las mismas.

3. Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP Il de manera continua y permanente conforme a la necesidad del
contratista.

32. El medio oficial de comunicacion del contratista, con la entidad, sera el correo electronico de dominio:
@supernotariado.gov.co sin que elio conlleve a ningln tipo de relacion laboral.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con
LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion , organizacién y levantamiento de inventarios documentales
de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental
de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo
con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y
colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion
de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la
Gestion Piblica NTC GP 1000.2009 e ISO 8001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a
los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP |, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el
segundo, a verificar que todos estos documentos esténen regla, con las exigencias establecidas en
la contratacion piiblica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFQ SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento.
De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
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Legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1). Procurar el
cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA a ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de Prevencién y Promocion
organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA

SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las

autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA_PRIMERA:

OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisarlos Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por
la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4, Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma
SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento def objeto contractual, colaborando continuamente con
€ para el desarrofio del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la
Secretaria General. .

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion y
sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual
se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales
deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir {as instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrolle de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la
supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora
0 incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con ocas.on
de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como
consecuencia del contrato. .

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el mismo
contrato, dentro de los pfazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través
dela
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supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP L.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula
correspondiente a la forma de pago y demés relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al Ultimo
pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
realizado correspondiente periodo de cotizacion del dltimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la actividad de
Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: -
Equivalente al Quince por ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas
seis (6) meses, contados a partir de la expedicién de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar
en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en
que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro
de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de medificacion de la garantia de conformidad con ef nuevo plazo y/o
valor pactados. PARAGRAFQ SEGUNDO: EL. CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez
en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para
constituirlas, mantenerlas, prorrogarias o adicionarlas. Conforme alo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar
la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucion y
cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de Registrador de Instrumentos Publicos la Guateque - Boyaca O
quien haga sus veces o de quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por
la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacién mensuaimente los
informes de supervision del contrato, asi como actas y deméas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del
contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacidn cualquier modificacion, aclaracion, adicidn en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y
suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta
y oportuna ejecucion del contrato. 6). Paner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar
que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos requeridos para
la legalizacidn del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccién
de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién
No. 08045 del 3¢ de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de Supervisidn o Interventoria de los contratos de
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fa Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il pcr la
SUPERINTENDENCIA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, Si durante el tiempo de ejecucion de!
contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la superintendencia de notariado y
registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Ptataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entender el
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer
uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones
del contrato, y retorarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a
titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seqin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
{20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse 2|
pago del contrato, No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monio
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas
hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucidn motivada, previo agotamiento dl
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira a
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para
la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al
presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comdn, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con o dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de fa Ley 80 de 1993,
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito
persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato
seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.
Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:

DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el
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ejecucidn y liguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO.
2141 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y
LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.057.690.606.

lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente
contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente alos honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo recfamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados
por el Contratista o su personal, durante fa ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segin este contrato sean de
responsabilidad de &l Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos
soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el cotrecto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto réspecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL. CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado
para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en
las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucién requerira; 1). Expedicion
del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP I, 3). Acreditacion de afiiacion e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del
contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

o
Proyecté: Eduardo Carriazo Calderén - Direccitn de Contratacion. %ﬁ

Revisd: Adriana Ximena Hoyos Mufioz — Direccién de Contr, tacion.4

Reviso Dany Luz Orozco Franco — Asesora del despacho &

Aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor del DéSpacho \)‘Y‘/
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castaiieda — Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR N
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SUPERINTERDENCIA,
s"n OF NOTARIADG MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR -02
5 U P PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de Fecha: 05 - 05 -2021 \

servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.2141 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.057.690.606

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 17 de octubre de 2023

FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) meses y CINCO (5) dias
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA SECCIONAL DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE GUATEQUE - BOYACA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $9.380.250

VALOR MENSUAL: $ 2.251.260
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de OCTUBRE de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 de SEPTIEMBRE de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 490223 del 27 de SEPTIEMBRE

de 2023

El dia 17 de octubre de 2023 en la ciudad de Guateque se reunieron GEOVANNY
FRANCISCO GARZON MORALES en su calidad de supervisordel contrato LICETH

ADRIANA NOVOA BRAVO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2141 de 2023

Objeto: prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las tablas de retencion
documental en los archivos de la oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

Se firma en Guateque para los fines gerﬁ’nﬁenie_sel dia 17 de Octubre de 2023.
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aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1057690606 LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO INDEPENDIENTE Principal sutatenza SUTATENZA-BOYACA 3102517967 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-10 2023-10 41647151 9460084336 | 2023/11/02 2023/12/07 | BANCO DE OCCIDENTE 35 $162,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte

$541,334

$541,334

$541,334

Centro de Trabajo: Principal ( 1 Afiliados) $541,334 $86,700 $541,334 $67,700 $0 $0 $541,334 $2,900 50 50
Ciudad: SUTATENZA Depto: BOYACA ( 1 Afiliados) $541,334 $86,700 $541,334 $67,700 $0 50 $541,334 $2,900 $0 $0

1 |CC |1057690606 |NOVOA LICETH |Z30301 | 14 $541,334 $86,700 CCFC55| 14 $541,334 $67,700 0 S0 S0 14-23| 14 $541,334 $2,900| 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $541,334 $86,700 $541,334 $67,700 $0 50 $541,334 $2,900 $0 $0

Pagina 1 de 2
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aportes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1057690606 LICETH ADRIANA NOVOA BRAVO INDEPENDIENTE Principal sutatenza SUTATENZA-BOYACA 3102517967 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-10 2023-10 41647151 9460084336 | 2023/11/02 2023/12/07 | BANCO DE OCCIDENTE 35 $162,900

RESUMEN DE PAGO

CcobIGO

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
CAJACOPI

Pagina 2 de 2

230301

14-23

CCFC55

800,224,808 8

860,011,153 6

901,543,211 6

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
1 $86,700 $3,000 S0
1 $86,700 $3,000 S0
1 $2,900 $200 S0
1 $2,900 $200 $0
1 $67,700 $2,400 $0
1 $67,700 $2,400 $0
1 $157,300 $5,600 $0

$89,700
$89,700
$3,100
$3,100
$70,100
$70,100
$162,900

2023/12/07 02:20 PM




Ahora Aseguradora Solidaria de Colombia confirma la informacién de los clientes a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que sera contactado para realizar el procedimiento

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

Somoe 1a Navena Mejor Empresa s s Nowen e Enpress

Asequradora Solidaria o
i , .

NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE Work. [ on NIIDR averoain
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 prm———
- PATRICLSUSP09V4
NUMERO ELECTRONICO
PARA PAGOS 2
POLIZA No: 380-47-994000138549 ANEXO: 0
3805306325
AGENCIA EXPEDIDORA: KENNEDY cop. AGENCIA: 380 RAMO: 47
DIA MES ANO ME ANO
TIPo DE MoviMiENTO:  EXPEDI Cl ON TIPO DE IMPRESION: | MPRESI ON ‘ 13 ‘ 10 ‘ 2023 ‘ ‘ 13‘ 10‘ 2023‘
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION
DATOS DEL AFIANZADO
nomere:x LI CETH ADRI ANA NOVOA BRAVO IDENTIFICACION: ~ CC 1057. 690. 606
DIRECCION:  VEREDA BOQUERON ciubAap:  SUTATENZA, BOYACA TELEFONO: 2517967
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADO: SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REG STRO IDENTIFICACION:  NIT 899. 999. 007-0
BENEFICIARIO: - SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REGQ STRO IDENTIFICACION: it 899. 999. 007-0
AMPAROS
G RO DE NEGOCI O: CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI Cl OS
DESCIéIA $8I ON  AMPARCS VI GENCI A DESDE VI CENCI A HASTA SUVA ASEGURADA
CUWPLI M ENTO 13/ 10/ 2023 04/ 07/ 2024 1, 407, 037. 50
BENEFI Cl ARl CS
NI T 899999007 - SUPERI NTENDENCI A DE NOTARI ADO Y REG STRO

POLI ZA DE CUMPLI M ENTO DE CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI CI OS
OBJETO DE LA GARANTI A

GARANTI ZAR EL CUWMPLIM ENTO EN LA EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESI ONALES  No.
2141-2023 RELACI ONADO CON:  PRESTAR CON PLENA AUTONOM A TECNI CA Y ADM NI STRATI VA SUS SERVI Cl OS COMO AUXI LI AR
ADM NI STRATI VO, PARA EL APOYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCI ON DOCUMENTAL EN LOS ARCHI VOS DE LA
OFI CI NA DE REG STRO DE | NSTRUVENTOS PUBLI COS

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR:
* Kk ok kK
$ 1,407, 037 50 $ ***********25’ 000 $~th~1\»~1\»~1\»:|_:|_Y 000 00 $ ********GY 840 $ ***********42, 840
NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPARNIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO
ASGV LI M TADA 2249 100. 00

MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURO, USTED EN CALIDAD DE TITULAR(ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA
E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR,
ALMACENAR, UTILIZAR CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCION Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPIOS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

Las condiciones generales de su poéliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcidn SEGUROS — TU RESPALDO — SEGUROS PATRIMONIALES.
Aseguradora Solidaria pensando en su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta pdliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién
SERVICIOS ~ CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

| |

FIRMA ASEGURADOR (415)7701861000019(8020)000000000007000380530632

FIRMA TOMADOR
DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 12 Bogota LI ENTE

Defensor del Consumidor Financiero: Manuel Guillermo Rueda Serrano * Direccion: Carrera 13 A # 28-38 Oficina 221, Bogota * Teléfono: (601) 7919180
Fax: (601) 7919180 * Celular: 312 342 6229 * Correo electrénico: defensoriasolidaria@gmail.com
Para mayor informacion lo invitamos a consultar el folleto en el siguiente link de nuestra pagina web:
https://aseguradorasolidaria.com.co/servicios/defensoria-del-consumidor-financiero.aspx

GRAN CONTRIBUYENTE RES.2509 DIC/93 - REGIMEN COMUN - ACTIVIDAD ECONOMICA 6601, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE
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Blsqueda * Mis procesos ¥ Meni Ira

- Ver contrato

Informacidn genera % Datos guardados

Condiciones .
@ Cancelar < || Evaluzcion de la Enfidad Estatal || =

Bienes y servicios
VER CONTRATOD

D ntos del Proves i id
TEITETIS1E FINEELT Ejecucion del Contrato

Documentas del contrais Porcentsje  Recepcidn de articulos

Informacién presupuests

Plan de Pagos

Ejecucion del Contrato
X & Se requieren emisiones de codigos de autorizacion? S0 No
Modificaciones del Contrato

Id de pago Nimera de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
Incumplimientos

No exizten rezultados que cumpian con los criferios de buzqueds especificados

Crear
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Mombre del archivo Cargado por
2141 SUPERVISION. pdf 2141 SUPERVISION. pdf Comprador Diescangar Detzlis
Compromiso 480222 DAF - ORIP GUATEQUE-BOYACA - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Compromiso 400223 DAF - ORIP GUATEQUE-BOYACA - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Compradar Descargar Detall=

MNo.2141_2022 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO. pdf MNeo.2141_2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO.pdf
ARL LICETH ADRIAMA NOVOA BRAVO. pdf ARL LICETH ADRIAMA NOWOA BRAWO. pdf Compradar Descargar Detali=
Acta de inicio. (1).pdf Acta de inicio. (1).pdf Comprador Diescangar Detzlis
(] CERTIFICADO MEDICO.pdf CERTIFICADO MEDICO. pdf Proveedor Descargar Detali=
) EVIDENCIA DE OCTUBRE zip EVIDEMCIA DE OCTUBRE zip Proveedor Diescangar Detzlis
O EVIDENCIA DE NOVIEMBRE zip EVIDENCIA DE NOVIEMERE zip Proveedor Descargar Detali=
Borrar Cargar nuevao
Cancelar < Evaluacion de |a Entidad Estatal =

SVORTAL 2018 Términos & Mormativa  Soport Remato  Ayuda | Espaficl {Colombia 018000-52-0808 www.colombiscompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 am. a 7:00 p.m.




POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

020) C

7212489984(8

(415)770

14927983163

001492798316 3

14./Buzén electrénico

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional
1 0 5 7 6 9 O 6 0 6 0 Impuestos y Aduanas de Tunja 2 0
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1057690606 20131107
— £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[Boyaca 15 | Sutatenza 778
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
NOVOA BRAVO LICETH ADRIANA
35. Razén social
<<, NN\
36. Nombre comercial |37. Sigia
BN HANAN
UBICACIGON
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1 5 |Sutatenza 77 8
41. Direccion principal
VDA BOQUERON
42. Correo electrénico adrinovoa06@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfone-1 3102517 9 6 7|45 Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad\ecordmica Ocupacion
Actividad principal Actiyidad.secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fechavinicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
008 2[[2015,12,.2 3]l | NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
i S N [ I O O I
53. Codlgo|2 2| | | | | N |
22- Obligado a cumplir deberes formales a
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
] ] e |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

SI|:| NO|:|

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: l:l

61. Fecha |

sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Firma del solicitante:

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberad ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

Fecha generacién documento PDF: 20-07-2023 12:09:50PM




