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CONTRATO DE
PRESTACION DE

LA GESTION

SERVICIOS DE APOYO A

CD-2023-004 /

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA. EL CONTRATISTA
EN CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO DEBERA CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES: 1) APOYAR LA ATENCION Y ORIENTACION INICIAL A USUARIOS
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA EN LOS PUNTOS DE ATENCION
DONDE SE REQUIERA. 2) APOYO EN EL REGISTRO Y CONTROL DE USUARIOS DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS DE
LEY. 3) APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO NECESARIA EN LOS
PUNTOS DE ATENCION DONDE SE REQUIERA. 4) APOYO EN LA ELABORACION DE
ESTADISTICAS E INFORMES QUE SE REQUIERAN RELACIONADA CON LA
ATENCION AL PUBLICO. 5) APOYO EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS
NECESARIOS EN LOS PUNTOS DE ATENCION DONDE SE REQUIERA. 6) LAS
DEMAS QUE POR LA NATURALIZA DEL CONTRATO SEAN NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL.

CONTRATISTA

VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA

INFORME No.

SEXTO PAGO (6) Y ULTIMO 7

PERIODO DE EJECUCION

DEL 01 AL 07 DE SEPTIEMBRE DE 2023 77

El suscrito personero Auxiliar de la Personerfa Municipal de Soacha, considerando:

1.

Que de acuerdo al contenido del contrato CD-2023-004, celebrado entre la Personeria
Municipal de Soacha y VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA. El dia 10 de enero de
2023, por valor de NUEVE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE
(9.080.000), con fecha de terminacion a ABRIL 30 de 2023, se ha venido ejerciendo la
supervision del mismo.

Que tal ejecucién se ha desarrollado correctamente por parte de la Contratista VIVIANA
CATRIN CASTANEDA QUIROGA.

La contratista VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROQGA, presento solicitud de suspension
el dia 05 de marzo del 2023 con el objetivo de suspender el contrato desde el dia 06 de
marzo del 2023 hasta el dia 12 de julio del 2023 por motivo de licencia de maternidad.

Que el dia 20 de diciembre de los corrientes la sefiora — VIVIANA CATRIN CASTANEDA
QUIROGA presento informe detallado de actividades.

Que se revisé el cumplimiento de dichas actividades y se establecié que se ajustan a lo
determinado en el contrato.

Que, conforme a lo anterior, doy por cumplida a entera satisfaccion la ejecucion parcial del
contrato, en el periodo comprendido desde el 01 al 07 de septiembre de 2023 y en general
el cumplimiento de la ejecucicn del mencionado contrato.

Se emite concepto FAVORABLE para el pago, en Soacha Cundinamarca, el veinte (20) dia del mes
de diciembre de Dos Mil Veintitrés (2023).

)
Atentamente, \ i \
E DARIO CARRI.LO HERNANDEZ

Personero Auxiliar
Supervisor del contrato

Carrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca
Teléfonos: 7292366-7320202
http://www.personeria-soacha.gov.co/ Email: _contactcnos@personeria-soachqm._(g
Facebook: personeriadesoacha Twitter: @personersoacha
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Soacha, 20 de diciembre de 2023

Doctor

EFREN DARIO CARRILLO HERNANDEZ

Supervisor Contrato No. CD-2023-004
PERSONERO AUXILIAR

Ciudad: Soacha

Respetado Doctor:

Adjunto a la presente hago entrega del SEXTO Y ULTIMO informe total de actividades,
correspondiente del 01 al (7 de SEPTIEMBRE de 2023,

compuesto por informe de
actividades, 1 acta de cumplimiento parcial, 1 cuenta de cobro,
del Contrato de Prestacion de Servicios No. CD-2023-004
NUEVE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/ICTE
de enero de 2023 con fecha de terminacién abril 3
La contratista VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUI
el dia 05 de marzo del 2023 con el objetivo de s
marzo del 2023 hasta el dia 12 de julio del 2023

que asciende a la suma de
(89.080.000), duracion desde el 10
0 de 2023.

ROGA, presento solicitud de suspension
uspender el contrato desde el dia 06 de
por motivo de licencia de maternidad.

Lo anterior para que, conforme a los términos de dicha contratacién, se proceda a su
revision y a la expedicién del recibo a satisfaccion, para lo cual anexo copia del recibo de
Pago de Seguridad Social correspondiente, asi como la respectiva cuenta de cobro.

Cordialmente,

\.[Jl e, (;7/1[% f/a;

VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA
C.C. No.1'069.733.862 de Fusagasuga
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Versién: 1.1 |
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA Fecha: 03/01/2022
GESTION Y SERVICIOS PROFESIONALES Cédigo: PMS-TH-FO1

o INFORMACION DEL CONTRATO
Nimero de contrato | CD-004-2023

No. CDP PMS-2023-004 | No. CRP | PMS-2023-004
Objeto "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA PERSONERIA DE SOACHA

INFORMACION DEL CONTRATISTA
VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA

Nombres y apellidos

No. de identificacion 1069733862 [ No. de Contacto 3126710062
Direccién CALLE 12 # 2B-17

Fecha Acta de Inicio 10/01/2023 Fecha de terminacién | 30/04/2023
Adicion Cuando Aplique Prorroga Cuando Aplique
Fecha de Suspensién | 6/03/2023 | Fecha de Reinicio 13/07/2023
Fecha cesién Cuande Aplique | Tiempo (Dias) Diligenciar dias

INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
Valor inicial $9.080.000 pesos m/cte

Valor adicion del contrato | Cuando aplique, segun dato del contrato, registro en numeros
Valor Cesién Contrato Cuando apligue, seqin dato del contrato, registro en numeros
Valor total del contrato $9.080.000pesos m/cte

Valor ejecutado $7.869.300es0s m/cte
Suma a cancelar $529.600 pesos m/cte
Valor para liberar $681.000 m/cte
Saldo pendiente

$0 pesos m/cte j

OBLIGACIONES SISTEMA GENERAL DE SEG

URIDAD SOCIAL INTEGRADA Ca
No. Planilla Aportes Parafiscales (SSI) | 1059859177

Fecha de pago [ 20/12/2023

Salud $33.900 pesos m/cte ' - 7
Pensién $43.400 pesos m/cte
ARL ”

$1.500 pesos m/cte
Mediante el presente documento EL CONTRATISTA CERTIFICA BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO que los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General
de Seguridad Social en Salud corresponden a Ios ingresos provenientes del contrato materia del

pago sujeto a retencién, segun lo establecido en los términos del contrato y los de ley que rigen
la materia. (Decreto 2271 de 2009, articulo 4)

INFORME DE GESTION DE LA PRESTACION'DE SERVICIO

Periodo del Informe 1/09/2023 7/09/2023
Obligaciones especificas 8 : sede L p
chntractiiales Actividades Desarrolladas Medio de Verificacion
1) APOYAR LA ATENCION Y Para el mes deseptiembre se | Actividad que soporta en cd
ORIENTACION INICIAL A realizo el apoyo en atencién medio magnético con el

USUARIOS DE LA PERSONERIA | inicial (filtro) a los usuarios en
MUNICIPAL DE SOACHA EN los diferentes temas que se
LOS PUNTOS DE ATENCION abordan en la personeria sede

siguiente documento:
1 formato en Excel del
contrato 004 que reposa en la

DONDE SE REQUIERA. compartir para un total de 76 | oficina de secretaria general.
Para el mes de septiembre se
s realizo el apoyo enregistroy

e e L

R —
Carrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca
Teléfonos: 7125125-7320202
hatp./{wwr.persorena-soacha gov.co/ Emaik: contactenos@persaneria-seacha gov co
Facebook: personeriadesoacha Twitter: @personersoacha
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2)APOYO EN EL REGISTRO Y
CONTROL DE USUARIOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS
Y REQUISITOS DE LEY.

realizé el apoyo en registroy
orientacion a los usuarios en
los formatos para conciliacion
sobre los diferentes temas
que se abordan en la
personeria sede compartir
para un total de 11 usuarios
registrados, orientados y con
su respetivo formato de
conciliacion segun sus
requerimiento.

Actividad que soporta en cd
medio magnético con el
siguiente documento:

1 formato en Excel del
contrato 004 que reposa en la
oficina de secretaria genera.

3) APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO
NECESARIA EN LOS PUNTOS
DE ATENCION DONDE SE
REQUIERA.

Para el mes de septiembre se
realizo apoyo en archivo fisico
y magnetico de los oficios
realizados en la personeria
sede compartir.

Actividad que soporta en cd
medio magnético con el
siguiente documento:

1 pdf del contrato 004 que
reposa en la oficina de
secretaria general.

4) APOYO EN LA
ELABORACION DE
ESTADISTICAS E INFORMES
QUE SE REQUIERAN
RELACIONADA CON LA
ATENCION AL PUBLICO.

Para el mes de septiembre se
realizé las estadisticas segun
la poblacién atendida,
relacionando por comunas,
temas a tratar y oficios
realizados. Identificando la
comuna 1 la que mas acude,
el tema familiar el mas
tratado y los derechos de
peticion los oficios mas
realizados en sede compartir.

Actividad que soporta en cd
medio magnético con el
siguiente documento:

1 formato en Excel del
contrato 004 que reposa en la
oficina de secretaria general.

5) APOYO EN LA
ELABORACION DE
DOCUMENTOS NECESARIOS
EN LOS PUNTOS DE ATENCION
DONDE SE REQUIERA.

Para el mes de septiembre se
realizan los oficios requeridos
por los usuarios cede
compartir supervisados y
aprobados por el abogado.
Derechos de peticion 1y
tutelas 1.

Actividad que soporta en cd
medio magnético con el
siguiente documento:

1 formato en Excel del
contrato 004 que reposa en la
oficina de secretaria general.

6) LAS DEMAS QUE POR LA
NATURALIZA DEL CONTRATO
SEAN NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

Para el mes de septiembre se
realizo acompafiamiento a
poblacion migrante en
formulrio de solicitud de
refugiado.

Actividad que soporta en cd
medio magnético con el
siguiente documento:

1 formato en pdf del contrato
004 que reposa en la oficina
de secretaria general.
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arrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA
CIUDAD INCLUYENTE
“Con Derechos y Deberes”

| Pulse aqui para escribir
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[ Pulse aqui para escribir

CONSTANCIAS U OBSERVACIONES

Aqui observaciones o salvedades de las partes en el informe.

DOCUMENTACION ENTREGADA

Remisorio del Contrato
Cuenta de cobro

Copia de la planilla de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Reporte de mi Seguridad Social (www.miseguridadsocial.gov.co)

**Anexos

|

0|K|KK(KE

**Anexar cuando sea el caso: Registros Fotograficos — Planillas de Radicados — Plan de la
actividad desarrollada (Capacitaciones) — Demas necesarios para soportar el informe.

CONTRATISTA

SUPERVISOR

e 24 S

VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA
C.C. 1069733862

O\ m
EFREN'DARIO CARRILLO HERNANDEZ
PERSONERO AUXILIAR

Carrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca

Teléfonos: 7125125-7320202
.h!,LQ:Ziwww.gersonerla-sgacha_gov.co[ Email: contactenos

ont @gersoneria-soachg .BOV.CQ
Facebook: personeriadesoacha Twitter: @perso

nersoacha
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CUENTA DE COBRO No. 06 Y ULTIMA CD-004-2023)

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA
NIT. 832.003.216-6

DEBE A _
(VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA)
C.C. 1069733862

LA SUMA DE
(QUINIENTOS VENTI NUEVE MIL SETECIENTOS PESOS) ($529.700)
POR CONCEPTO DE:

Servicios prestados en el periodo comprendido entre el (01) de (SEPTIEMBRE) al
(07) de (SEPTIEMBRE) de 2023, en la Personeria Municipal de Soacha, segun
contrato No. (004-2023), cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA.

La contratista VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA, presento solicitud de
suspension el dia 05 de marzo del 2023 con el objetivo de suspender el contrato
desde el dia 06 de marzo del 2023 hasta el dia 12 de julio del 2023 por motivo de

licencia de maternidad.

Favor consignar estos recursos en la cuenta de ahorros No. (143213247) de
(BANCO DE BOGOTA).

Atentamente,

L{ Vi am ( /2[(/’&//1_6/01_,
(VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA)
C.C. 1069733862

Carrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca
Teléfonos: 7292366-7320202
htto://www oerconaria-soacha.gov.co/ Email: co.ntactenos@:ersoneria—soath.ay:v.cc
Facebook: personeriadesoacha Twitter: @personersoacha
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FORMATO DE AUTORIZACION
ENTRADAY SALIDA DE ELEMENTOS

f Fecha: 04/05/2022
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA Cédigo: PMS- F61

Version: 1.0

INFORMACION DE SOLICITUD

Fecha 20 12 2023 Autorizaciéon No. 1
Salida de elemento (s) Ingreso de elemento (s) X
Tiempo de solicitud Diario Temporal (Especificar dias)
ftem Especificacion (tipo de elemento) No. Serial o placa

1 TECLADO 1 233

1 MOUSE 1 457

1 PANTALLA PC 1 232

1 TORRE PC 1 095

1 pc2 252

1 TECLADO 2 254

1 MOUSE 2 110

1 PANTALLA PC 3 217

1 TECLADO 3 274

1 TORRE PC 3 220

1 MOUSE 3 253 ]

__ INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombres y apellidos VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA

No. de identificacién 1069733862 | No. de Contrato | CD-004-2023
Nro. De Contacto 3126710062

Dependencia SEDE COMPARTIR
Supervisor de contrato EFREN CARRILLO

Motivo de la actividad

ENTREGA DE EQUIPO DE TRABAJO

. FIRMAS ENTREGAS DE ELEMENTOS

Firma solicitante Firma Responsable Inventario
Firma Firma

Nombre y Apellidos Nombre v Apelhidos
‘ FIRMAS DEVOLUCION DE ELEMENTOS
_Firma solicitante Firma Responsable Inventario

Firmig Z'— 5 Firma
(/NM%?&"V _/Qu{q; 4

Nombre v Apellido
_OBSERVACIONES
[ Elaboro: Juan David Salazar Vésquez | Reviso: Lucla Medina Ramos | Aprob6: Yinledi Nicoll Diaz Coronado
Profesional Especializado SG-SST | Secrstaria General | Personera Municipal de Soacha |

e e T R e s e RS R m e e e e AR SR e ol L e Sk

Carrera 4 No 28-10 C. C. UNISUR Local 1042 Soacha-Cundinamarca
Teléfonos: 7125125-7320202
http://www personeria-scacha.gov.co/ Email: contactenas@personeria-soacha gov.co
Facebook:  :rsoneriadesocacha Twitter: @personersoacha




Doctor
EFREN DARIO CARRILLO HERNANDEZ

Supervisor Confrato Nro. CD — 004 - 2023

Personero Auxiliar
Ciudad.

Respetado Doctor

Por medio del presente documento hago entrega de la relaciéon de archivo que
de la Personeria municipal de Soacha - Sede San Compartir -,

conocimiento y fines a que haya lugar.

Nombre de Carpeta

SOLICITUDES DE REFUGIO

Caja VIRTUAL
Folios 231 _
Asunto DERECHOS DE PTICION Y SOLCITUDES DE REFUGIO

Nombre de Carpeta

DERECHOS DE PETICION

Caja VIRTUAL
Folios 201
Asunto

Nombre de Carpeta

ACCIONES DE TUTELA

Caja VIRTUAL

Folios 89

Asunto TUTELAS, DESACATOS Y RECURSOS DE APELACION.
Nombre de Carpeta PREVENTIVOS

Caja VIRTUAL

Folios 37

Asunto SALUD Y EDUCACION

para su

Nombre de Carpeta | ATENCION AL USUARIOS

Cdja VIRTUAL

Folios 77

Asunto PQRS, SOLICITUDES Y QUERELLAS

Nombre de Carpeta MEMORIAL

Caja VIRTUAL ]
Folios 3

Asunto SALUD

De usted comedidamente,

Ulthenn  Cackiahe .

VIVIANA CATRIN CASTANEDA QUIROGA

C. C. Nro. 1.069.733.862 de Bogota
CD - 004 - 2023
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