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REQUISITOS RADICACION CUENTAS DE COBRO

NOMBRE CONTRATISTA: EDWARD GONZALO MENESES SIBO CONTRATO N.° _039 DE 2023

FECHA: 27 de Diciembre de 2023 PAGON.°___ 3 DE 4

NOMBRE DEL SUPERVISOR: _ FREDY ALEXIS NIEVES MARIN

N.° REQUISITO IMPRESO | SECOP | OBSERVACION

Cuenta de cobro o Factura de venta si es régimen comun X

Planilla de pago de seguridad social (Régimen simplificado) y/o Certificacion de pago X
de aportes a seguridad social y parafiscales (Régimen comun)

Informe de actividades. (FOR-GESAD-12) X

Certificacion juramentada de retencion por rentas laborares (Solamente personas
naturales primer pago cuando aplique) (FOR-GESFIN-41)

Copia Primer hoja de RUT (solo en caso de actualizacion)

ol b (W] N |-

Minuta u orden de compra segun corresponda (solo en caso de modificaciones)

Copia de certificacion de cuenta bancaria a nombre del contratista (Primer o Unico
7 |pagoy en caso de modificaciones) aplica solo para pago por medio de transferencia

bancaria
Nota: A la entrega de la certificacién, esta no puede ser mayor a 3 meses de su expedicion.

Informe de supervision ( FOR-GESAD-42) X

9 |Designacion de supervisor (solo en caso de modificaciones)

10 Copia del acto administrativo (Unicamente para los casos de Reservas
presupuestales y Cuentas por pagar de vigencias anteriores)

11 | Entrada a almacén (Cuando aplique)

Solamente para Gltimo pago:

12 | Acta de terminacion y/o liquidacion segun el caso (FOR-GESAD-25 / FOR-GESAD-26)

IMPORTANTE:

SENOR CONTRATISTA:

a. Los documentos del jtem 1 al 4 deben ser firmados y cargados digitalmente (PDF) en el portal de la contratacion SECOP II.

b. Paralos casos de facturacion electrdnica, se debe anexar copia de la autorizacion numeracién de facturacion expedida por
la DIAN.

c. Parala prestacién de servicios de persona natural recuerde que el IBC de la sequridad social y ARL DEBE SER del 40%
sobre el valor mensual a pagar.

d. Para los casos de certificacion de pago de aportes a seguridad social y parafiscales, este debe ir firmado por el
Representante Legal, Contador o Revisor Fiscal sequn apligue, de quien se debe anexar copia de la tarjeta profesional y
antecedentes actualizados de la Junta central de contadores.

e. Solamente cuando tenga toda la documentacion con el Vo. Bo. del supervisor del contrato, se puede radicar la cuenta de cobro
en la oficina de Gestion financiera.

SENOR SUPERVISOR:

a. Lafechade expedicién delacuentade cobro o factura de venta anexa, debe corresponder al mes en gue se esté radicando
la cuenta a Gestion financiera.

b. Es suresponsabilidad verificar gue el pago de los aportes a sequridad social y parafiscales sean liquidados con el IBC que
corresponda para cada tipo y VALOR de contrato, ademas de realizar la respectiva verificacion de los aportes en el
ADRES.

c. En caso de que no_se encuentre descrito en el contrato el nombre del supervisor, anexar copia de la designacion de
supervision.

d. El Informe de supervision debe ser en original y cargado en formato PDF en el portal de la contratacion SECOP Il.

e. Unavezrealizado el pago todos los documentos (incluida copia de la orden de pago y comprobante de egreso) deben
ser anexados a la carpeta expediente del coRrtrato. o

Vo. Bo.\SU‘lSERVISC\I\?

USO EXCLUSIVO GESTION FINANCIERA

RECIBIDO POR: FECHA: ) : SE TRAMITA PARA PAGO:SI I:I NO I:I

MOTIVO DE DEVOLUCION:

FECHA REINICIO DE TRAMITE:

RECIBIDO PARA ARCHIVO: FECHA: N° FOLIOS




Villavicencio, Diciembre 27 de 2023

CUENTA DE COBRO No. 11

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

NIT. 800.104.048-2
Calle 40 No. 32 — 38 Centro

DEBE A:

EDWARD GONZALO MENESES SIBO, identificado con la cédula de
ciudadania No 1.121.859.398 de Villavicencio, la suma de SETECIENTOS
CUARENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE ($740.267)
MCTE, por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS EN EL AREA DE
SISTEMAS PARA EL APOYO A LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y
DE COMUNICACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E
IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN LINEA, segun
Contrato de Prestacion de Servicios No 039 de Octubre 13 del 2023, periodo
comprendido del 17 de Diciembre al 24 de Diciembre del 2023.

Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 488439407583 del Banco
Davivienda.

Cordialmente,

21859398-3
Carrera 9 No. 20 — 25 Las Camelias
CEL. 316 6608652



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1121859398 MENESES SIBO EDWARD GONZALO INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 9 # 20 - 25 BRR CAMELIAS | VILLAVICENCIO-META 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-12 2023-12 362352701 9460709663 | 2024/01/24 2023/12/27 | NEQUI 0 $336,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 |cC |1121859398  |MENESES SIBO 230301 30 $1,160,000 $185,600 [  CCFC55| 30 $1,160,000 $145,000 0 $0 S0 14-23( 30 $1,160,000 $6,100| 0 $0
EDWARD GONZALO
Total Afi"ados( 1) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0

RESUMEN DE PAGO

CODIGO NIT bv AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $185,600 $0 $0 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 $0 $0 $6,100
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,100 S0 $0 $6,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000
CAJACOPI CCFC55 901,543,211 6 1 $145,000 $0 S0 $145,000

1 $336,700 S0 S0 $336,700

Pagina 1 de 1 2023/12/26 09:15 PM
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Fecha de presentacion

del informe \ 27 DE DICIEMBRE DE 2023

RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista:

EDWARD GONZALO MENESES SIBO

Identificacion:

1.121.859.398 de Villavicencio

NUmero de contrato:

039 DE 2023

Periodo del informe:

Tercero (3) 17 de Diciembre al 24 de Diciembre del 2023

Valor del contrato

$6.292.267 - ADICION 1 $ 462.667

Numero de pagos 4
Pago No. 3
Avance fisico (%): 93,15%

Descripcion de Actividades periodo

OBLIGACION CONTRACTUAL

| ACTIVIDAD DESARROLLADA

A. Durante los periodos de sesiones ordinarias, extraordinarias y diferentes comisiones:

Garantizar la transmisiéon en vivo y en directo a

Garanticé la transmision en vivo de las sesiones
ordinarias correspondientes a las sesiones
extraordinarias citadas por la administracion
municipal por un periodo comprendido desde el
8 de Diciembre al 29 de Diciembre del 2023
mediante decreto No. 1000-24-542-2023,
sesiones de comisiones segunda de presupuesto
y hacienda publica, tercera administrativa y de
gobierno, sesiones conjuntas comisiones
primera y segunda y sesiones conjuntas
comisiones segunda y tercera , las cuales se
emitieron en el Fanpage del Concejo Municipal
de Villavicencio, canal de YouTube y publicados
en nuestra sede electrénica

través de la pagina oficial del Concejo Municipal en
Facebook, YouTube, Sede electronica y demas
medios de comunicacién con los que cuente la

entidad de todas las sesiones ordinarias,
extraordinarias y diferentes comisiones
desarrolladas por el Concejo Municipal de

Villavicencio.

concejodevillavicencio.gov.co. Para el presente
informe el total de las sesiones trasmitidas las
describo a continuacion:

Sesiones  Extraordinarias 8  trasmisiones,
Comisiébn Segunda 1 trasmisién, Comision
Tercera 1 trasmision y Comisién Conjunta 2
trasmisiones

Teniendo en cuenta las trasmisiones realizadas
durante estos dias de sesiones extraordinarias
evidenciamos un crecimiento en nuestras redes
sociales Facebook y YouTube en el cual las
estadisticas nos muestra que en el FanPage
logramos 17 seguidores nuevos, el alcance de
nuestras publicaciones llegé a 1.900 personas y
las interacciones de nuestro contenido publicado
fueron de 33.854 personas que interactuaron en
las publicaciones que realizamos en nuestra red
social Facebook. En nuestro canal de YouTube
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las estadisticas muestran que logramos una
visualizacion de 120 personas y que el total de
tiempo de visualizacion de nuestras trasmisiones
fueron de 12,7 horas.

2. Garantizar que el audio generado durante las
transmisiones sea asegurado, almacenado y
publicado en la sede electronica del concejo
municipal de Villavicencio.

Garantice el aseguramiento y almacenamiento
de cada uno de los audios que se generaron en
el transcurso de estas sesiones extraordinarias
citadas por la administracion municipal mediante
decreto No. 1000-24-542-2023, sesiones de
comisiones segunda de presupuesto y hacienda
publica, tercera administrativa y de gobierno,
sesiones conjuntas comisiones primera Yy
segunda y sesiones conjuntas comisiones
segunday tercera, los cuales estan almacenados
en el disco externo asignado para esta tarea, en
nuestro portal web concejodevillavicencio.gov.co
y también en nuestra unidad compartida en la
nube de Google Drive. Durante el periodo del
presente informe se generaron un total de 12
audios que a continuacion describo. Sesiones
Extraordinarias 8 audios, Comisiéon Segunda 1
audio, Comision Tercera 1 audio, y Comisiones
Conjuntas 2 audios.

3.

Administrar y operar el software asignado para las
transmisiones; asi como el disefio visual (Escenas,
imégenes, banner, colores, texto etc.).

Administré y operé el software de trasmisiones
OBS Studio, para este periodo garanticé el
funcionamiento eficiente del software durante las
transmisiones, supervisando activamente su
desempefio y realizando ajustes en tiempo real
para optimizar la calidad y la experiencia del
usuario. Desarrollé y mantuve un disefio visual
coherente y atractivo para las transmisiones.
Esto incluyé la seleccién de imagenes y colores
apropiados de cada una de las escenas de
entrada, salida, receso, primeros planos,
escenas multicAmaras y escena de
presentaciones de los diferentes proyectos de
acuerdo para las sesiones las sesiones
conjuntas de comisiones primera y segunda.

Realizar mantenimiento preventivo garantizando
en condiciones O6ptimas de funcionamiento los
equipos  utilizados para las diferentes
transmisiones (cdmaras, sonido del recinto,
micréfonos, grabadoras, proyectores, equipos de
computo).

Realicé de manera rigurosa el mantenimiento
preventivo de todos los equipos esenciales
utilizados para las diversas transmisiones. Este
proceso ha asegurado que las camaras, el
sistema de sonido del recinto, los micréfonos, la
grabadora, el proyector y el equipo de cdmputo
se encuentren en condiciones Optimas de
funcionamiento. Se han implementado
procedimientos sistematicos y programados para
la inspeccion regular, la limpieza y la calibracion
de cada componente, con el objetivo de prevenir
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posibles  fallos  técnicos  durante las
transmisiones. Este enfoque proactivo hacia el
mantenimiento garantiza la continuidad operativa
y la calidad consistente de los equipos,
contribuyendo asi en el desarrollo de cada una
de las sesiones que se realizaron durante el
periodo de este informe.

Administre y actualice la sede electrénica del
concejo municipal de Villavicencio, para el
periodo del presente informe realice el cargue del
proyecto de acuerdo 058 del 2023 con sus
respectivos soportes, de igual forma cargue
5. Administrar y mantener actualizada la sede | ponencias para primer debate de este proyecto.
electronica del concejo municipal de Villavicencio; | Publigue los demés documentos que fueron
lo que conlleva: a.- La revisién diaria de la | remitidos al correo electrénico del area de
informacion existente en la pagina para su | sistemas.
posterior actualizacién; b.- Revision, organizacion
de la informacién y actualizacion de los mddulos | Realice soporte a las cuentas de correo
respectivos; c.- soporte en las cuentas de correo | electrénico verificando del uso de la unidad
electronico institucional. compartida en Google Drive asignada a todos los
funcionarios del area administrativa
comprobando que se esté realizando el cargue
correcto de los documentos que utilizan en sus
labores diarias y se esté almacenado de manera
correcta.

RELACION DE ANEXOS (S| APLICA)

Anexo 1. Informe detallado de actividades realizadas con evidencia fotografica.

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA

EDW. GONZALO MENESES SIBO
-121\859.398 de Villavicencio

\
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ANEXO 1

Contrato No. 039 de 2023
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 039 de 2023

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN EL AREA DE SISTEMAS PARA EL APOYO
A LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y DE COMUNICACION DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE
GOBIERNO EN LINEA

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 17 DE
DICIEMBRE DE 2023 AL 24 DE DICIEMBRE DE 2023

EDWARD MENESES SIBO
CONTRATISTA

PRESENTADO A
FREDY A. NIEVES MARIN
SUPERVISOR

VILLAVICENCIO - 2023

Contrato No. 039 de 2023
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INFORME DEL CONTRATO

Fecha de presentacion del informe | 27 DE DICIEMBRE DE 2023

RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista: EDWARD GONZALO MENESES SIBO

Identificacion: 1.121.859.398 de Villavicencio

Numero de contrato: 039 DE 2023

Periodo del informe: Tercero (3) 17 de Diciembre al 24 de Diciembre del 2023
Valor del contrato $6.292.267 - ADICION 1 $ 462.667

Numero de pagos 4

Pago No. 3

Avance fisico (%): 93,15 %

Descripcién de Actividades periodo

Para el desarrollo del presente contrato se cumple con la normatividad nacional y municipal;
y se desarrolla cumpliendo las siguientes ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

A. Durante los periodos de sesiones ordinarias, extraordinarias y diferentes comisiones:

1. Garantizar la transmisién en vivo y en directo a través de la pagina oficial del Concejo
Municipal en Facebook, YouTube, Sede electronica y demas medios de comunicacion con
los que cuente la entidad de todas las sesiones ordinarias, extraordinarias y diferentes
comisiones desarrolladas por el Concejo Municipal de Villavicencio.

Garanticé la transmision en vivo de las sesiones ordinarias correspondientes a las sesiones
extraordinarias citadas por la administracién municipal por un periodo comprendido desde el 8
de Diciembre al 29 de Diciembre del 2023 mediante decreto No. 1000-24-542-2023, sesiones de
comisiones segunda de presupuesto y hacienda publica, tercera administrativa y de gobierno,
sesiones conjuntas comisiones primera y segunda y sesiones conjuntas comisiones segunda y
tercera, las cuales se emitieron en el Fanpage del Concejo Municipal de Villavicencio, canal de
YouTube y publicados en nuestra sede electrénica concejodevillavicencio.gov.co. Para el
presente informe el total de las sesiones trasmitidas las describo a continuacion:

Sesiones Comisién | Comisién | Comisién TOTAL
Extraordinarias | Segunda | Tercera | Conjunta
Trasmisiones 8 1 1 2 12

Teniendo en cuenta las trasmisiones realizadas durante estos dias de sesiones extraordinarias
evidenciamos un crecimiento en nuestras redes sociales Facebook y YouTube en el cual las
estadisticas nos muestra que en el FanPage logramos 17 seguidores nuevos, el alcance de
nuestras publicaciones llegé a 1.900 personas y las interacciones de nuestro contenido
publicado fueron de 33.854 personas que interactuaron en las publicaciones que realizamos en
nuestra red social Facebook. En nuestro canal de YouTube las estadisticas muestran que
logramos una visualizacién de 120 personas y que el total de tiempo de visualizacién de nuestras
trasmisiones fueron de 12,7 horas.

Contrato No. 039 de 2023
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Imagen 1. Trasmisiones sesiones Ordinarias y de
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Imagen 2. Trasmisiones sesiones Ordinarias y de comisiones en YouTube.

Contrato No. 039 de 2023
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Alcance de Facebook @
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Imagen 3. Estadisticas trasmisiones de las sesiones en Facebook.

Contrato No. 039 de 2023
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Estadisticas del canal

Vista general Contenido Audiencia Investigacion

Tu canal ha conseguido 120 visualizaciones en los ultimos
7 dias

Visualizaciones Tiempo de visualizacion (horas) Suscriptores
1200 127 © =
a8 B @ () B a

VER MAS

Imagen 4. Estadisticas trasmisiones de las sesiones en YouTube.

2. Garantizar que el audio generado durante las transmisiones sea asegurado, almacenado y
publicado en la sede electrénica del concejo municipal de Villavicencio.

Garantice el aseguramiento y almacenamiento de cada uno de los audios que se generaron en
el transcurso de estas sesiones extraordinarias citadas por la administracion municipal mediante
decreto No. 1000-24-542-2023, sesiones de comisiones segunda de presupuesto y hacienda
publica, tercera administrativa y de gobierno, sesiones conjuntas comisiones primera y segunda
y sesiones conjuntas comisiones segunda y tercera, los cuales estan almacenados en el disco
externo asignado para esta tarea, en nuestro portal web concejodevillavicencio.gov.co y también
en nuestra unidad compartida en la nube de Google Drive. Durante el periodo del presente
informe se generaron un total de 12 audios que a continuacién describo. Sesiones
Extraordinarias 8 audios, Comision Segunda 1 audio, Comisidn Tercera 1 audio, y Comisiones
Conjuntas 2 audios.

Contrato No. 039 de 2023
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Imagen 5. Audios de sesiones guardados en disco externo.

3. Administrar y operar el software asignado para las transmisiones; asi como el disefio visual
(Escenas, imagenes, banner, colores, texto etc.).

Administré y operé el software de trasmisiones OBS Studio, para este periodo garanticé el
funcionamiento eficiente del software durante las transmisiones, supervisando activamente su
desempefio y realizando ajustes en tiempo real para optimizar la calidad y la experiencia del
usuario. Desarrollé y mantuve un disefio visual coherente y atractivo para las transmisiones. Esto
incluyé la seleccion de imagenes y colores apropiados de cada una de las escenas de entrada,
salida, receso, primeros planos, escenas multichAmaras y escena de presentaciones de los
diferentes proyectos de acuerdo para las sesiones las sesiones conjuntas de comisiones primera
y segunda.

——

Imagen 6. Operacion de OBS Studio en trasmision
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Imagen 8. Disefios creados para las sesiones de comisiones conjuntas.

4. Realizar mantenimiento preventivo garantizando en condiciones 6ptimas de funcionamiento
los equipos utilizados para las diferentes transmisiones (camaras, sonido del recinto,

microfonos, grabadoras, proyectores, equipos de computo).

Realicé de manera rigurosa el mantenimiento preventivo de todos los equipos esenciales
utilizados para las diversas transmisiones. Este proceso ha asegurado que las camaras, el
sistema de sonido del recinto, los micréfonos, la grabadora, el proyector y el equipo de computo
se encuentren en condiciones éptimas de funcionamiento. Se han implementado procedimientos
sistematicos y programados para la inspeccion regular, la limpieza y la calibracion de cada
componente, con el objetivo de prevenir posibles fallos técnicos durante las transmisiones. Este
enfoque proactivo hacia el mantenimiento garantiza la continuidad operativa y la calidad
consistente de los equipos, contribuyendo asi en el desarrollo de cada una de las sesiones que

se realizaron durante el periodo de este informe.
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5. Administrar y mantener actualizada la sede electrénica del concejo municipal de
Villavicencio; lo que conlleva: a.- La revision diaria de la informacion existente en la pagina
para su posterior actualizacion; b.- Revisién, organizacion de la informacién y actualizacion
de los médulos respectivos; c.- soporte en las cuentas de correo electrénico institucional.

Administre y actualice la sede electrénica del concejo municipal de Villavicencio, para el periodo
del presente informe realice el cargue del proyecto de acuerdo 058 del 2023 con sus respectivos
soportes, de igual forma cargue ponencias para primer debate de este proyecto. Publique los
demas documentos que fueron remitidos al correo electrénico del area de sistemas.

Realice soporte a las cuentas de correo electronico verificando del uso de la unidad compartida
en Google Drive asignada a todos los funcionarios del &rea administrativa comprobando que se
esté realizando el cargue correcto de los documentos que utilizan en sus labores diarias y se
este almacenado de manera correcta.

| !
g‘ ‘ SONER®  Concejo Municipal de Villavicencio
AL z 0
: Transparencia y acceso Atencion y Servicios a la : o
frc ala informacién publica ciudadania v RHItiChIB. SN Novmatividad =

PROYECTO DE ACUERDO 058 DE 2023

Fecha de expedicién: 2023/12/20 08:00:00
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Titulo de la iniciativa: “Por medio del cual se modifica el presupuesto de rentas, recursos de capital y apropiaciones de gastos para e

municipio de Villavicencio del 1 de enero al 31 de diciembr

Fecha de radicado: 20 de Diciembre de 2023
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Coordinador ponente: HC. Diego Alexander Garay
Ponentes:

Proyecto: 058 de 2023
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ACTIVIDADES
PROYECTO DE ACUERDO 058 DE 2023 - Accion : Insert
FALLO ACCION DE TUTELA 50001 4105 001 2023 10024 00 - Accion : Edit
FALLO ACCION DE TUTELA 50001 4105 001 2023 10024 00 - Accion : Insert
PROYECTO DE ACUERDO 051 DE 2023 - Accion : Edit
PROYECTO DE ACUERDO 052 DE 2023 - Accion : Edit
Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas 2023 - Accion : Edit
FOR-GESFIN-15 PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA PAC - V4 - Accion : Edit
FOR-GESFIN-15 PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA PAC - V5 - Accion : Insert
|| ACUERDO No. 573 DE 2023 - Accion : Edit
Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas 2023 - Accion : Edit
Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas 2023 - Accion : Insert

FECHA
24/12/2023 7:59:30 a.m.
21/12/2023 2:11:55 p.m.
21/12/2023 2:11:42 p.m.
21/12/2023 7:37:06 a.m.
21/12/2023 7:36:50 a.m.
21/12/2023 7:34:27 a.m.
20/12/2023 8:57:18 a.m.
20/12/2023 8:56:32 a.m.
19/12/2023 10:57:03 a.m.
19/12/2023 9:19:02 a.m.
19/12/2023 9:12:29 a.m.

Imagen 12. Log de actividades en sede electrénica
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