
nidia.ardila
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                           INFORME FINAL CONTRATO 1813-2023


CONTRATISTA: NIDIA OFFIR ARDILA ARDILA

 TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B. 

OBLIGACIONES:

1.  Preparar y tramitar las comisiones de inspección, vigilancia y control a los curadores 
urbanos.

2.  Conformar y custodiar el archivo de los documentos recibidos y producidos en ocasión
 de las visitas a los curadores urbanos y demás actividades a cargo del Grupo para la 
Vigilancia y Control a Curadores Urbanos, tales como los expedientes de los procesos 
disciplinarios PQRS, vistas,  Concurso y otros, con sujeción a las normas de gestión documental y 
las instrucciones que imparta el archivo de la entidad. 

3.  Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos propios de la Oficina para 
presentar la información en forma clara, concisa y oportuna.

4.  Prestar apoyo administrativo en la ejecución de las funciones propias del grupo de 
vigilancia y control a los curadores.

5.  Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el 
nivel, la naturaleza y el área de desempeño.

Las actividades desarrolladas durante el periodo de mi contrato 14 de agosto de 2023 
hasta el 31 de diciembre de 2023 fueron las siguientes:

Evidencias realizadas del 14 de agosto al 31 de diciembre de 2023



 

 
 

Mesa Técnica Licenciamiento Urbanístico, servicios públicos, acueducto y alcantarillado 

Jue 03/08/2023 -8:00 a 11:00 

 

Reunión documento tasa curadores 

Jue 03/08/2023 -10:00 a 10:30 

 

Invitación: Manejo plataforma SIMO - convocatoria superintendencias. 

Vie 04/08/2023 - 18:00 a 20:00 

 

PROYECTOS DE INVERSION 

Mié 09/08/2023 - 8:00 a 10:00 

 



REVISAR DOCUMENTO TASA DE CURADORES URBANOS 

Jue 10/08/2023 - 8:00 a 9:00 

 

Reunión revisión expedientes Disciplinarios 

Jue 10/08/2023 - 9:10 a 9:40 

 

JUNTA REGIONAL AMPLIADA- COLEGIO NACIONAL DE CURADORES URBANOS 

Vie 11/08/202 

 

PRESENTACIÓN: Análisis de la situación de derechos humanos en Colombia del 1 de... 

Mar 15/08/2023 - 9:30 a 12:00 

 

Solicitud de revisión y validación de la Matriz de Análisis Funcional del cargo... 

Mié 16/08/2023 - 9:00 a 9:30 

 

Asocapitales 

Jue 17/08/2023 - 2:00 a 13:00 

 

Revisión presencial y virtual-Avances repositorio fase II 

Vie 18/08/2023 - 15:00 a 16:30 

 

REUNIÓN CURADURIA URBANA 1 PUERTO COLOMBIA - LIQUIDACIÓN EXPENSAS Y ASIGNACIÓN D... 

Lun 28/08/2023 - 15:00 a 16:00 

 

 

 

 

 

 



APROBACION COMISIONES 

 

 

 

 

  

  



 

 

 

REVISION A CONTRATOS Y CONVENIOS 

 

 

 



ATENCION Y ASIGNACION A INVITACIONES 

 

 

ELABORACION Y REVISION COMUNICADOS 

 

 

  

 



 



 

 



 

 
 

Apoyo y asistencia en las reuniones: 

Septiembre 4 de 2023: Reunión equipo curadurías 

Septiembre 6 de 2023: Revisión observaciones Proyecto Estatuto 

Septiembre 8 de 2023: Revisión avances Decreto 1077 de 2015 

Septiembre 22 de 2023: Reunión Equipo Técnico Rediseño Institucional SNR 

Septiembre 25 de 2023: Reunión equipo curadurías  

 

 

 

 

 



APROBACION COMISIONES 

 

 

 

 

REVISION A CONTRATOS Y CONVENIOS 

 

ATENCION Y ASIGNACION A INVITACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ELABORACION Y REVISION COMUNICADOS 

 

  

 

 

 



 

 
 

 REUNIÓN PQRS 

Jue 05/10/2023, 'de' 13:30 a 14:00 

 REDISEÑO INSTITUCIONAL SNR- DAFP 

Vie 06/10/2023, 'de' 8:30 a 10:00 

 Reunión Equipo Administrativo Curadurias 

Mié 11/10/2023, 'de' 7:30 a 8:00 

 Revisión Resolución Curadores 

Mié 11/10/2023, 'de' 9:15 a 9:45 

 Visita guiada Archivo Gral de la Nación, "La Casa de la Memoria de todos los colombianos" 

Jue 17/10/2023 - 2:00 a 5:00 

 

 



 Reunión Equipo Administrativo Curadurias 

Mar 17/10/2023, 'de' 7:30 a 8:30 

 Reunión PQRS (Presencial) 

Mar 17/10/2023, 'de' 9:00 a 10:00 

 REVISAR DOCUMENTO TASA DE CURADORES URBANOS 

Mar 17/10/2023, 'de' 12:00 a 1:00 

 Revisión documento tasa curadores 

Jue 19/10/2023, 'de' 10:30 a 11:30 

 REUNIÓN MODELO RIESGOS IVC 

Mar 24/10/2023, 'de' 11:00 a 11:30 

 REVISIÓN QUEJA CURADURIA 2 ENVIGADO 

Mar 24/10/2023, 'de' 11:30 a 12:00 

 REVISIÓN PLANES DE MEJORAMIENTO VISITAS CURB 

Jue 26/10/2023, 'de' 11:00 a 12:00 

 Reunión Rediseño Institucional- Creación Delegadas de Curadores Urbanos y Catastral 

Vie 27/10/2023, 'de' 9:00 a 10:00 

 Reunión equipo administrativo 

Lun 30/10/2023, 'de' 7:30 a 8:00 

 REVISAR APLICATIVO - VISITAS ORIPS 

Lun 30/10/2023, 'de' 10:30 a 12:00 

 Revisión temas presupuestales 

Mar 31/10/2023, 'de' 9:00 a 9:30 

 Revisión PAG - Curadores 

Mar 31/10/2023, 'de' 10:00 a 11:00 

 Reunión Reporte de Hallazgos 

Mar 31/10/2023, 'de' 11:00 a 11:30 

 

 



APROBACION COMISIONES  

 

 

 

 

 



 REVISION A CONTRATOS Y CONVENIOS 

 

 

 

 

 

 



ATENCION Y ASIGNACION A INVITACIONES 

 

 

ELABORACION Y REVISION COMUNICADOS 

 

 

  

 

 

 



 

 

 Reunión OTI - Herramienta Digital 

o Miércoles 1 de noviembre  

o 11:00 a 11:30 

 

 Retroalimentación Escuela Registral y Notarial. Apoyo equipo curadurías 

o Miércoles 1 de noviembre 

o 11:45 a 12:00 

 

 Revisión Ingreso al Repositorio 

o Miércoles 1 de noviembre  

o 12:00 a 12:30 

 

 Revisión respuesta Curadora 2da Envigado 

o Miércoles 1 de noviembre 

o 13:30 a 14:00 



 Revisión contratación 2024 

o Miércoles 1 de noviembre 

o 14:00 a 15:30 

 

 SEGUIMIENTO OPERADORES DISCIPLINARIOS 

o Jueves 2 de noviembre 

o 10:00 a 11:00 

 

 MESA TECNICA DE APLICACIÓN DE EMOLUMENTO NOTARIOS, GESTORES CATASTRALES Y/O 

CURADORES 

o Viernes 3 de noviembre 

o 9:00 a 11:00 

 

 JORNADA DE PLANEACIÓN- 2024 

o Miércoles15 de noviembre 

 

 REVISIÓN TASA CURADORES 

o Lunes 20 de noviembre 

 

 Revisión Tuluá 

o Lunes 27 de noviembre 

 

 Revisión temas ASOCAPITALES 

o Lun 27/11/2023, 'de' 11:30 a 12:00 

 

APROBACION COMISIONES  

  



 

 

 REVISION A CONTRATOS Y CONVENIOS 



 

ATENCION Y ASIGNACION A INVITACIONES 

 

 

ELABORACION Y REVISION COMUNICADOS 

 



 

  

 

 

 



 

REUNIONES 

 

 Reunión IGAC 

Lunes 4 de diciembre  

Hora: 11:00 a 11:30  

 

 Reunión IVC Basado en Riesgos 

Martes 5 de diciembre 

Hora: 18:30 a 19:00 

 

 REUNIÓN EQUIPO 

Lunes 11 de diciembre 

 Hora: 10:00 a 11:30 

 

 

 

APROBACION COMISIONES  

   

  

 



 

 

 

 

  



 

ELABORACION Y REVISION COMUNICADOS 

 

 

  

 

 

 



 

REUNIONES REALIZADAS DEL 15 AL 31 DE DICIEMBRE 

 Reunión Equipo Administrativo 

Lunes 18 de diciembre  

 

 Reunión Contratación Curadurías 

Viernes 22 de diciembre 

 

 Reunión Contratación Curadurías 

Miércoles 27 de diciembre 

  

APROBACION COMISIONES  

 

  

 

 

 

 

  



CONTRATACIÓN 2024 

 

 



 

APOYO REVISION TASA CURADORES 

 

 

  



REVISION CUENTAS DE COBRO 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 


