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ACTA No 01 - 2023 DE ELIMINACION 
DOCUMENTAL

FECHA: Choconta 20 de Diciembre de 2023

En la ciudad de Choconta Cundinamarca a los 20 dias del mes de diciembre de 2023, se 
reunieron en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos los siguientes funcionarios

Nombres

Reinel de la Rosa Revuelta 
Registradorde Instrumentos Publicos 
Encargado ORIP-ChocontS

Erica Andrea Bojaca Arevalo
Profesional universitario

Sandra Milena Guchubo Castellanos 
Contratista 1588-2023 Aux. de Gestidn Documental

El asunto de la reunidn fue llevar a cabo la eliminacidn de documentacion de Archivo, de 
Acuerdo a la valoracion documental de los documentos producidos o recibidos por 
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR en cumplimiento de sus funciones, con 
el fin de determinar su disposicion final conforme a los valores primarios y secundarias 
analizados en las series y subseries documentales que conforman los instrumentos 
archivisticos de la Entidad.

Subserie documental que.se conserva 2 afios en el archivo de gestion, como evidencia de 
cumplimiento de las funciones del area. Una vez cerrado el tramite administrativo, se 
transfiere al archivo central conforme al procedimiento GA-GD-PR-02., para ser 
custodiada durante 8 ahos mas. Posteriormente, se realiza la eliminacion acorde al 
procedimiento GA-GD-PR07 de la Entidad, debido a que el material documental no 
representa valores secundarios que sirvan como referencia de: patrimonio, historica, 
cientifica y cultural.
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Por lo anterior el procedimiento para que las oficinas de Registro 
de Instrumentos Publicas, Neve a cabo las eliminaciones documentales ya que se cumplib 
el procedimiento en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Choconta 
Cundinamarca como se describe a continuacion:

1. Solicitar autorizacion al grupo de Gestion Documental del Nivel Central de la 
Superintendencia de Notaria y Registro - SNR, para I leva r a cabo la eliminacion de 
Archive Documental se realiza la eliminacibn acorde al procedimiento GA-GD- 
PR07 de la Entidad, debido a que el material documental no representa valores 
secundarios que sirvan como referenda de: patrimonio, histbrica, cientifica y 
cultural:

CANTIDA DE 
DOCUMENTOS

SERIE/SUBSERIE DE 
LOS DOCUMENTOS A 

ELIMINAR
FECHA DE PRODUCCION

134 CARPETASBOLETINES DIARIOS DE 
CUENTAPRODUCTO

2012-01-01-2012-12-31

3 CARPETASSOLICITUDES DE 
CORRECCION 
MATRICULAS 

INMOBILIARIAS

2012-01-01-2012-12-31

2 CARPETAS2012-01-01 -2012-12-29
INDICADORES DE 

GESTION

4 CARPETAS2012-01-31 -2012-10-23CERTIFICASOS DE 
TRADICIONY LIBERTAD 
ENTREGA INMEDIATA

4 CARPETAS2011-06-10-2012-0710CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADA
2 CARPETAS2012-01-31 -2012-12-31CERTIFICADOS DE 

LIBERTAD

TOTAL, A ELIMINAR ANO 2012: 149 CARPETAS

C6digo: MR - CNEA - PO - 02 - FR -18 
Versi6n:03 

Fecha: 20 - 06 > 2023

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de 
Municipio - Departamento 

Direccibn:
Telbfono:

E-mail:
.@supernotariado.gov.coofiregis

www.supernotariado.gov.co
■.If,l

http://www.supernotariado.gov.co


COLOMBIA
POTENCIA DE LA SUPERINTENDENCiA

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
La gvaida de la fe publcaVIDA

CANTIDA DE 
DOCUMENTOS

SERIE/SUBSERIE DE LOS 
DOCUMENTOS A 

ELIMINAR
FECHA DE PRODUCCION

150 CARPETAS2013-01-02 - 2013-12-31BOLETINES DIARIOS DE 
CUENTAPRODUCTO

1 CARPETAS2013-01-01 -2013-12-27SOLICITUDES DE 
CORRECCION 
MATRICULAS 

INMOBILIARIAS
1 CARPETAS2013-01-31-2013-12-01

INDICADORES DE 
GESTION

2 CARPETAS2013-01-01 -2013-05-30CERTIFICADOS DE 
LIBERTAD

3 CARPETAS2013-01-04-2013-12-20CERTIFICASOS DE 
TRADICIONY LIBERTAD 
ENTREGA INMEDIATA

2 CARPETAS2013-01-02-2013-12- 30SOLICITUDES DE 
CORRECCION 
MATRICULAS 

INMOBILIARIAS
TOTAL, A ELIMINAR ANO 2013: 159 CARPETAS

CANTIDA DE 
DOCUMENTOS

SERIE/SUBSERIE DE LOS 
DOCUMENTOS A 

ELIMINAR
FECHA DE PRODUCCION

68 CARPETAS2014-01-02-2014- 09-18BOLETINES DIARIOS DE 
CUENTAPRODUCTO

TOTAL, A ELIMINAR ANO 2014: 68 CARPETAS
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SERIE/SUBSERIE DE LOS 
DOCUMENTOS A 

ELIMINAR

CANTIDA DE 
DOCUMENTOSFECHA DE PRODUCCION

CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES -ENVIADAS

1984-04-04- 1993-12-30 10 CARPETAS

TOTAL, A ELIMINAR ANO 1984 HASTA 1993: 10 CARPETAS

2. Una vez autorizada la eliminacion por parte del grupo de Gestidn Documental del 
Nivel Central de la SNR, se publicara los inventarios de los documentos a eliminar 
por el termino de 60 dfas habiles en la cartelera de la Oficina de Registro de 
Instrumentos Publicos de Choconta Cundinamarca.

3. Una vez emitido el correspondiente concepto de viabilidad de eliminacion, la ORIP 
sera la encargada de publicar los inventarios de la documentacidn a eliminar en 
las carteleras de la oficina Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ORIP 
Choconta, por el termino de 60 dias habiles, con el fin de informar al publico sobre 
la intencion de llevar a cabo la eliminacion y recibir los conceptos u objeciones a 
la eliminacidn si a eilo hay lugar.

4. Si se presenta objeciones por parte de la ciudadania, ellas deben ser remitidas al 
grupo de Gestion Documental para que se pronuncie al respeto. si no se 
presentan objeciones a la eliminacion ella se debe ejecutar cumpliendo el 
procedimiento aqui registrado.

5. Luego de cumplido el tiempo de publicacion de los inventarios, se realizara el Acta 
de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el respetivo Jefe de la dependencia, 
en este caso por el sehor Registrador de Instrumentos Publicos.

6. Se anexan formato FUID, en PDF de los ahos a elimina
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Para constancia de lo anterior, se firma la presenta

Acta No 01- 2023 a los 20 dias mes diciembre 2023

Re/neTdela Ro:
Registrador de Jristrumentos Publicos 
Encargado OFaP-Choconta

u

Ers'co Andvtx* EPtocoA-
Erica Andrea Bojaca Arevalo 
Profesignal universitario

^ l\£M
Sandra Milena Guchubo Castellanos 
Contratista 1588-2023 Aux. De Gestion Documental

?

)
Cddigo: MR - CNEA - PO ■ 02 - FR -18 

Versi6n:03 
Fecha: 20-06-2023

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de 
Municipio - Departamento 

Direccidn:
Tel6fono:

E-mail:
.@supernotariado.gov.coofiregis.

• www.supernotariado^gov.co


