FORMATO DE RADICACION DE CUENTAS

NOMBRE: LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA
FECHA: 18 DE DICIEMBRE DE 2023
HORA:

TELEFONO CELULAR: 3138645929

CORREO ELECTRONICO: lorenzogelizcotera@gmail.com

. NOTA: FAVOR ACERCARSE A LA OFICINA DE TESORERIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE MONTERIA A LOS 2 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
PRESENTACION DE SU CUENTA, PARA VERIFICAR LA DOCUMENTACION Y
PODER CONTINUAR CON EL TRAMITE LEGAL PARA EL PAGO DE LA CUENTA.

/0 r¢,é: éd’:'
FIRMA LEGIBLE CONTRATISTA

RECIBIDO CONTRATISTA

. NOMBRE:
- FECHA:
HORA:

FIRMA QUIEN RECIBE EN LA OFICINA DE TESORERIA MUNICIPAL.

Grobiervo de (a €

Calle 27 No.3 - 16 / 7910720 / Monteria, Cordoba
wiww monteria.gov.co
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phy oo i RP No. 23000632
wMONTERIA ALCALDIA DE MONTERIA :

viernes 17 marzo 2023

Oficina de presupuesto
Constancia de registro presupuestal No: 23000632

REGISTRO PRESUPUESTAL

Beneficiario: 1067927179 - LORENZO GELIZ COTERA NIT: 1067927179
No. del Certificado de disponibilidad 23000587 Contrato No: CD-SGM-407-2023
Tiempo de Ejecucion: 9 MESES Y 5 DIAS

Serviclos prestados & las 1.2.1.0.00 - INGRESOS
2.1.2.02.02.008 empresas y servicios de CORRIENTES DE LIBRE 0 0000
produccion DESTINACION

$ 32.903.867,00

Total Reserva,. | $32.993.867,00

Total reserva en letras: TREINTA y DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA y TRES MIL
,.‘-HOCIENTOS SESENTA y SIETE Pesos Objeto
R

ESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION DE LA OFICINA TIC DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE MONTERIA

Dairo Hoyos Bedoya

Jefe de Presyipuesto

Solicito: CARLOS ORDOSGOITIA SANIN |
Elaboré: ALLORENTE Imprimié: ANGELICA LLORENTE RAMOS [ 1P imprimi: 186.43.33.250

Calle 27 # 3-16, Edificlo Antonlo de la Torre y Miranda

g Aicaldn de -
WMONTERIA dola ey Wkance

Pagina 1 de 1
Gobierwo de [« GENTE Manterta, Cérdoba




18 te/Diciembre 4023

ALCALDIA DE MONTERIA
DEBE A

de ciudadania No/1.067.927.179 de Moyteria, por concepto de pago mensual del periodo
de Noviembre a Diciembre 16 de 2023, derivados del contrato de prestacion de
servicios profesionales CD-SGM-407-2023, cuyo objeto es * PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA GESTION DE LA OFICINA TIC
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE MONTIiR/{ﬁ;\;/Ia suma de TRES

LORENZO ANT;J?é GELIZ COTERA, persona mayor de edad, identificado con cédula

MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL TRESCIENFOS TREINTA Y UN
PESOS MCTE ($3.599.331,00), de acuerdo al Acta Parcial N° 9.

Atentamente,

LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA
CC No. 1.067.927.179 de Monteria



S Caw Soced

L} .l
-2%¢2. Banco

- - - & 2 =
ceis~ Caja Social WQIM |
Su banco amigo. GRUPO SOCIAL

HACE CONSTAR:
Que el (los) cliente(s)
LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA Identificado con CC 1067927179

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina MONTERIA,
con las siguientes caracteristicas:

Cuentamiga
Numero: 24056683372
Fecha de apertura: 5 de Octubre de 2015
Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) humedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal
Digital de la ciudad de Bogota, el dia Miercoles 8 de Noviembre de 2023.

Cordialmente,

Vicepresidencia de Banca Masiva




Monteria, 18 de Diciembre de 2023

Sefores

MUNICIPIO DE MONTERIA

FIDUCIARIA DE OCCIDENTE

Monteria

Respetados sefiores:

Yo, LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.067.927.179 de Monteria, perteneciente al Régimen Simplificado, certifico a ustedes bajo
la gravedad de juramento, que a la fecha que se expide el presente certificado figuro como
contratista en los siguientes contratos de prestacion de servicios:

Nombre del Fecha de Fecha Valor total Valor del
NIT. Contratante Inicio del Final del Contrato No. Pago

Contratante del Contrato
Contrato Contrato ___mensual N
Contrato de i
Prestacion de |

Municipio 17 de 22 de servicios
de 800.096.734-1 marzo diciembre Profesionales 32.993.867 | $3.599.331

Monteria De 2023 De 2023 ¥ i BT i
407-2023 o |

Ademas, certifico bajo la gravedad de juramento, que he realizado aportes mensuales al
sistema de seguridad social y pensiones sobre la base de $ 1.439.732 mensuales del
contrato No CD-SGM-407-2023. Por lo tanto, he cumplido y me encuentro al dia con mis
obligaciones del sistema de salud, riesgos laborales y pensiones, detallado de la siguiente

forma:

No. de planilla | Periodo cotizado | Valor total cancelado | Salud Pensién Riesgos
67972001 2023-11 487.600 210,000 268,800 ‘ 8,800 |
Cordialmente,
/o l"""‘" 66{,?'

LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA
C.C. No. 1.067.927.179
Contratista Alcaldia de Monteria
Secretaria General
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WMONTERIA Soliciuc SR

Alcaldia de Monteria

CDP No.

OFICINA DE PRESUPUESTO
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

CERTIFICAy il - :
SRS OV bR L = S S

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones Alcald:a de Monteria Para la vigencia Flsc:al 'de 2023 se tiene DlSpOthlhdad
Presupuestal para las siguientes partidas asi:

Rubro Descripcion Tipo de Financiacion Valor C.0.P, : " Valor Disponbile,
" 1,2.1.0.00 - INGRESOS A ‘ -
4 5 Servicios presiados a las emprasas
2.1.2.02.02.008 : A GCORRIENTES DE LIBRE $ 35.993.310,00 $3.696.975.018.81
yisemvicios e produeaion DESTINACION
Totales... $ 35.993.310,00 $3.696.975.018,91

Total CDP en letras: TREINTA y CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA y TRES MIL TRESCIENTOS
DIEZ Pesos

El cerlificado No. 23000587 se emite en Monteria el dia viernes 24 de febrero de 2023 como requisito previoc a PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION DE LA OFICINA TIC DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE MONTERIA

B SUBUER I
’

/

Dairo t—{oycs ed’oya

Jefe de Presypuesto

KQ: Lo (Dct\‘ﬁ},

Solicito : GERMAN QUINTERD MENDOZA I

Elzborg. ALLORENTE [ Imprimi¢: ANGELICA LLORENTE RAMOS IP Imprimid; 186.43.33.250
s Callo 27 # 3-16. Edificlo Antonla da Ia Tarre y Miranda Pagina 1 de 1
E;J M O N TERI A wewer. MONNEra.gav o

Grebierma s n CETE Monlaria, Cardons
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PO UM GMITA MAL HONESTS

Formulario del Registro Unico Tributario

[
i 3

2. Concepto Aclualizacion

14888307724

‘ul 5)770JJIJAS!QB\'IIIU‘OJI’JJL‘J‘L lﬂ”

489830772 4

4. Ndmero de formulario

;fx Numero de Idenlilicacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccidn seccional 14. Buzén eleclrénico
{ ;
i 106 792717493 impuestos y Aduanas de Montotia ' 1 ~2
| IDENTIFICACION
';'4, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nomero de Identificaci4dn 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 106792 7,_1,3 9 7 20120320
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 40, CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cordoba 2 3 | Monteria 00 1
31, Primer apellido 32. Segundo apoliido 33. Primer nombre - M 34. Ctios nambres
GELIZ COTERA LORENZQO ANTONIO
.35. Razén social
| 36. Nombre comercial g 37. Sigiu--
iDISUCOL G&G o S
| LIBICACIUN -
| 38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
|COLOMBIA 1 6 9 |Cérdoba 2 3 |Monteria 00 1
E 41, Direcgion principal 7
|CL 41 25 15BRR VILLA CARIBE
iaz. Correo eloctrénico lorenzogelizcotera@gmail.com z
| 43, Cooigo postal [ 4a. Telstone 1 313864589 2 9|45 Telfono 2
‘ CLASIFICACION
i Actividad aconomica . Ocupacién
‘ Aclividad principal Aciivided '..‘:.-';:Jn_uana- Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cadigo 49 Focha inicio sctvidad 50. Gadigo 1 2 51. Codigo establecimicntos
6 202][201802009]f9 52220180210 |4 76 1202 3| [ |
! / Responsabilidades, Calidades y Atributos
r 1 2 a 4 5 6 7 ] WWQF‘“ 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
(ol 2faols o] | | ) op I [ [ | L [ L ]
22- Obligade a cumplir deberes formales a
.19 - No responsable de IVA
52 - Facturador electrénico
\
|
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
i . S | l ] | | [ I | l I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3 .
? Y 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 |57' Modo l |
[ 11| | | | | L]

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcidn en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

SID NO

80. No. de Folios: E]

61.Fecha [2023-06-20/11:18:21 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacian, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser oxacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los dalos suministrados se adelanlaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paragralo dal articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

f Para uso exclusivo de la DIAN

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

GELIZ COTERA LORENZO ANTONIO
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento POF: 20-06-2023 11:19:45AM



- . ' :
D] AN BN Formulario del Registro Unico Tributario

| FOR Urna BLOMEIL Mol HONESTA
‘ Pagina 2
‘ Espacio reservado para la DIAN 4. Nomero de formulario 14898307724
415)770721248598 001489830772 4
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14, Buzsn eectronico
1067 92 717 9|3 Impuestos y Aduanas do Monteria 1 2 |
Caracteristicas y formas de las organizaciones
. i 64. Entididoes 2 insfitutos de deiechs atilice de orden nacional, departamental,
62. Naturaleza 63. Formas asocialivas mumcipal y dostadtlizatas 1ocha partar
85. Fondos 66. Cooperativas gzlrﬁ‘!'%r;rﬂodsadc:. y 0rganismos
68. Sin personeria juridica 69, Otras arganizaclones no clasificadas 70. Beneficio
Constitucian, Registro y Ultima Reforma Composicién del Capital
. Bocumenta 1. Conslitucién 2 Reformea
‘ 71, Clase 09 ’ 82. Nacional Yo
: 72. Numerg # _\ :
\ = -
73. Fecha 2015032 4 G s 3 83. Nacional pablico Yo
i i L N i f o o
‘ 74. Nirmero de nolaria
75. Entidad de registro 0 3 5 ; B4. Nacional privado Yo
| — = AP
| 76. Fecha de registro 2015032 4
: 77, No. Matricula mercantil 1 39855
| 78, Depatamento 23 /
79, Ciudad/Municipio 2 2 85. Extranjero %
Vigencia 86. Extranjera pablico Y
aF —
80. Desde 2 n ’ | 5 4
B1. Hasta - i ) ) 87. Exlranjero privado Ya
|
Entidad de vigilancia y conlrol
8. Entidad de vigilancia y control
Estado y Beneficio
.lem 89. Estado actual G4, recha cambio Je estado 91. Numero de Identificacién Tributaria (NIT} 92.DV
’ ! |_ ..L___I_I i

Vinculacién economica

i i i0 _— 7 : Numer Identii n Ti T [
| 93 Vinculzcion | g4 nombre del grupe econémico yio empresarial 2 Numere cu idenliicacion Trtulama (NITy de T gg-py,

L[] L

97. Nombre a razén saciai de la matriz o cantrolanie

| 170. Numero de identificacién tributaria | 171. Pals 172. Numero de identiticacion tributaria
otorqado en 2! exterior sociedad o natural del exterior con EP

173. Nembre @ razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Feeha generacion documento PDF: 20-06-2023 11:19:45AM
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FOR BNA Of

DIAN

OMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Eepacio reservadao para la DIAN

4, Nomero de formulario

MV

Pagina 3

14898307724

014898307

5. Namero de Identificacidn Tributaria (NIT)

106 79 27

6. DV
1.7 9

12. Direccion seccional

Impuestos y Aduanas de Manteria

14. Buzon electronico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negozios entro otros

160. Tipo de establecimianto
Establecimiento de comerci

0 2

61. Aclividad econdmica

Comercio al por menor de otros articulos domésticos en establecimientos ¢ I 4.7-5 9]

162. Nombre del establecimiento

| |DISUCOL G&G
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
Cérdoba 2 3 | Menteria 00 1
165, Direccion
? CL41 25 15BRR VILLA CARIBE
1 166. Namera de matricula mercanti! 167. Fecha de la matricela mercantil
\ 139856 2015032 4|
168. Taléfono 169. Fecha de cierre
\ 3138645929 | ]
; 160. Tipo do eslablecimiento 181, Actividad ccondmica
| |
| 162. Nombre del establecimiento
| 163. Departamento 164. G\udad"u\ur\mplo
| 2 A SN
| 165. Blreccion
166. Nomero do matricula mercantil 167: Fecha de la matricula mercantil
! — e [ 1 1 |
| 168. Teléiono 1689. Fecha de cierre
|
; ). i ]
| 160. Tipo de establecimiento ! 161, Antividad econdmica
| 162. Nombre del establecimiento:
|
' 163. Departamento 164. Cludad/Municipio
|
| 3
165. Direccion
|
166. Numero de matricula mercantil 167, Fecha de la matricula mercantil
|
[ 1 1 J
168. Teléfano 169. Fecha de cierre

L . ]

Fecha generacion documento PDF: 20-08-2023 11:19:45AM



% VERSION:
A CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO

SECRETARIA GENERAL

Alcaldia de Monteria Paginaldel

EL SUSCRITO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. CD-SGM-407-2023

CERTIFICA:

Que LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA, identificado con cédula de ciudadania N.° 1.067.927.179 de
Monteria, con respecto a las obligaciones relacionadas a continuacién evidencia lo siguiente;

1. Brindar apoyo y acompafiamiento a la Secretaria General en el mantenimiento preventivo, correctivo y
soporte de los equipos de computo, multimedia e impresion de las distintas dependencias del Municipio de
Monteria, para lo cual sera necesario el diligenciamiento de los formatos dispuestos para ello y los soportes
digitales (fotografias, captures etc.) que evidencien la ejecucion, de conformidad con las instrucciones
impartidas por el supervisor. (Se Realizo)

2. Brindar apoyo y acompafiamiento a la Secretaria General en el disefio, programacion e implementacion de
herramientas tecnologicas digitales, tales como, sistemas de informacién y/o aplicativos de servicios al
ciudadano gue apoyen los procesos administrativos adelantados por el Municipio de Monteria, para lo cual
debera presentar informes donde se evidencien las herramientas digitales disefadas, programadas e
implementadas en la Alcaldia de Monteria, de conformidad con las instrucciones impartidas por el supervisor.
(No se Realizo)

3. Realizar capacitaciones en sensibilizacion en el uso y apropiacion de las TIC, de acuerdo con el indicador
"numero de personas sensibilizadas en el uso de apropiacion de las TIC (en especial Mujeres)" del plan de
accion, para lo cual debera presentar evidencias fotograficas de las capacitaciones realizadas y un informe
donde detalle la tematica desarrollada, de conformidad con las instrucciones impartidas por el supervisor. (Se
Realizo)

4. Brindar apoyo y acompafiamiento a la Secretaria General en la administracion y mantenimiento de los
servidores que alojan los sistemas de informacion y/o aplicativos que apoyen los procesos administrativos del
Municipio de Monterfa, para lo cual debera presentar un informe trimestral donde se evidencien los registros de
los mantenimientos y procedimientos realizados al servidor. (Se Realizd)

5. Brindar apoyo y acompafiamiento a la secretaria general en la realizacion de los manuales de usuarios
correspondiente al uso de aplicaciones y sistemas de informacion desarrollados por el Municipio de Monteria,
asf como la documentacion del codigo fuente, para lo cual debera presentar los manuales realizados vy
documentacion proyectada del cédigo fuente de conformidad con las instrucciones del supervisor. (No se
Realiz6)

6. Las demas que le sean asignadas por la secretaria General de la alcaldia de Monteria. (Se Realizd)
Ejecutadas durante el periodo comprendido desde el 17 de noviembre hasta el 16 de diciembre de 2023

Asi mismo, en la relacion anterior se indican las obligaciones contractuales que no se realizaron en el
pericdo que cobija el presente corte.

Para constancia, se firma en la ciudad de Monteria, al dieciocho (18) dias del mes de diciembre de
2023.

GERMAN QUINTERO MENDOZA
Secretario General

b SUPERVISOR
ﬂN;-pLWOJ y

KATHERIN RAMOS LICONA

Apoyo a la supervisién

Reviso: Sindy Badel — Contratista

Grobiero de (s

Calle 27 No.3-16 / 7910720 / Manteria, Cordoba
www.monteria.gov.co




E VERSION:

i

s ACTA PARCIAL DE EJECUGION —
Alcaldia “de -Monteria SHERETARINGENERAL Paginalde1l
/
ACTA PARCIAL DE EJECUCION 9 /
) 18 DE DICIEMBRE DE 2023
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE CD-SGM-407-2023
APOYO A LA GESTION N B
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONTERIA |
CONTRATISTA: LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR LA GESTION DE LA OFICINA TIC DE

OBJETO DEL CONTRATO LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE

MONTERIA
VALOR DEL CONTRATO: $ 32.993.867
PLAZO DE EJECUCION: 9MESESY5DIAS )
FECHA ACTA DE INICIO: 17 DEMARZO DE 2023

PERIODO DE EJECUCION: ;;ng NOVIEMBRE/HASTA 16/f)E DICIEMBRE DE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD: 23000587 de fecha 24 d febrero de 2023

_REGISTRO PRESUPUESTAL: 23000632 de fecha 17 de marzo de 2023

Nueve (9) pagos iguales mensuales, por valor de TRES
FORMA DE PAGO: MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y UN PESOS
($3.599.331,00) MCTE Y UN ULTIMO PAGO por valor
de QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
($599.888,00) MCTE. PARAGRAFO PRIMERO: Para
efectos del pago de cada una de las Cuentas de Cobro
deberan estar acompafiadas de la documentacién que
exige la Secretaria de Hacienda Municipal como lo son:
1) certificado de cumplimiento, acta parcial de ejecucion
e informe de supervision, suscritos por el Supervisor
del contrato; previo Informe de las actividades
desarrolladas por el contratista; 2) Sus respectivos
soportes de pago mensual al dia, de los aportes al
sistema integral de seguridad social (Salud, Pensién y
ARL); 3) Recibo de Pago, debidamente cancelado de los
impuestos o estampillas a que tenga lugar el presente
contrato, si hay lugar a ello.

VALOR A PAGAR: TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y UN PESOS ($3.599.331,00)
CTE

En Monteria, a los 18 filas del mes de diciembré del afio 2023, se reuniero P
Doctor GERMAN QUINTERO MENDOZA, en calidad de supervisor dej/fontrato y LORENZO ANT@NIO GELIZ
COTERA, en su calidad de contratista; con el propésito de verificar y ceftificar el cumplimiento satjgfactorio parcial
del objeto del contrgto durante el perioddo comprendigé desde el 17 Ae noviembre hasta el 16/de diciembre de
2023, por lo que i verificadas |# real ejecucién de las actividades relacionadas en el informe
presentado por £ contratista el 18 de diciembre g& certifica que efectivamente el contratlfta/i:%plio con todas y

cada una de |s obligaciones impartidas, por lo tanto, es procedenté el pago correspondiente/a la presente acta
parcial N° 9.
En constancia se firma por los que en ella intervinieron a los 18

GEI§ fifane EQ”}’-Z_Q /0r¢,—£»9 Gell?*

ias del mes de diciembre del afo 2023.

&/
AN QUINTERO MENDOZA LORENZO GELIZ COTERA
Secretario General C.C. N 1.067.927.179 de Monteria
SUPERVISOR Contratista

Jlr:ﬂpéu&gnm L) .
ATHERIN RAMOS LICONA

Y
Apoyo a la supervision
Revisé: Sindy Badel — Contratista

Calle 27 No.3-16 / 7910720 / Monteria, Cérdoba
www.monteria,gov.co




INFORME PARCIAL DE EJECUCION Ko. 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION

CD-SGM-407-2023

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE MONTERIA

CONTRATISTA:

LORENZO ANTONIO GELIZ COTERA

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR A LA GESTION DE LA OFICINA TIC
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE
MONTERIA

VALOR DEL CONTRATO: $ 32.993.867
PLAZO DE EJECUCION: 9 MESES'Y 5 DIAS /
FECHA ACTA DE INICIO: 17 DEANARZO DE 2023 /

PERIODO DE EJECUCION:

17 JJE NOVIEMBRE HASTA 16/DE DICIEMBRE DE
2023

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD:

23000587 de fecha 24 de febrero de 2023

REGISTRO PRESUPUESTAL.:

23000632 de fecha 17 de marzo de 2023

FORMA DE PAGO:

Nueve (9) pagos iguales mensuales, por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y UN PESOS
($3.599.331,00) MCTE Y UN ULTIMO PAGO por valor
de QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
($599.888,00) M/CTE. PARAGRAFO PRIMERO: Para
efectos del pago de cada una de las Cuentas de Cobro
deberan estar acompafiadas de la documentacion que
exige la Secretaria de Hacienda Municipal como lo son:
1) certificado de cumplimiento, acta parcial de ejecucién
e informe de supervision, suscritos por el Supervisor
del contrato; previo Informe de las actividades
desarrolladas por el contratista; 2) Sus respectivos
soportes de pago mensual al dia, de los aportes al
sistema integral de seguridad social (Salud, Pension y
ARL); 3} Recibo de Pago, debidamente cancelado de los
impuestos o estampillas a que tenga lugar el presente
contrato, si hay lugar a ello.

VALOR A PAGAR:

TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y UN PESOS
($3.599.331,00) MCTE

Para conocimiento del Supervisor y demas fines pertinentes presgntd el correspondiente

infor
(16) e diciembré de 2023.

informe _parcial de A£jecucion del contrato identificado en el entabezado del pfesente
?e,/gorrespo iente al periodo comprendido desde el dia (17) de noviembre/hasta el

En desarrollo y cumplimiento de las actividades especificas del contrato, contempladas en
la CLAUSULA SEGUNDA, del contrato en referencia, brinde mis servicios profesionales en
los siguientes asuntos:



Asuntos ejecutados

13

Obligacién

Actividades realizadas en el

Anexos

periodo

| =

1.Brindar apoyo y
acompafamiento a la secretaria
general en el mantenimiento
preventivo, correctivo y soporte
de los equipos de computo,
multimedia e impresién de las
distintas  dependencias  del
Municipio de Monteria, para lo
cual sera necesario el
diligenciamiento de los formatos
dispuestos para ello y los
soportes digitales (fotografias,
captures etc.) que evidencien la
ejecucion, de conformidad con
las instrucciones impartidas por
el supervisor.

Actividad 1. Se brindo soporte
en la configuracion de la
impresora de la oficina de
Gobierno.

Ver anexo (1.1)

2.Brindar apoyo y
acompanamiento a la Secretaria
General en el disefo,
programacion e implementacion
de herramientas tecnologicas
digitales, tales como, sistemas
de informacién y/o aplicativos de
servicios al ciudadano que
apoyen los procesos
administrativos adelantados por
el Municipio de Monteria, para lo
cual debera presentar informes
donde se evidencien las
herramientas digitales
disenadas, programadas e
implementadas en la Alcaldia de
Monteria, de conformidad con
las instrucciones impartidas por
el supervisor.

No se presentaron
requerimientos.

Sin anexos.

3. Realizar capacitaciones en
sensibilizacion en el uso vy
apropiacion de las TIC, de
acuerdo con el indicador
"nlmero de personas
sensibilizadas en el uso de
apropiacion de las TIC (en
especial Mujeres)" del plan de
accion, para lo cual debera
presentar evidencias
fotograficas de las captaciones
realizadas y un informe donde
detalle la tematica desarrollada,
de conformidad con las
instrucciones impartidas por el
supervisor.

Actividad 1. Se brindo
capacitacion en el uso basico
de Excel para los
participantes de los cursos de
computo basico brindados
por la alcaldia en la Casa de
la Mujer Empoderada.

Anexo (2.1)

4. Brindar apoyo y
acompafamiento a la Secretaria
General en la administracion y.
mantenimiento se los servidores

Actividad 1. Se realizo el
mantenimiento del servidor
de la oficina de Sisbén

Anexo (3.1)




] que alojan los sistemas de
informacién y/o aplicativos
apoyen los procesos
administrativos del Municipio de
Monteria, para lo cual debera
presentar un informe trimestral
donde se evidencien los
registros de los mantenimientos
y procedimientos realizados al
servidor.

5 | 5.Brindar apoyo y
acompafiamiento a la Secretaria
General en la realizacion de los
manuales de usuarios
correspondiente al uso de
aplicaciones y sistemas de
informacion desarrollados por el
Municipio de Monteria, asi como
la documentacién del coédigo
fuente, para lo cual debera
presentar los manuales
realizados y documentacion
proyectada del codigo fuente de
conformidad con las
instrucciones del supervisor

No se presentaron | Sin Anexos.
requerimientos.

6 | 6. Las demas que le sean
asignadas por la secretaria
General de la alcaldia de
Monteria

Actividad 1. Se realizo la Ver anexo (4.1)
verificacién y el retiro de
teléfonos en las oficinas de
Centro Verde.

Por lo anterior se firma en monteria, a los 18 dias de Diciembre de 2023.

Jovertr Gelt?

LORENZO GELIZ COTERA
CC No. 1.067.927.179 de Monteria
Oficina TIC

A continuacion, adjunto anexos.

LZWLJUQAM@ (—"
ATHERIN RAMOS LICONA

Apoyo a la supervision



ANEXO 1.1

Se realizo la configuracidn de la impresora de |a oficina de Gobierno para conectarse por via USB.
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ANEXO 2.1

Se realizo capacitacién sobre Excel y sus funciones basicas.




ANEXO 2.1
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Contenido

T ODUGEION ..o vemsvsserasssssrnmremmmssesnssis aseusssssantssssssnssssrspnssnssmsssnsas s memss s TasEAss R aas oo bassassnshes iR asssdioe 3
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INSERTAR O ELIMINAR FILAS O COLUMNAS........cooctimrmrirsnms s s
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CONTROL DEL TAMANO, COLOR Y TIPO DE FUENTE.....ccoicimtiuiissnmecsinessisaresse e asanssst s s sennss
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CREAR FOBNIILAS fsocuasasusissssmmsisnsssssss s s om s it e v s s i m s s e s s s w s s 9
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Introduccion

Aprenda los pasos basicos para usar Excel 2016, como crear documentos y darles formato, insertar elementos
en los documentos y agregar tablas dinamicas.

Pantalla principal

Bama de Herramienias Barra de Titulo

De Acceso Rapide

Barra de Farmulas BotonCerrar

= oo
Egla (i, 3 Conpata

Ly s

s E=ow Vil Fuain.

Pestaiia

Archivo = ¥ ' o B Ersrmisnisicions : ™
Ll b W G v ere) Cinta de
- " H Opcicnes
Cuadro de :
Mombies . . z ! _

- !\ l ]

Celda acliva
Columnas

— Filas
A, Barras de
Cesplazamiento

| :

Pesiafias de Botones  Control de Zoom

Crear un documento en Excel

Un libro es un archivo que contiene una o mas hojas de calculo para ayudarle a organizar los datos. Puede
crear un libro desde un libro en blanco o una plantilla.

Crear un libro

1. Seleccione Archivo > Nuevo.
2. Seleccione Libro en blanco.

SUGERENCIA: Presione Cirl+N para crear répidamente un libro nuevo,
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Informacidn

Imprimir
Compartir
Realizar un

Exportar b
recorrido

Bienvanido o Exeel

e My Casl low

Crear un libro con una plantilla

1. Seleccione Archivo > Nuevo.

Imprimir

Comparti
Realizar un
recorrido

Publicar

Biervenido a Exced

Cerrar

My Cashflow

Conakscan baneania menzusll - Excel

Stock Analy:

¥ ongiliagan bandans meniuall - Eveal

Stock Analy

o B

515

Moar 5800

My Ca

lendan

Arciar tenie

My Calenda

2. Seleccione o busque una plantilla de la lista de plantillas disponibles y, a continuacion,

seleccione Crear.

Bestong

¥ — g = = g
PRI rirese

Patrimonioe
neto
personal

1 S
75 3904

(R E L P
g

Brapersicnats it

Tamaric de descarya:

Creat

Wecicsaft Cor

10

day tacimente 1u patamen




WMONTERIA tl(:

{yehizne de ls GE TE

oficina

Trabajar con hojas en un libro

De forma predeterminada, aparece una hoja de calculo en un libro, pero puede agregar mas, cambiarles el
nombre o eliminarlas, segln sea necesario.

Insertar una hoja de calculo

1. Siga uno de estos procedimientos:

¢ En la pestafia Hoja, seleccione © . Seagregard una nueva hoja de calculo a la derecha
de la actual.

Hojai | Hoja2

e Seleccione Inicio > Insertar > Insertar hoja.
e Haga clic con el botdn derecho en una hoja, haga clic en Insertar y, en la el
cuadro Insertar cuadro, seleccione Hoja de calculo.

Cambiar el nombre de una hoja de calculo
1. En la pestafia Hoja, haga clic cen el botdn derecho en la hoja de célculo cuyo nombre desea
cambiar y, a continuacidn, haga clic en Cambiar nombre.
2. Escriba un nuevo nombre para la Hoja y, después, presione Entrar.
SUGERENCIA: Haga duble clic en ¢ mbre dz la hoja en la pestana Hoja cambiarle el nembre rapidamen
Eliminar una hoja de calculo
1. Enla pestaia Hoja, haga clic con el botén derecho en la hoja que desea eliminar.

. y s =
2. Haga clic en Eliminar
3. Sila hoja esta vacia, se eliminara, pero si contiene datos, aparecerd un mensaje emergente.
Seleccione Eliminar para confirmar la eliminacién.

Ocultar una hoja de calculo

1. En la pestafa Hoja, haga clic con el botén derecho en la hoja que desea ocultar.
2. Haga clic en Ocultar.

sirrtar. — Insertar Hoja
Eliminar Hoja t> Elerarian
cambig nomibe — Cambiar nombre

Ocultar Hoja

Eﬂ(ie‘\. R
ot
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Insertar o eliminar filas o columnas

Pequefos cambios en el disefio de la hoja de calculo pueden suponer grandes mejoras en legibilidad. Inserte
y elimine filas, columnas y celdas para organizar la hoja de célculo.

b B <R S
vo [ e

Saliot s - A A e S5 Apustar terte Cerarst - EL R
. -

Disefio depéging ~ Formulas  Datos  Revisar  Vislm Q@ jQué desea hacer?

e N K s~ BEl- 2-&- = ez = [=lCambmery certaar ¢ 87T Th a5 % Formste  Darformata
condizieng! © cemic tenla -

vapE . Fuzmis e Aloesiian . Bume g i Etfiing

Insertar una columna o fila

1. Seleccione la letra de la parte superior de una columna para seleccionar toda la columna, o
seleccione el nimero de fila para seleccionar una fila.

2. Seleccione la pestaiia Inicio > Insertar > Insertar columnas de hoja.
O bien, haga clic con el botén derecho en la letra de la columna o en el numero de una fila y
seleccione Insertar.

NOTA: Se inserta una nueva columna a la izquierda y una nueva filz encima de la seleccionada
Eliminar una columna o fila

1. Seleccione la columna o fila a eliminar.
2. Seleccione la pestafia Inicio > Eliminar > Eliminar columnas de hoja.

O bien, haga clic con el botdn deracho en |a letra de la columna o en el numero de una fila y
seleccione Eliminar.

£ Efiinar ceida

) I

% chrnar tlas de aiges

; = :

w  Elirmmia yrnpiat de biosa
Lx Ebrunar hza

Insertar una celda

1. Seleccione una celda o un rango de celdas.
2. Haga clic con el botdn derecho en las celdas seleccionadas y elija Insertar.
3. En el cuadro Insertar, seleccione una opcién:
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nsertar 7 EN

Insertar

i 7 Desplazar las celdas hacia la deracha

‘®iDesplazar las celdas hacia abajo!

i Insertar toda una fila
") nsertar toda una columna

Aceptar Cancelar

¢ Desplazar las celdas hacia la derecha: desplaza las celdas a la derecha a fin de dejar
espacio para las nuevas celdas.

* Desplazar las celdas hacia abajo: desplaza las celdas hacia abajo a fin de dejar espacio
para las nuevas celdas.

« Insertar toda una fila: inserta una nueva fila.

¢ Insertar toda una columna: inserta una nueva columna.

Ocultar filas y columnas

Muestre u oculte filas o columnas en la hoja de calculo para mostrar Gnicamente los datos gue necesita ver
a imprimir.

Seleccionar filas o columnas

1. Haga clic en el encabezado de la fila o de la columna.

A B C —— Encabezado de columna
|
-
2
Encabezado de fila 2
4
c

Ocultar filas o columnas

1. Seleccione las filas o columnas que desea ocultar.
2. Haga clic con el boton derecho en la seleccion y, después, seleccione Ocultar.

Mostrar filas o columnas

1. Seleccione las columnas adyacentes a las columnas ocultas.
2. Haga clic con el boton derecho en la seleccion y, después, seleccione Mostrar.

c
: X Cortar &

Co

Copiar

Opdicnes de pegado:

Insertar

sontenide
1 E_] Fermato de celdas...

Alto de fita...

Ocultar

tAgstrar
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Ajustes y alineacion de texto

Para cambiar la forma en que se muestran los datos una celda, puede combinar celdas, alinearlas, ajustar el
texto de las celdas o girar el texto.

Girar datos

B o - L
Archivo insetar - Disehodepégina  Férmulas  Datos = Revisar  Vista Q0 ‘
Ajustar lexto a la
% Cahbr e A A B @'L‘; =+ Ajustar texto TTETTET celda
5
& N K 5 - - b A - L= k=9 1o Combuinas y centrar - Combinar celdas

Fortapaps Ve Fienle 3 SimEEGon

Alinear los datos de

Otras opcicnes de
una celda

alineado

»

Formatos de datos

Puede mostrar formatos de nimero como moneda, porcentajes, decimales, fechas, numeros de teléfono o
numeros del seguro social.

B - = Funciones - Excel
Archive m insertar  Diseflodepéging  Férmulas)  Datos Revisar  Vista @ 7Oué desea hacei? .
Seleccion de
D : .
Calib B8 | ISR = ®r- ~+ Ajustar tedo Genersi formato de nimero
P"".“' ¥ N K s - - D-A- === r=3= & Combinarycentrar - ©7 - 2% o Aumentar/Disminuir
Fortapaps.,. 1. Frigntes 2 Alineanior 3 Numerd decimales

Formaio  Otras opciones de
moneda formato

Control del tamafio, color y tipo de fuente

Aplique formato a las celdas para hacer que destaquen con fuentes, tamafos de fuente, colores y bordes.

Fuente
H® o -
Aschivo Insertal . DiseRo de pégina
¥ g P =
' Caliby .|+ - p g —————— Tamano de la fuente
Negrita —————N K S - - - Ae—e— Color de la
fuente
t3paps Fuenje
Cursiva Color de la
Subrayado celda
Bordes de

celda
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Modificar tamafio de filas y columnas

Puede ajustar de forma manual el ancho de columna o el alto de fila (para hacerlo, arrastre los limites de la
celda, o cambie automaticamente el tamano de columnas y filas para ajustar los datos).

NOTA: Si una columna es demasiado estrecha para mostrar los datos, vera ##4 en la celda.
Cambiar el tamario de las columnas

1. Seleccione una columna o un rango de columnas.
2. Coloque el puntero en el limite entre los encabezados de columna.

H o+

3. Arrastre el limite para cambiar el ancho. Esto cambia el tamafo de todas las columnas
seleccionadas al mismo ancho.

Cambiar el tamano de las filas
1. Seleccione una fila o un rango de filas.

2. Coloque el puntero en el limite entre los nimeros de fila.
3. Arrastre el limite para cambiar el alto.

Crear formulas

Barra de formulas
e Cuando se escribe una férmula en una celda, también aparece en la barra férmulas.
=$UMAB2,B3)
Crear una formula que hace referencia a valores en otras celdas

1. Seleccione una celda.

Ene.
Venia 120
Gastos generales ¢+ 100

Iaeneficio I {§__|

2. Escriba el signo igual =.
NOTA: Las férmulas de Excel siempre comienzan con el sigho igual.

3. Seleccione una celda o escriba su direccion en la celda seleccionada.

Ene.
T v s [
Venta i 120
LEE E S % T ¥ 3}
Gastos generales 100

Beneficio

4. Escriba un operador. Por ejemplo, — para restar.
5. Seleccione la celda siguiente o escriba su direccion en la celda seleccionada.
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6. Presione Entrar. El resultado del célculo aparece en la celda que contiene la férmula.
Escribir una formula que contiene una funcién integrada

1. Seleccione una celda vacia.

2. Escriba un signo igual = y luego escriba una funcién. Por ejemplo, =SUMA para obtener las
ventas totales.

3. Escriba un paréntesis de apertura (.

4. Seleccione el rango de celdas y luego escriba un paréntesis de cierre ).

JEne, :99;..... Mar, Abr. 'hl'viaz'. Jun. rTc;tal
Ventzs E 100 200 250 150 300 socj_zsu‘\ma{z

Referencias relativas

o Una referencia de celda relativa en una férmula, como B2:G2, se basa en la pasicion relativa de
la celda que contiene la formula, como H2. Si cambia la posicion de la celda que contiene la
formula, se cambia la referencia. Si copia o rellena una férmula en filas o columnas, la referencia
se ajusta automaticamente. De forma predeterminada, las féormulas nuevas usan referencias
relativas. Por ejemplo, si copia la formula en H2 a T3, se ajusta automaticamente de
=SUMA(B2:G2) a =SUMA(B3:G3).

Referencias absolutas
o Una referencia de celda absoluta, como $B$2, en una férmula siempre hace referencia a una
celda en una ubicacion especifica. La férmula en H2 con referencias absolutas deberia ser
=SUMA($B$2:$GS$2). Si cambia la posicion de la celda gue contiene Ia formula, la referencia

absoluta seguira siendo la misma. Por ejemplo, si se copia la férmula en H2 con referencia
absoluta a H3, H2 y H3 tendréan la misma férmula =SUMA($B$2:$G%$2).

Funciones rapidas desde la pestafia de inicio

Excel proporciona un gran nGmero de las funciones integradas para ejecutar operaciones simples o
complejas.

Usar funciones

1. Seleccione una celda en la hoja de calculo.
2. Seleccione Férmulas y, a continuacidn, una funcién en una categoria en el grupo Biblioteca de
funciones.

Archivo . Inicio . Inserfar - Diseiio de pégina | Datos
3 -

A2 Ed B - 2 s 5

Insertar  Autesurmna Recientes Financieras Légicas Texto Fechay Busqueday Matematicas v hlas
funcign a4 v ¥ x v hera» referencia ~ trigonemétricas - funcionas

Bililinteca de funcicnes
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3. Especifique datos en el cuadro Argumentos de funcion para un rango de celdas.

Argumentos de funcién

MES

Resultado de la formula =

Nim_de serie | 21|

=

]

Devuelve el mes, un numero entero de 1 (enero] a L2 (diciambra).

L

NGm_de_serie &s un numero en el eddige de fechay hora usads por Microsoft Excal.

Acepta riw] ’7 _E_an?iar

4. De forma predeterminada, el valor resultante aparece en la celda seleccionada y se muestra la
féormula en la barra de férmulas.

Usar Insertar funcién

1. Seleccione una celda en la hoja de calculo.
2. Seleccione Formulas > Insertar funcién.
3.

la funcién.
4, Seleccione una funcion.
5.

Escriba el nombre de la funcién en el cuadro Buscar una funcién o seleccione la categoria de

Especifique datos en el cuadro Argumentos de funcién para un rango de celdas.

Para insertar una funcién, escriba el signo igual = y el nombre probable de la funcién en la
celda. Se mostrara una lista. Seleccione una funcién de la lista.

Archiva ©  Inicio

i3 o3

Insertar
funcidn

|nsertar

Diseio de pagina

g

]

IE a

§ #

Biblioteca de funciones

Insertar funcion

Buscar una funcion:
3

L7 ezl

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a
continuacién, haga clic en |

e

|

O seleccionar una categoria: Fechay hora

Seleccionar una funcidén:
(AHORA

[AHOR
ANO
Dl&
DI LAE
DIALABINTL
DIAS
DIAS.LAB

AHORAQD
Devuelve I3 fecha y hora actuales con farmato de fecha y hora.

Autosurna Recientes Financierss Logicas Texto Fechay Busqueday Matematicas y

das

hora - referencia - trigenométricas ~ funcienes

i’| Argumentos de-fuﬁciéﬂ

MES

I Nim_de_serie | A21] B3

i |

sevuelve el mes, un numero entero de 1 (enero} a 12 (diciembre).

g_.

Nim_de_serie &5 unnumero en 2| cddigo de fecha y hara usado por Micrasoft Excel,

Resultado de la férmula= 1

2yuda <obre esta funddn

| Cancelar

|
|

=yuda sobrz esta funcicn

I Aceétar I[

Cancelar
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Trabajo con tablas

Puede crear y dar formato a una tabla para agrupar de forma visual los datos y analizarlos.
Crear una tabla

1. Seleccione la celda o el rango de celdas que quiera incluir en |a tabla,
Ly
I |

| |
2. Seleccione la pestafia Insertar > Tabla
3. Se mostrara el cuadro Crear tabla con las celdas que se incluirdn en la tabla. Si es necesario,
modifique las celdas.

4, Silatabla tiene un encabezado, active |a casilla La tabla tiene encabezados y pulse Aceptar.

A 8 < ] E ¥ G H
1
Objeto Precio Categoiia
3 Especiero € 19,99 [Coning grala
H % 1 Hojas membretadas € 5.99 |papeleria
Canastas para regalo € 25,5% (Hegslos
Archivo  Inicio Superficie de corle € 24,99 (Cocing bl o
Uenzo para pintura € 35,59 lane L
2 Pl o Tienda Tarjetas de regale € 4,99 Rsgales ool cUonde estan tos datoy de 1y tatns
v Camisa € 15,49 {Ropa He =5832:50317 .
Tabla  Tabias dinanca lustiaciones. oy oo 0 1Bufanda € 25,99 IRapa Ar
dindmice  recomendadaz " 1 Taza € 8,29 lCacina Re
Tatis 2 [uego para 14 € 16,39 |Coaina cf
Papel para regalo € 3,99 Bapelens
Fazdn € 12,59 iRegsle:
Marco para fotogratia € 9,59 1Ragaloc
§ 7abln artesanal € 4,49 lRegalos
z Cocoa gourial S 222 Comida

Dar formato a una tabla

1. Seleccione una celda de la tabla.

En la pestana Disefo, seleccione un Estilo de tabla.

3. Enel grupo Opciones de estilo de tabla puede activar o desactivar diferentes casillas para
obtener la apariencia gue prefiera (por ejemplo, Filas con bandas o Columnas con bandas).

™

‘B 9-c¢- s i Funciones ~Excel - Heimmientas ve tabla

Athvo - [ncio Irserdar Uneflo de pégna Foumulas Datos Reowmar Vinta

"y o i ¥ e 5
mein e PTR He

3 Espectero L 4 149,99 Coona

NOTA: 5i agrega una fila o columna a la tabla, se agregara automaticamente con el estilo de tabla. Las formulas se aplican

a medida que agregue nuevas filas o al crear una formula en una columna.

Herramientas de validacion de datos

Al crear hojas de calculo que usaradn otros usuarios, es importante asegurarse de que solo puedan escribir
datos validos. Use las caracteristicas de validacion de datos de Excel para crear reglas para restringir el tipo
de datos o los valores que otros usuarios pueden escribir en una celda.

1. Seleccione las celdas para las que quiere crear una regla.
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2. Seleccione la pestana Datos > Validacion de datos.

= Bom :
=" Rellena rapido i0 Consolidar

B[ Quitar duplicades

Texta r:n[

columnas| s Validacion d= datos ']

Herramientas de datos

3. Enla pestana Configuracién, en Permitir, seleccione una opcion:

» Nuamero entero: para restringir la columna para que acepte solo nimeros enteros.
¢ Decimal: para aceptar nimeros decimales.

¢ Lista: para elegir datos de una lista desplegable.

¢ Fecha: para restringir la celda para que solo se acepten fechas.

¢ Hora: para restringir la celda para que solo se acepten valores de hora.

¢ Longitud del texto: para restringir la longitud del texto.

¢ Personalizado: para formulas personalizadas.

4. En Datos, seleccione una condicion:

* entre
* no entre
e iguala

* noesiguala

¢ mayor que

*  menor que

* mayor o igual que
* menor o igual que

5. Establezca los otros valores obligatorios seglin las opciones que selecciond para Permitir y
Datos.
Por ejemplo, si selecciond Entre, seleccione los valores Minimo: y Maximo: para las celdas.

6. Seleccione la casilla Omitir blancos para omitir los espacios en blanco.

7. Para agregar un Titulo y un mensaje para la regla, seleccione la pestana Mensaje de
entrada y, después, escriba un titulo y un mensaje de entrada.

8. Seleccione la casilla Mostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda para mostrar el
mensaje cuando el usuario seleccione las celdas seleccionadas o mantenga el mouse sobre
estas.

5 Validacion de datos ? m

Criterio de validacion

Permitir:
Lista v [+ Omitir blancos | 6
4 Dato {3/] Celda con lista desplegable
entre
Origen:
512 g

Nombre definido

=Departamentos

[] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

Borrartodos | Aceptar Cancelar

Ahora, si el usuario intenta escribir un valor no valido, se mostrard el mensaje emergente "Este valor no
coincide con las restricciones de validacion de datos para esta celda”.
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Ordenar datos

La ordenacion es una de las herramientas mas comunes de administracion de datos. Puede ordenar la tabla
poruna o mas columnas, por orden ascendente o descendente, o crear un orden personalizado.

Antes de ordenar una tabla;

1. Asegurese de que no existen filas ni columnas vacias en una tabla.
2. Inserte los encabezados de tabla en una fila en la parte superior.

n B

1 i - . ; _ Encabezado
2 (Chocolate 74460 € 182,56 € 907,16 €
3 Ositos de goma 507960 € 124920 € 532880 €
A Fimm Arememme AMET EN € MNED TNE£ 2IINANL

3. Asegurese de que hay por lo menos una columna vacia entre la tabla que quiere ordenar y otra
informacion en la hoja de célculo que no esta en esa tabla,

Ordenar la tabla

1. Seleccione una celda en los datos.
2. Seleccione Inicio > Ordenar y filtrar.

-~ Exced

Cakbii I« & & % &~ s Ajuster testo seneral

wagh
S
.~
=
’

Caclonmate Estiles de  Irsertas £annnar Formata

e N K s | e = H2oes Elloubmaryzestrar + 27 - Bpoae 43 3 Fumeto
candicional - corne talila - celds

fenign = Extit

O bien, seleccione la pestana Datos > Ordenar.

DATOS REVISAR VISTA

T

Ordenar]  Filtro

l# Avanzadas

Crclenar y filtrar

3. Seleccione una opcion:

* Ordenar de A a Z: ordena la columna seleccionada en sentido ascendente.,

* Ordenar de Z a A; ordena la columna seleccionada en sentido descendente.

¢ Orden personalizado: ordena datos en varias columnas aplicando distintos criterios de
ordenacian.

¥ (5eleccionar toda)
Vacias)

AY

Para usar un orden personalizado:
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1. Seleccione Orden personalizado.
2. Seleccione Agregar nivel.

Ordenar

|
2 Agregar nivel J%_Eliminar nivel Copiar nivel & Opdones... I" hils dalagtisnen en@aber I 7

|Falumna Ordenar segun Criterio de ardenacion
|Prdenarpor  pepartamento v |valares v! laaz wli
ifuegopor  festade T Valores v |aaz v |

| LR

3 o 4 5
|

| Aceptar Cancelar

3. En Columna, seleccione la columna que quiere Ordenar por en la lista desplegable y después
seleccione la segunda columna que quiere ordenar como Luego por. Par ejemplo, Ordenar
por departamento y Luego por estado.

4. En Ordenar segun, seleccione Valores.

5. En Criterio de ordenacion, seleccione una opcion, como A a Z, De menor a mayor o De mayor
a menor.

6. Repita los pasos 2-5 para cada columna adicional por la que quiera ordenar.

NOTA: Para eliminar un nivel, seleccione Eliminar nivel.

7. Active la casilla Mis datos tienen encabezados si los datos tienen una fila de encabezado.

Usar filtros

Los filtros proporcionan una forma répida de buscar y trabajar con un subconjunto de datos en un rango o
tabla. Al filtrar una lista, oculta temporalmente algunos de los datos para poder concentrarse en aquellos que
desea.
Filtrar datos

1. Seleccione una celda dentro de los datos que quiere filtrar.

NOTA: Antes de filtrar los datos, aseglirese de que no hay columnas o filas vacias,

2. Seleccione la pestana Inicio > Ordenar y filtrar > Filtro.
O bien, seleccione la pestana Datos > Filtro.

m Inseter’  Dissfodeplgine  Formulas-  Datos | Revika Q (Oué desea hacer?
% - - 3 i 3 #Y . -
alkkn -8 - A = - =vAjustrleto Sensta - = ] 4 £ a % x = o
) 4 iz » % 1 i v | Z
¢ N K&« I+ M- - - = A= | Cambinsry centiay - LM TR T R Forsato  Dar formate E:m‘-u te  tnzertyr B Formata i Crdenan
carcheional s caiio Gabls © caldy - - . fiira: =

3. Seleccione la flecha desplegable de filtro de la columna que desea filtrar.

S.No |~ Fecha ~
1 2/1/2016
2 3/1/2016
3 4/1/2016
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4. Desactive Seleccionar todo, en la parte superior del arbol de datos, y active los filtros que
desee haciendo clic.

COirddenar de mencr a mayer

2]l Ordenarde mayer a menay

Orelenat por celor '

Buscar P
| ¥ iseleccionar todo)|
=] 2012
- ¥ Enerc
VoS
ACEPTAR | Cancelar
NOTA: Para aplicar filtros en varias columnas, seleccione la primera columna, aplique el filtro y, a continuacidn, seleccione

la columna siguiente y aplique otro filtro.
Aplicar un filtro personalizado
1. Seleccione la flecha desplegable del filtro y, a continuacion, seleccione:

* Filtros de texto: disponibles cuando la columna contenga texto o una mezcla de texto y
numeros: Es igual a, No es igual a, Comienza con, Termina con o Contiene.

* Filtros de nimero: disponibles cuando la columna contenga solo niimeros: Es igual a, No
es igual a, Mayor, Menor que, o Entre.

* Filtros de fecha: disponibles cuando la columna contenga solo fechas: Semana
pasada, Mes que viene, Este mes y Mes pasado.

e Borrar filtro de ‘Columna’: estara disponible cuando la columna ya esté filtrada.
Seleccione esta opcion para borrar el filtro.

e Seleccione Y si ambas condiciones deben cumplirse.

* Seleccione O si solo una de las condiciones debe cumplirse.

2. Especifique las condiciones filtradas.
....... 1
Autofiltro personalizado 7 n
Kostrarlas filas en las cuales: '
Nombre cel empleado
25igual a v | ¥

wy g

Use ? para representar cualquier cardcter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

T i
Aceptar Cancelar | i
L \

3. Parafiltrar los resultados por dos condiciones, introduzca las condiciones de filtro en ambos
cuadros.
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Usar subtotales y totales

1. Seleccione una celda en una tabla.
2. Seleccione la pestafia Disefio > Fila de total.

Archiva  Inicia Insertar Diséfio de pigina Farmulas Q@ jQué desea hacer?

Membre de fa tabla [ 7] Rezuenir con tabla dinamica o e ~ Fila te encabezada Primera columna * Batdn defiltre

ESF ]
Tablal Bfl Cuwitar duplicados == 4 it £ 2 Fila de totales Ultima columna
3 ) Insertar segmentacion  Exportar Actuslizar .
o Cambiar tamano de la tlabla 1} Convertir en rango didatos . . + Filas con bandas Columnas con bandss

Dates extzenos detabla opciongs ae 2stilo de tabia

Prepledades Hearamientas

3. Lafila de total se agregaréa en la parte inferior de la tabla.

Awchivo  ERBINTS Insertar Disefio de pigina Férmulas

b Coiiar Calibr S 'y

i Copiar =

¥ Capiar formata KB g | O By E

Portapapeiss e Fuenle re
E11 o f
B C

; { emplfij Departamentn £ salaric. [
2 Informatica 10000000
3 [Torrez Pléstica 2000000
5 Valladares Investigacién y desa 3800000

ladaz Infocmatica HACREE
7_Total 43800000

NOTA: Para agregar una fila nueva, desactive la casilla Fila de total, agregue la fila y, después, vuelva a activar la casilla

Fila cle total.

4. En el desplegable Fila de total puede seleccionar una funcion como Promedio, Contar, Contar
nameros, Max, Min, Suma, Desvest y Var, entre otras.

7 . fi =5UFTOTAL{103,[S5laria])

2.4 Informatica

3 Térrez Piastica
Valladares Investigacién y desa
Valddez Informatica

3
6
7 |Total
8
§

Recuento
1e Contar ramaros
Max,
i1
12 ~yCH
= Desvest
13
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Crear graficos de datos

Los graficos ayudan a visualizar los datos de una forma mas efectiva.
Crear un grafico

1. Seleccione los datos para el grafico.
2. Seleccione la pestaia Insertar > Graficos recomendados.

Venta de libros 2015 ~ bxcel

Disefio de pigina Formulas  Datos Revisar  Vista ¢ 1Qué desea hacer?

e - I o Py - 1
{ L O s [ 1 }
.? @l Tienda l ‘-? s b i o &
- RS 1" o
Tablas dinarnicas Tabla  Hustraciones 3 1.is complementes - B Graficos ) | Grafico Flapa
recamendadas : ecomendade L RS T odinamico - 0=
latla _amplémeanteo: G0

3. Seleccione un gréfico en la pestana Graficos recomendados para obtener una vista previa del
grafico.

NOTA: Puede seleccionar los datos que dasee en el grafico y presionar ALT + F1 para crear un grafico inmediatamente,

pero es positle que no sea 2l mejor grafico para los datos. Si ne ve un grafico que le guste, seleccione la pestafia Todos

los graficos para ver todos los tipos de grifice.

Eliminar un grafico

1. Seleccione el grafico.
2. Presione Suprimir.

Dar formato a un grafico

Para personalizar el aspecto del gréafico, use las opciones de formato para cambiar el titulo, el disefio, el color

del tema y el estilo de grafico.
Titulo del grafico

|

Titulo de‘ grafico

125

Eje vertical T,

Titulodel | = e

eje vertical 2 1as  Serial

—————— Leyenda

®ienie?

Titulo del eje
horizontal ~ Eje horizontal
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Un gréfico se compone de varias secciones, como el titulo, drea de trazado, titulo de eje vertical (valon),

titulo de eje horizontal (categoria) y las leyendas.

Agregar un titulo al grafico

1. Seleccione Titulo del grafico y escriba un titulo.
O bien, para seleccionar el titulo de los datos de una celda, seleccione el titulo del gréfico,

escriba = celda (por ejemplo, =D1) en la barra de férmulas y, a continuacian, presione Entrar.
Para aplicar formato al titulo, use las opciones de Fuente en la pestafia Inicio para:

e Seleccionar una fuente y un tamafo de fuente
e Poner la fuente en negrita, cursiva o subrayada
e Cambiar el color de la fuente:
NOTA: Tambien puede usar estas opciones para dar formato a los titulos de ejes.

Cambiar el disefio de grafico

1. Seleccione el gréfico.
2. En Herramientas de gréaficos, seleccione Disefio > Disefio rapido.

' Herramientas de grfléok

CHBercrs s : Venta de fibros 2015 - Excel

Awchive  Inicio  Inseftar  Diseodepégina  Formulss -~ Datos  Revisor  Vista

u :
i xf 2 ; ® e
fgregar slement Carrbim ’ B "

te gralico - calores -
Estiles de ghissno

3. Desplace el puntero sobre las opciones para obtener una vista previa y seleccionar un disefio.

Cambiar el estilo de grafico

1. Haga clic en Disefio y seleccione la flecha desplegable para ver todas las opciones.
2. Seleccione un estilo de grafico.

FibroT~ Excel = : Herramientas de gréticos

Férmujss | Datos  Revisar Vista Farmata | & jChiddesen hag

Diseha de pégina

e e

Cambiay
calores

2

Estios de dizeno
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Seleccionar un estilo de tema para agregar color

1. En el gréfico, seleccione el Area de trazado, el drea interior que muestra los datos trazados.
2. En Herramientas de graficos, seleccione Formato.
3. Seleccionar un estilo de Estilos de tema.

E b B0 o B = 3 Herramientas de graflcos

Atchive  Inicio Insertar Disafia de pigina. Fumiubss Patos Revisar Vista. Disefio [ Q 1O deses haced

n =
= 23 Reltena de fanma -

~rés clie teazado

Abe | . DX Contone de foema -

" Aptiar fonmato ol

"1 Restablecer para ha T OF Efectes e forma

El estilo seleccionado se aplicara al area de trazado.

Imprimir un documento

Desde un mismo lugar, puede ver el aspecto que tendra un documento impreso, configurar las opciones de
impresion e imprimir un archive.

En la pestana Archivo > Imprimir.

Escriba el nimero de copias que desea imprimir en el cuadro Copias.

En Impresora, aseglirese de que estd seleccionada la impresora que desea.

En Configuracion, se encuentran seleccionados los valores de configuracion de impresion
predeterminados para la impresora. Si desea cambiar algin parametro, haga clic en el mismo v
seleccione otro nuevo.

5. Pulse Imprimir para imprimir.

P ba e

Informacién Im p ri m i r2

SV 5 = Copraz: |1 i
Abrir F
Imprimir Impnrrilr
Guardar
Guardar como 3 IP”:FFQSOI'G
@ _ . Kkyoceraen 23nbrpld "
E ——— Impresora

Prepiedades de imprescra

Compartir
4 Configuracion
Exportar SR
parar : ~ 1 Imprimir hejas gctivas
Fore = Imprne sole las haja
Paginas: AR ™

| Impoinir s deble care
Voltear paginas por ol 124
Intercaladas

I s 123 123

Configuracion

= Singrapas -

1 Orienmtacion vertical -
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Establecer una o varias areas de impresion

1. Enla hoja de calculo, seleccione las celdas que quiera definir como area de impresion.
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2. Enla pestaiia Disefio de pagina, haga clic en Area de impresién > Establecer area de impresion.
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Agregar celdas a un area de impresion existente

1. Enla hoja de calculo, seleccione las celdas que desea agregar al area de impresion existente.
2

En la pestaria Disefio de pagina, haga clic en Area de impresion > Agregar al area de impresion.
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Borrar el area de impresion

1. Haga clic en cualquier lugar de la hoja de calculo en la que desea borrar el area de impresion.
2

En la pestaina Disefio de pagina, haga clic en Borrar area de impresion.
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ANEXO 3.1

Se realizo el respectivo mantenimiento del servidor de Sisbén para su correcto funcionamiento.




ANEXO 4.1

Se realizo el retiro de los diferentes teléfonos de las oficinas de Centro Verde.
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PN 962.00077-25A002

Grandstream Networks; Inc
126 Brookline Avenus, 3rd Floor Boston, MA 02215, USA
www. grandstream.com

g GRANDSTREAM Model GXP610
Inpm 5V =0.6A

This device complies with part 15 of the FCC rules
Operation Is subject to the following two conditions @ &
(1) this device may not causs harmful interferance i
(2) this device must accept any Interference received, K
including interferance that may cause undesired operation.

CAN ICES-3(BYNMB-3(8)
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Made in China




ANEXO 4.1

L |

ML

0
B |




15/12/23, 14:46 Factura - iSiigo

Lorenzo Antonio GELIZ COTERA
NIT 1.067.927.179-3
A o Calle 41#25-15
Disucels Tel: (604) 3138645929
Monteria - Colombia
lorenzogelizcotera@gmail.com

Factura electrénica de venta
No. 188

Fechay hora Factura

Sefiores MUNICIPIO DE MONTERIA Generacion 16112/2023, 14:45
NIT 800.096.734-1 Teléfono (604) 7910720
Expedicio )
Direccién Cl. 27 #3-16 Ciudad Monteria - Colombia xpedicion 15/12/2023, 14:45
Vencimiento 15/12/2023
item Cédigo Descripcion Cantidad Impto. Cargo Vr. Unitario Vr. Total
Contrato CD-SGM-407-2023 Periodo 17 de Noviembre a 16 de
1 1800 Diciembre del 2023 Acta 9 1.00 0% 3,599,331.00 3,599,331.00
Total items: 1 Total Bruto 3,599,331.00
Valor en Letras: . ] , IVA 0% 0.00
Tres millones quinientos noventa y nueve mil trescientos treinta y un pesos m/cte
L Total a Pagar 3,599,331.00
Condiciones de Pago:
Transferencia $ 3,599,331.00
Observaciones:

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. NUmero Autorizacion 18764059333850 aprobado en 20231103 prefijo desde el numero 182 al 360 Vigencia: 6
Meses
Régimen simple de tributacion - Actividad Econémica 6201 Actividades de desarrollo de sistemas informaticos (planificacion, andlisis, disefio, programacion, pruebas) Tarifa
CUFE: dc6cf7f464647c374545c6¢1571ad3f14b8d547ed52bced52ab8e92fe5055b9af2a45b94aa4445b721d28eelcf4cebfe

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Nit B30.048.145-8. Mombre Software: Siigo Mube. Firma electrdnica: ver en el XML

7



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44

