
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIO 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES  PRODUCTO  

1. Apoyar en los procesos que se 
requieran al interior de la Secretaria. 
  

Asistencia presencial a la Oficina de Educación 
Superior en los horarios establecidos. 
Lugar: SED 
Fecha: 01 al 31 de diciembre de 2023. 
Horario: De Lunes a Viernes de 02:00 a 05:00 PM. 

2. Gestionar en el seguimiento y 
actualización del Sistema de información 
y/o archivo de la Secretaría Distrital de 
Educación. 
 

-Foliar la carpeta de seguimiento diario y 
coordinación de las actividades desarrolladas en la 
sede IED Betsabé Espinosa, donde funciono el 
programa Universidad al Barrio - 2023 - 2. 
Responsable: Gabriel Hernández T. 
Lugar: SED. 
Fecha: 19 de diciembre de 2023. 

3. Realizar la digitalización de los 
documentos de los diversos procesos 
que le sean asignados por el supervisor. 

En el Drive, montar: El Informe Semestral 2023 - 2, 
el informe de Actividades Complementarias de 
Bienestar 2023 – 2 y las demás tareas asignadas. 
Responsable: Gabriel Antonio Hernández Triana. 
Lugar: Drive Virtual. 

4. Apoyar en las diversas actividades de 
la Secretaría Distrital de Educación en 
que sea requerido. 

- Asistencia al desayuno navideño, para el cierre de 
año de todos los equipos de Calidad Educativa. 
Fecha: 11 de diciembre del 2023. 
Lugar: Auditorio Bonga – Tercer piso SED. 

- Apoyo logístico en el montaje para la ceremonia de 
graduación de los 2.362 estudiantes del programa 
de Universidad al Barrio y las Universidades Aliadas, 
a celebrarse el jueves 14 de diciembre de 2023, en 
el escenario deportivo Sugar Baby Rojas. 

Responsable: Universidades Aliadas y Secretaria de 
Educación Distrital. 
Lugar: Escenario deportivo “Sugar Baby Rojas”. 
Fecha: 13 de diciembre de 2023. 
Horario: De 10:00 AM a 12:00 M y de 03:00 PM a 
08:00 PM. 

-Asistencia y apoyo en la ceremonia de graduación 
en Técnicos Profesionales de los 2.362 estudiantes 
del programa Universidad Al Barrio y las 
Instituciones Universitarias Aliadas: Corporación 
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Universitaria CUC - Universidad Autónoma del 
Caribe - Corporación de Educación Superior del 
Litoral - Institución Universitaria Americana. 

Responsable: Universidades Aliadas y Secretaria de 
Educación Distrital. 
Lugar: Escenario deportivo “Sugar Baby Rojas”. 
Fecha: 14 de diciembre de 2023. 
Horario: De 07:00 AM a 02:00 PM. 

5. Apoyar y participar en las reuniones 
internas como externas relacionadas con 
el objeto contractual. 
 

Asistencia a una reunión de nuestro equipo de 
Educación Superior, convocada por la doctora 
Margarita Araujo Castro – Líder de Educación 
Superior. 
Lugar: SED – Oficina de Educación Superior. 
Fecha: 29 de diciembre de 2023. 
Hora: 08:30 AM. 

 
 
 
 
 
Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 

 

 
 

        
 

DESAYUNO NAVIDEÑO – EQUIPO CALIDAD EDUCATIVA 

 

 

 

   
 

DESAYUNO NAVIDEÑO – EQUIPO EDUCACION SUPERIOR 

 



      
 

CELEBRACION GRADO ESTUDIANTES PROGRAMA UAB – UNIVERSIDADES ALIADAS 

 
 

   
 

CELEBRACION GRADO ESTUDIANTES PROGRAMA UAB – UNIVERSIDADES ALIADAS 

 

 
 
 

       
 

REUNION EQUIPO EDUCACION SUPERIOR 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

      
GABRIEL ANTONIO HERNANDEZ TRIANA 

Contratista 


