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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_ Mes Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE |¢
CEOULA DE CIUDADANIA No. | 1.047.414.321 ] DE | CARTAGENA |t
TELEFONO DE CONTACTO | 300-5618837 | Fwo : EXT. l:] .
E-MAIL PERSONAL I LIZETHRODRIGUEZBAHOQUE @GMAIL.COM |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL | Jt
Banco [ DAVIVIENDA |« NoDECUENTA [550057300197308J¢ ca[ X o cc.[ o
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 25.889.490,00 ||«
| 422 DE[ 2023 | HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 |
PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL
OBJETO DEL CONTRATO |SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICOS Al#
NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP
CARTAGENA,
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | Maydinayiber Mayran Uruena Anturi o
CARGO DEL SUPERVISOR [ Registradora |
CDP No. 11523 # CRP No. 92523 L]
FECHACDH 4/01/2023 | FECHACRA 25/01/2023 FEC"AP“;SQAB"C'°" Dia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 08 ] 02| 2023 |e
e CARTACENA |~ FECHA / FINALIZACION Dla Mes Afo
DEPARTAMENTO BOLIVAR C CONTRATO [ 30 ] 12] 2023 |e
MESES  DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __Mes _ Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 08 [ 02 [2023]e ﬁ@'
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Ado MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | | [ ] . | |¢. | ].. [ ]0
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.125.630,00 |+ "-'l:: o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | ]0' | I'
B 1.125.630,00 ||——] Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL{ 01 [12] 2023 |e PAGONo. NoDias [ DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

AL 15 ] 12] 2023 Je [ 11 e [ 15| 50%[ DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA .

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 SOLIDARIA DE SALUD ESS « 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .

2. FONDO DE PENSION 185.600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sA|* 5%
ASEGURADOQRA DE RIESGOS - ] 5
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 9459226324 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[$ 1.725.966,00 |« [$  1.725.966,00 $ 24.163.524,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ 2.251.260,00 |« [ $ 3.977.226,00 $ 21.912.264,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[§ 2.251.260,00 |« $ 6.228.486,00 $ 19.661.004,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ $ 2.251.260,00 «[[$  8.479.746,00 $ 17.409.744,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 |« $ 10.731.006,00 $ 15.158.484,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ 8 2.251.260,00 |« $ 12.982.266,00 $ 12.907.224,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ 2.251.260,00 [[«[[$ 15.233.526,00 $ 10.655.964,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« [ $  17.484.786,00 $ 8.404.704,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO |8 2.251.260,00 [[«[[$ 19.736.046,00 $ 6.153.444,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 [[e[[$ 21.987.306,00 $ 3.902.184,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | § 1.125.630,00 ||« [[$  23.112.936,00 $ 2.776.554,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGOQ el $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els - s N
Dia Mes Aflo
DEL| 01 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | Pacono |
AL 15 [12]| 2023 | {11] | DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

y EVIDENCIAS

>

1. Recepcién de los documentos radicados en 1a QRIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firnando el formulario de control de tumos de linea
de produccién, 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en
carpeta independiente para el inicio de [a etapa de digitatizacion de acuerdo con el instructivo.
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Y T OBLIGACIONES PO

N .. : a 1Y

. EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo
lanterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:

1. buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar e! formulario de calificacién o

formulario de corveccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo

se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar,

realizar verificacién completa.

4, Calidad del documento: e! digitader debe verificar el tumo del documento fisico, contra el
tumo e imégenes que aparecen en la pantalta SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar|
paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar ¢l documento

al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con e tumo de!
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacidén

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Amado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos
clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno,

diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se

anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicAndolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa e!

formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el

archivo en €} 4rea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en fos

|sistemas IRIS y estado de Ja infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
ldesempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega de! archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
conirato,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informaci6n que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde;
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo
modifiquen y demés nommatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

DIGITALIZAR LOS TURNOS PARA LUEGO REALIZAR EL
FUID, Y AS! POSTERIORMENTE ORGANIZARLAS EN LAS
CARPETAS PARA SER COLOCADAS EN SUS

RESPECTIVAS CAJAS. l

NOTA: Si se requlere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor

colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Superlntendencia de Notarlado y Re
Calle 26 No. 13 - 49 In

PBX 57 + (1) 32821

Bogatd D. Colom a

http:/iwvww, supwnoluiado gov.co
comespondencia@supemotariado.gov.co

gistro



SUPERINTENDENCIA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08-PR -

1D DE NOTARIADO |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
il 2 RESISTRO - 08-FR -0t
ﬁl"ﬂ "", ” '” PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 3%’ 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO . '

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para e presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.414.321 de CARTAGENA cumpli¢ sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 422 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas nomas técnicas exigibles.

del CRP No. 92523 CDP No 11523
Se autoriza e pago por la suma de $ 1.125.630,00
UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00
Valor en letras:
CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | |12 ] | acone |
aL| 15 J12| 2023 | [11] [ DICIEMBRE
Para constancia se fima en CARTAGENA alos 19  dias del mes de DICIEMBRE de 2023
RN ' ~ SUPERVISOR - ' o
MaydinayibesMayran-t
Registradora
LN T 7, .0 CONTRATISTA. .7y, [, = 3"
= Firma Contratista -~ >

LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE
Cedula de Ciudadania No
1.047.414.321 DE CARTAGENA
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B SUPERINTENDENCIA
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- FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023
|

De acuerdo con ta Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de [a cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o més trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022 ;
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO___ X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X____

4. Dependiente Econdmico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_;

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) .
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. ‘ ;

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. :

En constancia de lo anterior, se firma a los 19 dias del mes de Diciembre de 2023

Atentamente,

LIZETH RODRIGUEZ BAHO@UE

C.C: 1.047.414.321

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/fiwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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Escritorio = Meni = Administracion de contratosV@r contrato —

[ Cancelar
. —

Informacién general
Condiciones

Bienes y servicios ‘
Documentos del Proveedor
Documentes del c;Jntrato
Informacién presupuestal
Ejecuciér_i del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Editar

Aumentar of aste  Ead ‘

UTC -514:07:26 g
Lizeih Rodriguez

‘ < |[ Evaluacion de la Entidad Estatal “ > I

S Porcentaje . Recepcién de articulos

Plan de Pagos

Identificacién de pago

¢ Se requieren emisiones de

{8 & No

cédlgos de autorlzaclén?

numero de factura

Fecha de emislén

Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplian con los criterios de busqueda especificados

Valor total de la factura

Estado

i crear

Documentos de ejecucion del contrato

L

0 0O 000 QOO0DO0OU0UO0O0o0OO0oODOoO o0 o ago

Descripcién
ACTA DE INICIO LIZETH.pdf

8. Compromise 92523 DTR - CARTAGENA-
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
422_2023.pdf

5.ARL LIZETH BAHOQUE RODRIGUEZ.pdf

6. Compromiso 113323 DTR - ORIP
FUSAGASUGA - CONTRATO DE
PESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES 957_2023.pdf {Archivado)

7. DESIGNACION DE SUPERVISION -
CONTRATO 422{16107].pdf

CERTIFICADQ SALUD OCUPACIONAL . pdf

EVIDENCI|AS CUENTA DE COBRO 08 AL 28
FEBREROC 2023.zip -

‘ CUENTA DE COBRO 08 AL 28 DE FEBRERO

2023 pdf
EVIDENCIAS DEL 01 AL 31 DE MARZO jpg

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 MARZO
2023 pdf

EVIDENCIAS ABRIL 2023.jpg

CUENTA DE COBRO ABRIL 2023.pdf
EVIDENCIAS MES DE MAY02023.pdf
CUENTA 01 AL 31 DE MAYO 2023.pdf
EVIDENCIAS JUNIO 2023.pof

CUENTA DE COBRO DE JUNIQ 2023.pdf
EVIDENCIAS MES DE JULIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO MES DE JULIO
2023 pdf

EVIDENCIAS MES DE AGOSTO 2023, pdf
CUENTA DE AGOSTO 2023.pdf

EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE
2023 pdf :

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE, 2023 pdf

EVIDENCIAS DEL MES DE OCTUBRE
2023 pdf -

Nombre del archivo
ACTADE INICIO LIZETH.pdf

6. Compromiso 92523 DTR - CARTAGENA-
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
422_2023.pdf

5. ARL LIZETH BAHOQUE RODRIGUEZ.pdf

6. Compromisc 113323 DTR - ORIP
FUSAGASUGA - CONTRATQO DE
PESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES 957 _2023.pdf

7. DESIGNACION DE SUPERVISION -
CONTRATO 422[16107).pdl

CERTIFICADC SALUD OCUPACIONAL.pdf

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 08 AL
28 FEBREROQ 2023 zip

CUENTA DE COBRO 08 AL 28 DE
FEBREROQ 2023 pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 31 DE MARZO.jpg

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 MARZO
2023.pdf

EVIDENCIAS ABRIL 2023.jpg

CUENTA DE COBRO ABRIL 2023.pdf
EVIDENCIAS MES DE MAY02023.pdf
CUENTA 01 AL 31 DE MAYQ 2023.pdf
EVIDENCIAS JUNIQ 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DE JUNIO 2023 pdf
EVIDENCIAS MES DE JULIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO MES DE JULIO
2023,pdf

EVIDENCIAS MES DE AGOSTO 2023.pdf

' CUENTA DE AGOSTO 2023.pdf

EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE
2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE. 2023.pdf

EVIDENCIAS DEL MES DE OCTUBRE
2023 pdf

Cargado por
Comprador

Comprador

Comprador

Comprador

_Comprador
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