INFORME DE GESTION 12

DANIELA KARINA ALVARINO MEJIA

CEDULA: 1.042.446.852 de Soledad

No. De Contrato: CD-04-2023-0741

Tipo de Contrato: Contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales

Supervisor: LIZETTE CECILIA BERMEJO HERRERA

Plazo de Ejecucién: EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL TREINTA Y UNO
(31) DE DICIEMBRE DE 2023.

OBJETO DEL CONTRATO:

"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA EN PROCESOS QUE CONLLEVEN A LA SOSTENIBILIDAD FINANCIERA DE LA
ENTIDAD".

INFORME DE ACTIVIDADES:

Elaboracion de oficios de solicitud de CDP.
Cague de informacidon de contratos con vigencia 2022 en plataforma SIA OBSERVA

Elaborar oficios y solicitudes pertinentes al drea de contratacion de la secretaria Distritalde
Hacienda.

Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas con él envi6 de
documentacioén de los contratistas.

Apoyar en temas administrativos y operativos, envio de correos en el area de contratacion.
Revisar cuentas de cobro de contratistas de la secretaria Distrital de Hacienda, previa
autorizacién de jefe inmediato.

Agendar las reuniones pertinentes del jefe inmediato.

Coordinar y llevar control de las solicitudes a Secretaria General para la publicacidn en el sistema
electrénico de contratacién publica Secop Il.

Coordinar con el abogado a cargo de la Proyeccion y elaboracion de estudios previos necesarios en el
proceso de contratacion.

SE ADJUNTA SOPORTES

Daniela Karina Alvarino Mejia- Contratista
CC. 1.042.446.852



