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Número 
de 

obligación 
Obligaciones Producto 

1 
Contribuir en las tareas administrativas 
del proceso de gestión catastral 

Dar apoyo a tareas administrativas del proceso 
de gestión catastral respondiendo a las 
obligaciones requeridas dentro del contrato. 

2 

Contribuir a la gestión documental, 
recibiendo solicitudes por SIGOB y dando 
respuesta a los mismos, de acuerdo con 
su competencia. 

A la espera de actividades 

3 
Dar respuesta a las solicitudes que 
ingresen por SIGOB, en los tiempos 
establecidos por la ley. 

A la espera de actividades 

4 

Asesorar y ejecutar trámites de acuerdo 
con los requerimientos de las áreas de 
conservación, aplicando lo establecido en 
los procedimientos documentados 
(manuales, instructivos, metodologías, 
guías), al igual que conocer y diligenciar 
los formatos oficializados por la entidad 
para el cumplimento del objeto 
contractual  

Se realizaron visitas de campo en cuarta,  
quinta  y sexta salida de reconocimiento sector 
03 y 02, con las siguientes Manzanas 
 
0001,0002, 0003,0005, 0006, 0007, 0008, 0009 
0010, 0013, 0014, 0015, 0016, 0017,0018, 0019 
0112, 0113, 0114, 0115, 0116, 0117, 0118, 
0120, 0121, 0122, 0123, 0125, 0126, 0127, 
0128, 0129, 0130, 0131, 0132 
Relacion de Manzana sector 02 
0037, 0039, 0046, 0052, 0063, 0064, 0070,0071 
0072, 0073,0074, 0075  (Diciembre). 
De manera simultanea se organizo y preparo la 
informacion previa a las salidas de campo, se 
sistematizo la informacion a traves de la 
mediacion tecnologica del aplicativo ArcGIS 
SURVEY123 
Atendiendo a la asignación de actividades 
entregadas por el coordinador. 
 

5 

Asesorar y realizar verificación técnica de 
predios del proceso de conservación en la 
unidad orgánica catastral del Distrito de 
Barranquilla.   

Se visitaron 150 predios para reconocimiento y 
actualizacion predial, sector 02 y 03  
Desde el 01 de Diciembre hasta el 22 de 
Diciembre 2023. 
Se hizo revision de apoyo por metodo indirecto 
(Aplicativos VUR, DESTINY, R1-R2) 

 
6 

Asesorar y realizar las correcciones a que 
haya lugar en la información alfanumérica 
del sistema de información que disponga 
la gerencia de gestión catastral. 

Revisión y corrección a la asignación principal  
 
entregada por el coordinador (control de 
calidad) desde 01 de Noviembre a la fecha 



7 
Asistir a las capacitaciones que realice la 
Gerencia. 

Charla brindada por Maria Alejandra Ballesta 
a los cordinadores, reconocedores de campo y 
personal de apoyo con el objetivo de dar las 
directrices de los trabajos requeridos para 
mejorar en cuanto al cumplimiento de las tareas 
asignadas dadas el dia lunes 11 de Diciembre a 
las 3:04 pm del 2023. 
 

8 
Asesorar y realizar informe de las 
actividades derivadas de las obligaciones 
del contrato. 

Elaboracion de informe de actividades y de 
supervision 004 – Diciembre 2023 

9 

Contribuir,preservar y responder por los 
documentos que sean entregados por el 
archivo, diligenciando las relaciones 
necesarias para dicho control. 

Control documental grupal y personal 

10 

Abstenerse de divulgar o comercializar, 
parcial o totalmente la información que 
conoce administra u opera, en ejercicio 
de las actividades que desarrolla para la 
Gerencia de Gestión Catastral, a 
cualquier persona natural o jurídica, 
entidades gubernamentales o privadas, 
en cualquier medio digital o análogo. 

Compromiso de mantener de forma 
responsable la información tanto física como 
digital de las actividades requerida por la 
Gerencia de Gestión Catastral. 

11 
Cumplir con las demás obligaciones a su 
cargo que se deriven de la naturaleza del 
contrato y de las exigencias legales. 

A la espera de actividades derivadas de la 
naturaleza contractual. 
 
 
 

 

Fecha de elaboración del informe 29 de Diciembre de 2023 

 
    Nombre de contratista : HERMIS JESUS HERNANDEZ GUTIERREZ 
    Entidad Financiera : BANCOLOMBIA 
    Tipo de cuenta:      AHORRO 
    No. De Cuenta:      77315918785                                   
    Identificación CC. 72.020.192                                                        
                                                                                                     Firma 

 
 
 

Visto Bueno Supervisor/Interventor 
Nombre: MARIA ALEJANDRA BALLESTAS JIMENEZ 
Cargo :ASESORA 

 
                                                                                                         Firma 

 



                          EVIDENCIAS 
 

Charla brindada por Maria Alejandra Ballestas a los cordinadores, reconocedores de campo y personal de 
apoyo con el objetivo de dar las directrices de los trabajos requeridos para mejorar en cuanto al 
cumplimiento de las tareas asignadas dadas el dia lunes 11 de Diciembre a las 11:14 am del 2023. 
 

                         
  

                        
 
 
 
 
 
 



 Relación asignación principal entregada por el coordinador – CUARTA, QUINTA  Y SEXTA – Salida 
 

 

 
 



 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
 

 Sistematización, revisión y corrección de la información a través del aplicativo ArcGIS SURVEY123 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Registro fotográfico de los predios visitados. 
 
 

             
 
 
 

              
 

                                                                                          
 
 
 
                                                                                   


