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- ; N —  FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dla_Mes Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO I«
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 39.003.426 | oE | CIENAGA |

TELEFONO DE CONTACTO 301-5450020

| FIJO |—_:| EXT. |:|4-

E-MAIL PERSONAL | mibc1005@gmail.com lt
E-MAIL INSTITUCIONAL I maria.bolano@supernotariado.gov.co |¢

BANCO [ BANCODEBOGOTA & MNoDECUENTA | 220462691 |« cA[ X.Je cc[ o
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 9,380.250,00 ||«
2093 DE 2023 - HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO,para el apoye en [a

OBJETO DEL CONTRATO .
aplicacion de las tablas de retencion documental. ORIP CIENAGA
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | EDUARDO CASTILLO SIRTORI |&
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |«
CDP No. 28623 # CRP No. 492523 L]
FECHACDR 2/07/2023 | FECHAGRH 28/09/2023 FECKAAPROBAGION 2 Mes  Aflo
LUGAR DE EJECUCION | 06 | 10| 2023 |«
CIUDAD CIENAGA o Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO MAGDALENA e CION 751 [ 12 | 2023 |#

Dia Mes Afio MESES DIAS

FECHA DE SUSCRIPCION DEL | 0 | 10 | 2023 |" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . EI L]

ACTA DE INICIO

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio
Y0 PRORROGA I | | & coPNo. « CRPNo.| «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dla___ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
I —— ¢
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.251.260,00 |+ 2 ‘j s No de'factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e ‘4- r Jﬁ
“ $ 2:251.260,00 " ——r Afio MES A COBRAR
DEL | 01 ] 12 [ 2023 | PAGONo. NoDIAS [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ALl 31 [12] 2023 Je| 03 o[ 30]t00% DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL. GONTRATISTA
Valor del Pago Razon Socfal Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 148000 SALUD TOTAL SA ESN!RBQD PROMOTORA DE « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 189400 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[*  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS o « o
* LABORALES (ARL) 6300 POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 343.700 PLANILLA DE PAGO No. [ 4532940706 |«
o 2.1.1. RELACION DE PAGOS .
VALOR PAGO
VALCR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.380.250,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO % 1.575.882,00 [« $ 1.575.882,00 $ 7.804.368,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (&} $ 3.827.142,00 $ 5.553.108,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (@}l $ 6.078.402,00 $ 3.301.848,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “($ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO all s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - % -
PAGO 10 VALCR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 11 VALCR DEL PAGO €% - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all % - $ -
PAGO 13 VALCR DEL PAGO al$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | PacoNe. | |
AL 31 [12] 2023 | [03] | DICIEMBRE |
3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
_ OBLIGACIONES:. =~ - ' EVIDENCIAS
1 Concertar previo inicio de cada perlodo mensual con ra Coordinacion del Grupo de Gestlén 1. Concertar prewo inicic de cada periode mensual ton la
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. Coordinacion del Grupo de Gestibn Documental, el cronograma
de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la enfidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,
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OBLIGACIONES

o EVIDENCIAS

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la enfidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerde con el ciclo vital del documente aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacién, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en-archivos de gestidn
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos,

|5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos, ]
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar aportunamente las diicullades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios prefesionales por (o que no podra subcantratar la labor
encomendada,

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técenlca de la Gestidn Plklica NTC GF 1000.2009 e IS0 9001 2008 y narmas_complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en €l Pian Estratégico Insttucional de la
Entidad

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y
levantamiento de inventarios documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencion Documental de la Entidad,

4, Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion,
identificacion de fondes acumulados documentales, preparacién
de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos,

5. Cumplir con los planes de trabaje y entrega de los productos
en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de
trabajo del Grupo de Gestibn Documental, y colaborar con las
tareas asignadas.

7. Repopar opoitunamente las dificultades, novedades o
cualquier otra situacién que genere la interrupcién de la
prestacion de los servicios contratados,

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que
sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de |a étical.
profesional,

9. Prestar en forma personal.los servicios profesionales por lo
que no podra subcontratar [a labor encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos centenidos
en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la Gestion Peblica
MNTC GP 1000.2008 e IS0 5001 2008 y normas
complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos
cohntenidos en el Pian Estratéglce Instituctonal de la Entidad

NOTA: Sl se requiere ampliar mds [as obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COIMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista MARIA ISABEL BOLANO CUADRADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.003.426 de CIENAGA cumpli®  sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 2093 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles,

de! CRP No. 492523 CDP No 28623

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00

Valoren letras:  (DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UNO DOCIENTOS SESENTA PESOS.

Dia Mes Afo

CERIODO DE PAGO peL| 01 [12| 2023 | pagono. | DICIEMBRE |
AL[ 31 [12] 2023 | [03| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en CIENAGA alos 29  dias del mes de DICIEMERE de 2023

SUPERVISOR

2%

/ Firma Supervisor

EDUARDO CASTILLO SIRTORI
REGISTRADOR

CONTRATISTA"

Qoo |

Firma Contratista
ARIA ISABEL BOLANO CUADRADO
Cedula de Ciudadania No
39.003.426 DE CIENAGA
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