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DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: JUAN CARLOS GARRIDO MERLANO
No DE CONTRATO: 1943 DEL 2023
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ORIP SINCE
SUPERVISOR DEL CONTRATO: MARIA ISABEL NAVARRO SANCHEZ

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1 Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

OBLIGACIONES EVIDENCIAS |
1. Concertar previo inicio de cada periodo '
mensual con la Coordinacion del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de
actividades a desarrollar.
2 Asistir a las sensibilizaciones 'y Dar cumplimiento a las actividades encomendadas en el |
contrato, luego de la capacitacion dada el dia 9 de octubre a |

capacitaciones ofrecidas por la entidad

sobre los temas relacionados con el objeto las 11 a.m. del ano en curso

| del contrato.
3. Apoyar las actividades para la clasificacion Se adelantado la organizacion del archivo

organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el
ciclo vital del documento aplicando las Tablas
de Retencion Documental de |a Entidad.
4. Adelantar los procesos de seleccion,
ordenacion, identificacion de fondos
acumulados documentales, preparacion de
inventarios para eliminaciones
documentales en archivos de gestion y

| central, de acuerdo con procedimientos

archivisticos establecidos. | R
Dar apoyo con la realizacion de oficios, peticiones,

5. Cumplir con los planes de trabajo y
entrega de los productos en los tiempos tutelas y recursos encomendados.

| establecidos. T Rt e el

Trabajar la tercera actividad, ya que
se ha adelantado las dos primeras
etapas correspondiente a las tablas de

retencion documental.
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