
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

INFORMACION GENERAL1.

*CONTRATISTA

DUITAMA46.663.391 *DECEDULA DE CIUDADANIA No.

7654002 *EXT.312-3250836 FIJOTELEFONO DE CONTACTO

monicacorreOS @vahoo.es *E-MAIL PERSONAL

monica.corredor@supernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

24068391063 X c.c.C.A. * &BANCO CAJA SOCIAL * No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.251.260,00HONORARIOS MENSUALESDE
Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de *OBJETO DEL CONTRATO

*NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA ECARGO DEL SUPERVISOR

7112311523 CRP No. 0*CDP No.

27/01/20234/01/2023 FECHACRFFECHACDP Dia Mes Ano

2327 01LUGAR DE EJECUCION

DUITAMACIUDAD Dia Mes Aho

2330 12BOYACADEPARTAMENTO

MESESAhoDia Mes
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO **11*2330 01

ADICION Y/O PRORROGAMes AhoDia

4. CRP No.CDP No. *0

VALORDIASMESESMes AhoDia
♦♦ ♦ *

E 1.125.630,00 *VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR$ 1.125.630,00
No DIAS DICIEMBREPAGO No.DEL 9

PERIODO DE PAGO
DICIEMBRE1512 2023 13 50%30AL -

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACION 
CONTRATO

FECHA APROBACION 
POLIZA

COBRA CON FACTURA
No de factura

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS - FR - 01

J*
DIAS

PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Versidn: 01

Fecha: 30 - 08 - 2022

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA

Mes

IT
Dia Aho 

2023

No

500

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion

RAFAEL ANDRES ROJAS BENAVIDES

Aho

2023

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Aho

| 29 | 12 | 2023 |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 ■ 2022

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 185600 EPS SANITAS SA 12.5%

2. FONDO DE PENSION 145000 16%*

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS3. 6100 0.522%

$TOTAL A PAGAR 336.700 4528552505PLANILLA DE PAGO No. *

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 SALDO POR PAGAR

VALOR DEL PAGO *
VALOR DEL PAGO ♦
VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO *
PAGO 09 VALOR DEL PAGO *
PAGO 10 VALOR DEL PAGO *
PAGO 11 VALOR DEL PAGO *
PAGO 12 VALOR DEL PAGO *
PAGO 13 VALOR DEL PAGO *

Dia Mes Ano

16 12 2023DEL DICIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 12 2023AL 13 DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Pagina 2

PAGO 07
PAGO 08

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06

PAGO 01
PAGO 02

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

VALOR PAGO 
ACUMULADO

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

A I 
I 1 1 
$ 
I £ £ 
$£ $"
I

 75.042,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
2.251.260,00
1.125.630,00
1.125.630,00

75.042,00 
2.326.302,00 
4.577.562,00 
6.828.822,00 
9.080.082,00 

11.331.342,00 
13.582.602,00 
15.833.862,00 
18.085.122,00 
20.336.382,00 
22.587.642,o¥ 
23.713.272,00 
24.838.902,00

££££££££££
I£
I

25.814.448,00 
23.563.188,60 
21.311.928,00 
19.060.668,00 
16.809.408,00 
14.558.148,OO' 
12.306.888,00 
10.055.628,00 
7.804.368,00 
5.553.108,6^ 
3.301.848,0~y 
2.176.218,00 
1.050.588,00

££££££££££££
I

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO
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MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01
Fecha:30 ■ 08 - 2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

EVIDENCIASOBLIGACIONES

correcciones y antiguo sistema. y escaneos de diferentes

Pagina

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus rospectivas evidencias en los cuadros como texto o iinagenes, favor colocarlas 
como anexos.

Se realiza el proceso de tipificacion y calidad junto a la custodia de los documentos en espera de su 
segunda digitalizacion 
reaaliza armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la GRIP de Duitama

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los 
lineamientos del la Direccion Tecnica de la SNR recepcion, alistamiento, organizacion, 
digitalizacion, tipificacion. control de calidad , Diariamente se eliminan todos los elementos juzgados y entes corfrespondientes entrega de Documentos de 
metalicos del documento fisico, como ganchos de cosedora, clips, ademas otros elementos como 
post-it, bolsas plasticas, bandas elasticas, se eliminaron los hordes maltratados perfilando el documentos para otras areas de a oficina 
documento y se repararon algunos con cinta magica. se realizar el alistamiento para digitalizacion 
de acuerdo a los lineamientos de los anexos de la circular Nro 808 de 2012 del Sistema de Gestion 
Documental

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

•Reporte diario de turnos de documentos procesados 
‘ Correos de envio documentos escaneados para ser enviados a

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Se realiza la digitalizacion de los turnos de radicado correspondientes a correcciones. antiguo 
sistema (pertenencia. Ampliation de tradition), dicho procedimiento se entrega a los funcionarios de 
la GRIP mediante planilia.
Se realiza segunda digitalizacion a los turnos de correcciones, antiguo sistema y notificaciones de 
notas devolutivas
Se alimenta el informe diario mensual, el informe de entrega a Catastro Io realiza nuevamente la 
Funcionaria en provisionalidad Margarita Ochica. Se realiza la
disposition en unidades de conservation de los documentos misionales De acuerdo a la disposition 
final se hace el debido proceso de archive de acuerdo al procedimiento del sistema de gestion 
documental
organizando los turnos realizando su respectiva foliacion y organizandolos en carpetas y cajas con 
sus rotulos respectivos y entregados al Funcionario de la GRIP que fue designado por el 
Registrador con su FUID y se continua el Ingreso en el IRIS la ubicacion fisica de los documentos. 
Se verifica que al final del dia la malla de IRIS Documental quede vacia,
• En el mes de DICIEMBRE DELI5 AL 30 se digitalizaron 528 turnos , 24 ESCANEOS ENTRE 
PERTENENCIAS ANTIGUO SISTEMA Y AMPLIACIONES se escanearon 106 
CORRECCIONES Se realize ARMADO de 520
para entrega a ventanilla entre formularios de alificacion y notas devolutivas Formularies de 
Calificacion reaizando segunda digitalizacion
'Se continua con la digitalizacion de oficios que salen en elation para envio a correos intitucionales; 
en febrero se escanearon y enviaron al correo documentos registro duitama 52 Oficios escaneados. 
Se deja constancia que los equipos de gestion documental no poseen el Windows ni la capacidad 
para poder trabajar en el aplicativo de codigo de barras Notarial y los escaner asignados: los cuales 
tienen acta de baja del servicio. dejando la malla libre y al dia en los procesos que se realizaron 
antes de nuestra nueva contratacion. 'escaneos de diferentes documentos para otras areas de a 
oficina
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

Una elvez se
decon

sastifactoriamente elcon

2023del de Servicios No lascontrato normas,
demas exigibles.normas

11523CDP No

$ 1.125.630,00Se autoriza el la depago por suma

Valor en letras:

Dia Mes Ano

16 12 2023 DICIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
30 12 2023 13 DICIEMBREAL

firm a DUITAMA DICIEMBRE 2023Para constancia a los 29 dias del mes de dese en

SUPERVISOR

CONTRATISTA

Pagina 4

J

UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00 
CENTAVOS

objeto
especificaciones,

i que 
ciudadania

Pifr
RAFAEL AND 

REGISTRADOI

ervisor
MAS BENAVIDES 
[ONAL DUITAMA E

Codigo: MP • GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

(la) 
No

y
del CRP No.

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REOISTRO
So guards de io Se publico

a Sa
rfs^R
SEO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

tecnicas
71123

contratista
46.663.391

de Prestacion

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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y obligaciones 
procedimientos,

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia 

MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA identificado (a) con cedula
de DUITAMA cumplio

500 de 2023 conforme

Firma Contratista
MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA 

Cedula de Ciudadania No 
46.663.391 DE DUITAMA

http://www.supernotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov


I
ZDI/XM Formulario del Registro Unico Tributario

2. ConMpto 10 12 | Actualizacidn

149685742244. NOtnero da formulario

Bi

Bi

1 32
28. Pals

2 3 8

35. Razin social

38. Nombro comorcial

2 3 8

42. Ccrreo electrinico
6 1 8 7 6 1 4 3 7 0

43. Cidigo postal

Ocupaclin

2

J
20 244 5

ExportadoresUsuarios aduaneros

10985 631 2
3I Servido 2I se.Tipo55. Forma

191816 1714 15 J1311 12

I I111 11
1[2023- 12-20/14:22 05BI.Fectia60. No. de Folios:SI NO59. Anoxos

CORREDOR MENDOZA MONICA CLAUDIA884. Nombre
CONTRIBUYENTE985. Cargo

001

24. Tipo do contnbuyente
Persona natural o sucesidn ilfquida

39. Departs mento
169 Boyacd

29. Departamento
16 9 BoyacsJ

38. Pals
COLOMBIA

25. Tipo do documento 
Cddula de Ciudadania

12. Dlrecciin secctonal
Impuestosy Aduanai do Sogamoso

40. Ciudad/Municipio

1 5 Duitama

5. Niimcro do Idontificacldn Tributaria (NIT)

4 6 6 6 3 3 9 

Lugar do expedicidn 
COLOMBIA

41. Direcdin principal

CL 18 15 40

6.DV
1| 7

31. Primer apellido

CORREDOR
32. Segundo apeliido

MENDOZA
33. Primer nombre

MONICA ,

27. Pecha oxpcdidin

1 9 8 6,0 7, 1 8

identificaciCn_____________
26. Ntlmero de IdenUficacidn 

46663391

157. Modo

168. CPC

52. Numero 
establecimientos 

'o|

24

J

MPecha generacidn documento PDF: 20-12*^02^ 02:21:43PM\

1 2
53. Cidigo |5 ,4 9|

18

J
17

I I
26

.J

Sl.Cidigo 
| 1 4 1 1 |

Adlvidad principal
46. Cridigo 47. Pecha Inido adividad 

[8 2 1 1 | |2 0 1 9,0 1 ,0 1] ||6

[ I I ________________
IMPORTANTE: Sin porjulcio da taa actuallzaclonos a quo haya lugar, la fnacripclin on el Registro Onlco Tributario -RUT-, tendrivlgencla indoflnlda y on consocuencla no so oxlglrisu ronovaciOn 

---------------------------------------------------------- Para uso exclusive do la DIAN 

_________
Sin poouida do las verificadones qua la DIAN realice.
Firma autorizada:

__________  NO [g_____
La informaddn suminlstrada a travris del formulario oficlal de inscripcidn, actuatzacidn. suspensidn 
y cancelacidn del Registro Onico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar 
inexactitud an alguno da los datos suministrados so adelantardn los procedimlentos administrativos 
sandonatorios o de suspensidn. segdn el caso, Partgrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al (orma.'izar el trdmite el usuario fuo fnformado y acepta la polltica da 
tra’amiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del soGdtante:

30rCk!dajiZ-nidpio 

f Duitama 

' -j}types nombreu

pLAUDIA

3 4 5 6 7 ”

_____ i i i i lx rxi i i i
05- Impto. renta y compl. rdgimen ordinar

49 - No responsable de IVA

Otras actlvtdades 

50. Cddigo 5
|0 0 9 0j_ 

^^^foypnsabllldactes. Calkfades y Atributos 

12 13 14 15 16

Illi

20

J

/ t'li|. Buzdn electrdnico

54. Cidigo [

19

I
22

I I
25 

J

monicacorre05@yahoo.es </XX __________________
|44.Tel6foy1^ X\3 1 2 3 2 5 0 8 3 6|45.Te!dfor>o2

^xCLASlFICACldN________________________

ActivId^S ecohfrmlca^xTx—

Ac'Jv‘d7d e^unur.ria^ x^
48. Cdd’-do^y «f9^Fecha4nicIo4ctiy,’rfad

8 jj(o | B o 31
23

J

7 

I
4

I I

yahoo.es




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

En constancia de Io anterior, se firma a los 29 dias del mes de Diciembre de 2023 .

Atentamente

NOMBRE

CC.

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. Tos honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

if

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR ■ 05
- PR ■ 02

Version: 01

Fecha:30-08 -2022

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 

Oreil & registro 
wlWH lagua'daae!olepuMca

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por Io menos noventa 
(90) dias continues o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI NO^

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI.
SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Sl^ NO 

Dependiente Economico: SI  NOX (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI NO

Realiza ahprro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI NO Xv. adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI  NO Y, adjuntar extracto bancario del credito de 
vivienda.

http://www.supernotariado.qov.cocorrespondencia@supernotariado.gov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERALSOI

DATOS GtNERALES Pte LA PLANtLLA

CEDULA DECIUDADANIA

MES Cioembfe ANOMES

NUMERO AUTORIZAClON 9997008689

NO

COTIZAClONNo COTtZANTESCbOIGO SOLIDARIDAD CQTlZACtON I SP VALOR PAGADO
$ 185 o0< ’

TOTAL APORTES A 3ALUD

LICENCIA MATERNlDAD LIQUIOACI0NADMIN IS TRAD ORA SALDO A FAVOR MORA TOTALES

COOIGO NOMBRE COTIZAClON COTIZAClONVALOR VALOR PLANILLA VALOR APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

:PS005 SANITAS S A I' s s< S "
S( '

TOTAL APORTES A RffSGOS PROFESIONALES

No. COTIZANTES
COOIGO MORA VALOR PAGADO

S 6 1(X ’

LIQUIDAClON OETALLADA APORTES

NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL
PENSI SALUD ARP CCF >CBF ESAP MINEDU

FSP■

85 8 3 S 51 aSNfl IBC TOIAL TOTALCOtCZAC.Or COTIZAClONADMIN IBC ADMIN IBC ADMIN IBC ADMIN
SUBSJSTENCIA SOI itlAR DAD

$ 1 160 (MX NO $ 185 60C Ncrrn.: $ 145 0(X 46663391 $6.1(X $( i $ •:666339, 1.160 00( iANHAS ’ 160 on< 1 160 (Xk

[total $ 336.700|

2023/12/13 8 22 PM USUARIO. SOI CC-004612076 PAG INA 1 DE 1

M i 1 Ml

No
COIIZANILS

IP0RTES
LUNT ARI TOTAL 

APORTE

MORA

iSUBliPO 
SOTZAME

SAlAHiO 
BASCO

I PO DE 
.-.h

NUMERO 
AUTORIZAClON

VALOR
A 3 REC­

TOTAL 
APORTE

TIPO DE PLANILLA
PERIODO COTIZAClON SALUD

VALOR
ADRES

CENTRO 
DE 

TRABAJO

TOTAL
IPORTE

TOTAL
APORIE M-OR1L

TIPO IDENTITICAClON. 
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL 

CIUDAD/MUNICIPIO DUITAMA
DIRECClON CLL 18 15 40 PS 1
TIPO APORTANTE. 02-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA PRIVADA
FORMA DE PRESENTAClON UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTAR1A)

TiPO 
SOTlZANTf

DEPARTAMENTO
TELEFONO
CLASH APORTANTE
ACTIVIDAD ECONOMICA

INCAPACIDAD POR 
ENFERMEDAD

NUMERO
AUTORIZAClON

INDICADOR 
TARIFA 

ESPECIAL

4528552505

Oiclembro ANO 2023
0 

2O23-'12/13

VALOR
ADRES

145 OO: ’4-23- 
JOSITIVA 
COMPANl 
XDE 
5EGUROS

TOTAL
APORTE UPORIE

TOTAL 
IPORTE

UNDEPENDIENTES
2023

?5-14
COLPENSl
3NES

46663391
MONICA CLAUDIA CORREOOR MENDOZA 

BOYACA 
imm 

I-INDEPENDIENTE 
AcUvCaCes regutaaoras y (aaltladoras de la ad

I
SB

|l4-23-POSlTIVA COMPANIA DE SEGUROS S A NUMERO AUTORIZAClON F

NL'L»-Nlj0- 
<Tf 
MNIRATO 
■REST AGIC*. 
IE

‘4-23__________
SUBTOTALES-

PS 305
IUBTOTALES:

_________SALDO A FAVOR________
PLANILLA I VALOR

PARA IISCALES 

senaT

>5-14___________

3UBTOTALES:

ADMIN ISTRADORA________
NOMBRE

LIQUIDACI0T4
COTIZAClON APORTES 

$6 1Q<

APORTES 
________ S 165.60( ‘

S U5.60< '

S 145 OOf ‘ 
S 145.00( ‘

3 ’85 60( 
$ 185 60(

5 145.OO( 
S 145 00(

S 6 1(X 
se.itx

ADMlNlSTRADORA________
NOMBRE

INCAPAC IDAD IRP 
VALOR JPAGO A 01 ROS RIESGOS

......
DATOS DEL COTIZANTE

TOTALES
DESCUENTO

________ sc;
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