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Barranquilla, diciembre de 2023 
 

 
Doctor:                                                                                                                                                                   

JOSE FRANCISCO CAICEDO FEOLI  
SUPERVISOR 

 
INFORME DE ACTIVIDADES No. 11 
 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato prestación de servicios 
profesionales. No. CD-48-2023-0027. 

 
Me permito presentar a usted informe de gestión en virtud del contrato cuyo objeto es: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA 

GENERAL EN EL DESARROLLO DE LA GESTIÓN CONTRACTUAL, correspondiente a las 
actividades de carácter general y particular asignadas durante el período objeto del presente 

informe. 
 

 
INFORME DE ACTIVIDADES: 
 

El desempeño en el periodo diciembre de 2023, realizando las siguientes actividades: 

 
1. Apoyar a la Secretaría General del Distrito en el desarrollo de las actividades 

relacionadas con la gestión contractual en la plataforma SECOP II.  

 
La actividad en mención se ejecutó respecto a los siguientes procesos contractuales:  

 
 
SE LLEVÓ A CABO EL REGISTRO Y CONFIGURACIÓN DEL USUARIO DEL SECOP II DE LOS 

FUNCIONARIOS DEL GRUPO DE SUPERVISORES EN LA PLATAFORMA, CONFIGURANDO EL 
USUARIO PARA INICIAR LA GESTIÓN CONTRACTUAL. 

 
DESDE EL USUARIO PRINCIPAL DE LA ENTIDAD SE LLEVÓ A CABO LA MODIFICACIÓN DE LOS 

SUPERVISORES EN LOS CORREOS AUTORIZADOS POR LA COORDINACION DEL AREA DE 
CONTRATACION. 
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2. Acompañamiento técnico en la Publicación de los procesos de contratación 

directa, Régimen Especial, licitaciones públicas, selecciones abreviadas en la 

plataforma del SECOP II.      

                                                                         

A TRAVES DEL ACOMPAÑAMIENTO A LOS ABOGADOS QUE REALIZAN LA CREACIÓN DE LOS 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN DIRECTA EN LA PLATAFORMA SECOP II, UNIFICANDO 

CRITERIOS, DEFINIENTO LA METODOLOGIA APLICABLE PARA LA CREACION DE CONTRATOS 
EN EL SECOP II DE DIFERENTES DEPENDENCIAS. 

 
 
3. Velar por el cumplimiento del lleno de los requisitos y documentos soporte que 

se requieran para completar los procesos de contratación en la plataforma 

SECOP II. 

 
A TRAVES DEL ACOMPAÑAMIENTO A LOS ABOGADOS QUE REALIZAN LA CREACIÓN DE LOS 

PROCESOS DE CONTRATACIÓN DIRECTA EN LA PLATAFORMA SECOP II, UNIFICANDO 
CRITERIOS, DEFINIENTO LA METODOLOGIA APLICABLE PARA LA CREACION DE CONTRATOS 

EN EL SECOP II DE DIFERENTES DEPENDENCIAS. 
 
 

4. Apoyo técnico en la estructuración de los distintos procesos de selección a 

cargo de la secretaria general, en las diferentes modalidades de contratación 

que se rige por las normas de contratación.  

 

SE LLEVO A CABO LA PUBLICACIÓN EN LA PLATAFORMA SECOP II DE LOS PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN, REALIZANDO EL SEGUIMIENTO Y PUBLICACION DE DOCUMENTNOS 

CONTRACTUALES, RESPUESTAS A OBSERVACIONES, EVALUACIONES, ACTAS Y CONTRATOS. 
 
 

5. Asistir a las reuniones que sean programadas por parte de la secretaría general 

del distrito y cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la esencia o 

naturaleza del contrato. 

 

PARA EL MENCIONADO PERIODO NO SE PROGRAMARON REUNIONES EN LA SECRETARÍA 
GENERAL. 
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FINALMENTE, SE ATENDIERON A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO 
ddiazm@barranquilla.gov.co DANDO RESPUESTA A LAS DIFERENTES SOLICITUDES DE LOS 

ENLACES DE CADA SECRETARÍA RELACIONADOS CON CONFIGURACIÓN DE CUENTAS DEL 
SECOP II, ACTAS DE LIQUIDACIONES Y CIERRES DE CONTRATOS. 

 
 

 
Atentamente, 
 

 
DIANA IVETT DIAZ MOLANO 

C.C. 52.902.679 de Bogotá 
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ANEXOS: EVIDENCIA DE EJECUCION  
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