
Informe de Actividades 
Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 
No. De Contrato: CD 05-2023-1896. 
 
Plazo de Ejecución - Desde: 28/03/2023 - Hasta:  31/12/2023 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  FABIAN DE JESUS CARDENAS BARROS 
 
No. Documento de Identificación: 72.186.983 DE BARRANQUILLA  
 
Periodo de 31 de DICIEMBRE 2023. 
 
No. de Pago: 10 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

1. Asesorar a la Secretaría Distrital de Educación 
en el proceso de construcción de herramientas 
que permitan articular los resultados del proceso 
de Gestión Administrativa Docente. 
 

Construcción de indicadores de logros y análisis de 
variables para el cumplimiento de las acciones 
contempladas en el plan de acción 2023. 
 
Construcción del plan de acción 2024 según análisis de 
resultados de la intervención en las IED  
 
 
 

2. Identificar el desarrollo de herramientas que 
permitan sistematizar el proceso de Gestión 
Administrativa Docente de la secretaría de 
educación  

Registro de actas, registro de evidencias, seguimiento de 

acompañamientos en las IED, registro de información en 

la matriz de Google drive mes de Diciembre (Virtual). 

Construcción de estrategia para atención y prevención en 

salud en las IED priorizadas según no de casos de 

docentes reportados por motivo de salud física y mental. 

Realización de diseño de informe de gestión vigencia 

2023 para jefe de gestión administrativa docente SED 

(cierre de proceso). 

3. Realizar las actividades de seguimiento del 
proceso de Gestión Administrativa Docente. 
 

Acompañamiento para planeación y programación de 
acciones de Bienestar docente en las IED priorizadas. 
 
Acompañamiento psicosocial a rector en caso de docente 
por posibles afectaciones en la salud mental y conflicto 
entre compañeros IED COTEDIBA. 
 
Acompañamiento psicosocial a Rectora en salud mental 
IED José Eusebio Caro. 
 
Acompañamiento psicosocial a docente de primaria en 
salud mental IED Alejandro Obregón. 
 
Acompañamiento psicosocial a Orientadora Escolar en 
salud mental IED Escuela Normal Superior la Hacienda. 



Acompañamiento psicosocial a decente en salud mental 
IED Alexander Von Humbolt. 
 
Acompañamiento psicosocial a Docente Orientadora en 
salud mental IED Cañahuate. 
 

4. Asistir y participar en las reuniones y comités 
tanto internos como externos relacionados con 
el objeto contractual. 

Reunión con funcionaria equipo jurídico para revisión de 
acciones de casos de docentes reportados a través del 
SAC por acciones incorrectas dentro de la IED Sed Oficina 
de GAD. 
 
Reunión de equipo de bienestar GAD SED para 
planeación de actividades y Actualización de matriz, 
evidencias y otros Análisis y Revisión de acciones de 
diciembre y cierre (presencial). 

5. Presentar informes de actividades sobre 
los entregables realizados durante la 
ejecución del contrato con sus respectivos 
soportes.  
 

Elaboración de actas y soportes de las intervenciones 

realizadas durante el periodo. 

Análisis de resultados de los avances del plan de acción 

desde el cumplimiento de los objetivos del plan local 2023 

con jefe de gestión administrativa docente SED 

Registro de actividades en el sistema drive, evidencias y 

construcción y organización del sistema de registro de la 

información según plan acción 2023.  

 
Anexos 
 
Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
 

 
____________________________________ 
FABIAN DE JESUS CARDENAS BARROS 
C.C.72.186.983 DE BARRANQUILLA 
Contratista. 


