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CONVENIOS (PARCIAL O FINAL)

CONTRATO NUMERO: 1 DEL 20 DE ENERO DE 2023

CONTRATISTA: NIDIA ROCIO COLMENARES GUERRERO

RUT O NIT: C.C. No 1.118.533723 DE YOPAL

PERIODO DE PAGO

(Aplica para pagos por mensualidades): 23 AL 29 DE DICIEMBRE DE 2023

FECHA ELABORACION RECONOCIMIENTO: | 29/12/2023 /7

TIPO DE PAGO: PARCIAL | [ No. | 12 JFINAL | X

Sefiores Area de Presupuesto, tesoreria y pagaduria, sirvase elaborar la orden de pago de |a cuenta que se anexa, por
cuanto cumple con todos los requisitos para que sea cancelada, la cual tiene los siguientes soportes documentales

DIRECCION
DOCUMENTO
N (Solo se deben marcar los documentos que aplican al pago) TESOR g‘;ﬁ;ﬁ}t P
1 FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O X X
- | SERVICIOS (Original tesoreria — Copia contratacion)
2 PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL - CERTIFICADO DE PAGO X
- | PARAFISCALES PERSONA JURIDICA
3. | INFORME DEL CONTRATISTA X
4. | COPIA RUT (Para el primer o Unico pago y en caso de actualizacion) X
CERTIFICACION JURAMENTADA DE RETENCION POR RENTAS
5. | LABORALES (Solamente personas naturales pnmer pago cuando X
aplique)
6 CERTIFICACION BANCARIA (No superior a 90 dias, se anexa en el i
- | primer pago parcial cuando no existe anticipo)
7. | INFORME DE SUPERVISION X
8. | CERTIFICADO DE SUPERVISOR AUTORIZANDO EL PAGO X
9. | ACTA DE FINALIZACION X
10. | ACTA DE LIQUIDACION (Si aplica) X
11 COMPROBANTES DE ENTRADA A ALMACEN (Para Contratos de ¥
- | suministros) (Original tesoreria — Copia contratacion)

VALOR PAGO: NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
($956.967) MCTE "

Cordialmente,

o G T g

MARTHA ESTELA CASTRO PARDO
Directora (e) y Supervisora

N ¢ Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan

c’ *“F . Cra. 32 No 39-62 Centro
' Toléfono: 6741243-3102048200
contacto@casaculturameta.gov.co

Villavicencio, Meta
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Villavicencio, 29 de diciembre de 2023.

Doctora

MARTHA ESTELA CASTRO PARDO

Directora (E)

Casa Cultura Jorge Eliécer Gaitan

La Ciudad

Asunto: INFORME DE SUPERVISION CONTRATO No. 73 de 2023
INFORME:CONTRATAR LAS CAPACITACIONES PARA LOS

OBJETIVO DEL

FUNCIONARIOS DE LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITAN.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO No: 73 de 2023
CLASE DE CONTRATO: Suministro de elementos de Papeleria
CONTRATISTA: AUTOGESTION COLOMBIA SAS

Nit No. 830.029.325-6

R. L. FAYVER CARRILLO RUBIO

C.C. No. 79.973.340

CONTRATAR LAS CAPACITACIONES PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA CASA DE
LA CULTURA JORGE ELIECER GAITAN.

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESQOS
$2.800.000 IVA incluido si a ello hubiere lugar..

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) DIAS
FECHA DESIGNACION

SUPERVISION: 27/12/2023

FECHA DE INICIO: 27/12/2023

MODIFICACIONES:

CESION: N/A FECHA: | N/A
ADICIONAL EN VALOR: n/a FECHA: | N/A
PRORROGAS: | N/A N/A N/A
FECHA DE TERMINACION: | 29/12/2023

o YN U

S AL SERVICIC DE L CENTE

l: i .:.. I..? _i-ll

Casa de la Cullura Jorge Eliécer Gaitan
Cra. 32 No 39-62 Centro
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2, DESARROLLO DEL CONTRATO:

En mi calidad de Contratante y Supervisora y en cumplimiento de las funciones establecidas en el
Manual de Supervision e Interventora de la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan, me permito
informar el desarrollo del contrato No 73/2023, correspondiente al periodo, en los siguientes

aspectos:

AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

a. Cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato:

VERIFICACION
REQUISITOS (Marque X)

Registro presupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de
la vida del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas N/A
que correspondan segun el contrato y la ley.
Existencia de las licencias yfo autorizaciones que se requieran
contractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del N/A
contrato).

Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe fueron las que se relacionan a
continuacion (segtin el contrato):

b. Bienes entregados yfo servicios prestados especificando cantidad, calidad y
oportunidad:

A la fecha del presente informe, el contratista cumplié con la prestacion de sus servicios, dentro
del objeto contractual CONTRATAR LAS CAPACITACIONES PARA LOS

FUNCIONARIOS DE LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITAN. que ejecuta
para la Casa de la Cultura Jorge Eliecer Gaitan, durante la presente vigencia.

El contratista radicé informe de ejecucién el dia 29 de diciembre de 2023 y cumplié con las
siguientes obligaciones:

GENERALES:

1. Dar cumplimiento al objeto del contrato con la responsabilidad y calidad que le son exigibles
por su experiencia acreditada.

Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitdn

% Cra. 32 No 39-62 Centro
Cel; 3102048200
1 "'_"'T” | conlacto@casaculluramela.gov.co
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Dio el cumplimiento del objeto del contrato por parte de Autogestion Colombia con
responsabilidad y calidad.

2 Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Casa de la Cultura
Jorge Eliécer Gaitan por conducto del Supervisor.

El contratista acato las instrucciones dada por el supervisor para el desarrollo del
contrato

3. Atender diligente y oportunamente todos los requerimientos escritos o las recomenda_ciones
operativas, técnicas, juridicas o financieras que sean realizadas por el supervisor designado

por la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan durante la ejecucion del contrato.

El contratista realizo de manera diligente y oportunamente todos los requgrimientqs.
solicitados por el supervisor designado por la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan
durante la ejecucion del contrato.

4. Prestar a la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan las actividades y servicios contratados,
de acuerdo con |as especificaciones dadas en la invitacién y demas condiciones requeridas

por la entidad en los estudios previos y el contrato.

Realiz6 la totalidad de las actividades programadas conforme a los servicios solicitados
en el anexo técnico del proceso, asi como las caracteristicas de los mismos, a saber:

1. Capacitacion 1: Acoso laboral y sexual
2. Capacitacion 2: prepensionados
3. Capacitacion 3: Clima laboral

5. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en |la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan.

El lcontralista desarrollo el objeto contractual sin ningin inconveniente con eficiencia y
calidad.

6. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion o estudios previos los cuales hacen
parte vinculante del contrato.

— e ‘ %(’ . Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan
: o Cra. 32 No 39-62 Centro
ek Cel: 3102048200
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Realiz6 la ejecucion del Contrato N. 73 de 2023, conforme a los plazos establecidos. Las
capacitaciones se desarrollaron los dias 28 y 29 de diciembre de 2023.

7. De prestarse durante la entrega y revision, algin defecto en los elementos entregados o
especificaciones diferentes, el contratista hara el cambio de estos.

No se han presentado solicitudes de cambios.

8. Asumir los descuentos de Ley que le corresponda de acuerdo con su régimen tributario, entre
ellos por estampillas, retenciones, entre otros.

El contratista tiene claridad y asumira los descuentos que se apliquen en el momento del
pago del contrato.
9. Las contenidas en la propuesta a presentar por el contratista y que formara parte integral del
presente contrato.

Cumplido la totalidad de las obligaciones y contenidos de nuestra propuesta para el
correcto desarrollo del Contrato N. 73 de 2023.

10. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social en los términos de la ley 100 de
1993 (EPS, fondo de pensiones y ARL) y presentar el correspondiente recibo de pago
realizado dentro del periodo legalmente establecido para tal efecto.

El contratista anexa certificacion expedida por el representante legal, de los pagos de
aportes parafiscales (EPS, fondo de pensiones y ARL), con fecha del 29 de diciembre de

2023.

ESPECIFICOS

Realizar una capacitacién presencial sobre la asistencia a la nueva vida como pensionados,
proceso de pre — pension y todo lo relacionado con la condicion de pre — pensionado (revision

de historia laboral, reclamacion de tiempos faltantes).

1.

Desarrollo capacitacion sobre la vida del prepensionado, la cual conté con las siguientes
caracteristicas:

- Fecha: 28 de diciembre de 2023

Casa de |a Cultura Jorge Eliécer Gaitan
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- Hora: 2pm a 5pm
- Lugar: Casa de la Cultura de Villavicencio
Participantes: funcionarios de la Casa de la Cultura de Villavicencio conforme a lista

de asistencia y transmision virtual teams empresarial.

Contenidos tematicos:
Liquidacién de la pension de vejez en Colombia

Prestaciones adicionales: mesada 14, auxilio funerario, mesada de diciembre
Estabilidad laboral, reten social, estabilidad laboral relativa

Caracteristicas del Regimen de Prima Media y el Regimen de ahorro individual con

solidaridad
Calculo del ingreso base de liquidacion
Reconocimiento de la pensién por el operador del Sistema General de Pensiones.

- Bono pensional

- La vida del pensionado
* necesidades y motivaciones

* administracion del tiempo
* proyecto de vida

* Presupuesto

* Recreacién — consejos

* Bienestar emocional

2. Brindar una capacitacion sobre el tema de clima organizacional y/o laboral satisfactorio para
los servidores y sus familias.
Desarrollo la capacitacion sobre clima organizacional y laboral, la cual contd con las

siguientes caracteristicas: Capacitacion: Capacitacion sobre Clima laboral
(organizacional y satisfactorio para los funcionarios y sus familias)

Fecha: 29 de diciembre de 2023

Hora: 9am a 12pm

Lugar: Casa de la Cultura de Villavicencio

Participantes: funcionarios de la Casa de la Cultura de Villavicencio
conforme a lista de asistencia y transmision virtual teams empresarial.

Contenidos tematicos:

Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan
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- Definicién de clima laboral
Afectaciones del clima organizacional negativo en la entidad

Factor desmotivador del desempeiio
Diagnostico del clima organizacional
- Indicadores

- Comunicacion asertiva

- Habilidades sociales verbales

- Saber escuchar
Errores en el momento de comunicarnos

- Qué es la asertividad
Técnicas de comunicacion asertiva

Realizar capacitacion sobre el manejo y formulas a implementar en conflictos asociados al

acoso laboral y sexual.

Desarrollo la capacitacion sobre acoso laboral y sexual, la cual conté con las siguientes

caracteristicas:
Capacitacién: Capacitacion sobre manejo de conflictos asociados al acoso laboral y sexual

Fecha: 28 de diciembre de 2023

Hora: 10am a 1pm
Lugar: Casa de la Cultura de Villavicencio
Participantes: funcionarios de la Casa de la Cultura de Villavicencio conforme a lista de

asistencia y transmision virtual teams empresarial.

4. Levantar planillas de asistencias de cada una de las capacitaciones realizadas,

Realiz6 la firma de la planilla asistencia de los participantes a cada una de las

capacitaciones.

9. Indicar aspectos a considerar Yy sugerencias de acuerdo con lo que se observe y presente

durante las capacitaciones

Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gailan
Cra. 32 No 39-62 Centro

Cel: 3102048200
conlacto@casaculturameta.gov.co
Villavicencio, Mela
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Realizo retroalimentacion conforme a los aspectos observados en el desarrollo de las

capacitaciones.
6. Entregar un back up de las capacitaciones dictadas.
6 de las presentaciones usadas para el desarrollo de las tres capacitaciones.

Entreg

7. Las demas que por razén u ocasién de los servicios que se contratan deba asumirse para el correcto

cumplimiento del objeto contractual.

El contratista cumplié con todas las obligaciones establecidas en el contrato.

PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO DEL TOTAL DEL CONTRATO 100%

3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

Recibi el certificado de pago de aportes a seguridad social debidamente firmado por el
Revisor fiscal con fecha de 29 de diciembre de 2023

4. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

PORCENTAJE
CONCEPTO vaLor | F ERL?\%%DEL EJECUCION
FINANCIERA

PAGO AUTORIZADO EN EL
PRESENTE INFORME $2.800.000 = 100%
SALDO DEL CONTRATO = h =
PENDIENTE POR EJECUTAR b
VALOR TOTAL DEL CONTRATO
ool $2.800.000 ] 100%

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada, como supervisor certifico que durante
el PERIODO comprendido, el contratista cumplio a satisfaccion las actividades objeto del contrato,

ademas todas las obligaciones pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social.

= i e 1 ' Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitan
| as A . Cra. 32 No 39-62 Cenlro
A, 2 \;-,}' \ Cel: 3102048200

contaclo@casaculluramela.gov.co
Villavicencio, Mela
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Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($2.800.000) M/CTE, IVA incluido si a ello hubiere

lugar.

Certifico que toda la informacién contenida en el presente informe fue verificada fisica y
documentalmente por la suscrita.

ANEXOS:

Certificado de pago de seguridad social.
Factura de cobro
Informe contratista.

X

ERICA YUU GAITAN ZAPATA
Supervisora

Casa de |a Cultura Jorge Eliécer Gaitan
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