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Contrato No 2029- 2023 Periodo del reporte:  05 de julio de 2023 
al 04 de agosto de 2023 

Fecha: 24 de julio de 2023 

Nombre del contratista: NORSAN GROUP SAS 
R/L NELLY BAYONA ACERO  

NIT.  900022612-9 
CEDULA: 60269332 

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DE 
EVENTOS QUE PERMITAN PROMOVER LA PARTICIPACIÓN DE LOS EMPRENDEDORES, 
EMPRENDIMIENTOS Y MICROEMPRESAS LOCALES EN LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES 
IMPULSADOS POR LA SECRETARIA BANCO DEL PROGRESO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE 
CUCUTA. 

Obligaciones del contrato (En esta 
columna se detallan las obligaciones del 
contrato) 

Actividades realizadas por el contratista (En esta 
columna el contratista debe indicar detalladamente 
todas las actividades realizadas en el periodo en cada 
una de las obligaciones). 

SISTEMA DE SONIDO POR 4 CABINAS 
ALQUILER DE SISTEMA DE SONIDO 
MONITOREO: 4 CABINAS 
SENCILLAS ACTIVAS DE MONITOREO 
ORIGINALES, EL SISTEMA 
DEBERÁ SER UBICADO ACORDE A LA 
TARIMA Y SUS DIMENSIONES: 
CON SUS RESPECTIVOS TRÍPODES O 
ACUNADAS CUANDO SEA 
NECESARIO. 
INCLUYE 2 MICRÓFONOS ALÁMBRICO 
O INALÁMBRICOS, 
TRANSPORTE, MANEJO E 
INSTALACIÓN DE LOS EQUIPOS. 
LA PRUEBA FINAL DE SONIDO DEBERÁ 
REALIZARSE MÍNIMO DOS (02) 
HORAS DE ANTELACIÓN A LA 
REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la Secretaria del Banco del Progreso se 
hizo entrega del equipo de sonido por 4 cabinas, así 
como la instalación de los equipos. 

1. Emprendeland

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de un (1) 
sistema de sonido de 4 cabinas para los días de 
duración del evento. 
-29 de julio de 2023
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PANTALLAS 
ALQUILER DE PANTALLAS DE GRAN 
FORMATO EL VIDEO DE WALL EN 
FORMATO 4X10 INCLUIDO EL 
MONTAJE, DESMONTAJE, 
TRANSPORTE 
Y OPERARIO. DE BORDE 
ULTRADELGADO (ENTRE 4 Y 5 MM) 
CON 
PANTALLAS INDIVIDUALES DE 46" DE 
TECNOLOGÍA LED HABILITADO 
PARA PROYECCIÓN 3D Y FULL HIGH 
DEFINITION) VIDEO BEAM. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la secretaria del banco del progreso no  
se hizo entrega de pantallas de gran formato.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ALQUILER DE SONIDO CONVENCIONAL 
MEDIADO: DOS CABINAS 
DOBLES DE 500 W C/U, DOS BAJOS 
SENCILLOS DE 600W C/U, INCLUYE 
1 MICRÓFONO INALÁMBRICO, 
CONSOLA, TRANSPORTE E 
INSTALACIÓN DE LOS EQUIPOS. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso se hizo 
entrega del equipo de sonido convencional, así como 
la instalación de los equipos. 

 
1.Emprendeland 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de dos 
(2) sistema de sonido de 2 cabinas para los días de 
duración del evento. 

- 29 de junio de 2023 
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- 30 de junio de 2023 
 
 
 

 
 
 
 

 
2.Feria servicios financieros  

Para la Feria  de servicios financieras desarrollada el 
21 de julio en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez 
Ferrero de la ciudad de San José de Cúcuta  con el 
fin de lograr que emprendedores y microempresarios 
accedan a créditos, compra de cartera, microcréditos, 
apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en 
el evento. Se hizo entrega de un (1) sistema de 
sonido de 2 cabinas 
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3.Evento 2050

El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
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Ferrero. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
4.Evento el poder de tu marca / Susan Sardiñas. 
Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de un sistema 
de cabina convencional mediano. 
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VIDEO BEAM Y COMPUTADOR 
PORTATIL 
ALQUILER DE VIDEO BEAM Y 
COMPUTADOR PORTÁTIL CON 
PROCESADOR BÁSICO, COREL I5 O I7, 
WINDOWS 10 CON TARJETA 
GRÁFICA SENCILLA Y DISCO SOLIDO 
DE 222 GB, PANTALLA 17 
PULGADAS EN ADELANTE, INCLUYE 
MOUSE, TELONES DE 
PROYECCIÓN Y DEMÁS ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA LA 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega video beam y computador portátil. 

 
1. Emprendeland 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
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PRESTACIÓN DEL SERVICIO. EL VIDEO 
BEAM DEBE TENER COMO 
MÍNIMO 2000 LUMENS, CABLE DE 
PODER Y CABLE DE CONEXIÓN VGA 
Y O HDMI. INCLUYE TELÓN PARA 
PROYECCIÓN 4X3 METROS CON 
TRÍPODE Y/O SOPORTE. INCLUYE 
TRANSPORTE. 
SISTEMA DE SONIDO POR DOS 
CABINAS 
 

potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de un (1) 
video beam y computador portátil para el uso de los 
dos días de duración del evento. 
 
El fin y utilización del video beam y computador 
portátil se dio como una herramienta tecnológica en la 
cual se proyectó información distintiva sobre los 
emprendimientos igualmente, se proyectó información  
acerca de las presentaciones culturales que se 
realizaron en el evento  
 

 
 
 

MICROFONO DE MANO 
ALQUILER DE MICRÓFONO DE MANO 
INALÁMBRICO POLAR 
SUPERCARDIOIDE O CARDIOIDE QUE 
REDUZCA EL IMPACTO EN EL 
AMBIENTE, PREFERIBLEMENTE EN 
SALIDA XLR, FRECUENCIA MÁXIMA 
DE 15000HZ, FRECUENCIA MÍNIMA DE 
50 HZ. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega micrófonos de mano. 
 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
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para su desarrollo y logística se hizo entrega de 
cuatro (4) micrófonos de mano inalámbricos para el 
uso de los dos días del evento. 
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TARIMA 
ALQUILER DE TARIMA, INCLUYE 
TRANSPORTE, MONTAJE Y 
DESMONTE DE LAS MISMAS, 
SEGURIDAD DEL SCAFFOLD, ALTURA, 
GRADUABLE, VESTIDA DE 
CHAROLILLA Y FALDÓN COLOR DE 
ACUERDO AL REQUERIMIENTO DEL 
EVENTO, TAMAÑO APROXIMADO 
DE 2.5M X 2M. 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega tarima. 
 

1. Emprendeland  
 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de una 
tarima para su uso los dos días del evento, así como 
su montaje y desmontaje para su uso los días del 
evento. 
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SILLAS 
ALQUILER DE SILLETERÍA BLANCA, 
PLÁSTICAS SIN BRAZOS, INCLUIDO 
TRANSPORTE, MONTAJE Y 
DESMONTAJE DE ESTAS. LAS SILLAS 
DEBEN ESTAR LIMPIAS Y EN BUEN 
ESTADO. 
 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega de sillas blancas, plásticas sin brazos. 
 

1. Emprendeland 
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de 400 
sillas. 
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2. Feria de servicios financieros 
 
Para la Feria  de servicios financieras desarrollada el 
21 de julio en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez 
Ferrero de la ciudad de San José de Cúcuta  con el 
fin de lograr que emprendedores y microempresarios 
accedan a créditos, compra de cartera, microcréditos, 
apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en 
el evento. Se hizo entrega de 150 sillas blancas de 
plástico sin brazos. 
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3. Evento 2050  
 
El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
Ferrero. Se hizo entrega de 80 sillas 
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4. Evento el poder de tu marca / Susan 

Sardiñas 
 
Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de 100 sillas 
plásticas, blancas, sin brazos. 
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MESON VESTIDO 
ALQUILER DE MESÓN DE 2,40 DE 
LARGO, PARA 10 PERSONAS CON 
RESPECTIVO MANTEL Y FALDÓN 
LIMPIOS Y EN EXCELENTE ESTADO 
INCLUYE MONTAJE Y DESMONTAJE. 
 
 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega de mesones vestidos. 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de 150 
mesones vestidos para los días de duración del 
evento. 

. 
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Evento 2050 

 
El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
Ferrero. Se hizo entrega de 10 mesones  
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3. Evento el poder de tu marca / Susan 
Sardiñas 

 
Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de 10 mesones. 
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ALQUILER DE CARPAS 4X4 
ALQUILER DE CARPAS 4X4, DEBE 
CONTENER CONEXIÓN DE LUZ, 
DISTRIBUIDA EN DOS PUNTOS. 
NOTA: LAS UNIDADES REQUERIDAS, 
DEBEN SER ENTREGADAS EN EL 
LUGAR DEL EVENTO Y/O ESPACIO 
INDICADO POR LA SECRETARIA EN 
EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE 
CÚCUTA, EL SERVICIO INCLUYE 
MONTAJE Y DESMONTAJE 
 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega de carpas 4x4. 
 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el 
parque ¨la playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los 
días 29 y 30 de Julio de 2023 ha sido una 
estrategia que ha permitido visibilizar, hasta el 
momento, a aproximadamente 620 micronegocios 
locales, potencializando sus ventas y hacer 
relacionamiento con nuevos clientes. Teniendo en 
cuenta lo anterior, para su desarrollo y logística se 
hizo entrega de 10 carpas 4x4 para su utilización 
en los dos días del evento. 
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ALQUILER DE MESA EN MATERIAL DE 
PLÁSTICO CUADRADA, SIN 
DECORAR COLOR BLANCO 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega de  mesas en material de plástico 
 

1. Emprendeland   
 
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de 100 
mesas en material de plástico cuadrado para su 
utilización en los dos días del evento.  
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2. Feria de servicios financieros 

 
Para la Feria de servicios financieras desarrollada el 
21 de julio en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez 
Ferrero de la ciudad de San José de Cúcuta con el fin 
de lograr que emprendedores y microempresarios 
accedan a créditos, compra de cartera, microcréditos, 
apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en 
el evento. Se hizo entrega de 75 mesas en material 
de plástico. 
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ALQUILER DE BAÑOS PORTATILES 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
MINIMAS 
NO REQUIEREN DE CONEXIÓN 
HIDRÁULICA NI ELÉCTRICA PARA SU 
FUNCIONAMIENTO. 
DIMENSIONES: ALTO 228,6AM X 
ANCHO 109,2CM X LARGO 119,8CM 
PESO VACÍO: 83,91 KG 
CAPACIDAD DE DEPÓSITO: 355 LT 
ACCESORIOS: LAVAMANOS INTERNO 
DE 7,5 GL, DISPENSADOR DE 
PAPEL HIGIÉNICO. 
TIPO DE BOMBA: BOMBA DE PIE. 
300 LAVADAS DE MANOS DE 30 SEG. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo 
entrega de  baños portátiles según las 
especificaciones técnicas.  
 

1. Emprendeland  
 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de dos 
baños portátiles.  
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ALQUILER DE STANDS 
STANDS, DE 2X2 METROS, CON UNA 
ALTURA DE 1.5 METROS, 
FABRICADOS EN LISTONES DE PINO 
DE 4X4 CM. 
CADA MÓDULO CUENTA CON UNA 
BODEGA DE PISO EN LAMINA DE 
PINO, ESTANTERÍA, UNA ESCALERA 
PARA EXHIBICIÓN, PANEL 
LATERAL PARA BRANDEO Y UN 
COUNTER 
 

 

Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la secretaria del banco del progreso no  
se hizo entrega de stands de 2x2 metros.  
 

PERSONAL LOGISTICO 
PERSONAL PARA ACTIVIDADES 
VARIAS, MONTAJE Y DESMONTAJE, 
APOYO LOGÍSTICO EN LA 
COORDINACIÓN DEL EVENTO, CON 
UNA 
INTENSIDAD HORARIA DE 12 HORAS 
INCLUYE HIDRATACIÓN Y 
REFRIGERIOS 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso  se hizo la 
vinculación de apoyo logístico 
 

1. Emprendeland  
 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se contó con 6 personas 
para apoyo logístico las cuales ayudaron al montaje 
de carpas, mesas, mesones, entre otros 
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SERVICIO DE ANIMACIÓN DE FERIAS 
SERVICIOS DE SHOWS CULTURALES 
POR 2 HORAS QUE PERMITA 
ANIMAR EL EVENTO: 
INCLUYE: SHOWS POR MINIMO DE 3 
ARTISITAS, DIFERENTES ESTILOS 
CULTURALES Y/O MUSICALES, SEGÚN 
REQUERIMIENTO DE LA 
ENTIDAD. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso se realizó el 
alquiler del servicio de animación de ferias y servicios 
de shows culturales  
 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se contó con un 
animador para la feria, así como 3 shows culturales  
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- Eventos  
1. Coreografía de baile  
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2. Grupo musical  
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3. show musical 

 
 

 
 

REFRIGERIOS 
OPCIÓN DE ALIMENTO, BEBIDA FRÍA 
INCLUIDA, GASEOSA PET 250ML 
O JUGO TETRAPACK 200ML. 
OPCIONES: 
1) PASTEL: DE POLLO, CARNE, ARROZ, 
YUCA O GARBANZO. 
2) SANDWICH: TAJADAS DE PAN (60 
GRS), JAMÓN QUESO, POLLO (30 
GRS), LECHUGA Y TOMATE EN 
RODAJAS Y SALSAS. 
3) AREPA RELLENA: AREPA RELLENA 
CON PROTEÍNA (CARNE O 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso se realizó la 
entrega de refrigerios.  
 

1. Emprendeland  
 
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
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POLLO) 60 GRS potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega de 850 
refrigerios. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 43 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 44 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 45 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 46 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 47 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 48 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 

 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 49 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 50 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 

Fecha: abril 2020    
Versión:   02 

INFORME DE CUMPLIMIENTO Página 51 de 94 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Ferias servicios financieros  
 
Para la Feria  de servicios financieras desarrollada el 
21 de julio en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez 
Ferrero de la ciudad de San José de Cúcuta  con el 
fin de lograr que emprendedores y microempresarios 
accedan a créditos, compra de cartera, microcréditos, 
apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en 
el evento. Se hizo entrega de 300 refrigerios. 
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3. Evento 2050 
 
El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
Ferrero. Se hizo entrega de 50 refrigerios 
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4. EL PODER DE TU MARCA/ SUSAN 
SARDIÑAS 
 

Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de 40 
refrigerios. 
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AGUA MINERAL EN BOTELLA 
BOTELLA DE AGUA POTABLE DE 300 
ML PLÁSTICA ECOFRIENDLY. 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el periodo 
comprendido del 05 de julio al 04 de agosto por la Secretaria del 
Banco del Progreso se realizó la entrega de agua mineral en 
botella.  

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la playa¨ de 
la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 de Julio de 2023 ha 
sido una estrategia que ha permitido visibilizar, hasta el momento, 
a aproximadamente 620 micronegocios locales, potencializando 
sus ventas y hacer relacionamiento con nuevos clientes. Teniendo 
en cuenta lo anterior, para su desarrollo y logística se hizo 
entrega de 1550 botellas de agua. 
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2. Feria Servicios Financieros 
Para la Feria  de servicios financieras desarrollada el 21 de julio 
en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez Ferrero de la ciudad de San 
José de Cúcuta  con el fin de lograr que emprendedores y 
microempresarios accedan a créditos, compra de cartera, 
microcréditos, apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en el evento. Se 
hizo entrega de 700 botellas de agua 
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3. Evento 2050 
 
El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
Ferrero.  Se hizo entrega de 100 aguas. 
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4. EL PODER DE TU MARCA/ SUSAN 
SARDIÑAS 

 
Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de  100 botellas 
de  aguas. 
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SERVICIO DE ALQUILER DE SALONES 
Y/O ESPACIOS PARA UNA 
CAPACIDAD DE MÁS DE 100 
PERSONAS, ALQUILER DE ÁREAS Y/O 
ESPACIOS EN CENTROS 
COMERCIALES U OTROS SITIOS 
CONFORME 
A LA NECESIDAD DE LA SECRETARIA 
Y EL EVENTO QUE SE ESTÉ 
ATENDIENDO Y/O CAPACITANDO, QUE 
ESTOS ESPACIOS CUMPLAN 
CON LOS PROTOCOLOS DE 
BIOSEGURIDADDIFERENTES 
OPCIONES DE ESPACIO: 
1) SALONES GRANDES DE HOTELES. 
2) ESPACIOS Y/O SALONES EN 
CENTROS COMERCIALES 
3) TERRAZAS AMPLIAS Y AL AIRE 
LIBRE Y/O SALONES DE TIPO 
BODEGA DE CENTROS COMERCIALES 
4) SALONES AMPLIOS QUE PERMITAN 
LA REALIZACION DE EVENTOS 
TIPO CLAUSURA Y/O FERIALES. 
NOTA: LOS SALONES NO PUEDEN SER 
SALONES DE USO 
COMUNITARIO O SALONES QUE POR 
SU CONDICION NO SE 
ENCUENTREN ADAPTADOS A LA 
NECESIDAD DEL EVENTO QUE SE VA 
A DESARROLLAR, POR 
CONSIGUIENTE, EL PROPONENTE 
DEBERA 
ASEGURAR LAS MEJORES 
CONDICIONES. ES NECESARIO 
ACLARAR 
QUE LOS ESPACIOS Y/O SALONES SE 
ADQUIRIRAN EN COMUN 
ACUERDO A LA NECESIDAD DE LA 
SECRETARIA, TODA VEZ QUE 
DEPENDIENDO DEL TIPO DE EVENTO O 
DE POBLACION DE 
EMPREDEDORES Y EMPRESARIOS 
REQUIERAN PARA 
PROMOCIONARSE. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso se realizó la 
entrega del alquiler de salones hasta para 100 
personas. 
 

1. EVENTO 2050  
 
El evento Legado 2050 fue realizado con el fin de 
brindar apoyo  a la construcción de lo realizado en 
cada una de las dependencias de la Alcaldía de San 
José de Cúcuta en función de mesas de trabajo 
pedagógicas de la administración desarrolladas el 5 y 
6 de julio de 2023 en la Biblioteca Publica Julio Pérez 
Ferrero. Se alquiló un (1) salón con capacidad para 
más de 100 personas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Feria de Servicios financieros 

Para la Feria  de servicios financieras desarrollada el 
21 de julio en la Biblioteca Publica ¨ Julio Pérez 
Ferrero de la ciudad de San José de Cúcuta  con el 
fin de lograr que emprendedores y microempresarios 
accedan a créditos, compra de cartera, microcréditos, 
apertura de cuentas y entrega de tarjetas con las 
diferentes entidades financieras que se reunieron en 
el evento. Se hizo entrega de un salón con capacidad 
de más de 100 personas. 
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3. EL PODER DE TU MARCA/ SUSAN 
SARDIÑAS 
 

Para los talleres el poder de tu marca desarrollados 
los días 27,28 y 29 de julio en la ciudad de Cúcuta 
con el fin de darle las herramientas a los 
emprendedores para emprender desde el 
autoconocimiento. Se hizo la entrega de un salón con 
capacidad de más de 100 personas. 
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SERVICIO DE ALQUILER DE SALONES 
Y/O ESPACIOS PARA UNA 
CAPACIDAD DE HASTA 50 PERSONAS, 
ALQUILER DE ÁREAS Y/O 
ESPACIOS EN CENTROS 
COMERCIALES U OTROS SITIOS 
CONFORME 
A LA NECESIDAD DE LA SECRETARIA 
Y EL EVENTO QUE SE ESTÉ  
ATENDIENDO Y/O CAPACITANDO, QUE 
ESTOS ESPACIOS CUMPLAN 
CON LOS PROTOCOLOS DE 
BIOSEGURIDADDIFERENTES 

 

 

Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la secretaria del banco del progreso no  
se hizo entrega de servicio de alquiler de salones y/o 
espacios para una capacidad de hasta 50 personas. 
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OPCIONES DE ESPACIO: 
1) SALONES GRANDES DE HOTELES. 
2) ESPACIOS Y/O SALONES EN 
CENTROS COMERCIALES 
3) TERRAZAS AMPLIAS Y AL AIRE 
LIBRE Y/O SALONES DE TIPO 
BODEGA DE CENTROS COMERCIALES 
4) SALONES AMPLIOS QUE PERMITAN 
LA REALIZACION DE EVENTOS 
TIPO CLAUSURA Y/O FERIALES. 
NOTA: LOS SALONES NO PUEDEN SER 
SALONES DE USO 
COMUNITARIO O SALONES QUE POR 
SU CONDICION NO SE 
ENCUENTREN ADAPTADOS A LA 
NECESIDAD DEL EVENTO QUE SE VA 
A DESARROLLAR, POR 
CONSIGUIENTE, EL PROPONENTE 
DEBERA 
ASEGURAR LAS MEJORES 
CONDICIONES. ES NECESARIO 
ACLARAR 
QUE LOS ESPACIOS Y/O SALONES SE 
ADQUIRIRAN EN COMUN 
ACUERDO A LA NECESIDAD DE LA 
SECRETARIA, TODA VEZ QUE 
DEPENDIENDO DEL TIPO DE EVENTO O 
DE POBLACION DE 
EMPREDEDORES Y EMPRESARIOS 
REQUIERAN PARA 
PROMOCIONARSE. 

IMPRESIONES DE AFICHE 
PUBLICITATIOS 
TAMANO 12X18 CM-PAPEL BOND-FULL 
COLOR 
NOTA: SE PROPORCIONA EL DISENO 
POR PARTE DE LA ENTIDAD. 

 
 
Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la secretaria del banco del progreso no  
se hizo entrega de afiche publicitarios. 

 
 
 
 
 

IMPRESIONES TIPO FOLLETOS A 
COLOR 
CON PORTADA EN PAPEL COUCHE, 
SATINADO O ESTUCADO (PAPEL 
UTILIZADO PARA LA IMPRESION DE 
REVISTAS O CATALOGOS DE 
PRODUCTOS) 
NOTA: SE PROPORCIONA EL DISENO 
POR PARTE DE LA ENTIDAD. 

Para el desarrollo de los diferentes eventos 
comprendidos durante el periodo del 05 de julio al 04 
de agosto por la secretaria del banco del progreso no  
se hizo entrega de servicio de alquiler de folletos a 
color con portada en papel couche. 
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PENDONES Y AVISOS 
TAMANO: 1,80 M X 80 CM, 
IMPRESION A FULL COLOR, 
DISENO: ASIGNADO POR LA ENTIDAD, 
MATERIAL: LONA, 
TIPO DE TRIPODE DE PENDON: PORTA 
PENDON, ARAÑA, DE 1,80 M X 
80 CM, DESCRIPCION: MEDIDA DE 
GRAFICO: 1, 80 M X 80 CM, - PESO 
APROXIMADO: 1KG, -ESTRUCTURA DE 
FIBRA DE CARBONO CON 
GANCHOS AJUSTABLES, 
ESTRUCTURA DESMONTABLE Y 
ADAPTABLE 
CON SU RESPECTIVO FUNDA. 
NOTA: LAS UNIDADES REQUERIDAD, 
DEBEN SER ENTREGADAS EN EL 
LUGAR DEL EVENTO Y/O ESPACIO 
INDICADO POR LA SECRETARIA EN 
EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE 
CUCUTA, SE PROPORCIONA EL 
DISENO POR PARTE DE LA ENTIDAD. 
 
 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
por la Secretaria del Banco del Progreso se realizó la 
entrega de pendones y avisos. 
 
 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Teniendo en cuenta lo anterior, 
para su desarrollo y logística se hizo entrega un  
pendón y aviso. 
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LETRERO DE IDENTIFICADOR DE 
STAND. 
LETRERO IMPRESO EN VINILO, 
SOBREPUESTO EN CARTON CALIBRE 
0,8 - FORMA RECTANGULAR DE 
MEDIDA DE 30 CM DE ANCHO X 90 CM 
DE LARGO - DISEÑO CONFORME A LO 
PROPORCIONADO POR LA 
ENTIDAD 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
se realizó la entrega de un pendón según los 
requisitos técnicos solicitados. 
 
 

1. Emprendeland  
 El evento Emprendeland desarrollado en el parque 
¨la playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 
30 de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Se hizo entrega de 80 letreros 
identificadores 
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PENDÓN PASA CALLES 
PENDONES EN MATERIAL DE LONA 
CON MEDIDAS DE 6 METROS DE 
LARGO POR 90 CM DE ANCHO Y SUS 
RESPECTIVOS SOPORTES - 
DISEÑO CONFORME A LO 
PROPORCIONADO POR LA ENTIDAD.  

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
se realizó la entrega de un pendón pasa calles según 
los requisitos técnicos solicitados 
 

1. Emprendeland  
El evento Emprendeland desarrollado en el 
parque ¨la playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los 
días 29 y 30 de Julio de 2023 ha sido una 
estrategia que ha permitido visibilizar, hasta el 
momento, a aproximadamente 620 micronegocios 
locales, potencializando sus ventas y hacer 
relacionamiento con nuevos clientes. Se hizo la 
entrega de un pendón pasa calles. 
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CAMISETAS: 
ADQUISICIÓN DE CAMISETAS, EN 
MATERIAL DE ALGODÓN, CON TRES 
(3) LOGOS, ESTAMPADOS EN LA 
PARTE SUPERIOR IZQUIERDA Y 
CENTRAL ATRÁS. LAS TALLAS Y LOS 
DISEÑOS SERÁN DEFINIDAS POR 
LA ENTIDAD CONTRATANTE 

 
Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
se realizó la entrega de un pendón pasa calles según 
los requisitos técnicos solicitados 
 
 

1. Emprendeland 
 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Se hizo entrega de 210 
camisetas cada uno de los beneficiarios.  
 
Teniendo en cuenta el flujo de personas que iban a 
acudir al parque la playa durante las fechas de 
desarrollo del evento y con la finalidad de fortalecer a 
la mayor cantidad de emprendedores del municipio y 
apoyar el crecimiento de sus negocios se amplió la 
cantidad de beneficiarios de materiales distintivos 
como gorras y camisetas. 
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CINTA DE ENMASCARAR 
(TIPO TIRRO MULTIPROPOSITO Y/O DE 
EMBALAR) 40M, ANCHO 24MM 

En este periodo no se utilizó  

NILON. 
TRANSPARENTE DE 0,80 MM ROLLO 
POR 50 M 

En este periodo no se utilizó  
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SERVICIO DE STREAMING POR 
EVENTO 
TRANSMISIÓN EN DIRECTO DE 
EVENTOS EN DIFERENTES CANALES 
DE REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB. 
EMISIÓN DE VIDEO EN VIVO A 
TRAVÉS DE STREAMING WEB 
COMPATIBLE CON DISPOSITIVOS 
MÓVILES (IPHONE, IPAD, IPOD, 
ANDROID Y DISPOSITIVOS CON 
PROTOCOLO RTSP), +POR MEDIO DE 
LA PÁGINA DE LA ALCALDÍA DE 
CÚCUTA Y/O LA SECRETARÍA DE 
BANCO DEL PROGRESO, CON LAS 
CARACTERÍSTICAS REQUERIDAS POR 
LA ENTIDAD. DICHO SISTEMA 
SERÁ UNA PLATAFORMA CDN PROPIA 
DEL PROVEEDOR QUE 
GARANTICE TOTAL ESTABILIDAD EN 
LA SEÑAL, CON MÍNIMO TRES 
CALIDADES DE VIDEO/RESOLUCIÓN 
SD, HD Y FULL HD. DEBE 
PERMITIR INTEGRARSE CON TODO 
TIPO DE RED SOCIAL, PERMITIR 
INCLUIR BANNERS, DEBE PERMITIR 
INCLUIR VÍDEOS PREGRABADOS. 
EL OPERADOR DEBE PRESTAR EL 
SERVICIO DE INTERNET PARA EL 
DESARROLLO EXITOSO DE LA 
EMISIÓN. TRANSMISIÓN DE LA FERIA 
EN REDES DEL CANAL DE TV. EL 
SERVICIO DE STREAMING DEBE 
CONTENER TOMAS REALIZADAS POR 
MÍNIMO 3 CÁMARAS DISTINTAS 
QUE ASEGUREN UNA PERCEPCIÓN 
AMPLIA DEL ESPECTADOR 
INCLUIDAS TOMAS Y TRANSMISIONES 
REALIZADAS POR DRONES; ASÍ 
MISMO, ASEGURAR LOGÍSTICA 
ADECUADA PARA LA CALIDAD DEL 
SERVICIO (LUCES, MOBILIARIO Y 
DEMÁS HERRAMIENTAS 
NECESARIAS). 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
se realizó la entrega de un servicio de streaming por 
evento  

1. Emprendeland 
 
El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Se hizo entrega de un servicio 
de streaming bajo todas las condiciones establecidas 
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MATERIAL DISTINTIVO TIPO GORRA. 
ELEMENTOS DE IDENTIFICACIÓN 
GORRA, TIPO DE TELA POLIÉSTER, 
CIERRE AJUSTABLE VELCRO, COLOR 
NEGRO, AZUL OSCURO, GRIS, 
TALLA ÚNICA, BORDADA CON EL 
LOGO O IMAGEN PROPORCIONADA 
POR LA ENTIDAD 

Para el desarrollo de los diferentes eventos durante el 
periodo comprendido del 05 de julio al 04 de agosto 
se realizó la entrega de material distintivo tipo gorra.  
 

1. Emprendeland 
 

El evento Emprendeland desarrollado en el parque ¨la 
playa¨ de la ciudad de Cúcuta entre los días 29 y 30 
de Julio de 2023 ha sido una estrategia que ha 
permitido visibilizar, hasta el momento, a 
aproximadamente 620 micronegocios locales, 
potencializando sus ventas y hacer relacionamiento 
con nuevos clientes. Se hizo entrega de 210 gorras 
cada uno de los beneficiarios el día anterior o en el 
desarrollo del evento. 
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Observaciones de Mejora: 

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean 
ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, 
administrativo y financiero, según lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 

Firma del contratista  Firma del Supervisor 
NELLY BAYONA ACERO MICHELLE PICÓN CARVAJAL 
C.C 60.269.332 C.C.


