
 

 

Barranquilla,  diciembre de 2023. 
 
Doctora 
JOHANA GALEANO JAMES 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 
Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  
E. S. D. 
 
Asunto: Informe de Actividades No. 002 - Contrato No. CD-59-2023-7079  – 
CARLOS ANDRES CANABAL BUELVAS C.C. # 1.050.958.906 – Segundo 
Informe, correspondiente a un segundo pago al 25 de diciembre de 2023. 
 
Me permito presentar a usted un segundo informe de gestión en virtud del contrato 
No. CD-59-2022-7079, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE 
LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA OFICINA DE PROCESOS 
CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 
SEGURIDAD VIAL, EN LOS DISTINTOS PROCESOS DE COBRO POR 
CONCEPTO DE MULTAS Y TASA DE DERECHOS DE TRÁNSITO”. 
 
El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron 
asignadas durante el período del 26 de octubre al 25 de noviembre de 2023. 
 
 

1. Apoyar a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital 
de Tránsito y Seguridad Vial en la gestión administrativa para la 
organización y envío de las comunicaciones y notificaciones de los 
deudores sobre multas y tasa de derechos de tránsito.  

2. Brindar apoyo en la revisión de la correspondencia devuelta, y efectuar el 
respectivo trámite de actualización y envió de estas para continuar con el 
proceso de notificación requerido por la Oficina de Procesos 
Contravencionales de por la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad 
Vial.  

3. Brindar apoyo a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, en la atención al público a fin de dar 
información referente a los procedimientos relacionados con el cobro 
coactivo, dar aviso al profesional del área.  



 

 

4. Apoyar en la organización documental de toda la correspondencia recibida, 
enviada y devuelta con ocasión de los procesos sobre multas y tasa de 
derechos de transito realizados en desarrollo del objeto contractual.  

5. Apoyar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la revisión y 
verificación documental de las solicitudes de celebración de acuerdos de 
pago por sanciones a las normas de tránsito y de la tasa de derechos de 
tránsito. 

 

 

- Apoyé a la secretaria Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, en el 
registro y verificación de la documentación y expedientes 
relacionados con los procesos contravencionales de tránsito, entre 
estos, comparendo, IPAT, y demás procesos de la Secretaría. 

 

- Apoyé en la digitalización de los documentos asignados por el 
supervisor, con el fin de mejorar los tiempos de esperas de los 
trámites realizados por los usuarios de la Secretaría Distrital de 
Tránsito y Seguridad Vial.  

 

- Brindé apoyo a la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, 
con el fin de garantizar el control y la actualización de los 
documentos generados en los diferentes trámites realizados al 
interior de la Secretaría, y que deben ser custodiados por parte en el 
archivo de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  

 

 

 

 



 

 

 
 
 



 

 



 

 
 



 

 

 
Atentamente. 
 
 
 
 
__________________________________ 
CARLOS ANDRES CANABAL BUELVAS  
C.C.# 1.050.958.906 
 


