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JUAN CARLOS RESTREPO HOYOS
Secretaria de Desarrollo Econémico
Gobernacion del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES DEL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL

10 DE NOVIEMBRE AL 09 DE DICIEMBRE DE 2023

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestién adelantada del periodo comprendido entre
10 DE NOVIEMBRE AL 09 DE DICIEMBRE DE 2023, en mi condicion de Asesor Externo de la
Secretaria General del Departamento, seglin contrato de prestacion de servicios No. 202301852

Obijeto: Prestacion de Servicios Profesionales para apoyar a la Secretaria General del Departamento

en el Desarrollo de la Gestién Contractual.

I Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion

Producto

Desarrollar las actividades de gestion administrativa que
le sean encomendadas en el marco de los procesos y
procedimientos a cargo de la subsecretaria de gestién
agropecuaria.

Se realiza entrega del proceso
administrativo del Convenio 775 suscrito
con la Agencia de Desarrollo Rural.

Efectuar el apoyo requerido por la Subsecretaria de
gestibn agropecuaria, en la ejecucién de actividades
tendientes al archivo, manejo y conservacion de sus
documentos y expedientes

Se realiza entrega de las carpetas digitales
de proyectos al dia.

Apoyar en el seguimiento a la ejecucién de los procesos
y procedimientos necesarios para el cumplimiento de las
funciones de la Subsecretaria de gestion agropecuaria.

Se realiza acta de entrega del control
administrativo de proyectos que
actualmente estan siendo ejecutados por la
Subsecretaria de Gestion Agropecuaria.
Se empalma sobre proceso de carga de
informes mensuales para la optimizacion
de estos.

Ejecutar todas las demas actividades que le sean
asignadas, relacionadas con el objeto de su contrato y
que resulten necesarias para la debida prestacién de los
servicios.

Se asisti6 a todas las reuniones requeridas
por el supervisor durante el periodo de la
referencia.

En constancia de lo anterior se firma en diciembre de 2023.
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Documento de Identificacion: 1016034266

sta: YULY STEFFANY ORTIZ MARTINEZ




