
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual Producto 

1. atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la dependencia, para 
el desarrollo de las actividades asignadas.  

Atendí los tramites y procedimientos administrativos 
en el cual estaban incluidos redactar informes, y 
realizar trabajos de tipos administrativos el cual 
se encontraban funciones como manejo de la 
nómina y cargarlos en la plataforma sac, cdp y 
cuentas maestras  

2. acompañar la revisión y/o proyección de los 
diversos documentos que le sean confiados. 

Acompañe y revise diversos documentos dichas 
funciones correspondían a la revisión del 
presupuesto de las diferentes instituciones y las 
reservas de educación del año 2023 

3. colaborar con las labores propias de la oficina a la 
cual ha sido asignada. 

Colabore con las labores propias de la oficina tales 
como Organizar y clasificar información archivos y 
documentos 

4. realizar actividades necesarias y conexas de tipo 
operativo que sean requeridas para la ejecución del 
contrato. 

Apoye la revisión del presupuesto asignado la cual 
se verifica para darle el aprobado a dichos 
contratos que le corresponde a cada  institución. 
apoye a la digitación de cuentas maestras y 
CDP  

5.terminaciones de contrato  
Gestión en secop para darle terminación de 

contratos por medio de actas enviadas a 
secretaria general. 

6.cuentas  Revisión y verificación de cuentas para pagos de 
contratistas. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Superviso 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del 
Periodo, según las obligaciones del contrato. 

 
 

 

ANDRES FELIPE RODRIGUEZ PINEDO  

Contratista 

 
No. De Contrato: CD-05-2023-1711 

Plazo de Ejecución -Desde: 24/03/2023- Hasta: 31/ 12 / 2023   

Nombre y Apellido del Contratista: ANDRES FELIPE RODRIGUEZ PINEDO   

No Documento de Identificación: 1.140.854.078 

Periodo: al 31 de DICIEMBRE del 2023 

 
No. de Pago: 10 

 


