
INFORME DE GESTIÓN   

PERIODO: Desde el siete (7) de noviembre al seis (6) 

de diciembre de 2023   

CONTRATO No. CD-08-2023-0926   

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA 
ASESORAR EL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y 

PORTUARIO DE BARRANQUILLA.   

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes 

actividades:   

FUNCIÓN 1   

Liderar y coordinar la organización de las actividades diarias del trabajo del equipo de 

comunicaciones.   

En el periodo asignado, coordiné y lideré las actividades (cubrimientos y eventos) de los 
integrantes del equipo de comunicaciones (área audiovisual, oficina, redes y diseño gráfico) 
para la debida organización y optimización del trabajo.   ÁREA DE DISEÑO GRÁFICO 

  
 
 
 



  

ÁREA AUDIOVISUAL 

 

 

 

 

 



ÁREA REDES SOCIALES 

 

 

FUNCIÓN 2   

Representar al área de comunicaciones de la secretaría de gestión social en todas las 

reuniones que así lo ameriten.   

Asistí en representación de la secretaría de Gestión Social a la reunión virtual  

para aprobación del proyecto presentado  a juventud con sentido por la 

Fundación Sonrisas por Colombia . 

 

 



FUNCIÓN 3   

 Revisar y aprobar mensualmente el Plan de Comunicaciones Internas del programa. Dentro del 

Plan de comunicaciones internas para el periodo, se reforzaron los “Superdeberes”  que tenemos 

como funcionarios públicos,  enviando al grupo de WhatsApp de los enlaces de comunicación 

piezas gráficas que a su vez fueron compartidas en los diferentes equipos de la secretaría.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FUNCIÓN 4   
Actualizar el contenido en el sitio web sobre la gestión realizada por la secretaría, según lo 

establecido en la Ley de Transparencia.   

En el periodo actual, publiqué en el sitio web de la secretaría toda la información (listados 

informativos y pagos) de subsidios Colombia Mayor.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNCIÓN 5   
Desarrollar y gestionar campañas internas y externas para la Secretaría de Gestión Social, 

vigilando siempre el correcto uso de la marca institucional en donde se aplique.   

En el periodo establecido, coordiné el diseño de piezas que se utilizaron  para el cierre del proyecto 

especial de la primera infancia, así como el correcto uso de la imagen en los  kits de ajuar que se 

entregaron a las beneficiarias 

 

Función 6   

   

Brindar acompañamiento en la presentación y logística de la rendición de cuentas y demás 

eventos realizados en la secretaría Distrital de gestión social.   

Como líder de comunicaciones, brindé acompañamiento en el desarrollo del informe que 

se presentó a la secretaría de comunicaciones desde cada una de las secretarías para la 

rendición de cuentas del cuatrienio.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FUNCIÓN 8   

 

 

 



FUNCIÓN 8 

Coordinar  las actividades que fomenten la ética y la integridad dentro de la secretaría de 

Gestión Social, asumiendo el roll  de promotor . 

En este periodo, socialicé por boletín informativo de la secretaría, las piezas  

gráficas con la información correspondiente a los deberes que hacen parte 

del código de integridad y continué motivando a los funcionarios a realizar 

el curso de integridad.  

 
 

 

Atentamente,   

   

  Katherine Margarita   Santander   Acosta   
C 22.519.065 de Barranquilla   

   

 

 

 

    

    



 

 

 

    

    


