| PERIODO EVALUADO (Del DD MES AAAA al DD MES AAAA) | 16/ENERO/2023 AL 31/12/2023

LINEA ESTRATEGICA 4 juntos construimos un buen Gobierno
SECTOR Fortalecimiento Institucional
PROGRAMA/PROYECTO 2 - Juntos por las finanzas publicas responsables
CONTRATO N° 04/2023
NOMBRE DEL -
CONTRATISTA MARGOTH SOTO SOTO CEDULA 43.363.908
OBJETO
CORNIRACIIA Prestacion de servicios profesionales como contadora publica del Municipio de San Pedro de los Milagros
SUPERVISOR Laura Marcela Blandén Camacho.
CARGO DEL . .
SUPERVISOR Secretaria de Hacienda

GESTIONES ALCANZADAS
(Incluye el resultado total o parcial obtenido a partir de las actividades realizadas.
De ser posible reporte la gestién con cifras numéricas)

e Realizar la colaboracidon permitente para el debido cierre contable mensual y anual de la vigencia fiscal 2022.
Apoyo en las gestiones de cierre contable diciembre 2022, conciliacion de cuentas con el equipo asesor,
elaboracién de ajustes contables y soportes, asistencia a reuniones de cierre contable y andlisis de las cuentas.
Apoyo en la elaboracion de informes a la Contraloria General de la Nacion, vigencia 2022.

e Acompanamiento en la preparacién y presentacién de los informes financieros y contables. Hasta el mes de
septiembre en un cumplimiento del 100%. Andlisis de cuentas de balance (Pasivos cuentas 23, 24, 25, 27, 29, y
ajustes contables para la realizacion de los estados financieros. Queda revisado en un 95% las cuentas de balance
a noviembre 2023.

e Acompafiamiento en la elaboracién de los informes a la Contaduria General de la Nacidn. Se hizo rendicion del chip
en un 100% a la Contaduria General de la Nacion de los tres primeros trimestres del afio 2023.

e Acompaiamiento en la realizacidn de las conciliaciones bancarias de los meses de enero a noviembre en un 100%

e Acompafiamiento en la elaboracidn y registro de las cuentas por pagar, revisién de conceptos, retenciones y
enlaces contables de los rubros presupuestales. Elaboracién de declaracion de estampilla Pro hospital de los meses
de enero a noviembre 2023 en un 100%; Elaboracion de declaracion tasa Pro deporte 2023 hasta el mes de
noviembre. En un 100%; Elaboracién de declaracion de contribucién especial al departamento 2023 hasta
noviembre en un 100%. Revisibn mes a mes de las retenciones y deducciones efectuadas a las cuentas por pagar.

e Acompafiamiento en la transcripcidén de las declaraciones y efectuar el borrador en el portal de la DIAN para ser
revisado por el Contador de la entidad: Elaboracion y presentacion de declaraciones de retencién en la fuente de
enero a noviembre de 2023 en un 100%. Elaboracion y declaracion de IVA cuatrimestre 1y 2 de 2023, en un 100%

e Entrega de oficios y circulares de Financiera a funcionarios de la entidad. Se aprobaron decretos de adicion
presupuestal durante el afio 2023, certificaciones de Paz y salvos a la seguridad social, circulares solicitando
informacidn a todas las dependencias, y circulares informativas.

e  Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactado. Visitas al Municipio de manera constantes para
la revision de registros contables, soportes y demas; Disponibilidad para asesorias a los funcionarios de la entidad
en el tiempo requerido y elaboracion y entrega de informes de manera oportuna a la entidad y los diferentes entes
de control.

e Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucidon del contrato. Gastos de
desplazamiento a la entidad por cuenta propia, equipo de cémputo para la ejecucion del contrato y disponibilidad
total para el desarrollo del mismo.

e Acompafamiento en la auditoria general por parte de la Contraloria General de Antioquia y acompafiamiento en las
respuestas al informe preliminar del mismo.

e Acompafiamiento Socializacion Manual de Politicas Contables: se socializ6 el Manual de politicas contables afio
2022 con los secretarios de despacho y el Sefior alcalde.

e Acompafiamiento en el proceso de actualizacion del Manual de Politicas Contables 2023. Se socializa con el equipo
encargado la actualizacion del manual de Politicas contables vigencia 2023.




REPORTE DE REGISTROS Y DOCUMENTOS FiSICOS
(Incluye los documentos, procedimientos y registros fisicos que se dejan en la dependencia y generados durante el
periodo de contratacién)

Se entregan fisicamente y publicados en la pagina del municipio, los estados financieros debidamente firmados, las
conciliaciones bancarias, las declaraciones tributarias, certificaciones a las dependencias que solicitaron, etc.

REPORTE DE REGISTROS Y DOCUMENTOS MAGNETICOS
(Incluye los documentos, procedimientos y registros magnéticos que se dejan en la dependencia y generados durante el
periodo de contratacion)

Se entregan de manera virtual los estados financieros, la rendicién del chip a la Contaduria General de la Nacién,
soportes de los ajustes contables, conciliaciones bancarias, certificaciones solicitadas.

ENTREGA DE USUARIOS Y CONTRASENAS
(Reportar usuarios y contrasefias de programas, plataformas, correos electrénicos, entre otros; los cuales fueron
administrados u operados durante su actividad contractual)

Usuario SINAP V6: MARGOTH, Contrasefa: Vese08

MARCACION DEL CD NOMBRE DE LA
(Tenga en cuenta la siguiente recomendacion para la marcacion . PERSONA QUE
el CD que sera entregado con la informacién generada durante GSL%AEHII(F;EEA?C?I%IS’?ON RECEPCIONA EL

su periodo contractual) INFORME FINAL Y EL
Como minimo debe contener lo siguiente: CD
Titulo: (Si es contratista favor relacionar el objeto contractual v el nlimero de contrato)
Autor/Responsable: S
Cedula:
Dependencia:
ADMINISTRACION MUNICIPAL SAN PEDRO DE LOS MILAGROS X
Afio: NO
ELABORO APROBO
i
FIRMA ‘ . , FIRMA
Ty [ o |
NOMBRE MARGOTH SOTO SOTO NOMBRE LAURA MARCELA BLANDON
CAMACHO




