INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS

AREA DE CONTRATACION

Sefor

DANN ROBERT PAYARES AYOLA
Jefe de Oficina de Sisbén

INTERVENTOR

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

KAREN ALEJANDRA VIDAL PENA, identificado con la Cédula de Ciudadania No.
1140825082, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-
06-2023-5994, declaro que durante el periodo correspondiente a un ultimo pago al 31 de
diciembre de 2023.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO EN EL

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA Y MISIONAL DE LA OFICINA DEL SISBEN.

FUNCIONES:
SEMANA FUNCIONES
Del 1 al 7 de e Revise la documentacion de los contratistas para la tercera
diciembre de contratacion.
2023 e Elaboré los oficios de cada contratacion.
e Subi documentacidn de las cesiones en la plataforma de
SECOP I, para facilitar la contratacién de estos.
e Organicé y archivé los documentos en las carpetas
correspondientes a cada contratista.
e Recibiy organicé la papeleria ingresada a la oficina.
Del 11 al 15 de e Revise la documentacién de los contratistas para la tercera
diciembre de 2023. contratacion.
e Organicé dotacion para enviar al lavado
e Asisti a reuniones, para la entrega de dotacidn al personal.
e Organicé y archivé los documentos en las carpetas
correspondientes a cada contratista.
Del 18 al 22 de e Revise la documentacion de los contratistas para la tercera
diciembre de 2023. contratacion.
e Subi documentacion de las cesiones en la plataforma de
SECORP I, para facilitar la contratacion de estos.
e Asisti a reuniones, para la entrega de dotacién al personal.
e Organizacé y archive los documentos en las carpetas
correspondientes a cada contratista.
Del 26 al 29 de e Recibi la dotacién del personal de encuestadores y
diciembre de 2023. diferentes contratistas.
e Subi documentacion de las cesiones en la plataforma de
SECOP I, para facilitar la contratacion de estos.
e Organicé dotacion para la entrega al personal contratado.




Organicé y archivé los documentos en las carpetas
correspondientes a cada contratista.
Asisti a reuniones, para la entrega de dotacién al personal.

Luego de realizarse el Ingreso de la solicitud se remite a revision.
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