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APROBACIÓN INFORME No. 07 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 0—2023  
 DEL 26 DE JUNIO DE 2023 HASTA El 31 DE DICIEMBRE DE 2023 

Fecha de informe: 15 de diciembre de 2023 hasta el 31 de diciembre de 2023 
 

CONTRATISTA: CARLOS ARTURO ROA PACHECO 
C.C.: 8.645.360 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LA OFICINA SECCIONAL BARRANQUILLA 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y DEMÁS 
TRAMITES ADMINISTRATIVOS TRANSVERSALES. 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
a) Apoyar los trámites administrativos 

que se requieran adelantar por la 
Oficina Seccional Barranquilla ante 
las demás dependencias de la 
Corporación, relacionadas con el 
Control y Seguimiento a las 
solicitudes de pago a terceros 

 
➢ Apoyo en la Solicitud de Desembolso de la 

Orden de Compra No 64458 Distracom, 
para su trámite de pago. 

 
➢ Apoyo en la Solicitud de Desembolso De la 

Orden de Compra No 107280 MORARCI 
GROUP para su trámite de pago. 

  
 
 
 

b) Hacer seguimiento a los trámites 
administrativos y archivar la 
documentación relacionada con 
trámites de pago 

➢ Apoyo en el seguimiento del pago de la 
solicitud de desembolso del proceso de MC 
014-2023, COOPERATIVA DE TRABAJO 
ASOCIADO PEOPLE WORK, mes de diciembre 
para el trámite de pago. 

 
c) Enviar a la supervisora del contrato, 

reporte de gestiones adelantadas de 
manera transversal frente a las 
demás áreas de la Corporación 
como gestiones de pago que se 
adelantan en conjunto con la 
Secretaría General 

➢ SE HA ESTADO ATENTO AL 
CUMPLIMINETO DE LA FUNCIÓN 

d) Asistir a reuniones presenciales y no 
presenciales, cuando el supervisor lo 
requiera para presentarle los 
avances de las gestiones 
adelantadas, así como acompañar a 
las reuniones con otras áreas donde 
se deba brindar reporte de 
seguimiento a los procesos 

➢ Acompañamiento a la Rendición de 
Cuenta al Director Ejecutivo de 
Cormagdalena. 

 

e) Las demás que le sean asignadas por 
el supervisor relacionadas con el 
objeto del contrato 

➢ SE HA ESTADO ATENTO AL CUMPLIMINETO 
DE LA FUNCIÓN 

 

 

Elaboró, Revisó 

CARLOS ARTURO ROA PACHECO MARIA PATRICIA SUAREZ LEYVA 
Contratista jefe Oficina Seccional Barranquilla 
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EVIDENCIAS 
 
 
 
 
 
 



P á g i n a 3 | 2  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 



P á g i n a 4 | 2  

 
 

 

 

 

 

 

 

 


		2023-12-31T15:36:32-0500
	Maria Patricia Suarez Leiva




