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DATOS DEL INFORME
No. DE INFORME: 9
TIPO DE INFORME: PARCIAL | () [|FNAL | X

FECHA DE ELABORACION:

Diciembre de 2023

PERIODO DEL INFORME

Desde 05/04/2023 Hasta 31/012/2023

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO No.

GN 1579 DE 2023

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

NOMBRE CONTRATISTA:

LEIDY CONSTANZA VITERY TAQUEZ

NUMERO DE IDENTIFICACION:

C.C. No. 1085262754

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales como

contadora para brindar apoyo en las
actividades de  seguimiento  contable,
presupuestal y financiero de los recursos
propios de los proyectos que se encuentran a
cargo de la secretaria de agricultura y
Desarrollo Rural del Departamento de Narifio,
asi como en las tareas de estructuracion de
proyectos y de supervisién de los mismos.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO:

05/04/2023

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 9 meses

FECHA DE INICIO: 05/04/2023

FECHA DE TERMINACION: 31/12/2023

PRORROGAS: St ) NG (X))
MODIFICACIONES SI(_) NO (__X_)

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

EDGAR MAURICIO ORTIZ BOTINA

CARGO:

SECRETARIO DE AGRICULTURA'Y
DESARROLLO RURAL

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

$ 32.508.000,00

ADICIONES:

Si(_) NO (__X_)

FORMA DE PAGO INICIAL:

El Departamento pagara el valor del contrato
de la siguiente manera: Nueve (09) pagos
iguales cada uno por valor de TRES
MILLONES SEICIENTOS DOCE MIL PESOS
M.CTE ($3.612.000).

2.1. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
No. CDP/ VALOR A
CDR FECHA CUENTA VALOR APROPIAR
2.3.2.02.02.008-17-1702-
VALOR 1100-1702007- $32.508.00
INICIAL | 2023030221 | 2810312023 | Jo00IR0R, (| $32.508.000 | o
DEL 1.2.1.0.00
RDC No. FECHA VALOR RDC
CONTRATO 2.3.2.02.02.008-17-1702-
2023040466 05/04/2023 R - 63590.16. $32.508.000
1.2.1.0.00
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION DE CONTRATACION
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CONTRATACION DAC




ADMINISTRATIVO, FINANCIERO,
CONTABLE Y JURIDICO

% INFORME DE SUPERVISION TECNICO,

GOBERNACION

CODIGO: GDC-F-76

VERSION: 01

FECHA VERSION: 18/08/2022

= PAGINA: 2 de 8
DE NARINO
2.2. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR PARCIAL VALOR TOTAL

Valor Total del Contrato $32.508.000
Valor Ejecutado a la fecha 31/12/2023 $32.508.000
Valor pagado al Contratista $32.508.000
Saldo a favor del Contratista $0
Saldo Pendiente por Ejecutar $0
SUMAS IGUALES $32.508.000 $32.508.000

3. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO

3.1. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES

Cumplimiento

Obligaciones Generales del Contrato (SI- NO - Observaciones

N/A)

Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con S
el alcance previsto en los documentos del
proceso.

Ceder al Departamento los resultados de los S
estudios, investigaciones y en general los
informes y trabajos realizados para cumplir el
objeto de este contrato. El Contratista no
podra hacer uso de estos para fines
diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacion previa, expresa y escrito del
Departamento.

Cumplir en forma eficiente y oportuna los S
trabajos y aquellas obligaciones que se
generen por la naturaleza del contrato, con
plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto,
no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno con el
Departamento.

Informar oportunamente cualquier anomalia o S
dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a
las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias S
gue haga el Supervisor del -contrato,
cumpliendo sus indicaciones,

recomendaciones y las demas que sean
inherentes al objeto de la contratacion.

Presentar los informes que le indique el Sl
Supervisor.
Cumplir con los pagos correspondientes al S

Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de
conformidad por lo establecido por Ila
normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago originales.

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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Contribuir con la implementacion,
mantenimiento y mejora del Sistema
Integrado de Gestion y participar en las
actividades que se organicen como desarrollo
de este. 8.1 Procurar el cuidado integral de su
salud. 8.2 Contar con los elementos de
proteccion personal necesarios para ejecutar
la actividad contratada, para lo cual asumira
su costo, de acuerdo con la matriz de
Elementos de Proteccion Personal (EPP)
disefiada por la Gobernacion de Narifio. 8.3
Informar al Departamento la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales. No obstante, lo
anterior, los términos aqui sefalados se
adoptan en cumplimiento de las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST, sin que esto desnaturalice la
modalidad del presente contrato de prestacion
de servicios. 8.4 Participar en las actividades
de Prevencion y Promocion, organizadas por
el Departamento, el Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo y la
Administradora de Riesgos Laborales. 8.5
Cumplir la  normas, reglamentos e
instrucciones del Sistemas de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST

Sl

Defender en todas sus actuaciones los
intereses del Departamento segun
corresponda y obrar con lealtad y buena fe
durante la ejecucién.

Sl

Informar oportunamente de cualquier peticion,
amenaza de quien actuando por fuera de la
ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun
acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del Departamento.

Sl

Mantener actualizado su domicilio durante la
vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas
y presentarse al Departamento en el
momento en que sea requerido por el mismo.

Sl

Organizar conforme a la normatividad
archivistica, la documentacion (fisica vy
magneética) producida en ejecucion de su
objeto contractual, la cual debe ser entregada
al finalizar el contrato al Supervisor o jefe de
Dependencia

Sl

Cumplir en forma eficiente y oportuna los
trabajos y aquellas obligaciones que se
generen por la naturaleza del contrato, con
plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto,
no existe ni existirdA ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno con el
Departamento.

SI

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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Informar oportunamente cualquier anomalia o S
dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a
las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias Sl
que haga el Supervisor del contrato,
cumpliendo sus
indicaciones,recomendaciones y las demas
que sean inherentes al objeto de Ia
contratacion.

Presentar los informes que le indique el Sl
Supervisor.

Cumplir con los pagos correspondientes al S
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de
conformidad por lo establecido por Ila
normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago originales.

Contribuir con la implementacién, Sl
mantenimiento 'y mejora del Sistema
Integrado de Gestion y participar en las
actividades que se organicen como desarrollo
de este. 8.1 Procurar el cuidado integral de su
salud. 8.2 Contar con los elementos de
proteccion personal necesarios para ejecutar
la actividad contratada, para lo cual asumira
su costo, de acuerdo con la matriz de
Elementos de Proteccion Personal (EPP)
disefiada por la Gobernacion de Narifio. 8.3
Informar al Departamento la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales. No obstante, lo
anterior, los términos aqui sefalados se
adoptan en cumplimiento de las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST, sin que esto desnaturalice la
modalidad del presente contrato de prestacion
de servicios. 8.4 Participar en las actividades
de Prevencion y Promocién, organizadas por
el Departamento, el Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo y la
Administradora de Riesgos Laborales. 8.5
Cumplir la  normas, reglamentos e
instrucciones del Sistemas de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST

Defender en todas sus actuaciones los S
intereses del Departamento segun
corresponda y obrar con lealtad y buena fe
durante la ejecucion.

Informar oportunamente de cualquier peticion, S
amenaza de quien actuando por fuera de la
ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun
acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del Departamento.

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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Mantener actualizado su domicilio durante la
vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas
y presentarse al Departamento en el
momento en que sea requerido por el mismo.

Sl

Organizar conforme a la normatividad
archivistica, la documentacion (fisica vy
magneética) producida en ejecucion de su
objeto contractual, la cual debe ser entregada
al finalizar el contrato al Supervisor o jefe de
Dependencia

Sl

Adelantar oportunamente los tramites vy
cumplir los requisitos para la ejecucién y
legalizacion del contrato, dentro de los cinco
(5) dias siguientes al perfeccionamiento

Sl

El Contratista acepta acatar y cumplir con los
plazos, procedimientos y requisitos que se
establezcan por parte de la secretaria de
Hacienda para el tramite de pago de cuentas.

Sl

Cargar los informes que evidencien el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional
de Colombia compra eficiente SECOP Il

Sl

El Contratista no cumplird horario alguno,
pero se someterdA a las condiciones
contractuales del contrato firmado

Sl

El Contratista suministrara los elementos de
trabajo para el cumplimiento del objeto y
obligaciones contractuales, incluidos los
elementos necesarios para la atencion virtual,
teletrabajo y/o trabajo en casa, para reducir el
riesgo de contagio o propagacion del virus
COVID-19

Sl

El Contratista debera garantizar la utilizacion
de los elementos de bioseguridad de
conformidad con la normatividad emitida por
el Gobierno Nacional para reducir el riesgode
contagio del virus COVID-19, cuando se
requiera adelantar actividades de manera
presencial que no se puedan atender con
ayuda de los elementos para el trabajo en
casa Yy/o teletrabajo

Sl

El Contratista no podra revelar, durante la
vigencia de este contrato, ni dentro de los dos
(2) afios siguientes a su expiracion, la
informacion confidencial de propiedad del
Departamento, que haya tenido o tenga
conocimiento con ocasion o para la ejecucion
de este contrato y que esté relacionada con el
objeto contractual o con las funciones a cargo
del Departamento, sin el previo
consentimiento por escrito del Departamento,
S0 pena de hacerse acreedor a las sanciones
de Ley

Sl

Desempefiar las demas actividades que le
sean asignadas por el supervisor.

SI

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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Todas las demas inherentes o necesarias
para la correcta ejecucién del objeto
contractual

Sl

Obligaciones Especificas del Contrato

Cumplimiento
(SI-NO - N/A)

Observaciones

Brindar apoyo al secretario de Agricultura para
hacer seguimiento al presupuesto del Plan
Plurianual de inversiones a cargo de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural, llevando registro
de su ejecucion respecto al plan de accion de la
vigencia 2023.

Sl

Brindar apoyo al secretario de Agricultura en el
seguimiento a la ejecucién de los recursos propios
y de regalias de la vigencia 202, respecto de la
proyeccion, radicacién y hacer seguimiento a las
solicitudes de disponibilidad presupuestal; llevar
archivo de estas, asi como copia de los registros
presupuestales a cargo de la SADR

SI

Recepcionar, verificar, subsanar y avalar desde el
punto de vista presupuestal, contable y financiero,
los documentos exigidos para el tramite de las
cuentas de los contratos suscritos a cargo de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, antes
de pasar para el visto bueno del supervisor.

Sl

Recepcionar, verificar, subsanar y avalar desde el
punto de vista presupuestal, contable y financiero
los documentos exigidos para el tramite de las
cuentas de los contratos de prestacién de servicios
suscritos a cargo de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural, antes de pasar para el visto
bueno del supervisor

Sl

Llevar una base de datos en donde se consigne y
se haga seguimiento y trazabilidad del estado de
las cuentas radicadas en la Secretaria de
Hacienda para el respectivo pago, asi como
atender las subsanaciones que se emita desde
dicha dependencia

Sl

Apoyar en la elaboracion de respuestas vy
peticiones que contratistas, particulares, entidades
territoriales, fundaciones y asociaciones que
realicen sobre aspectos presupuestales vy
contables de los proyectos a cargo de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural.

Sl

Apoyar en la revision contable, presupuestal y
financiera de los contratos derivados de los
proyectos suscritos por la Secretaria de Agricultura
y Desarrollo Rural, antes de su liquidacion.

SI

Brindar apoyo contable y presupuestal a la
supervision de los siguientes proyectos y contratos
derivados:

* Conformacion del fondo complementario de
garantias de capital de riesgo como alternativa

de lucha contra la pobreza en el sector
agropecuario en el departamento de Narifio. BPIN
2013000030145

* Mejoramiento de la competitividad de la cadena
productiva de la cafa panelera en el departamento

SI

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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de Narifio. BPIN 2013000030122.

* Desarrollo de un Bioinsumo de especies
promisorias TIL para el control de enfermedades
del cacao y cultivos tipo exportacion en Tumaco,
Narifio, occidente. BPIN 2012000100093.

Dentro del apoyo a la supervision de los proyectos
y contratos derivados, arriba mencionados, el
profesional desarrollard las siguientes actividades:
a) Brindar apoyo a la supervision revisando y
avalando la calidad de la informacion suministrada
por los contratistas en su aspecto: presupuestal y
contable.

b) Apoyar a la supervision en la elaboracién de
informes de seguimiento y control en el aspecto
presupuestal y contable de dichos proyectos, para
tramite de cuentas de pago.

c) Brindar apoyo a la supervisibn en la
consolidacién de expedientes de los proyectos
asignados y sus contratos derivados, que esté
completo, organizado y actualizado.

d) Apoyar a la supervision en el estudio y concepto
desde su area profesional sobre las solicitudes de
modificaciones 0 ajustes que requieran los
contratos.

e) Apoyar a la supervision cuando fuere necesario
para que se hagan efectivas las garantias del
contrato, organizando la justificacion y la
documentacién correspondientes.

f) Apoyar en la revision del cumplimiento de las
obligaciones de los contratistas en materia de
seguridad social, salud ocupacional, planes de
contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo
con la naturaleza del contrato.

g) Apoyar en el seguimiento a los anticipos
pactados al contratista, y coadyuvar en la revision
de la adecuada amortizacion de este, en los
términos de la ley y del contrato.

h) Apoyar al supervisor en la verificacion y revision
de las actividades adicionales que impliquen
aumento del valor o modificacion del objeto del
contrato para que cuenten con la autorizacion y se
encuentren justificados técnica, presupuestal y
juridicamente.

i) Apoyar a la supervisibn para adelantar los
tramites de liquidaciones y organizacién de
documentos soporte para efectuarla.

j) Brindar apoyo a la supervisién en el seguimiento
al cumplimiento de las acciones en el marco de los
denominados Planes de Mejora aplicados a los
proyectos asignados.

k) Brindar apoyo a la supervision en cuanto al
suministro de la informacion derivada de los
proyectos asignados para el respectivo registro en
el denominado aplicativo GESPROY - SGR,
verificando su actualizacion periodica conforme a
los avances del proceso de ejecucion, liquidacion y
cierre.

Las demas que le sean asignadas por el
supervisor del contrato, y que estén acordes
con el objeto contractual.
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NOTA: El informe de ejecucion de actividades del contratista junto con los soportes del caso se
pueden verificar en el expediente contractual correspondiente.

3.2. GARANTIAS
SE EXIGEN GARANTIAS SI(__ ) NO (X)
3.3.  ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO
El Contrato actualmente se encuentra en EJECUCION con un porcentaje de AVANCE del 100%.

3.4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o0 situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.

3.5. SANCIONES: NINGUNA
3.6. ANEXOS

Cada informe parcial de supervision incluye los siguientes anexos que permiten verificar el
cumplimiento del objeto contractual:

v" Informe de actividades del contratista.
v" Registro Fotogréafico y/o video.
v'  Listados de asistencia.

3.7. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

a) He cumplido las funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato.

b) Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacién que se puede constatar en
la planilla.

c) Los soportes de las actividades desarrolladas por el contratista ya se encuentran
publicados en la plataforma SECOP II.

d) Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en
medio impreso o digital, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual

e) El contratista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en Pasto, en el mes de diciembre de 2023.

EDGAR MAURICIO ORTIZ BOTINA
Secretario de Agricultura y Desarrollo rural
Supervisor

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION




