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SENA

:A: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 816278 fecha de inicio 12/02/2019 7
NOMBRE DEL CONTRATISTA: INGRID XILENA SANCHEZ CADENA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: cC, 1096218227 /

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de apoyo a la gestién para lograr un canal de comunicacidn
entre empresasy aprendices, ejecutando tareas de relacionamiento, para la consecucién de nuevos contratos
de aprendizaje, asi como la divulgacién en el manejo operativo y normativo del contrato de aprendizaje por
los diferentes canales oficiales de la Entidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El (la} CONTRATISTA, ademas de las obligaciones que porsu indole
y la naturaleza del contrato de prestacién de servicios le son propias, se obliga para con EL SENA:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: a: 1. Realizar acompafiamiento y gestidén oportuna a las solicitudes de
aprendices por parte de las empresas voluntarias y reguladas. 2. Realizar, apoyar vy participar en los
eventos empresariales organizados por las diferentes dependencias de la Regional, Centro de formacidn,
Coordinacién Nacional de Servicio a la Empresa y Servicio al Cliente de la Direccién de Empleo y Trabajo,
que contribuyan a la promocién de nuevos contratos de Aprendizaje. 3. Registrar las actividades y
gestiones realizadas con empresarios y aprendices en el aplicativo CRM. 4. Concertar con los empresarios
visitas para gestionar nuevos contratos de aprendizaje, buscando mayores oportunidades de colocacién
de aprendices. 5. Atender oportunamente los informes que solicite la Coordinacién Nacional de Servicio
a la Empresa y Servicio al Cliente de la Direccién de Empleo y Trabajo. 6. Apoyar estrategias y campafias
que potencialicen el cumplimiento de las cuotas reguladas de las empresas. 7. Responder a las diferentes
inquietudes o dificultades que se les presente a los empresarios en el uso de la plataforma o registro de
contratos de aprendizaje, verificando la legalidad y los soportes de los mismos v en la regulacién de la
cuota. 8. Enviar los requerimientos de planta de personal y hacer seguimiento a las empresas que
presuntamente estén obligadas a cumplir con la cuota de aprendices vy seguir el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol de la Entidad. 9. Realizar el agotamiento
de la via gubernativa de las empresas reguladas y enviar respuesta dentro de los términos de ley. 10.
Mantener el aplicativo del Sistema Gestién Virtual de Aprendices, o el que haga sus veces, actualizado
en fechas: resolucion cuotas de aprendices, notificacién, recursos y acto de ejecutoria, 11. Validar la
habilitacion de las empresas voluntarias que se registran en la plataforma (SGVA), o el que haga sus
veces.. OBLIGACIONES GENERALES. 1. En cumplimiento de lo dispuesto en el pardgrafo 1° del articulo 23
de la ley 1150 de 2007 y del articulo 6 de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA deberd acreditar que
se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud,
pension vy riesgos laborales) y para la realizacién de cada pago derivado del mismo; estos pagos se
acreditan tnicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el Ministerio de
Trabajo. Cuando corresponda, el {Ia) contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes
al SENA, ICBF y cajas de Compensacidn Familiar (cuando corresponda) 2. El contratista debe cumplir con
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CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: a. Procurar el cuidado
integral de su salud. b. El contratista informara al SENA la ARL a la cual desea afiliarse, para lo cual cada
Centro de Formacién, Direccién Regional y Direccidon General (segiin corresponda) estableceran los
procedimientos para afiliacién a la ARL seleccionada por el contratista e informard por escrito la fecha a
partir de la cual quedd afiliado al sistema de riesgos laborales. (Art. 4 Decreto 723 de 2013). c. El pago
de los aportes al sistema de riesgos laborales se realizard de acuerdo a la clase de actividad establecida
en el objeto y obligaciones del contratista en los términos establecidos en el Decreto 1607 de 2002, (Ley
1562 de 2012 y Decreto 1530 de 1996). d. Los Elementos de Proteccidn Personal que requiera el
contratista para la ejecucién del objeto del mismo correrdn por su cuenta y antes de iniciar la ejecucion
el Supervisor le informaré por escrito la clase y cantidad de elementos que se requieren vy verificard sus
condiciones de acuerdo con el tipo de riesgo a que esté expuesto. (Decreto 723 de 2013, art. 16 numeral
2). e. Exdmenes médicos pre ocupacionales. El contratista deberd hacer entrega del examen médico pre
ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Direccién General y/o sus homdlogos en
los Centros de Formacién y Direcciones Regionales de acuerdo con el profesiograma y el objeto a
desarrollar y dentro de los plazos establecidos legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18) f. El contratista
se compromete a cumplir a cabalidad con las normas, reglamentos y la politica de seguridad y salud en
el trabajo establecida por la entidad al igual que suministrar informacidn clara, veraz y completa sobre
su estado de salud e informar oportunamente al SENA acerca de los peligros y riesgos latentes en la
ejecucion contractual. {Decreto 1443 de 2014 arts, 5y 10). g. Informar a los contratantes la ocurrencia
de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. h. Participar en las actividades de
Prevencidon y Promocidn organizadas por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud
en el Trabajo o Viglas Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales. i. Informar
oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato. j. Presentar el certificado de
aprobacién de la induccién al Subsistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo como documento
requerido para el primer pago de honorarios. k. Asistir y realizar las actividades de capacitacion
presenciales o virtuales programadas por el grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo relacionadas con
el Subsistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo de SIGA. 3. vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan parte del patrimonio del SENA o de otras entidades o de particulares puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido entregados para el desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia. En consecuencia deberdn dar cuenta sobre la entrega de los bienes al supervisor
y/o interventor del contrato respectivo y a los érganos de control fiscal y disciplinario, de ser procedente.
4, El contratista deberd ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
“SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma CompromiSO. 5. En cumplimiento
con lo establecido en el Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol—SIGA, el contratista debe contribuir
a la eficacia del SIGA, el cumplimiento de las politicas, los objetivos y requisitos del mismo, los aspectos
e impactos que generan sus actividades contractuales; asi mismo debe participar en actividades de
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implementacién y fomento de un servicio de calidad y de buenas practicas ambientales. 6. Realizar las
actividades de apoyo a la supervisién que pueda requerirse en los contratos de la Entidad, previa
comunicacién del Ordenador del Gasto. 7. Realizar las actividades de evaluaciéon y verificacién de ofertas
que pueda requerirse en los procesos contractuales de la Entidad. 8. Guardar en reserva fa
documentacién e informacién de todo tipo perteneciente a las labores desarrolladas. 9. Las demas
necesarias para el cabal cumplimiento de! objeto contractual,

LUGAR DE EJECUCION: REGIONAL SANTANDER

PLAZO DE EJECUCION: diez (10) mes y diecisiete (17) dx’aA exceder la presente vigencia presupuestal y empezara
a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién indicados en este contrato.
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 12 DE FEBRERO DE 2019 /

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 DE DICIEMBRE DE 2019 /

VIGENCIA DEL CONTRATO: diez (10) mesy diecisiete (17) dias, y cuatro {4) meses mas segln la garantfa
de cumplimento. /

VALOR DEL CONTRATO: 24.535.800
SUPERVISOR: JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: 13955780

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_ x

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
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BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato / $24.535,800

Valor Ejecutado ~"$24.535.800

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $.0
Saldo a liberar a favor del SENA Y]

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS Realizar acompafiamiento y gestién oportuna 2 las solicitudes de
aprendices se envian perfiles via correo elecirénico, Notificacion cuota de aprendices- Distiendas, Se brinda atencién a
aprendices en todo lo relacionado a etapa productiva, cumplimiento Decreto 055 de 2015 aprendices por pasantias,

gestion de contratos de aprendizaje a la fecha de 1585 se gjecutan a la fecha 1633 con un 102%.

INDICAR RESUMEN GENERAL DE TODAS 1AS ACTIVIDADES EJECUTADOS: Realizar acompapamiento a empresarios y
aprendices en el manejo del aplicativo SGVA, promocidn de perfiles a empresarios, promocion de los contratos

voluntarios y sus beneficios.

Afiliacién y cumplimiento del Decreto 055 de 2015 aprendices por pasantias, brindar gestién oportuna a toda solicitud e inquietud

referente a la etapa productiva,

Participacidn y apoyo en todos los eventos donde haga presencia el SENA,

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES:  SI___ NOZ_<

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_ NO__,

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO___X REGULAR___ INSUFICIENTE__

Atentamente,

JUAN CARLOS HERNANDEZAVEGA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
ENTREGA DE BIENES E INFORMACION DE EJECUCION
CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA

LUGAR: BUCARAMANGA
FECHA: 30/12/2019
REGIONAL: SANTANDER

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: INGRID XILENA SANCHEZ CADENA

IDENTIFICACION

C.C. No 1096218227

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO:

BUCARAMANGA

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO:

816278 DEL 31 DEDICIEMBRE DE 2019

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION POR MUTUO

LIQUIDACION ANTICIPADA POR

ACUERDO CESION MUTUO ACUERDO TERMINACION| X
DEPENDENCIA SENA :‘:r:“:’ RESPONSABLES
NOMBRES 17 /)7  FIRMA
GESTION DE TIC RAFAEL ANTONIO NAVARRO MARTINEZ

v Sv— i

ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

CAROLINA ANGARITA CHACON

ENTREGA CARNE (A Supervisor
0 en las Regionales y
Formacién}

RIA GENERAL

JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA

i Cookoe pogacdsr

APOYO ALMACEN E INVENTARIOS

PATRICIA JIMENEZ GOMEZ

7£_. ra -,
Wil 74 reLes C 2¢a{/
7 e

SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracion NA
de edificio; Contratacién)
CONTABILIDAD NA
TESORERIA NA
COORDINACION DE: NA
AREA/GRUPO/ ACADEMICA
BIBLIOTECA NA
OTRO NA
OTRC NA
g - —_—
SUNVISOR DE CONTRATO
Enlrega de informacion diglializada
de fodo o manejado en su PC {base JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA
de dalos, memorias, archivos etc)
i /
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES {Relaclonar con su respectlvo valor)
OTROS : e — e
~ Firma del Contratista

-~
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SENA ACTADE TERMINACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 816278 DE
7A< 2019, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENAE INGRID
XILENA SANCHEZ CADENA

_ ORLANDO ARIZA ARIZA- Director Regional — SENA T
PARTES: >

INGRID XILENA SANCHEZ CADENA - CONTRATISTA

» “Prestar los servicios de apoyo a la gestion para lograr un canal de comunicacion entre
OBJETO: - empresas y aprendices, efecutando tareas de relacionamiento, para la consecucién de
nuevos contratos de aprendizaje, asi como la divulgacién en ef manejo operativo y
normativo def contrato de aprendizaje por los diferentes canales oficiales de la Entidad, "

PLAZQO INICIAL
diez (10) meses y diecisiete (17) dias

PACTADO: /

VALOR INICIAL VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL OCHOGIENTOS
CONTRATO: PESOS 001100 M.N. (§24.535.800) incluido IVA

SUSCRIPCION: 110212019 |
C.D.P. No. 5219 def 2019,

C.R.P: No. 14619 del 2019, -~

, ) No. 3016074 de fecha 12 de febrero de 2019; paro de cumplimiento desde e| 12
POLIZA UNICA: de febrero de 2019 hasta el 01 de mayo de 2050; valor asegurado $ 2.453.580. Con
aprobacidn por parte del ordenador del gasto del 12 de febrero de 2019.

FECHADEINICIO 142 ge febrero de 2019+

FECHA DE %

TERMINACION 31 de diciembre de 2019

PRORROGA: NA

ADICION: NA

VALOR TOTAL VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y GINCO MIL OCHOCIENTOS
CONTRATO: PESOS 00/100 M.N. ($24.535,800) inciuido IVA

SUSPENSION: NA

SUPERVISOR: Juan Carlos Hernandez Vega

—

2331 de 2013 o la que la modifique que en adelante se denomina EL SENA, y de otra parte INGRID XILENA
SANCHEZ CADENA identificado(a) con la C. de C. No. 1096218227 de Barrancabermeja, persong-riatural que en
adelante se denomina el (la) CONTRATISTA, procedemos a la tegfinacion del contrato No. 816278 de 2019, de
conformidad con las siguientes CONSIDERACIONES: 1. Que el 11 de febrero de 2019, las partes suscribieron el
contrato de prestacion de servicios de |a referencia, cuyo objeto fue: “Prestar jos servicios de apoyo a la gestion para lograr
un canal de comunicacién entre empresas y aprendices, ejecutando tareas de relacionamiento, para Ia consecucion de nuevos
contratos de aprendizaje, asf como la divulgacion en el manejo operativo ¥ normativo del contrato de aprendizaje por los diferentes
canales oficiales de la Entidad”, 2. Que de conformidad con la clausula segunda del contrato, el plazo se pacté por el
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SENA ACTADE TERMINACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 816278 DE
7A< 2019, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA E INGRID
XILENA SANCHEZ CADENA

-

contrato conforme a las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: Dar por terminado el contrato No. 816278 de
2019 suscrito entre el Sena Regional Santander y INGRID XILENA SANCHEZ CADENA, con el siguiente estado de
cuenta:

Valor del contrato $24.535.800 -~

Valor pagado , $24,535.800 -
Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0
Saldo a liberar a favor del Sena $0

CLAUSULA SEGUNDA: Que las partes se de;z(ararén a paz y salvo por concepto de honorarios, relacionado con €l
contrato de prestacion de servicios No. 816278 de 2019. CLAUSULA TERCERA; Que el supervisor del contrato
certifica mediante este documento, que se encuentra a paz y salvo por concepto de legalizacion de viaticos, asi mismo
indica que el contratista se encuentra a paz y salvo de pagos a la seguridad social en los porcentajes y valores
establecidos por la ley, todo lo anterior por el periodo comprendido entre el 12 de febrero de 2019 al 31 de diciembre
de 2019PARAGRAFO PRIMERO: Los soportes documentales correspondientes a la presente acta de terminacion se
encuentran electrénicamente y pueden ser consultados en el aplicativo de gestién documental Onbase como:
Certificado del Registro Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Péliza de cumplimiento, Acta de
aprobacion de poliza, Certificacion de aportes al sistema general de Salud, Pension y Riesgos Profesionale
relacionado relacionados asi :

[ No. PLANILLA PAGO
MES VALOR CANCELADO
_ APORTES
FEBRERO $ 240,500 4265758342
MARZO $269.700 ™ 4269225179
ABRIL $ 269.700 4272880031
MAYO $ 269.700 4272893034
JUNIO $ 269.700 4278550228
JULIO $ 269.700 4282610227
AGOSTO $269.700 4295339514
DICIEMBRE $269.700 - 4313707715

Asi mismo se deja constancia de la entrega de bienes para la ejecucién contractual (Formato GTH-F-074 Entrega
Contratista Bienes) e informe final de supervisor (Formato GHT-F- 073 informe Final de Supervision). CLAUSULA
CUARTA: Remitase la presente acta de terminacion al Grupo de Apoyo Administrativo Mixto — area Contratacion
para lo de su competencia. CLAUSULA QUINTA: De conformidad con la establecido en el articuio 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, el presente documento se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —
SECOP. CLAUSULA SEXTA: La presente terminacion se entiende perfeccionada y legalizada con la suscripcion de

las partes.
-

Se firma la pregente acta en la ciudad de Bucaramanga, diciembre 3t de 2019

POR EL SENA U\/\)\ EL (LA) CONTRATISTA
) (/ V/L Ti\cy?o), Sunohe & C.

ORLANDO ARIZA ARIZA INGRID XILENA SANCHEZ CADENA

Director Regional C.de C. No. 1096218227 de Barrancabermeja
C.C. 13.953.169

T P ——

Vo.Bo. JUAN CARLOS HERNANDEZ VEGA - .- : S Tt T
Supervisor del Contrato

Ménica Chaparro Aza, Profesional Contraraw )
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