ot INSTITUTO
INCI NACIONAL |
PARA CIEGOS
FORMATO INFORME DE RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN O SERVICIO

- SUPERVISOR
1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

" Wersion - Vigenc

Ig o
2 1 GpoY 12/12/2022

~ Gestion Contractual OAJ-102-FM-GC-004

2. INFORMACION CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: 087 2023

OBJETO: Prestar servicios profesionales para realizar y acompafar la produccion técnica y
locucién de contenidos radiales de la poblaciéon con discapacidad visual, de la programacion -
de la emisora virtual del Instituto Nacional para Ciegos- INCI, INCIRadio La Radio Incluyente.
FECHA DE INICIO: 06/06/2023

FECHA DE FINALIZACION: 31/12/2023

PLAZO DE EJECUCION: siete meses

FORMA DE PAGO: Un primer pago por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y
CINCO MIL NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE (2.765.096) por los dias ejecutados desde la
legalizacién y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, esto es, desde el 6 de junio de
2023 hasta el ultimo dia del primer mes de ejecucion.

Y seis (6) mensualidades vencidas e iguales, cada una por la suma de TRES MILLONES
TRESCIENTOS DIECIOCHO MIL CIENTO QUINCE PESOS M/CTE. ($3.318.115)

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRE: Henry Alonso Diaz Chacén

DOCUMENTO: 1101753039

CORREO ELECTRONICO: hediazchacon@gmail.com
CELULAR: 3114675849

4. INFORMACION DE AVANCE DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas, me permito, en calidad de
supervisor del contrato antes referido y teniendo como base la informacién y soportes
contenidos o relacionados en el formato OAJ-102-FM-367 (Informe de actividades), presentado
previamente por el contratista, certificar el cumplimiento de las obligaciones, asi:

INFORME No. 07 DE 07
PERIODO: certificado 15/12/2023 a 31/12/2023
PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO: 100 %
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No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS CUMPLE/NO CUMPLE

il Realizar y gestionar la produccion de programas Cumple
radiales semanales para la emisora virtual del
Instituto Nacional para Ciegos que hayan sido
aprobados por la Direccion general y la
Subdireccién Técnica.

2 Apoyar en las diferentes fases de realizacién Cumple
audiovisual ~ (preproduccién,  produccion vy
postproduccién) para las piezas del centro
audiovisual.

3 Locucién para los contenidos de INCIRadio y el Cumple
centro audiovisual acordados por el supervisor.

4 Apoyar en la creaciéon artistica y creativa de Cumple
contenidos para INCIRadio y el centro audiovisual.

"5 Produccién artistica para promos, cufias, Cumple
separadores, spot y vestidos de INCIRadio.

6 Supervisar la  distribuciény  verificar el ' Cumple
' funcionamiento de los elementos utilizados
(camaras filmadoras, elementos de sonido,
iluminacién, programas de edicién, micréfonos,
grabadores, consolas, etc.) para programas y
videos en vivo o pregrabados.

7 Actualizar contenido musical del streaming de Cumple
INCIRadio.
8 Atender y servir la operacion de las consolas de Cumple

sonidos, grabadoras, camaras, programas de
edicion, micréfonos y demas aparatos que se
utilicen para controlar la calidad del sonido y
video, tanto en el estudio principal de la emisora
INCI Radio y en extericres (eventos), como para
los contenidos del centro audiovisual.

9 Subir y actualizar el contenido al sistema de Cumple
streaming de la emisora virtual INCIRadio.

" 10 | Buscar y recolectar contenidos educativos y Cumple
culturales para los diferentes programas de
emision de INCIRadio.
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PRODUCTOS PACTADOS ESTADO DE AVANCE DE LOS PRODUCTOS

5 programas Voces INCI Terminado
3 programa Biblioteca en Accidn Terminado
1 programas Usted Tiene la Palabra Terminado
5 programas mafanas inci Terminado
2 programas Punto RPM Terminado
5 Piezas de produccion Terminado
1 programa Entre amigas Terminado

5. ASIGNACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL

ESTADO CANTIDAD CUMPLE/NO CUMPLE

Atendidas oportunamente
Atendidas vencidas
Pendientes por responder

APROBACION SUPERVISOR

NOMBRE: Adriana Catalina Pardo Garcia
CEDULA: 1.19.018.978 ‘

CARGO: Profesional Universitaria grado 07
DEPENDENCIA: Subdireccion Técnica

En calidad de supervisor del contrato aqui relacionado, certifico que el contratista,
cumplié a satisfaccion y a cabalidad las actividades relacionadas en el presente informe,
y que las evideéencias y sus respectivas ubicaciones finales son claras y de optima calidad.

Asi mismo certifico que he verificado los documentos anexos que soportan el pago de
aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales,
corresponden a los que legalmente debe efectuar el contratista, con base en los ingresos
provenientes del contrato y que la planilla aportada esta efectivamente pagada y recibida
a satisfaccién por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo
senalado en el articulo 1 del Decreto 1273 de 2018.

Por lo expuesto, autorizo que el presente informe sea cargado a través de la plataforma
SECOP Il junto con los requisitos legales necesarios, y autorizo al Instituto Nacional para
Ciegos INCI realizar el pago del periodo correspondiente.
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES - CONTRATISTA

1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

Nomt proceso. digo ‘ersis Vigenc
Gestién Contractual OAJ-102-FM-GC- 0001 12/12/2022 |
0043 |

2. INFORMACION CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: 087 2023

OBJETO: Prestar servicios profesionales para realizar y acompanar la produccién técnica y
locucion de contenidos radiales de la poblacién con discapacidad visual, de la programacién de
la emisora virtual del Instituto Nacional para Ciegos- INCI, INCIRadio La Radio Incluyente
FECHA DE INICIO: 06/06/2023

FECHA DE FINALIZACION: 31/12/2023

PLAZO DE EJECUCION: siete meses

FORMA DE PAGO: Un primer pago por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y
CINCO MIL NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE (2.765.096) por los dias ejecutados desde la
legalizacién y cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, esto es, desde el 6 de junio de
2023 hasta el ultimo dia del primer mes de ejecucion.

Y seis (6) mensualidades vencidas e iguales, cada una por la suma de TRES MILLONES
TRESCIENTOS DIECIOCHO MIL CIENTO QUINCE PESOS M/CTE. ($3.318.115)

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRE: Henry Alonso Diaz Chacon
DOCUMENTO: 1101753039

CORREO ELECTRONICO: hediazchacon@gmail.com
CELULAR: 3114675849

4. INFORMACION DE AVANCE DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas en el contrato, me permito presentar informe
de actividades: :

INFORME No. 07 DE 07

PERIODO: certificado 15/12/2023 a 31/12/2023
PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO: 100%
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No.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

DOCUMENTO SOPORTE

01.

Realizar y gestionar la
produccion de  programas
radiales semanales para la
emisora virtual del Instituto
Nacional para Ciegos que
hayan sido aprobados por la
Direccion general y la
Subdireccién Técnica.

Creacion de piezas de
produccion para los
programas y eventos de la

emisora INCIRadio

Back up INCIRadio

02

Apoyar en las diferentes fases
de realizacion  audiovisual
(preproduccioén, produccion vy
postproduccion) para las piezas
del centro audiovisual.

de
para

Grabacion
institucional
diferentes piezas,
produccion y demas
procesos de las diferentes
piezas solicitadas

voz
las

Back up INCIRadio

03

Locucién para los contenidos
de INCIRadio y el centro
audiovisual acordados por el
supervisor.

Produccién general y
artistica para los programas
solicitados por la supervisora

Back up INCIRAdio

. 04

Apoyar en la creacion artistica y
creativa de contenidos para
INCIRadio y el centro
audiovisual.

Creacion de
blusqueda de material
sonoro y demas
complementario para crear
piezas que vistan la emisora
y apoyan al Centro
Audiovisual

copies,

Back up INCIRAdio

- 05

Produccion artistica para
promos, cufias, separadores,
spot y vestidos de INCIRadio.

Copies, Grabacion en off,
edicion, produccion y
creacion de piezas para
luego programar en el
streaming y su futura
emision

www.inci.gov.cofinciradio

06

Supervisar la distribucion y
verificar el funcionamiento de
los elementos utilizados
(camaras filmadoras,
elementos de sonido,
iluminacién, programas de
edicién, microfonos,
grabadores, consolas, etc.)
para programas y videos en
vivo o pregrabados.

Verificacidon constante de la
imagen y sonido de los
materiales a trabajar para
asi mantener la calidad de
emision.

Formato de calidad y emisién
presentado  mensualmente
por la supervisora en el PAA

- 07

Actualizar contenido musical
del streaming de INCIRadio.

Busqueda y actualizacion
constante de la musica
incluida en los espacios de

Streaming INCIRadio
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PARA CIEGOS
No. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL ACTIVIDADES | hcyMENTO SOPORTE
CONTRATISTA DESARROLLADAS

comienzo y final de
programas, asi como en la
programacioén regular de la
emisora

08 Atender y servir la operacion de | Operaciéon de equipo de | Formato seguimiento de
las consolas de sonidos, | acuerdo a la necesidad y | contenidos |
grabadoras, ' camaras, | apoyo a la gestion diaria de
programas de edicién, | 1as labores de la entidad
micréfonos y demas aparatos | S69Un 1o solicitado por la

. supervisora

que se utilicen para controlar
la calidad del sonidoy  video,
tanto en el estudio principal de
la emisora INCI Radio y en
exteriores (eventos), como para
los contenidos del centro
audiovisual.

09 Subiry actualizar el contenido al | Montaje de piezas con su | Streaming INCIRadio, envio
sistema de streaming de la respectiva programacion | correos con el material a la
emisora virtual INCIRadio. para ser emitidos segun los | supervisora en caso de

. horarios establecidos piezas de produccion (por
tamaiio) y Formato
‘ seguimiento de contenidos

10 Buscar y recolectar contenidos | Busqueda constante para | Formato seguimiento de
educativos y culturales para los | los programas participantes | contenidos
diferentes  programas de | © informacion pars
emisién de INCIRadio. complementar la produccion

de la emisora INCIRadio
11 Diligenciar  diariamente el | Diligenciamiento  oportuno | Formato  seguimiento  de
; formato de emisién y del formato para asi | contenidos

producciéon de programas, el
formato de calidad y registro de
produccion y emisién y el listado
histérico de programas.

evidenciar cada una de las
funciones que se realizan en
pro de la la creacion de
piezas informativas y
educativas para la poblacién
ciega y con baja visién y sus
familias y demas.

PRODUCTOS PACTADOS

ESTADO DE AVANCE DE LOS

PRODUCTOS

Colocar en una fila cada uno de los productos

N/A
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5. ASIGNACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL

ESTADO CANTIDAD OBSERVACION

-Atendidas oportunamente
Atendidas vencidas
Pendientes por responder

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que toda la informacién relacionada en el
presente informe corresponde a las actividades ejecutadas durante el respectivo periodo y los
documentos anexos que soportan el pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad social en
salud, pension vy riesgos laborales, corresponden a los que legamente debe efectuar con base en los
ingresos provenientes del Contrato y que la planilla aportada esta efectivamente pagada y recibida a
satisfaccion por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo sefialado en el -
articuloy1 del Decreto 1273 de 2018.

“Aprd

!
Adrana Catalina Pardo Garcia — C.C 1.019.018.978, Profesional grado 07 del area técnica, en
calidad de supervisor del contrato aqui relacionado certifico que el contratista, cumplié a satisfaccion y a cabalidad
las actividades relacionadas en el presente informe, y que las evidencias y sus respectivas ubicaciones finales son
claras y de optima calidad.

'r‘(’:'argado a través de la plataforma SECOP Il junto con los requisitos legales
ituto Nacional para Ciegos INCI realizar el pago del periodo correspondiente

Autorizo el presente informe
necesarios, § autorizo al |

Adriana Catalina Pardo Garcia
C.C 1.19.018.978
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FORMATO SEGUIMIENTO CONTENIDOS RADIALES Y AUDIOVISUALES

omy

1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

y Audiovisual

'SDT-125-PR-FM-0039

0001

1 09/12/2022

~ Este formato evidencia las actividades diarias de los responsables que hacen parte de las
acciones de produccion radial y audiovisual

Nombre funcionario Henry Alonso Diaz Chacén

Fecha 29 12 2023

Cantidad Descripcion del material/producto Estadode tha de entre
Produccion [dd/mm/aa)
1 off Off ley Higuita podcast completo 1512
‘ 2023
18 audios Audios podcast completo 1512
2023
1 produccién Produccidon Ley Higuita completo 1512
2023
49 busquedas Busqueda canciones para sistema Completo 1812
| 2023
1 programacion Programacion canciones en el completo 1812
sistema 2023
15 noticias Informacion maiianas inci mejores completo 1912
bandas pop y rock colombianas 2023
1 grabacion Grabacidon mafanas inci mejores completo 1912
| bandas rock y pop colombianas 2023
10 copies Copies lo mejor 2023 completo 1912
2023
1 grabacion Grabacion off lo mejor 2023 completo 1912
| 2023
1 busqueda Busqueda audios lo mejor 2023 completo 1912
2023
1 off Off higuita qué paso ley y cuando completo 2012
se aplicé 2023
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1 grabacion Grabacion ley higuita cuando se comleto 2012
comenzod a apicar 2023
1 produccion Produccién Ley Higuita completo 2012
_ 2023
-10 separadores Separadores lo mejor 2023 completo 2012
2023
1 copy Cuando Viggo Mortensen estuvo a completo 2112
punto de no ser Aragron 2023
1 podcast Podcast viggo mortensen completo 2212
| 2023
1 programa Programa programacion ocmpleto 2612
incimovies 2023
1 copy Copy cuando los mercedes Benz completo 2612
Comenzaron a llamarse las flechas 2023

plateadas
2 montajes Montaje programas tribuna inciy completo 27 12
balén sonoro 2023
5 programas Cambio programas semana completo 27 12
2023
14 audios Informacion para maianas inci " completo 27 12
2023
1 grabacion Mafanas inci boybands y auto completo 27 12
tune 2023
1 grabacion Grabacion podcast Mercedes Benz completo 28 12
2023
1 copy Copy bob marley completo 28 12
2023
1 off Off Bob Marley completo 2812
2023
18 audios Audios Bob Marley . completo 2912
2023
1 audio Montaje y programacion Bob Completo 2912
: Marley _ 2023
1 programacion Letras a ciega$ programacion ’L’ completo 2912
N 5 2023

—




