UNIDAD NACTONAL DF PROTECCIGN

COMUNICACION INTERNA

MEM23-00060872
FECHA MIERCOLES, 13 DE DICIEMBRE DE 2023
DE - ISRAEL ADALBERTO FRANCO MESA

SECRETARIO GENERAL
PARA ANGIE NATALY RUIZ RODRIGUEZ

SUBDIRECTORA DE TALENTO HUMANG
ASUNTO : SOLICITUD INSUFICIENGIA DE PERSONAL

De manera atenta solicito verificar si la Unidad Nacional de Proteccion cuenta con personal que tenga el siguiente
perfil,

Asesor

Profesional X
Técnico '

Asistencial

PERFIL REQUISITOS

PROFESIONAL _
C8 TITULO PROFESIONAL EN DERECHO Y TITULO | DE 38- 45 MESES DE EXPERIENCIA
POSGRADO MODALIDAD ESPECIALIZACION - | PROFESIONAL

Lo anterior, por cuanto la secretaria general requiere Una (01) persona para cumplir.con el siguiente objeto y las
siguientes actividades:

- Proposito de Ia necesidad:

Prestar los servicios profesionales para apoyar juridicamente al Grupo de Gestion Contractual de la Secretaria
General de la Unidad Nacional de Proteccion-UNP en la proyeccién y revision de los diferentes documentos que se
requieran en los procesos de contratacion en las etapas preconiractual, contractual y post contractual, asi como en
1as demas actividades asignadas, de conformidad con las directrices y politicas de la Unidad Nacional de Proteccncn
UNP,

Unidad Nacional dg Proteccién

Conmutador 4269800
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y (‘ POTENCIA DE LA

COLOMBIA
UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

VIDA

Actividades principales a desarroliar:

1.

Apoyar juridicamente al Grupo de Contratacién -Secretaria General de la UNP en la revision y el anélisis
juridico de las solicitudes de adquisicion de bienes, obras y servicios que se radiquen por las diferentes
&reas de la enfidad, y apoyer las mesas de frabajo t&cnico-juridicas que se requieran para la estructuracion
de Jos procesos contractuales en su etapa de planeacién que ke sean requeridos pof la supervision,
Realizar el apoyo juridico en Ias etapas precontractuales, contractuales y post contractuales de los tramites
radicados en el grupe de contratacion de ka secretaria general que le sean asignados adelantando la
revision, proyaccion y framite de los decumentos pertinentes, atendiendo ia normatividad vigente y fa
politicas y lineamientos Internos de la entidad.

Apoyar iuridicamente al grupo de contratacion de la secretaria general en el anafisis y proyeccion de
respuestas de derechos de peticion, solicitudes de drganos de control, y demas requerimiantos que en
tiempo de ejecucion le sean asignados a los cuales se les debe brindar respuesta oporiuna,

Apoyar a la Secretaria Generat -Grupe de Contratacidn en temas de contratacion piblica y acompafiar en la
optimizacidn constante de los procesos contractuales y la implementacion de mejores practicas.

Apoyar la supervision en aguelios contratos que le sean regueridos por la supervision, sefialande log
procedimientos que pueden surtir, ast como en la revisidn yo proyeccién de respuestas emitidas a fos
sontratistas con ocasion de ka ejecucidn contractual. Cuando le sean asignados.

Acompafiar a la Coordinacion del Grupo de Contratacion en [as reuniones y mesas de trabajo alas que sea
convocada,

Apoyar juridicamente a la Secretarfa General en materia de contratacién, emitiendo conceptos que le sean
requernidos.

Brindar apoyo en la consolidacion y revision de [a informacidn requerida por fog distintos érganos de control,
en gl marco de las auditorias que se adelanten

Entregar un informe a la finalizacién dei contrato y/o terminacion anticipada del mismo, donde se refacione
detalladamentie los procesos asignados con su estado actual, los expedientas contractuales al dia
debidamente entregados al archivo del Grupe de Gestion Coniractual, las respuestas realizadas a su cargo,
tanto internas como externas y ias demés actividades asignadas realizadas pendientas de tramitar,

Cordiaimente,

SHCRETARIG GENERAL

\4/%
ISRAEL ADALBERTO g’RANCG MESA

Mombre firma Fecha
Proyectd NATHALY ANDREA SEFULVEDA OSPINA ey
Revisd KINERITH GOMEZ RIOS %
Aprob6 ISRAEL ADALBERTO FANCO MESA
Los amibas firmantes declaramecs que hemos revisado el documento v fo sncontrames ajustade a fas normas y disposicienes legales vigenfes y, pot lo
tantg, baio nuestra responsabilidad, o presertamos para fima,

Unidad Nacional de Protaccion

Conmutador 4269800

Birectibn de Correspondencia: Carrera 63 4 14 - 97

Bogota, Colombia,

WWW.UNP.goV.Co —~ correspondencia@unp.gov.co
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