EVIDENCIAS DEL 16 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 16 AL 31 DE
2023

1. Conformar y custodiar el archivo de los
documentos recibidos y producidos en ocasion
de las visitas a los curadores urbanos y demas
actividades a cargo del Grupo para la Vigilancia
y Control a Curadores Urbanos, tales como los
expedientes de los procesos disciplinarios,
PQRS, visitas, concurso y otros, con sujecion a
las normas de gestidon documental y las
Instrucciones que imparta el archivo de la
entidad.

1.1 Se realizé el respectivo seguimiento

del archivo en donde se valida que estos se
encuentren al dia realizando anexos de
documentos pendientes y realizando
actualizacién de matriz.

2. Las demas actividades asignadas por la
autoridad competente de acuerdo con el nivel,

la naturaleza y el area de desempeiio.

2.1 Se realizd unificacion de plantilla de matriz
de visitas 2021, 2022 y 2023.
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