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TIPO DE INFORME

Seleccione con una X el tipo de informe que va a realizar:

PARCIAL POR

MODIFICACION, PARCIAL POR PARCIAL POR PARCIAL POR FINAL
ADICION O, PARCIAL SUSPENSION CESION TERMINACION LIQUIDACION
PRORROGA SEGUIMIENTO O REINICIO ANTICIPADA

DEL
CONTRATO

OTROS INFORMES (DEFINA): INFORME DE SUPERVISION PERIODO DICIEMBRE 2023

Fecha

26/12/2023

Numero de Contrato

0-451-2023

Nombre del Contratista

MERCADATOS SAS BIC

Cédula/NIT del
Contratista

890.116.175-9

Objeto del Contrato

CONTRATAR LA CONSULTORIA EN GESTION DOCUMENTAL PARA
ELABORACION, DISENO E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL Y TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
PARA LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL RIO GRANDE DE LA
MAGDALENA - CORMAGDALENA

Dependencia

SECRETARIA GENERAL

Plazo de Ejecucion

31/12/2023

Supervisor (a) y/o
Apoyo ala
Supervision

MARIA ESTELA PAEZ BETTER

Cargo Supervisor (a)

Encargada — SECRETARIA GENERAL Bajo Resolucion 000353 del 4 de
diciembre de 2023
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SEGUIMIENTO TECNICO

Se realiza reunion inicial virtual entre el equipo técnico de Cormagdalena y el contratista
MERCADATOSS SAS BIC el dia 11 de diciembre de 2023 con el fin de establecer
cronograma de entrevistas y recopilar la informacién requerida para realizar el
levantamiento de informacién. Se anexa acta de reunién N°1.

Se realiza reunién presencial en la oficina de Gestion y Enlace de Bogota, entre el equipo
técnico de Cormagdalena y el contratista MERCADATOSS SAS BIC con el fin de empezar
las entrevistas correspondientes al &rea de gestién documental y juridica. Se anexa acta de
reunion N°2.

Con la investigacion y las reuniones realizadas, se presenta cronograma de actividades,
cuadros evolutivos, organigrama codificado, tabulacién de la informacion institucional y
borrador de tablas de retencion documental del departamento de juridica para su revision de
acuerdo a la reunion con el area.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

El contrato No. 0-451-2023 suscrito entre CORMAGDALENA y MERCADATOS SAS
BIC requiere de garantias de acuerdo con lo establecido en la clausula OCTAVA
del contrato No. 0-451-2023, el nimero de la pdliza es 101213529.

SEGUIMIENTO JURIDICO

Fecha de
suscripcion del 07 DE DICIEMBRE DE 2023
Contrato

El contrato No. 0-451-2023 suscrito entre CORMAGDALENA
Identificacién de y MERCADATOS SAS BIC requiere de garantias de acuerdo
garantias exigidas con lo establecido en la clausula OCTAVA del contrato No.

0-451-2023, el numero de la pdliza es 101213529

De acuerdo con la matriz de riesgos establecida en el
contrato, se deja constancia que no se han presentado
incidentes que puedan generar cargos por riesgos, ni
asignacion de riesgos contra la entidad ni contra otras
entidades por ninguna de las partes.

Matriz de riesgos

Acta de Inicio 07 de diciembre de 2023

Suspensiones N/A

Adiciones y/o
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Prorrogas N/A
SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE I

De acuerdo con lo dispuesto en la Clausula cuarta del contrato, se establece la siguiente
informacion:

- VALOR DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta la oferta ganadora resultante, el presente
contrato se suscribe por CINCUENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS ($53.550.000), incluido IVA, y todos los costos directos e indirectos, impuestos
nacionales a que haya lugar. El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal.

De acuerdo con lo dispuesto en la Clausula sexto del contrato, se establece la siguiente
informacion:

FORMA DE PAGO: La CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL RIO GRANDE DE
LA MAGDALENA — CORMAGDALENA pagara el valor del contrato que resulte dentro del
proceso de conformidad con la oferta aceptada por CORMAGDALENA de la siguiente
manera: 1). Un (1) primer pago correspondiente al treinta por ciento (30%) del valor del
contrato, una vez se establezca el cronograma aprobado por el supervisor del contrato y
realizada la actividad de cuadros evolutivos, organigrama codificado, recoleccién de
informacion y tabulacion de informacion institucional. TRD: andlisis de informacion
institucional previa presentacion de informe de actividades con sus respectivos soportes y
productos, factura o cuenta de cobro, constancias de pago de las obligaciones por concepto
de Seguridad Social integral y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del
contrato; 2) Un (2°) segundo pago correspondiente al treinta por ciento (30%) una vez
realizada la actividad de TVD: andlisis de informacién a partir de inventarios documentales,
entrega de listado de series y subseries y matriz de valoracién, diagndstico e historia
institucional. TRD: recoleccion de informacién por entrevistas y encuestas, listado de series
y subseries, previa presentacion de informe de actividades con sus respectivos soportes y
productos, factura o cuenta de cobro, constancias de pago de las obligaciones por concepto
de Seguridad Social integral y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del
contrato 3) Un (3°) Tercer pago y ultimo pago correspondiente al cuarenta por ciento (40%)
con la entrega de los instrumentos archivisticos Tablas de Retencién documental — (TRD) y
Tablas de Valoracion Documental (TVD), previa presentacién y aprobacion por parte del
comité de archivo, informe y su respectivos soportes y productos, factura o cuenta de cobro,
constancias de pago de las obligaciones por concepto de Seguridad Social integral y
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. PARAGRAFO: Para
el Pago se tienen las siguientes consideraciones: a. El pago por parte de CORMAGDALENA
esta condicionado a la previa aprobacion que haga el supervisor de los informes y productos
gue deba presentar el contratista b. Presentar la certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato. c. Acreditar el correspondiente pago de los aportes
parafiscales. d. Presentar la respectiva factura electronica De acuerdo con el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual
se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de
2020 expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales—DIAN. Los pagos se
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efectuaran mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por el contratista que
resulte seleccionada, previo los descuentos de ley.

A la fecha de este informe se presenta el siguiente balance financiero:
(Se disefia el cuadro conforme se haya establecido la forma de pago)

CONCEPTO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $53.550.00
VALOR ADICION (Si aplica) N/A

VALOR EJECUTADO
PRIMER PAGO $16.065.000
VALOR EJECUTADO $16.065.000
VALOR LIBERADO EN EL
PRIMER PAGO (Si aplica) N/A
SALDO NO EJECUTADO $37.485.000
SALDO A REINTEGRAR (Si N/A
aplica)

RESUMEN DEL ESTADO FINANCIERO ACTUAL

(Se diseiia el cuadro conforme se haya establecido la forma de pago)

Pagos Total Facturado Saldo por Facturar Avance
Realizados Valor Acta ($) (%) ()] Financiero
%)
PAGO No. 1 $16.065.000 $16.065.000 $37.485.000 30%

Como supervisor (a) del contrato, hago constar que el Contratista a la fecha cumple con las
obligaciones del contrato 0-451-2023.

Barrancabermeja, 26 de diciembre de 2023.

Firmado

. digitalmente por
MARIA ESTELA
PAEZ BETTER

MARIA ESTELA PAEZ BETTER
Secretaria General Encargada
Segun Resolucion 000353 del 4 de diciembre de 2023

Elabord: Angie Herrera Wagner- Contratista Secretaria General (Apoyo a la Supervision)AW
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