Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2023-4250.

Plazo de Ejecucion Desde: 06-06-2023 Hasta: 05-10-2023
Nombre y Apellido del Contratista: KATY PAOLA IGLESIAS CHAVEZ No.2
Documento de Identificacion: 1.140.903.112 de Barranquilla — Atlantico

Periodo: Correspondiente a 6 de Julio de 2023 a 5 de Agosto de 2023

No. de Pago: 02

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Apoyar en la proyeccion y seguimiento de las
actuaciones administrativas por la Secretaria
Distrital de educacién de Barranquilla.

1. Proyecte los estudios previos que fueron
requeridos para la celebracion de los contratos de la
prestacion de servicios de persona natural de la
Secretaria Distrital de Educacion, en lo que
corresponde a Julio — Agosto.

2. Gestionar los tramites y procedimientos
administrativos requeridos por la
dependencia, para el desarrollo de las
actividades asignadas.

2. Acompafié, Revisé y Respondi las observaciones
técnicas que se presentaron de los distintos
procesos contractuales y fueron remitidos al enlace
juridico de secretaria general correspondiente a los
meses de julio- agosto de 2023.

3. Apoyar en la proyeccion de certificados y
busqueda en el archivo, los productos del
servicio  ofrecidos incluyen informes
mensuales de las actividades realizadas las
cuales seran entregadas en medios fisicos.

3. Realicé el seguimiento al tramite de contratacion a
través de la plataforma SECOP Il, en todos los
procesos contractuales verificando que hayan
surtidos las etapas correspondientes para su
ejecucion.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.
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