
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Apoyar en la proyección y seguimiento de las 

actuaciones administrativas por la Secretaria 

Distrital de educación de Barranquilla. 

1. Proyecté las solicitudes de modificatorios otros si, 

aclaratorios, adicciones y prorrogas, que sean 

asignados por  el supervisor correspondientes y velar 

por su trámite, perfeccionamiento y cumplimientos de 

los requisitos de ejecución.  

2. Gestionar los tramites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas.  

2. Acompañé y Revisé sobre las peticiones, quejas y 

reclamos que fueron presentas ante esta 

dependencia, con el fin de darle una respuesta 

oportuna a los usuarios en aras de satisfacer sus 

inquietudes.  

3. Apoyar en la proyección de certificados y 
búsqueda en el archivo, los productos del 
servicio ofrecidos incluyen informes 
mensuales de las actividades realizadas las 

cuales serán entregadas en medios físicos.  

3. Apoyé sobre la gestión de “cientificate en tu 

colegio” con el fin de llevar la relación en la secretaria 

de educación distrital, y que los estudiantes en varios 

colegios del distrito se postularan 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 

 

 
 

KATY PAOLA IGLESIAS CHAVEZ 

C.C. 1.140.903.112 de Barranquilla, Atlántico 

Contratista 

No. De Contrato CD-05-2023-4250. 

 
Plazo de Ejecución Desde: 06-06-2023 Hasta: 05-10-2023 

 
Nombre y Apellido del Contratista: KATY PAOLA IGLESIAS CHAVEZ No. 4 

Documento de Identificación: 1.140.903.112 de Barranquilla – Atlántico 
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