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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 10-30 de noviembre de 2023

DIRECCION, AREA, )

REGIONAL O CENTRO | Medellin y Area Metropolitana
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ

APOYO A LA SUPERVISION:

Ana Maria Gomez Ciro

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4608441

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

INSTRUCTOR - PRESTAR SERVICIOS PARA
PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION
OBJETO: PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL
CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES
VALOR;: $40241500
CONTRATISTA: JUAN CARLOS RODRIGUEZ ROJO
CEDULA: C.C 1038118965

LUGAR DE EJECUCION:

Medellin y Area Metropolitana

FECHA DE SUSCRIPCION:

11 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO:

14 de febrero de 2023

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 15 de octubre de 2023
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $ 40241500

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $ 5996250

PRORROGA No x:
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62 dias
ADICION No. x: 8261500
SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

Mensual y se dardn en Mensualidades méaximo de
TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE
MIL QUINIENTOS PESOS ($3.997.500) y el equivalente
por la fraccion de mes en caso de ser asi.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1.Planear los procesos

formativos de acuerdo con los

lineamientos institucionales
(guia de aprendizaje
actualizada en compromiSO,
proyecto formativo,

planeacion pedagdgica,

instrumentos de evaluacion),
para el cumplimiento del

objeto contractual.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

2.Participar en las jornadas de
disefio y desarrollo curricular
de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme
a las necesidades nacionales y
del Centro de formacidn segun
los lineamientos
institucionales requeridos
para el drea tematica objeto

del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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3.Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y

desarrollo curricular de los
programas del area temadtica
objeto del contrato (emisidn
de juicios evaluativos en los
plazos establecidos por el
del

registro de inasistencias en la

reglamento aprendiz,

plataforma SofiaPlus,
concertar el plan de
evaluacion con los aprendices
acorde con el desarrollo de la
guia de aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades
para el comité de evaluaciony
seguimiento), velando por una
ejecucién minima mensual de
160 horas de formacioén.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

4.Participar cuando el centro
de formacién asi lo solicite, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
proceso de
formacion del area tematica

fortalecer el

objeto del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

forma
LMS,
retroalimentando, evaluando

5.Gestionar de
permanente el

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe

de ejecucidn  contractual
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al aprendiz de manera
sincronizada con el aplicativo

SofiaPlus.

publicado y aprobado en el
SECOP Il

6.Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o

requisitos definidos en el
disefio  curricular, cuando
ejecute formacion

complementaria.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

7.Registrar, verificar y hacer
seguimiento  oportuno vy
sistematico en el sistema de
informacidon que la entidad
defina para la Gestion de la
Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades:  a).  Verificar
permanentemente que la
totalidad de

seleccionados y matriculados

los aprendices

queden en ese estado. b).
Registrar oportunamente los

juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los

juicios evaluativos, rutas de

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicar al Coordinador
Académico  oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

8.Aplicar y hacer cumplir el

Ver actividades sustentadas en

Ver evidencias relacionadas

reglamento del aprendiz, asi | el informe de ejecucidn | porelcontratista enelinforme
como el manual de | contractual. de ejecucion  contractual
convivencia del Centro de publicado y aprobado en el
Formacion. SECOP Il

9.Apoyar los procesos de | Veractividadessustentadasen | Ver evidencias relacionadas

autoevaluacion y  Registro
calificado para los programas
del area tematica objeto del
presente contrato, cuando el

centro lo requiera.

el informe de ejecucion

contractual.

por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

10.Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestidn
y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro
programa.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

11.Apoyar al centro de
formaciéon cuando asi se le

solicite, en la promociéon del

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe

de ejecucién  contractual
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portafolio de servicios,
mediante visitas, socializacion
que favorezcan la apertura de

nuevos grupos.

publicado y aprobado en el
SECOP Il

12.Recibir en los

bienes

inventario
entregados por la
entidad para el cumplimiento
del objeto del contrato, dando
uso adecuado y una vez
finalizado el contrato, quedar

a pazy salvo con el Almacén.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

13.Acompafiiar a los
aprendices a las actividades
qgue se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la
programacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

14.Acudir de manera puntual a
las reuniones que el centro
convoque en desarrollo de las
politicas de la Direccién
Nacional de Formacién.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

15.Atender dentro de los 3
dias siguientes las solicitudes
través de

que a correo

electrénico le formulen
aprendices, coordinadores y
demas actores del proceso

formativo.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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16.Una vez terminada la etapa
lectiva el instructor debe hacer
entrega al instructor de
seguimiento a etapa practica
el reporte de los aprendices de

la ficha incluidos los juicios

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

evaluativos con sus
respectivas novedades
17.Cumplir con los | Ver actividades sustentadasen | Ver evidencias relacionadas

lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacidn
Ambientes Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

el informe de ejecucion

contractual.

por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

18.Cumplir con los
lineamientos de orientacion
del desempeno del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I
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19.Acompafiiar

de manera

Ver actividades sustentadas en

Ver evidencias relacionadas

presencial, cuando sea | el informe de ejecucion | porelcontratista en el informe
necesario al aprendiz en su | contractual. de ejecuciéon  contractual
proceso formativo. publicado y aprobado en el
SECOP Il
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAJE
(Con corte al FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO DE

periodo a EJECUCION

informar) FINANCIERA
30 de noviembre | 58344- 3997500 34245250 5996250 84%
de 2023 654248

Elaboré: Ana Maria Gomez Ciro , Apoyo Supervision

OBSERVACIONES

N/A
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Revis6: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ, Coordinadora Académica 70’\/1075/@;&“;}“ alees
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VALORACION DE RAPS

D 1de 5.996 > Es~

Valoracion de RAPS TICS - Derecho- Razonamiento (Exeme Recibidos x C e B

Santiago Revueltas Villegas 12:07 (hace 6 horas) ¥y

Hola compafieros, adjunto los reportes para por favor valorar RAPS mil gracias Santiago Revueltas Villegas Centro de Servicios y Gestién Empresarial Contratista

@ Juan Carlos Rodriguez Rojo 15:33 (hace 3 horas) ¥
Hola Cesar. RAP 33. SELECCIONAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES IDEN

@ Juan Carlos Rodriguez Rojo <juankar92@misena.ed 15:34 (hace 3horas) Y € :

para srevueltas@misena.edu.co, Marta, Cesar

Hola Cesar.

RAP 33. SELECCIONAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS.
RAP 34. USAR HERRAMIENTAS TIC, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO, PROCEDIMIENTOS Y ESTANDARES.

RAP 35. VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.
RAP 36. IMPLEMENTAR BUENAS PRACTICAS DE USO, DE ACUERDO CON LA TECNOLOGIA EMPLEADA.

Gracias por tu atencién

ESPEE 641 p.m.
D - s TO® oo B
REUNION CON TUTORES TITULADA VIRTUAL (Externe Recibidos x = v
Marta Lucia |Isaza Suarez lun, 6 20:20 (hace 3 dias) % “ H
para atamayo@misena.edu.co, accardona, adris326@gmail.com, altobon32, A Camila, dacordoba30, DAIRQ, daniel.garcia3@misena.edu.co, DANIELA, Deliamarherazo, DIEGO, «

Cordial saludo a todos

Con la presente, los estamos invitando @ una reunién en linea, para el martes 7 de noviembre a las 5:00pm (Temas Varios)

htips /fteams microsoft com/l/meetup-join/19%3ameeting_NDdmMmY0ZJEINGYwNSO0MzZILTkyY2QINTIMWE 3Nzk3NjVk%40thread v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%
cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace T %22%2¢%220id%22%3a%2299595860-76dc-48e7-9eaa-97f6abee801f%22%7d

Cordialmente

Marta Lucia Isaza Suarez

tro De Servicios Y Ge:

SENA

©fv ofd

@SENAcomunica

www.sena.edu

je recortado] Ver fodo el mensaje

ESEES 6:43 p. m.
T° C‘ | AN RO® gnp B



CALENDARIO

. see * 2
Hoy < > Noviembre de 2023 a @ @ Mes - 3 R §
LUN MAR MIE JUE VIE SAB DoM
30 31 1 de nov 2 3 4 5
Dia de las brujas Los Fieles Difuntos

<]
.
-

6 7 8 (5 ) 10 1 12

Los Fieles Difuntos 7:00 REUNIO Orientacion Li Independencia de Cartagena
Orientacion A 9
13 14 15 16 17 18 19 +

Independencia de Cartagena Jl Dia de la Mujer Colombiana ® 19:00 Orientacion Lizeth ® 19:00 Orientacion HERNA

® 20:00 Orientacion ANA RL
20 21 22 23 24 25 26

@ 19:00 DUDAS E INQUIETU

27 28 29 30 1 de dic 2 3

EQLOo-CBESE®LECdE ~Z eaw Sana

ORIENTACION

Asunto: MIERCOLES - CONFERENCIA WEB APRENDICES- GESTION INTEGRALDELTRANSPORTE -FICHA® 2795560

e ||(1LLLE @
SENA
Aprendiz

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

CONFERENCIA WEB: MIERCOLES 08 DE NOVIEMBRE, 07:00
PM

Estimado Aprendiz,

Le invitamos el dia Miercoles 08 de Noviembre de 2023 a las 07:00 pm., a nuestra 19 Conferencia Web a través de la
plataforma Meet. El tema del encuentro es:

Fase II- C09-AA1:

« AA1-EV01: Mapa mental Software y servicios de Internet
GA2-220501046 Transversal de Tics

Para el ingreso a la conferencia cuenta con dos opciones:
1) Copiar y pegar el siguiente enlace e intentar en varios navegadores preferiblemente Chrome o Mozilla:

https://meet.google.com/nzr-mach-yde

2) También puede ingresar dando clic en contenido del curso / proyecto / Sesiones en Linea / Ingreso a Sesiones en Linea /
Les aconsejo ingresar 15 minutas antes por si se presenta inconvenientes.

iEspero contar con su asistencia!

Lizeth Vanessa Pérez - Tutora Vocera - Celular y WhatsApp: 305 485 97 98

RN www.sena.edu.co -
- o L) :48 p. m.
Qm O = e a G & = @ i“' C_ g % Esssp = ) ® 9?':1./20;"3 Q



CALIFICACION

Archivos adjuntos
Id Evidencia:531344622

Visualizar
DAVID EDUARDC MORA LADINO mapanconseptualindensofiwarenynser 930
X viciosndeninternet par A O

Evidencia Entregada Fuera de Tiempe.
Descargar Archivo

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2023-11-07 19:18:35
Calificacion: 98.0 A

Id respuesta: 531344622

Respuesta:

Escribe aqui la evidencia. .

Archivos:
mapanconseptualr viciosndenintemet. pdf

O 1 Comentario(s)

JUAN CARLOS RODRIGUEZ ROJO
2023-11-07 20:19:13

Hola David, cordial saludo, excelente mapa se evidencia que utilizas muy bien las herramientas todo concuerda los colores,
recordemos que hay tres tipos de software los cuales todos tienen funcionalidades diferentes, se evidencia muy claro en tu
mapa, saludos y felicidades muy ordenado y organizado.

(] Activar texto enriquecido
QO -€CBCs 2O rca
CALIFICACION

Archivos adjuntos
Id Evidencia:529586926

Visualizar

IMapanconceptualnsobrensoftwarenyn
CARLOS ANDRES ARIAS BELTRAN X seniciosndeninlemelnGAIN22050104 980 A )
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. 6NAATNEVO1.png

Descargar Archiva

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2023-11-03 16:27:36
Calificacion: 98.0 A

Id respuesta: 529586926

Respuesta

Cordial Saludo,

Adjunto la actividad, una disculpa por la demora

Regards,

Archivos:
MapanconceptualnsobrensoftwarenynserviciosndenintemetnGA1n220501046nAANEVO1 png
O 1 Comentario(s)

JUAN CARLOS RODRIGUEZ ROJO

2023-11-06 18:55:20

Hola Carlos, cordial saludo, excelente mapa se evidencia que ulilizas muy bien las herramienias, recordemos que hay tres tipos
de software los cuales todos tienen funcionalidades diferentes, se evidencia muy claro en tu mapa, saludos y felicidades muy
ordenado y organizado.

(] Activar texto enriquecido

kD -CBES® RO FECd

~

Aprendiz

*«

Regresar

ESP
ES

= Q)

6:50 p. m.
9/11/2023

Vista

fa)

Aprendiz

*«

Regresar

ESP
ES

= )

6:50 p. m.
9/11/2023
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. . % Descargar ZIP | Calificar Evidencia
Calificaciones ———

# Evidencia ain en tiempo Selecciona todos ) Vista

Aprendiz
Archivos adjuntos
Id Evidencia:530518887
Visualizar
KAREN DAYANA SALAZAR DIAZ EstenesnunnEncabezadondenpnngina

X 0.0
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. docx b o
Descargar Archivo

Intentos: 1 «

Regresar
Fecha de Envio: 2023-11-06 10:59:06
Calficacion: 0.0 D
Id respuesta: 530519887
Respuesta:
Escribe aqui la evidencia...
Archivos:
EstenesnunnEncabezadondenpnngina.docx

O 1 Comentario(s)

JUAN CARLOS RODRIGUEZ ROJO
2023-11-06 19:32:09

Hola Karen, tu evidencia ne es la correspondiente, recuerda que la evidencia solicitada es el informe que hace referencia de las
tic, quedo atento a tus proximos envios, saludos.

[T Activar texto enriquecido

QL0-€BdC6S

-

~ B e

6:53 p. m.
9/11/2023 Q
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