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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO )
INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 4-30 de noviembre de 2023

DIRECCION, AREA, )

REGIONAL O CENTRO | Medellin y Area Metropolitana
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ

APOYO A LA SUPERVISION:

Ana Maria Gomez Ciro

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.5301543

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

INSTRUCTOR - PRESTAR SERVICIOS PARA
PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION
OBJETO: PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL
CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES
VALOR;: $13858000
CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
CEDULA: C.C 1128276817

LUGAR DE EJECUCION:

Medellin y Area Metropolitana

FECHA DE SUSCRIPCION:

15 de agosto de 2023

FECHA DE INICIO:

17 de agosto de 2023

PLAZO INICIAL DEL _
CONTRATO: 30 de noviembre de 2023
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $ 13858000

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $ 4930250

PRORROGA No x:
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7 dias
ADICION No. x: 932750
SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

Mensual y se dardn en Mensualidades méximo de
TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE
MIL QUINIENTOS PESOS ($3.997.500) y el equivalente
por la fraccion de mes en caso de ser asi.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1.Planear los procesos

formativos de acuerdo con los

lineamientos institucionales
(guia de aprendizaje
actualizada en compromiSO,
proyecto formativo,

planeacion pedagdgica,

instrumentos de evaluacidn),
para el
objeto contractual.

cumplimiento del

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

2.Participar en las jornadas de
disefo y desarrollo curricular
de programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las necesidades

nacionales y del Centro de

formacion segln los
lineamientos institucionales
requeridos para el area

tematica objeto del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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3.Ejecutar la  formacién
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular de los
programas del drea tematica
objeto del contrato (emision
de juicios evaluativos en los

plazos establecidos por el

reglamento del aprendiz,
registro de inasistencias en la
plataforma SofiaPlus,
concertar el plan de

evaluacidn con los aprendices
acorde con el desarrollo de la
guia de aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades
para el comité de evaluaciony

seguimiento), velando por

una ejecucion minima
mensual de 160 horas de
formacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

4.Participar cuando el centro
de formacion asi lo solicite, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagégica para
fortalecer el proceso de
formacion del area tematica

objeto del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I
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5.Gestionar de forma
permanente el LMS,
retroalimentando, evaluando
al aprendiz de manera
sincronizada con el aplicativo

SofiaPlus.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

6.Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
cuando

disefio curricular,

ejecute formacion

complementaria.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

7.Registrar, verificar y hacer
seguimiento  oportuno vy
sistematico en el sistema de
informacion que la entidad
defina para la Gestion de la
Formacidn Profesional

Integral mediante las
actividades: a).
permanentemente
totalidad de
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese
estado. b).

oportunamente

siguientes
Verificar

que la los

Registrar

los juicios

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il
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evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los

juicios evaluativos, rutas de

aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados.
e). Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

8.Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del Centro de

Formacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

9.Apoyar los procesos de
autoevaluacion vy Registro
calificado para los programas
del drea tematica objeto del
presente contrato, cuando el
centro lo requiera.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

10.Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion
y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a
las

convocatorias que el

centro programa.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

GCCON-F-031 V.01




SEMNA

IN

11.Apoyar al centro de
formaciéon cuando asi se le
solicite, en la promocién del
portafolio de servicios,
mediante visitas,
socializacion que favorezcan

la apertura de nuevos grupos.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

12.Recibir en inventario los

bienes entregados por la
entidad para el cumplimiento
del objeto del contrato,
dando uso adecuado y una
vez finalizado el contrato,
quedar a paz y salvo con el

Almacén.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

13.Acompaiiar a los
aprendices a las actividades
que se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la

programacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucion  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

14.Acudir de manera puntual
a las reuniones que el centro
convoque en desarrollo de las
politicas de la
Nacional de Formacion.

Direccion

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECORP I

15.Atender dentro de los 3
dias siguientes las solicitudes
que a

través de correo

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe

de ejecucién  contractual

GCCON-F-031 V.01
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electronico le formulen
aprendices, coordinadores y
demds actores del proceso
formativo.

SECOP I

publicado y aprobado en el

16.Una vez terminada Ila
etapa lectiva el instructor

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

Ver evidencias

por el contratista en el informe

debe hacer entrega al | contractual. de ejecuciéon  contractual
instructor de seguimiento a publicado y aprobado en el
etapa practica el reporte de SECOP I
los aprendices de la ficha
incluidos los juicios
evaluativos con sus
respectivas novedades
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAJE
(Con corte al periodoa | FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO DE
informar) EJECUCION
FINANCIERA
30 de noviembre de | 50558- 3997500 8927750 4930250 64%
2023 655953

Elaboré: Ana Maria Gomez Ciro , Apoyo Supervision

OBSERVACIONES

1 3’ ,k'r/ VWA

foraen C

GCCON-F-031 V.01
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Revisé: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ, Coordinadora Académica _ C.
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Se realizo la primera conferencia web
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Se publico el anuncio de la grabacién de la primera conferencia web
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Bisqueda avanzada >

Aprendiz
MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
Facha de Wncio: 02 de Noviemre oe1 2023 - Fecha Fi: 28 6o Novimbre ool 2023

Asunto: GRABACION PRIMERA CONFERENCIA WEB

- \ Regresar

Estimado aprendiz, cordial saludo
Le informo que ya se encuentra disponible la grabacion de la conferencia web realizada el dia
de ayer 1 de Noviembre de 2023

pueden encontrar en el mend, botén "Contenidos del curso”,

La
\“Grabaciones conferencias web" y luego " Grabacion primera conferencia
Esta grabacion tambien la puedes ver y escuchar en el siguiente enlace:

"Sesiones en linea"
Web"

bb terrtorio la/piayback/p

4142408a3€< K 204ea 1452-1698850455060

Cualquier duda o inquietud sera resuelta a través de los espacios de comunicacion

{Muchos Exitos!
WMaria Alejandra Holguin-instructora

Colaboradores www.sena. edu.co

Adminstrador LUS
@tertorn 1

MARIA ALEJANDRA
HOLGUIN TAFUR
mstructor

- 0Megusta © o Comentanofs)

Busqueda avanzada >

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR Aprendi;
s 2 e w2 - e 28 e s

Asunto: GRABACION PRIMERA CONFERENCIA WEB

GRABACION PRIMERA CONFERENCIA WEB Noviembre 2023

Estimado aprendiz, cordial saludo.

‘v Le informo que ya se encuentra disponible la grabacién de la conferencia
web realizada el dia de ayer 1 de Noviembre de 2023

La pueden encontrar en el menu, boton "Contenidos del curso”, "Sesiones
en linea” “Grabaciones conferencias web" y luego * Grabacién primera
conferencia Web"

Esta grabacion tambien la puedes ver y escuchar en el siguiente enlace.

[

0 la/playbackipresentation
it ea26d360628

Cualquier duda o inquietud serd resuelta a través de los espacios de
comunicacion

ALEJANDRA HOLGUIN- Copright © 2012 SENA

Administrador LMS
Stertorom 72 & 0Me gusta © o Comentario(s)

MARIA ALEJANDRA

HOLGUN TAFLR MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR

s, Facha dn birin W Aa Dchiben Aal X103 . Facha Fin 77 de Noviashes dal 2003

3 de noviembre de 2023
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publico el anuncio de la grabacién de la primera conferencia web

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
{ Gueones our €
Vista

Asunto: GRABACION PRIMERA CONFERENCIA WEB

Estimado aprendiz, cordial saludo

il
Le informo que ya se encuentra disponible la grabacion de la «
conferencia web realizada el dia de ayer 2 de Noviembre de
2023

Regres:

La pueden encontrar en el mend, boton “Contenidos del
curso”, "Sesiones en linea" "Grabaciones conferencias web” y
luego " Grabacién primera conferencia Web"

Esta grabacion tambien la puedes ver y escuchar en el
siguiente enlace:

hitps /isena-bbb territorio la/playback/presentation
/53657 e56130e7cf6cib7coBh

Cualquier duda o inquietud serd resuelta a través de los
espacios de comunicacion

g
g g
§
H

iMuchos Exitos!
Maria Alejandra Holguin-Instructora

0 Me gusta O o comentario(s) @

‘ MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR o

Fecha de niio: 31 de Ochubre del 2023 - Fecha Fin: 28 de Nowemre del 2021

Administrador LMS

@tertorium

MARIA ALEJANDRA

'MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
S e S——

Asunto: GRABACION PRIMERA CONFERENCIA WEB

Aprendiz

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

Estimado aprendiz, cordial saludo.
Le informo que ya se encuentra disponible la grabacion de
la conferencia web realzada el dia de ayer 2 de
Noviembre de 2023.
La pueden encontrar en el mend, botén "Contenidos del
curso”, "Sesiones en linea” ,"Grabaciones conferencias
web" y luego * Grabacién primera conferencia Web"
Esta grabacion tambien la puedes ver y escuchar en el
siguiente enlace

¢ 10e0)
13021609

Cualquier duda o inquietud sera resuelia a través de los
Kespacios de comunicacion.

iMuchos Exitos!
Maria Alejandra Holguin-instructora

Colaboradores

Administrador LMS

@erkorium

& 0Me gusta O o comentario(s)

MARIA ALEJANDRA
HOLGUIN TAFUR
stnictor

‘ MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR

Facha da ico: 31 de Octubre el 2023 - Fecha Fn 04 de Dicantrs 012023

7 de noviembre de 2023
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MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
f Sreuporamiiicparessinbe NN

Aprendiz
Asunto: ACTUALIZACION DE DATOS

Estimado Aprendiz «

Les solicito por favor que venfiquen sus dalos personales. Regresar
Nombres, Apellidos, Tipo de documento de identidad y Numero
de documento de identidad.

Esto lo deben realizar en la pagina de SOFIA Pius, con el
propésito de garantizar que no se presenten inconvenientes
cuando se emitan los certificados de quienes aprueben el

curso

€l gado de realizar la en el
centro de formacion por si tienen aigun inconveniente es

Andres Perez Alvarez
andresperezalva@misena edu.co

iMuchos Exitos!
Maria Alejandra Holguin-Instructora

HOLGUIN TAFUR
stuctor

Administrador LMS.

@teritorum

w0 Me gusta O 0 Ccomentario(s)

(>

. MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR

Se publico el anuncio de Fin de la actividad 1

Busqueda avanzada

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR Regresar
B o e 7 e 22 e 2 o st

Asunto: FIN ACTIVIDAD 1

INICIO ACTIVIDAD 1

FIN DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 1

Etimados aprendices, el dia de hoy 7 de Noviembre, nos encontramos
finalizando la primera Actividad de aprendizaje del curso, las evidencias s@
recibiran hasta las 12: 00 p.m, estas se mencionan a continuacion

<
|

1. AA1-Ev1 Evaluacion
2. AA1-EV2: Estudio de Caso.

En Contenidos del curso y despues "Actividad 1" esta la guia, donde se
menciona las evidencias a entregar en la primera actividad de aprendizaje,
para que los aprendices que aiin no han entregado lo hagan hasta el media

{Muchos Exitos!

MARIA ALEJANDRA HOLGUW-INSTRUCTORA

8 de noviembre de 2023
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Se publico el anuncio de la sequnda conferencia web

e 0 Me gusta @ o Comentario(s)

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
Y

Asunto: SEGUNDA CONFERENCIA WEB

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR

Cordial 5300 APrEnaices,
El viernes 10 a& Noviembre dé 2023, a 138 09:00 am, Iendremos
nuestra seguia conferencia del programa en i cual
abordaremos los femas comespondientes, a la actividad 2. como
podemos observar en el cronograma de la evidencia 2.
Eniace de ingreso: hitp://sena ferritorio la

P 3606

Es recomendable uliizar el explorador Mozilla para que puedan
ingresar a [ conferencia, ingresen por favor 15 minutos antes

iMuchos Exitos!

e 0 Me gusta @ o Comentario(s)

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR

Asunto: ACTUALIZACION DE DATOS

Se publico el anuncio de inicio de la actividad 2

Vista

Aprendiz

«

Regresar

9 de noviembre de 2023

W 0 Me gusta © 0 Comentano(s)

‘ MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR

Focha de: ~FechaF

Asunto: INICIO SEMANA 2

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 2

Etimados aprendices,

Fecha de Inicio: 8 de Noviembre de 2023

Fecha de fin: 14 de Noviembre de 2023 hasta las 12:00 p.m.
Actividades a Desarrollar.

1. AA2-EVO1-Evidencia: Actividad interactiva. Apropiar los
términos relacionados con la ortografia y la escritura.

2. AA2-EV02- Plegable Aplicar las normas para la redaccion detextos

En el link "Actividad 2" esta la guia, donde se menciona las
evidencias a entregar en la segunda actividad de aprendizaje.

iMuchos Exitos!
Maria Alejandra Holguin-Instructora

& 0Me gusta O 0 Comentario(s)
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Se publico el anuncio de Fin de la actividad 1

Bisqueda avanzada

MARIA ALEJANDRA HOLGUIN TAFUR
I W S,

Asunto: FIN SEMANA 1

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR Rogresar

3’ FIN DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 1

Etimados aprendices, el dia de hoy 9 de Noviembre, nos -~
encontramos Actividad  de (
aprendizaje del curso, i se recibiran hasta .
las 12 00 p.m, estas se mencionan a continuacion:

1. AA1-EVO1. -La diana de valoracion o

2. AAT-EV02. -Taller visién emprendedora
3. AA1_EV03 -Taller dimensiones emprendedoras

En Contenidos del curso y despues "Actividad 1" esta la

quia, donde se menciona las evidencias a entregar en la o

primera actividad de aprendizaje, para que los aprendices —_—t
que adn no han entregado lo hagan hasta el medio dia.

luchos Exitos!
laria Alejandra Holguin-instructora e

- 0 Me austa O o comentarioisy °

GTH-F-062 V10



	Páginas desdePROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL-27.pdf
	Páginas desdeGC_1128276817_79823_NOV_2023.pdf

